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INTRODUCCION.

El moédulo de compras le permite crear, consultar y modificar todas las operaciones
relacionadas con el manejo de proveedores, articulos y las transacciones que ocurren en
el proceso de compras tales como generacion de cotizaciones, 6rdenes de compra,
remisiones, facturas de compra y devoluciones a proveedores.

Las compras son un tipo de transacciones que se centra en el aprovisionamiento que realiza
una empresa de diferentes bienes destinados a una posterior comercializacién o
transformacion, en productos para la venta, es decir que normalmente cuando se realiza
una compra de mercancia en su empresa, es para luego poder vender esa mercancia y
generar ganancias e utilidades.

Este modulo lo puede encontrar con la siguiente imagen cuando ingrese al software
administrativo SYSPLUS o facilmente se puede identificar por su color uva.

COMPRAS
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Figura 0.1 Menu Principal

En ese momento vera la pantalla principal del médulo de Compras como se muestra en la figura.

g
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Figura 0.2 Pantalla Principal del médulo.



Esta pantalla se divide en tres secciones, la primera (1) en la parte superior que incluye el menu de
acceso tradicional a las opciones y los datos de la compania de trabajo y el usuario actual. La
segunda (2) parte ubicada en el costado izquierdo de la pantalla muestra los botones de acceso
rapido a las principales opciones del programa, para seleccionar una de estas opciones basta con
hacer clic sobre el botdn respectivo, asi por ejemplo para consultar o realizar una busqueda de
articulos solo debe hacer clic sobre el primer botébn que dice Articulos. La tercera (3) parte
corresponde a la parte central de la pantalla que es el area de trabajo en donde se desplegaran las
ventanas del programa y en donde inicialmente aparece una ventana con las compras por articulo
en el periodo seleccionado.

El color de las ventanas puede cambiarse usando la configuracion COMPRAS-GENERAL - COLOR
VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el cédigo de un color en donde los 3 primeros digitos al
color sobre una paleta circular de 360 grados y los dos ultimos al brillo del mismo. Cada vez que en
el manual se haga referencia a un parametro de configuracion, como en este caso, se debe ir al
modulo principal de mantenimiento con un usuario administrador y seleccionar la opcion de
configuracion y ubicar las tres entradas en orden sobre el arbol. En este caso se debe abrir la
seccion COMPRAS, luego abrir la seccion GENERAL y por ultimo buscar en el costado derecho la
opcién COLOR VENTANA PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones
disponibles para esa configuracién. En cada opcion del presente manual que nombra un parametro
de explican las implicaciones de dicha respuesta.

Si se desea que cada vez que abra el médulo de compras, aparezca una relacion de los productos
que estan bajo el minimo especificado, y por tanto préximos a comprar, puede habilitar la
configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA CONSULTA DE ARTICULOS BAJO
MINIMO AL ENTRAR AL MODULO en SI. Esta consulta puede demorar unos segundos o
incluso minutos si el catélogo de articulos es muy grande, en ese cao puede dejarla en NO y
consultar cuando necesite el informe de minimos del médulo de inventario o la consulta de sugerido
de compras que se explica mas adelante en este manual.

De igual forma si quiere ver un resumen de las compras por articulo del mes actual al ingresar puede
activar la configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA CONSULTA DE COMPRAS X
ARTICULO AL ENTRAR AL MODULO en SI. Esta consulta puede llegar a tomar unos minutos,
en especial los ultimos dias del mes si el catalogo de articulos es muy extenso, en ese caso deja la
configuracion en NO y haga la consulta cuando lo considere necesario usando el botén compras
articulo de la parte superior.

Funciones comunes

Aunque cada uno de los médulos que componen el sistema, son muy diferentes en sus alcances y
funcionalidad, comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se usan de igual forma en
todos ellos, a continuacion, se detallan estos comandos a manera de referencia rapida.
=
Fa:Grabar  F2. Grabar. Solo cuando se presiona el boton Grabar o la tecla F2 se prepara la
informacién, se empaqueta en una transaccion y se envia al servidor para ser procesada, de forma
que siempre se pueda garantizar la integridad y consistencia de la informacion, esta opcién se
encuentra en Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.
| |
Esc:3alt  ESC: Salir. Siempre que el usuario desee salir de una opcién sin guardar los cambios que
haya realizado podréa presionar el boton cancelar o la tecla ESC con lo que la informacion que no
haya sido guardado con F2 sera descartada.



#5i
=5

Fzacusizr|  F2: Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas reciente
informacion almacenada en el servidor, sin embargo, si después de abierta la consulta se producen
cambios en la informacion en otra Terminal o incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o
modulo, estos cambios no se veran hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este
botén o hasta que se cierre y vuelva a abrir la ventana.
=

Fittenzsl - F41: Contabilizacién. Desde cualquier documento del sistema que afecte el modulo de
contabilidad es posible consultar el comprobante contable equivalente presionando el botdn
contabilidad o la tecla F11 esta consulta es idéntica a entrar al modulo contable y editar el
comprobante contable respectivo, ofreciendo idénticas posibilidades dependiendo del nivel de
acceso del usuario. Esta opcion se va poder visualizar en los registros de Facturas de compras,
Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.

G
FaNusvs  F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como proveedores, articulos,
formatos o interfaz contable, para crear un nuevo registro debe presionarse el botén nuevo o la tecla
F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se entrara la informacién del nuevo registro.
Fd:Madificar F4: Modifi : . .

: Modificar. En las opciones de busqueda de datos basicos como proveedores,
articulos, formatos o interfaz contable, para consultar o modificar un registro debe presionarse el
boton modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la informacién del registro
solicitado.

&

Buseal Byscar. Desde las opciones de busqueda de datos basicos y algunas ventanas de busqueda

de movimientos se puede especificar un criterio de busqueda o filtro y luego presionar el boton
buscar para restringir la busqueda al criterio especificado. Si se usa esta opcion se debe tener
cuidado de borrar los criterios agregados cuando se desee un listado completo de registros.

)
-

Selecciona  gelecciona: Siempre que se encuentre en una consulta o blisqueda de registros y

desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso o ventana desde la cual llamé la
consulta debe presionar el boton seleccionar.
%
recmssis= F4: Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros de Facturas de
compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra se pude marcar a la vez
varios registros, como por ejemplo en consultas de remisiones o Remisiones, y de los cuales se
desea llevar al documento o proceso original no solo un registro si no todos los marcados, se debe
presionar el botén consolidar.

=1
FZ: mprimir .. . ., L

F2: Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia impresa, una

vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax o archivo de formato PDF o TXT
se debe usar el boton de impresion o la tecla de funcidén asociado en la ventana particular. Esta
opcion se va poder visualizar en los registros de Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones,
Cotizaciones, Ordenes de compra y en los informes.

Feversss= F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este botén usted podra
ver una consulta detallada relativa al registro actualmente seleccionado presionando el boton
detalle o la tecla F8.



? Busqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que usted

puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda del mismo haciendo clic
sobre la imagen. Esta opcion se va poder visualizar en los registros de Facturas de compras,
Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.

&d Ir a la opcidn. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que usted
puede ir a la opcidn desde la que se crean, modifican o borran los datos a que hace referencia el
campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la imagen. Esta opcion se va
poder visualizar en los registros de Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones
y Ordenes de compra.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR EL MODULO DE
COMPRAS

Antes de empezar a trabajar en este modulo es importante hacerle la configuracion correspondiente
a cada una de las opciones que nos brinda. Por esta razon empezaremos por explicar la opcion de
mantenimiento.

Vamos al menu lateral izquierdo y ubiquemos la opcién de Mantenimiento, veamos una a una las
opciones que nos ofrece esta opcion, para que sirve y de que consta para que se configurada
correctamente o de acuerdo a la necesidad.

1. MANTENIMIENTO

Esta opcion le permite realizar la configuracion inicial de datos basicos relacionados con las compras
de su empresa y manejo de los ingresos de los articulos, como son la definiciéon de grupos de
inventario, marcas de los articulos, bodegas en donde se almacenaran el inventario, grupos de los
acreedores, la numeracién de los diferentes documentos que se generen, las interfaces contables
y los formatos de impresién de los documentos del médulo

Recuerde que antes de cualquier operacion que desee realizar en este médulo, lo primero es
configurar y conocer todas las opciones que nos ofrece.

o || @ || =

=& Grupos inventario
Marcas
<2» Bodegas
— Numeracién
& Grupos acreedores

Interfaz contable

¥

31 Formatos impresién
*  Autorizacién DIAN

o Importar datos

Figura 1.1. Opciones de Mantenimiento.



Ingreso de datos

El ingreso de datos en las diferentes opciones de Mantenimiento es similar, este proceso se realiza
como se explica a continuacion.

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar directamente
los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la tecla TAB o ENTER,
cada vez que usted baja un renglén sobre la grilla estd agregando un nuevo item, adicionalmente
usted cuenta con una barra de navegacion en la cual puede realizar las siguientes opciones:

Deshace los cambios
realizados en el registro

It al primer Ir al anterior Ir al siguiente It &l dttimo Agrega un seleccionado actualmente
registro registro registro registro nuevo regitrd
WG e

Elimina el registro
actualmente seleccionado

Figura 1.2. Opciones al ingresar datos.

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el
boton “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias presione ESC o haga
clic sobre el boton “Cancelar”.

1.1 GRUPOS INVENTARIO

Esta opcién permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su categoriay a
su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los cuales, si bien no es
obligatorio usarlos todos, permitiran generar informes de inventario, compras y ventas clasificados
de acuerdo a estas categorias lo que permitird tomar decisiones acertadas en estos modulos. Los
dos niveles de la clasificacion se llaman en SYSplus Grupos de inventario y Subgrupos.

Los Grupos, que son el primer nivel de esta clasificacion, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo, si la administracion de impuestos nacionales,
departamentales o municipales, determinan unas categorias para reportar las ventas o compras, es
posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como grupo. Adicionalmente si las
comisiones a pagar a los vendedores o cobradores dependen de laguna clasificacion del inventario,
estas consideraciones deben tenerse en cuenta a la hora de definir los grupos del inventario.

A continuacion, un ejemplo de familias, grupos y subgrupos en una empresa de venta al detal
productos de consumo masivo:

Grupo: CONSTRUCCION Subgrupo: ABRASIVOS, ADITIVOS
Cddigo: CO



& Grupos de inventario [ &[]
Grupos de inventario
Retefuente RetICA Dia Sin lva
“6dige Nombre % Comi| Monto Comi |Dscto. uRta
Base Porc Base Porc 4plicz| Max Uni| Max®
[t INTERNOD 0 0 0 0
[1 SERVICIO 0 0 0 0 0 0 0
| d[> I CONSTRUCCION 0 0 0 0 0 0 0
|EL  ELECTRICOS 0 0 0 0 0 0 0
|HM HERRAMIENTAS 0 0 0 0 0 0 0
|HR HERRAJES 0 0 0 0 0 0 0
I « > > + - Imagen [f] I
Subgrupos
Dia sin VA
Cédigo Nombre Func. Cocina | Imagen |APtos /alEx |
Aplica|  Max uni Max Valor
P|ABR ABRASIVOS (Blob) v 0
|ADI ADITIVOS (Blob) v 0
> » + — Imagen []
\] ] it}
F2: Grabar Selecciona F4: Listas Esc:Salir

Figura 1.1.1 Grupos y subgrupos de inventario.

En la seccién superior llamada Grupos de inventario se puede definir el cédigo (2 numeros o letras),
nombre de la categoria y las cuentas contables de ventas, compras, |.V.A,, etc., las cuales deben
estar previamente creadas en el modulo de contabilidad tanto para norma local como para normas
internacionales. El porcentaje y monto de la comision para el grupo de inventario correspondiente,
siempre que la configuracion CARTERA-COMISIONES- COMISION POR COBRO POR
ARTICULO esté en GRUPO, un porcentaje de descuento en ventas que se usara si la configuracion
de descuentos por cliente tiene el check de descuento por grupo activo (ver manual de facturacion,
descuentos por cliente), la base y porcentaje de retencion en la fuente que aplica para los productos
de esta categoria y la posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas para el grupo.

Las cuentas contables de los grupos se asignaran a los articulos de esta categoria al momento de
crearlos o de cambiar el grupo de los mismos, pero no se usaran directamente para contabilizar
documentos, por lo que sera la cuenta asignada al producto la que se use en la contabilizacién si el
parametro de configuracion ubicado en el médulo de MANTENIMIENTO — CONFIGURACION -
FACTURACION- FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O
TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, esta enla opcion CUENTAS ARTICULO. Las
cuentas que puede ingresar a través de la ventana de Grupos son: cuenta de ventas, cuenta de
devolucion, cuenta de inventario, cuenta de compras, cuenta de costo de ventas, cuenta IVA
compras, cuenta IVA ventas, cuenta de retencién en ventas, cuenta de retencién en compras.
SYSplus copia las cuentas del grupo al articulo si la configuracion INVENTARIO- ARTICULOS-
OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO
estd en GRUPOS. Esta opcién también acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso no se usaran
las cuentas aca especificadas pudiéndose dejar vacias.
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Figura 1.1.3 Imagen de Grupos y subgrupos de inventario.

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el modulo de ventas POS de
restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con imagenes de los platos,
en este caso cada grupo corresponde a una entrada del menu y se pueden tener maximo 9 grupos
divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los que conformaran el menu de articulos en
el POS. Estas imagenes pueden usarse si se tiene también una interfaz con una tienda virtual o
carrito de compras en internet. Para ingresar la imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva
y sobre el recuadro que aparece hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

Los subgrupos del inventario, que son el tercer y ultimo nivel de clasificacion de las categorias no
determinan la contabilizacion y se usan para organizar mejor las consultas e informes. Ademas,
pueden usarse para determinar rangos de numeracion de articulos si se usa una codificacion
automatica para los productos. El subgrupo tiene un cédigo de hasta 3 caracteres (letras o
numeros) y un nombre de hasta 60 caracteres. Cada subgrupo puede tener ademas la imagen
asociada para ser usada en el POS de restaurantes o si se tiene alguna conexion con una tienda
virtual. Para ingresar la imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro
que aparece hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

1.2 MARCAS

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el fabricante o
proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la anteriormente explicada de
grupos y subgrupos de inventario ya que permitird generar analisis de las ventas o compras por un
criterio adicional.

La marca que es el segundo nivel de esta clasificacion de configuraciones, tiene un cédigo de hasta
4 caracteres (numeros o letras), un nombre de hasta 60 caracteres y la posibilidad de indicar un
descuento por item en ventas, que sobrescribe el del IdTienda si se especifica uno diferente y
siempre que el check de marca en los descuentos por cliente este activo.

Adicionalmente en el campo %Com se puede definir un porcentaje de comisidén asociado a la marca
(usado para calculo de comisiones de vendedores u otros). El campo Val. E.: Indica si la marca
debe validar la existencia del producto en inventario antes de permitir una transaccion. Si esta
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marcado, se requiere que el producto tenga existencia disponible. Y Cod. EAN: Indica si los
productos de esta marca requieren cédigo EAN (cédigo de barras) para su identificacion.

1.3 BODEGAS

r

EY
ABR
ABD
BET

|CEL
|CEN
|coL
|coR
|cos
|Dav
EVE
FER
\FOR

| Cédigc Nombre

3M
ABRACOL
ABROD
BETA
CELTA
CENTELSA
CoLIMA
CORONA
CORSAN
DAVINCI
EVERY
FERMETAL
FORTE

1=

F2: Grabar

o

= || &

||dTiendz Dscto | %Com |Val. Ey Cod. EAN J

Q000000000000

>

it

Esc:Salir

OO0 o0 oo oo oDo0ooo0o o

CLCLCCLCCCCCCK

+

Figura 1.2.1 Definicién de Marcas

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser un cliente
que maneja mercancia en consignacién, un control para la mercancia importada que no se ha
nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas cantidades que requieren un control
diferenciado, pero en la que los productos son de propiedad y control de la empresa. Las bodegas
pueden determinar los centros de costo (Centro C y Subcentro previamente definido en el médulo
de contabilidad) a mover contablemente dependiendo de cémo se definan las interfaces de los
documentos, especificamente si se usa la letra B como respuesta a la pregunta de centros de costo

en la interfaz.

Bodegas

Cédigo | Nombre

Centro C|Subcentro |Agencia

Usuario aviso | Acti| Lote| Faci Auto |Pred. | Terc|Cod EAN Municip

(o] & |l

> M E0DEGA CENTRAL
[11 BODEGAZONA1
|21 BODEGAZONA2
|31 BODEGAZONA3
{02 CONSIGNACION
|08 FUNDACION

|05 PEDROMARTINEZ
B PRINCIPAL

122 TRANSICION ZONA 2

F2: Grabar

ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
ADMI  ADMI
>
F5:Grupos

1

Jury pury pury pury

v

LK<

<<

A

Esc:Salir

< <

AU SN S

v

S S R G SN L G ¢

Figura 1.3.1 Creacién y configuracion de Bodegas.
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Mediante esta opcion se puede definir el cédigo (2 caracteres numeros o letras) el nombre de la
bodega (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de inventario de
mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas por cada
agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una misma sucursal
indicando el cédigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el fin de que los usuarios no
pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas bodegas en sus documentos.

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con el campo
vacio quiere decir que estd inactivo y por ende ningun usuario podra hacer uso de esta bodega.

El campo Val. Existencia marcada indica que sobre esta bodega no se pueden tener existencias
negativas, es decir que no se podra registrar una salida si la cantidad a salir es superior a la
existencia disponible.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar control de
existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check no esta activo todos
los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote 1 para simplificar el registro de
documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en una drogueria que maneja productos
exhibidos en géndolas a pesar que se manejan lotes para productos dispensados o almacenados
en la bodega es imposible manejar esos lotes en el inventario exhibido, por eso se pueden definir
en SYSplus bodegas independientes para la mercancia dispensada, la bodega vy el lineal, dejando
este Ultimo sin control de lotes de forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote
al facturar pero quien haga movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se hace un
traslado o una entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se ingresa
automaticamente con lote 1 y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote es siempre 1 y se
sugiere automaticamente sin que el usuario lo digite.

El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta disponible para
hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario esta inactivo quiere decir
que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una bodega de cuarentena o una bodega
de productos deteriorados o para devolver al proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los documentos por otra
de la misma agencia (en caso que se filtren por agencia) si la cantidad a sacar sea superior a la
existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus puede seleccionar de forma automatica la bodega
donde tenga existencias al momento de grabar el documento. Tenga especial cuidado al marcar
una bodega como automatica ya que asi el usuario seleccione una bodega puntual el documento
final grabado puede usar otra distinta dependiendo de las condiciones de existencia en el momento
de grabar el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta por debajo
del minimo definido o llega a cero (si no se especific6 un minimo) puede enviar un mensaje
instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las acciones necesarias para
reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en la columna de Usuario aviso. Ver
las opciones de mensajeria instantanea en el manual de inicio con SYSplus.

Pred (Predeterminada): Marca la bodega como predeterminada en procesos donde se requiere una
bodega por defecto. Terc (Tercero): Sefala si la bodega pertenece a un tercero (por ejemplo,
bodegas en consignacion). Cod.EAN: Codigo EAN asociado a la bodega, si aplica. Municipio:
Informacion geografica que puede ser usada para reportes o trazabilidad
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Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los articulos,
se puede aplicar un filtro por grupo de inventario de forma que por ejemplo las materias primas no
puedan estar en una bodega de facturacion o que ciertos grupos de productos que requieren
refrigeracion no puedan estar en una bodega que no corresponda al producto refrigerado, se puede
habilitar la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS- FILTRAR BODEGAS POR GRUPO DE
INVENTARIO y usar el botén F7:Grupos para indicar para cada bodega qué grupos del inventario
se pueden almacenar alli. Si un usuario intenta seleccionar un producto en una bodega que no
corresponde se mostrara el mensaje de error y no se permitira continuar con ese registro.

3 o || & | =

| Cédi Nombre | Cent|Subce|Agencia |Usuario aviso | AqLc/Fe Auto |Pred. | Te|Cod.EAl Mun
P|01 BODEGA CENTIADMADMI 1 vivv

|11 BODEGAZONA ADMADMI 1 viviv
|21 BODEGAZONA ADMADMI 1 viviv
|31 BODEGA ZONA ADMADMI 1 viviv

> + —
=1 o A
F2: Grabar F5:Grupos Esc:Salir

Figura 1.1.3.2 Asignacion de grupos y subgrupos por bodega.

1.4 NUMERACION

Los tipos de documento en SYSplus vienen predefinidos en cada modulo, asi por ejemplo para el
modulo de compras los documentos son: Cotizacion de proveedor, Orden de compra, Remision
de proveedor, Factura de compra, Devolucidon a proveedor y Certificado retencion compras.
El usuario de SYSplus no puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo de
documento el administrador de SY Splus puede crear varios prefijos para distinguir documentos para
propésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse particular, porque van a
ser usados por usuarios especificos o porque se requiere un formato de impresién particular. En
cualquiera de estos casos se pueden crear tantos prefijos como sean necesarios. Cada prefijo tiene
su numeracion consecutiva independiente.

ﬂ Registro de consecutivos ‘?‘lﬁl
Documento: | CERTIFICADO RETENCION COMPRA v [~ Habilitar fitros

- FORMATO CERTIFICADO RETCOMPF & ]
|Prefiio | N FORMATO COTIZACION PROVEEDOF ‘Lcom Agencic Activo | Contado
» FORMATO DEVOLUCION PROVEEDO
FORMATO FACTURA DE COMPRA
FORMATO ORDEN DE COMPRA
FORMATO REMISION DE PROVEEDC
A

REMISION DE PROVEEDOR =

+
(= A
F2: Grabar Esc:Salir

Figura 1.4.1 Tipos de Documentos en Numeracion.
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Cuando se crea un prefijo se debe crear un formato de impresién para dicho prefijo, el cual puede
copiarse de uno previamente existente (ver seccidbn mas adelante para mas informacién sobre
definicion y copia de formatos de impresion) y adicionalmente si el documento genera comprobante
contable (en este caso facturas de compra y devoluciones a proveedor) al grabar se debe definir

una interfaz contable para dicho prefijo (ver seccién de interfaz contable mas adelante)

-

88 Registro de consecutivos [vom|[+@ |[§]
LT el ACTURA DE COMPRA % [~ Habilitar filtros
|Prefijo | Nro actual |Auto|lvalr Centro |Subc | Tipocom | Agencic Activo | Contadc

P|DSMS 000409 v CMP v ’

FC 004910 v CMP Y
> > + -
= ol
F2: Grabar Esc:Salir

-~

Figura 1.4.2 Prefijo para Facturas de Venta.

Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo en el extremo
derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va a parametrizar una
vez seleccionado digitar los datos especificados, por ultimo, presionar el botén grabar o presionar
la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna maximo 4 caracteres alfanuméricos (numeros y letras). Puede
definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

Nro actual: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numeéricos (0 al 9). Este numero
indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracién sera
automatica, es decir que SYSplus asignara el numero antes de grabar el documento pudiendo ser
diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros usuarios en otras
terminales pudieron haber ya usado el niumero que en su momento se asigné al documento. Si la
casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios al grabar el documento se mostrara
el error en pantalla y el usuario debe modificar manualmente el numero, por tal razén se recomienda
dejar automatica la numeracion siempre que sea posible y sélo manejarla manualmente para
algunos documentos cuya numeracion no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente
la numeracion con el objetivo de desatrasar informacién de dias anteriores o anular, eliminar y
volver a grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcioén, en los documentos que pregunten precios de venta o
costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el impuesto al consumo,
de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se calcularan las bases e impuestos
respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra documentos que la casilla de impuestos
coincida con la del documento a registrar ya que de lo contrario los costos registrados pueden ser
diferentes de lo digitado y lo esperado por el usuario de SYSplus.

Centro y Subcentro: Si la contabilizacion del documento del prefijo actual tiene un centro de costos
contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la interfaz contable de este prefijo usando
la letra P como respuesta a la pregunta de centros de costo. Para mayor informacién sobre la forma
de crear los centros de costo consulte el manual del médulo de contabilidad
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Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el documento,
si se indica al momento de crear el prefijo se creara en contabilidad un prefijo para el tipo de
comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable de este prefijo se asigne
a contabilidad el mismo prefijo que en el moédulo.

Agencia: Sila empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las sucursales y de
esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un documento con el prefijo que no le
corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia asignada solo vera los prefijos correspondientes
a su agencia en las diferentes opciones de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo o no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede usarse
para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la lista de prefijos
disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese prefijo previamente
registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.

Contado: Al marcar esta opcién (), el sistema sabra que ese prefijo se utilizara unicamente para
facturas de compra pagadas al contado, lo cual puede tener implicaciones en la forma de
contabilizacion, control de pagos v flujo de caja.

1.5 GRUPOS ACREEDOR

Su objetivo es clasificar los diferentes tipos de acreedores de que tiene la empresa ya sean
proveedores de mercancia, prestadores de servicios o acreedores varios, 0 si se manejan diferentes
tipos de proveedores, por ejemplo, nacionales y extranjeros. En esta opcion también podra definir
las cuentas contables que se van a afectar cuando se le realizan compras o devoluciones de
mercancia a los proveedores.

Un tercero se convierte en acreedor cuando se le adeuda un dinero ya sea por compra de mercancia
o la prestacion de un servicio y se necesita controlar el saldo pendiente por pagar al mismo. Los
proveedores de mercancia que son los que principalmente se usaran en el médulo de compras,
seran uno u varios grupos dentro de los acreedores que comparten un manejo contable, es decir se
mueven habitualmente las mismas cuentas por pagar, retenciones, etc.

ﬁGmstacreedores === E_‘@

|| Cédig|Nombre |Cta. pagar  [Cta Retefte [Cta. RetelVia [Cra. Ret ICA|Cradnticipos | Crapagar Nif | CraRtfte Mif [Cta.RHvA it [Ca RtelCa Nif | Cta. Anticipa Nif | A
i ProveEDORES 25 220505 236540 2367 238 220505 23654001

|02 PROY NO DECLARANTES 35 220505 23654002

> 2] + -

=] l
F2: Grahar Esc:5alir

Figura 1.5.1 Grupos de acreedores con cuentas contables.

El codigo del grupo es de 2 caracteres alfanuméricos (letras o digitos), el nombre debe ser
suficientemente claro para todos los usuarios que van a crear acreedores de forma que se asigne
correctamente el grupo a cada uno. Las cuentas que especifique para cada grupo se sugeriran al
crear un acreedor de dicho grupo, aunque podran personalizarse en ese momento o editando el
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proveedor mas adelante y seran las cuentas del proveedor las que se usen en la composicion de
los comprobantes contables de los documentos donde aparezca el proveedor. Para ingresar las
cuentas puede digitar el codigo de la misma o, si no lo conoce, presionar la tecla F9 o hacer doble
clic sobre la casilla correspondiente para llamar el catadlogo de cuentas ya sea de norma local o de
NIIF.

Para insertar un nuevo grupo puede presionar la tecla INSERT o el boton ‘+’ bajo la grilla. Una vez
termine de registrar todos los grupos necesarios puede presionar la tecla F2 o el botén Grabar para
grabar los cambios. Si quiere salir sin modificar nada presione la tecla ESC o el botén Cancelar.

1.6 INTERFAZ CONTABLE

Esta opcion le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para cada uno
de los documentos de compra y sus correspondientes prefijos, Se pueden definir varias interfaces
para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de la interfaz sea suficientemente claro
ya que cuando se encuentra mas de una interfaz definida se mostraran en pantalla los nombres de
las interfaces para que el usuario seleccione cual interfaz aplicar al documento especifico.

la ventana esta divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen los datos
del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado, el prefijo contable,
y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de grabar.

nterfaces compras [ = | [=]
[~ Activar filros
I_Elperac:ién_ iPrqfﬂ_o ICC@E-_ iF'n_a[_conta IEonfirma|E A
| L} IE FACTURA DE COMPRA 0000 CriP 0aao v
| |DEVOLUCION DEYOLUCION A& PROVEEDOR | 0000 D NE] '
___[FEEMISIDNES FACTURA DE COMPRA REMI CMP REMI
____[FEEMISIDNES REMISION DE PROVEEDOR | 0000 CMP 00aa
|
W
=) = = & Hl
F5&: Mueva F3:Eliminar F4:Modificar F8:Copiar E xc: 5 alir

Figura 1.6.1 Interfaces para documentos de compras.

En la segunda seccion aparecen los botones que se describen a continuacion.

F5. Nuevo: Mediante esta opcion usted puede crear una nueva interfaz contable. En la parte
derecha de la ventana aparece un ejemplo ilustrativo de cdmo quedara la interfaz contable
dependiendo de los parametros asignados.

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz seleccionada. De clic
sobre el botén modificar o teclee F4 o simplemente desde la grilla de datos de doble clic sobre la
interfaz a consultar.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz a borrar,
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presione F3 o clic sobre el botén Borrar, el sistema le pedira verificacion antes de borrar
definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo, si va definir 5
prefijos con su respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada interfaz es un prefijo
individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso el tema de configurar cada una de
las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por tal motivo se define la interfaz contable de un
prefijo y si los otros 4 seran exactamente igual configurados, entonces use esta opcion para copiar
de lainterfaz 1 de las Facturas de compra a lainterfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de crea interfaz
5 veces para cada uno de los prefijos del documento, simplemente cree unay replique la informacion
a las demas.

ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcidén se usa en caso de que no se requiera guardar ningun
cambio o dato nuevo, esta opcion devuelve todos los cambios realizados y deja todo tal cual como
se encontraba al inicio antes de entrar a modificar o crear interfaces.

A continuacion, se explican los datos que componen la definicion de una interfaz contable del
modulo de compras:

ﬁ Editar interface contable ==
& Articul P:Proveedor |7 arifa [vA K:.Constante -0103P Dec 2643 | HIIF ]
—== o 3 Cuertainvent: (& 7 r
Documenta: | FACTURA DE.COMPRA
7 WA en compra; A =
Prefijo: 0ooo j A
A —— - Cansumo:
N FACTURAS DE COMPRA RS — K | [Zze04007
Comprobante: E_ co | Descuento:
Prefijo conta: ‘ j C.Costos: | P B Ldicional:
Walor extra: 14352001
\er comprobante en pantalla antes de grabar v Ret fuente: F =
; N -
Generar MIF por equivalencia [ Ralibys T
Ret. ICA: PIx
AutoRents: N~
C. # pagar: P =
[ Cuentas adicionales - - ; |
| Cuenta |Base 1% alar |Porc |Dbezr |
+ L
F2: Geabar ESC:Cancelar

Figura 1.6.2 Configuracion de interfaz de factura de venta con prefijo 0000.

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cudl le va a generar la interfaz. Para el modulo
de compras los unicos documentos que requieren definir una interfaz son Factura de compra,
Remision de proveedor y Devolucién de compras

Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo asociado al
documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.
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Nombre: En este espacio defina el nombre que le dara a la interfaz que esta creando. Asigne un
nombre que sea suficientemente claro para las personas que haran los registros ya que, en caso
de definir mas de una interfaz para el mismo prefijo, estos nombres se le presentaran al usuario
para escoja uno de ellos.

Comprobante: Corresponde al tipo de comprobante contable que sera utilizado en la interfaz, para
ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este comprobante ha sido definido
previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en el médulo
contable previo a la creacion de la interfaz o si especificd un tipo de comprobante al crear el prefijo
en la opcién de numeracion del médulo de compras, SYSplus cred ese mismo prefijo asociado al
tipo de comprobante contable. Se recomienda que el prefijo contable sea igual al prefijo del médulo.

C. Costos: Permite seleccionar de donde se tomaran los centros de costos que requiera el
comprobante contable. Las respuestas posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro de costo
lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del encabezado del
documento,

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcion la contabilizacién de NIIF se hard con base
en la contabilizacion de norma local y las equivalencias definidas para cada cuenta contable, de lo
contrario se usara la definicion de interfaz en la pestafa de NIIF y las cuentas de NIIF para articulos
y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van a manejar costos NIIF diferentes a los de
norma local se debe dejar sin marcar esta opcion, si los costos son idénticos se recomienda
marcarla.

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se presiona F2
para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra hacer cambios en las
cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin que el usuario lo vea aunque
luego podra consultar el documento y presionar F11 para ver la contabilizacion del mismo y si tiene
acceso hacer alguna modificacion. Si se va a hacer replicacion de las cuentas de norma local a NIIF
o viceversa y el usuario puede modificar.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestanas, la primera para la definicion de las
cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a continuacion, se
detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comun a ambas normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opcion de escoger que cuenta sera utilizada en la interfaz del
documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del movimiento la determina
cada documento, asi por ejemplo en una factura o remision sera débito y en una devolucion crédito.
La cuenta a mover puede estar determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de compras que se le asigno en la contabilizacion en la creacion del
producto.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes cuando
se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la
cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo
de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

IVA COMPRA: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el documento.
Si los documentos no requieren causar contablemente un IVA por pagar o por descontar se debe
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dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en compras que se le asigno en la contabilizacién en la creacion
del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre
la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

A pesar de lo indicado en esta casilla, si se trata de una compra a un proveedor régimen simplificado
se usara la cuenta indicada en la configuracion COMPRAS- FACTURAS-CUENTA DE IVA PARA
EL REGIMEN SIMPLIFICADO.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para licores y
cigarrillos) calculado en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente el
impuesto al consumo se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asignd en la contabilizacion en la
creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre
la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el registro.

FOMENTO: Cuenta que movera el monto de la retencion por cuota de fomento de productos
agropecuarios calculado en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente
esta retencion se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta fomento que se le asignd en la contabilizaciéon en la creacién del
producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre
la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de fomento agropecuario para el registro.

DESCUENTO: Cuenta que movera el monto de los descuentos de pie de factura del documento si
la configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR ADICIONAL DEL
DOCUMENTO COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo contrario no se usara esta
cuenta. Si los documentos requieren causar contablemente el descuento se debe dejar en K, si se
deja en N el descuento sera un menor valor de la base de la factura:

ADICIONAL: Cuenta que movera el monto del valor adicional de pie de factura del documento si la
configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR ADICIONAL DEL DOCUMENTO
COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo contrario no se usara esta cuenta. Si los
documentos requieren causar contablemente el valor adicional se debe dejar en K, si se dejaen N
el valor adicional sera un mayor valor de la base de la factura que se repartira proporcionalmente a
todos los articulos

EXTRA: Cuenta que movera el monto extra después de impuestos del documento. Si los
documentos requieren causar contablemente el valor extra se debe dejar en K y digitar la cuenta
correspondiente en la casilla de enfrente, si se deja en N y el documento tiene un valor extra el
comprobante al ignorar este valor puede quedar descuadrado.
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RETENCION EN LA FUENTE: Cuenta que movera el monto de la retencién en la fuente calculada
en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencién, por ejemplo,
porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la configuracion
CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION estd en SI, es
indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en el egreso no se causaran
las retenciones. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta retencion en la fuente que se le asignd en la contabilizaciéon en la
creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion en la fuente asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar una cuenta
afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion en la fuente para el registro.

RETENCION DE IVA: Cuenta que movera el monto de la retencion de IVA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion, por ejemplo,
porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la configuracion
CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION esta en SI, es
indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en el egreso no se
causaran las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La cuenta puede depender
de:

A: Articulo: toma la cuenta retencién de IVA que se le asigné en la contabilizaciéon en la creacion
del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion de IVA asignada al proveedor al momento de crearlo
K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve o el proveedor. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta
afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion de IVA para el registro.

RETENCION DE ICA: Cuenta que movera el monto de la retencion de ICA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion, por ejemplo,
porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la configuracion
CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION esta en SI, es
indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en el egreso no se
causaran las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La cuenta puede depender
de:

A: Articulo: toma la cuenta retencion de ICA que se le asignd en la contabilizacién en la creacién
del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencién de ICA asignada al proveedor al momento de crearlo
K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo que se
mueve o el proveedor. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar una cuenta
afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencidn de ICA para el registro.

C. X PAGAR: Cuenta que cerrara el comprobante causando la cuenta por pagar al proveedor.
La cuenta puede depender de:
P: Proveedor: toma la cuenta contable por pagar asignada al proveedor al momento de crearlo
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K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el proveedor. Se
debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla
se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Si todas las demas cuentas de la interfaz estdn en N puede dejar esta cuenta en N,
de lo contrario debe especificar P o K.

Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar contablemente
el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior, pero en algunos casos
especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al comprobante, en esos casos se pueden
indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma de calcular el valor de las mismas con base en los
montos del documento que se esta grabando.

Si por fallas en la definicidn de la interfaz o en algunos casos por redondeo cuando hay varias tarifas
de IVA con montos pequefios y se aplica redondeo a las cifras el comprobante contable puede
quedar descuadrado, es decir que no coinciden los débitos y los créditos. En esos casos SYSplus
ajustara el comprobante agregando la cuenta especificada en la configuracion CONTABILIDAD-
GENERAL- CUENTA PARA CUADRAR COMPROBANTES DESCUADRADOS DE INTERFAZ,
esta cuenta debe ser una cuenta afectable definida en el plan de cuentas.

Para grabar utilice la opcidon con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea deshacer los
cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el botén Cancelar.

1.7 FORMATOS DE IMPRESION

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento pueden imprimirse
de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto cada médulo cuenta con una
opcion de definicion de formatos de impresiéon que encontrara en la opcion Formatos impresion del
menu de mantenimiento. Al dar clic en esta opcidn el sistema le permite escoger a que documento
le va generar formato de impresién, dependiendo de la opcion que elija se pueden ver todos los
formatos definidos para cada documento y prefijo del médulo.

Para este ejemplo seleccione FACTURA DE COMPRA, donde encontrara las opciones comunes
del sistema explicados al inicio de este manual. Para crear un nuevo formato presione el botdn
“‘Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione “Modificar” o la tecla F4, para crear un nuevo formato
con base en otro previamente definido use el botén “Copiar” o la tecla F8, para borrar definitivamente
un formato presione el boton “Borrar” o la tecla F3. La opcion de copiar formato es util cuando
maneja multiples prefijos para un mismo tipo de documentos, por ejemplo, se tiene definido el prefijo
COM1, COM2, COMS3, etc. para las Facturas de Compra, entonces para no crear 3 formatos de
impresion para cada uno de los prefijos, es crea un formato y se copia para los otros 2 y asi
simplemente de ingresa a cada uno para modificar segun la informacion que deba llevar.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el formato se us6
una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el tamafio fisico en papel) siempre
mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con base en esta proporcion se deben especificar
todas las posiciones, longitudes e interlineado del documento. En la figura se ilustra las dimensiones
del papel y la interpretacion de los conceptos posicion en X, posicion en Y, tamafio en X y tamafo
enY.
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Figura 1.7.1 Estructura de los formatos de impresién.

A continuacion, se detallan los datos a definir en un formato de impresion dividiendo el formato en
tres partes, la informacién general del formato relativa a que prefijo y documento se asocia y en que
impresora se genera, la segunda parte que se compone de los datos variables a imprimir y por
ultimo los textos, imagenes o dibujos a imprimir.

ﬁ Formatos de impresion (=] |
[~ Activar filtrog

___' Tipo documenta : | Prefiio | i
A FACTLIRS D T (]
___]FHEMISIEIN DE PROVEEDOR oo
___|EIF|DEN DE COMPRA noao
___|DEVDLL|EIEIN.-‘-‘-.F'F|DVEEDDF| noao
___|EEITIZ.-'3.EIDN DE PROVEEDOR 0000
[ ]

| - | =

) ] ot O 5t

F&: Muevo F3:Eliminar F4: b odifizar F&:Copiar Ezc:Salir

Figura 1.7.2 Tipos de documentos de formatos de impresién.
Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el formato, asi como
la impresora (que debe estar previamente instalada y configurada en el programa), el tipo de letra
que se usara por defecto y las caracteristicas del papel a usar que son el ancho y el alto medidos
en pulgadas. Adicionalmente se preguntan tres datos que tienen que ver con los documentos que
tienen un detalle, por ejemplo, los documentos que mueven inventario en el que el detalle
corresponde a los articulos movidos, en este caso se debe definir el interlineado del documento en
unidades, el numero de repeticiones maximo que se puede imprimir en el detalle y si se permiten
varias hojas 0 no en caso que el numero de items registrados en el documento sea superior al
maximo numero de items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracién pre impreso es comun permitir varias
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hojas por documento siempre y cuando se active la opcion de incrementar automaticamente la
numeracion en el numero de hojas consumido (Médulo de configuracion) ya que de lo contrario se
descuadrara la numeracion impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir
varias y hojas y hacer coincidir el numero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacion de numeracion.

Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada uno de los datos
digitados en el documento y relacionados con los mismos que el programa esta en capacidad de
imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un listado de datos a imprimir con un nombre
predeterminado que el usuario no puede modificar, la Unico que tiene que hacer el usuario es
determinar si va a imprimir ese dato en su formato marcando la casilla Imprimir, indicar la posicion
en Xy enY (medida teniendo en cuenta las proporciones de 2000x1550 de la hoja) y el tipo de letra
y tamano del mismo en que se imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya que existen dos
tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son letras dibujadas por el sistema de
impresion de Windows y que por tanto se pueden imprimir en cualquier impresora aunque se
sacrifica la velocidad de impresién y las fuentes propias de la impresora que son mas rapidas,
especialmente en impresoras de matriz de puntos pero que no son portables de una impresora a
otra, es decir que si usted definié el formato para una impresora Epson LX300 con tipo de letra
Roman 12cpi y luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato puede verse terriblemente
deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman 12cpi haciendo el sistema de impresién
de Windows una sustitucion por otro tipo de letra soportado pero cuyo tamaino puede no coincidir
con el originalmente deseado produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y los datos
numeéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas, los numeros de
documento, cédigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato que no es una cantidad, monto
o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda a derecha y por tanto la posicion en X
766corresponde a la posicion de inicio de la cadena. Para estos datos el usuario puede imprimir solo
un parte del dato indicando la Posicion inicial asumiendo que la posicion 1 es el primer caracter y la
longitud en caracteres del dato, asi por ejemplo si se quiere imprimir el mes de una fecha que esta
en formato AAAAMMDD se debe indicar inicio 3 y longitud 2 con lo que se imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de derecha a
izquierda con el objetivo de lograr la alineacién de las cifras sin importar su tamafio, en este tipo de
datos no se puede controlar el nUmero de caracteres a imprimir, pero si se puede controlar el nimero
de posiciones decimales que se desea imprimir indicando el numero de digitos en la columna
formato.

Datos de repeticion. Ambos tipos de datos se pueden repetir o no en un documento, si pensamos
en una factura, los datos como el nombre del cliente, el numero y fecha de la factura solo se imprimen
en el encabezado, sin embargo los datos como el cddigo y descripcion de la mercancia, la cantidad
o el precio y en general los datos del detalle de la factura se presentan varias veces aunque no
quiere decir que el mismo articulo se imprima varias veces a esto es a lo que llamamos datos de
repeticion, este tipo de datos aparece marcado en la columna Rep.

Posicion en Y Variable. En algunos casos usted puede requerir impresiones de tamafio variable,
el caso mas frecuente es el de la impresidn en impresoras de punto de venta o tira en las cuales la
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factura tiene un tamario proporcional al nimero de items impresos y por tanto los totales y textos del
final de la factura tienen una posicion en Y variable. En este tipo de casos los datos de liquidacién
como subtotales, impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV para que sean impresos
inmediatamente después del ultimo item conservando su posicion en X pero ignorando
completamente la posicion en Y.

Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales como el
nombre e identificacion del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el encabezado del
detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos componentes se definen en la grilla
inferior de la ventana y tienen en comun la posicién en X y en Y en donde se imprimen, la cual
siempre corresponde a la esquina superior izquierda del elemento, ademas de la indicacion de su
posicion en Y es variable o no segun se explico para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamafio de la misma y
no se debe indicar longitud en Xoen'Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una Longitud en
X'y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicion en X y Y original traza una linea hasta la
posicion resultante de sumar la posicién en X mas la longitud en X'y la posicion en Y mas la longitud
en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal se debe colocar la Longitud en X deseada y
dejar la longitud en Y en cero, asi mismo, una linea vertical tiene longitud en X en cero y la deseada
enY.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en X'y en 'Y, si se requieren divisiones dentro de
un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los graficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la base de
datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana de pre visualizacion
del grafico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana de busqueda del archivo en
la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al equipo. Una vez subida a la base de datos
no se requiere el archivo original en cada Terminal o el servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacion y ajuste de todos los datos se pulsa el botdn grabar.

F5: Mover: Con esta opcion se puede mover el formato en diferentes direcciones la cantidad de
posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio y la ubicacién en el
plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados los datos ingresados, se
procede a pulsar el botdon grabar. El sistema automaticamente movera el nimero de posiciones en
la direccién indicada.
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E Maower Formato |?|
~

Opciones

& Mover ala derecha Mumero de posiciones; ||

(™~ Mover alaizquierda Empezando en: ]7
" Mover hacia aniba Teminando er: ]7
" Mover hacia abajo

™ Reducir verticalmente a la mitad

" Reducir harizantalmente a |a mitad |EJ 3

" Espandir verticalmente al doble Fe:.Grabar Ese:Cancelar

Fuomzmdie lumrimmmbalresmba =l Ankle

A7
W

Figura 1.7.3 Opcidn para ajustar un formato.

F8: Vista Previa: Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro para ir
directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un documento ya generado
y esta opcion trae automaticamente el ultimo consecutivo del documento al que se le estan
realizando las modificaciones.

F11: Exportar: Ahora puede exportar en formato sql los formatos de: Cotizaciones, Ordenes,

Remisiones, factura de compra y devoluciones; podra generar el archivo en sql. Recuerde que el
sistema lo genera en la carpeta raiz de SYSPLUS.

FACTURA DE COMPRA NO 0000212630

NOMBRE DE SU EMPRESA. NIT DE SU EMPRESA

SENORES @ MEDMARCAS SAS NLT. 830512218 FECHA : 2022/08/07

DIRECCION: CLL 38 #4A -184 BODEGA 10-11P CIUDAD:  SINCELEJO - Sucre VENCE oo

TELEFONO BODEGA: BODEGA

REMSION PEDDO: COTZACION:

CODIGO PRODUCTO BOD. CANTIDAD  UMIDAD DESC  PRECID UNIT. WA TOTAL

002043 CONGESTES™0 CAP ED 12 DISPLE 0.00 43823.00 0.00 526,596.00

001837 DOLEX BEBES 32 MG JARABE "80ML [ 4] 24 POTE 0.00 8850.00 0.00 212 ,400.00

000123 ACETAMNOFEM 60 ML LAPROFF BO S04 POTE 0.00 133699 000 67384296

SON: UN MILLON CUATROCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS TREMTA Y NUEVE SUBTOTAL: 1,412, 839.00

OBSERVACIONES: RET FUENTE: 47,031.00 DESCUENTO: 0.00
RET 18 000 NMATOTAL 0.00

RECBI RETICA: TOTAL ; 1,412,839.00

Figura 1.7.4 Formato estandar de factura de compras.
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1.7.1 Datos de impresion

Factura de Compra

‘PREFIJO' : Prefijo del documento

‘NUMERQO'": Nimero completo del documento

'NUMERO SIN CEROS'": Numero del documento sin ceros a la izquierda

‘NUMERO COMPLETO BARRAS': Numero completo con un asterisco antes y después para ser impreso como
cédigo de barras usando el Font 3de9.

'FECHA": Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

‘FECHA LETRAS': Fecha en letras segun configuraciéon de Windows

'FECHA DOCUMENTO': Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

'VENCE'": Vencimiento de la factura en formato aaaa-mm-dd

'VENCE LETRAS": Fecha de vencimiento en letras segin configuracion de Windows
‘DIAS VENCE": Nimero de dias entre la fecha de vencimiento y la fecha de factura
'‘NIT": Identificacion del tercero

‘TERCERO NOMBRE'": Nombre del tercero

‘DV': Digito de verificacion de Nit del tercero

‘TERCERO DIRECCION': Direccién del tercero

‘TERCERO CIUDAD': Ciudad del tercero

‘TERCERO TELEFONOQ': Teléfono del tercero

'‘REGIMEN'": Régimen del tercero (RUT)

‘TERCERO CONTACTO": Contacto del tercero

‘TERCERO FAX': NUmero de Fax o Whatsapp o teléfono adicional

'TERCERO EMAIL": Correo electronico del tercero
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‘TERCERO CELULAR': Numero del celular del tercero

‘PROVEEDOR CODIGO': Cédigo del proveedor

'‘GRUPO PROVEEDOR CODIGO'": Cédigo del grupo del proveedor

‘GRUPO PROVEEDOR NOMBRE': Nombre del grupo del proveedor
'BODEGA": Codigo de la bodega

‘NOMBRE BODEGA'": Nombre de la bodega

‘NUMERO PROVEEDOR': Numero del documento del proveedor
'‘OBSERVACIONES': Observaciones del documento

'‘COTIZACION'": Numero de la cotizacién

'‘COTIZACION PROVEEDOR": Numero de la cotizacién del proveedor
‘PEDIDO": Numero del pedido

‘PEDIDO PROVEEDOR'": Numero del pedido del proveedor

‘REMISION': Numero de la remisién

'‘SUBTOTAL'": Subtotal del documento

'SUBTOTAL SIN IMPTOS": Subtotal antes de impuestos del documento
'DESCUENTO PIE PORCENTAJE'": Porcentaje del descuento del pie documento
'DESCUENTO PIE MONTO": Valor del descuento del pie del documento
‘VALOR ADICIONAL': Valor adicional del documento (Valor antes de impuestos)
‘IVA TOTAL": Monto total del IVA del documento

‘TOTAL IMP BEBIDAS AZUCARADAS': Valor del impuesto de bebidas azucaradas
‘TOTAL IMP ULTRAPROCESADOS'": Valor de impuesto de ultra procesados
'‘RETEFUENTE PORCENTAIJE": Porcentaje de Rete Fuente

‘RETEFUENTE MONTO": Valor de Rete Fuente

'RETENCION IVA PORCENTAJE'": Porcentaje de la retencion de IVA
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'‘RETENCION IVA MONTQO': Valor de la retencion de IVA

‘RETENCION ICA PORCENTAJE": Porcentaje de la retencion de ICA
'‘RETENCION ICA MONTO': Valor de la retencion de ICA

‘RETENCION CREE PORCENTAJE": Porcentaje del CREE

'‘RETENCION CREE MONTO": Valor del CREE

‘VALOR FOMENTO'": Valor del impuesto de Fomento

‘VALOR EXTRA'": Valor extra (No es afectado por impuestos)
'‘DESCUENTO FINANCIERO PORC." Porcentaje del descuento financiero

'DESCUENTO FINANCIERO MONTO': Valor del descuento financiero

'DESCUENTO FINANCIERO FECHA': Fecha para aplicar el descuento financiero

‘TOTAL FACTURA': Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL COSTO NEGOCIACION": Valor total del costo de negociacion
‘TOTAL A PAGAR': Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL FACTURA LETRAS'": Valor total de la factura en letras

‘TOTAL A PAGAR LETRAS": Valor total a pagar en letras

‘TOTAL CONSUMO": Valor del impuesto al consumo

'SUMA EXENTOS'": Sumatoria de productos con tarifa de IVA 0.
‘SUMA TARIFA 1': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 1
'SUMA TARIFA 2': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 2
‘SUMA TARIFA 3': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 3
'SUMA GRAVADOS": Suma de articulos con tarifa de IVA distinta de 0
‘IVA TARIFA 1': Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 1
'IVA TARIFA 2": Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 2

‘IVA TARIFA 3': Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 3
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'DESCUENTO 1 ITEM": Descuento 1 por item

‘DESCUENTO 2 ITEM': Descuento 2 por item

'DESCUENTO 3 ITEM": Descuento 3 por item

‘CONFIRMADA': Confirmacion del documento

‘NOMBRE COPIA": Nombre de la copia del documento (ORIGINAL/COPIA)
‘NOMBRE USUARIO': Nombre del usuario que imprime
'‘CODIGO USUARIO': Cédigo del usuario que imprime
‘NUMERO PAGINA'": Numero de la pagina del documento
‘PAGINAS TOTALES': Numero total de paginas del documento
‘NUMERO DE ITEMS'": Numero de items del documento
‘NUMERO AUTORIZACION': Numero de autorizacion del documento
‘CUDS": Cédigo unico del documento soporte

'‘CODIGO QR': Cédigo QR del documento

'FECHA REGISTRO'": Fecha de registro del documento

‘HORA REGISTRO': Hora de registro del documento

‘USUARIO REGISTRO'": Usuario que registro el documento
‘NOMBRE COMPANIA': Nombre de la compafiia

‘DIR COMPANIA': Direccién de la compaiiia

‘TELS COMPANIA': Teléfonos de la compaiiia

‘NIT COMPANIA": Nit de la compaiiia

‘ENCABEZA COMPANIA': Datos adicionales de la compafiia

'LOGO COMPANIA'": Logo de la compaiiia en formato BMP

Detalles



'‘ARTICULO CODIGO': Cédigo del articulo

'‘ARTICULO DESCRIPCION': Descripcion del articulo

'‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA": Descripcion corta del articulo
'‘ARTICULO INVIMA': Codigo INVIMA del articulo

'ARTICULO CUM": Cédigo Unico de Medicamentos del articulo
'ARTICULO IUM: Identificador Unico de Medicamentos del articulo
‘ARTICULO COD PROVEEDOR'": Codigo del articulo del proveedor
'‘CANTIDAD': Cantidad del articulo

‘NUMERO ITEM": Numero del item

'‘OBSERVACIONES ITEM'": Observaciones del item

‘ARTICULO STAND': Stand de ubicacién de articulo

‘ARTICULO CODIGO BARRAS'": Codigo de barras del articulo

'‘LOTE": Lote del articulo

'LOTE VENCE": Fecha de vencimiento del producto en formato aaaa-mm-dd
'SERIALES": Numero serial del articulo

'UNIDAD": Nombre de la unidad en que se expresa la cantidad

'UNIDAD RESALTAR': Marca para indicar que la unidad requiere un tratamiento especial
‘REFERENCIA ITEM": Referencia por item

'BODEGA ITEM": Cédigo de la bodega donde ingresa el articulo

'PRECIO UNITARIO': Precio unitario del articulo antes de descuento
‘DESCUENTO ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje del descuento por item
'DESCUENTO ITEM MONTO'": Descuento unitario en pesos por item
‘DESCUENTO 1 PORCENTAJE": Primer porcentaje de descuento adicional

'DESCUENTO 2 PORCENTAJE": Segundo porcentaje de descuento adicional
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‘DESCUENTO 3 PORCENTAIJE": Tercer porcentaje de descuento adicional

‘DESCUENTO 1 MONTO'": Monto en pesos del primer porcentaje de descuento adicional
‘DESCUENTO 2 MONTO'": Monto en pesos del segundo porcentaje de descuento adicional
‘DESCUENTO 3 MONTO": Monto en pesos del tercer porcentaje de descuento adicional
'PRECIO NETO': Precio neto después de descuentos por item con o sin IVA segln factura
‘IVA ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje de IVA del articulo facturado

'‘COSTO NEGOCIACION': Costo de negociacién del articulo

‘TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo negociacion por item

'IVA ITEM MONTO'": Monto en pesos del IVA total del articulo

'IMPOCONSUMO ITEM": Valor total del impuesto al consumo del articulo facturado

‘IMP BEBIDAS ITEM": Valor total del impuesto a bebidas azucaradas del articulo facturado
‘IMP ULTRAPROCESADOS ITEM": Valor total del impuesto a ultra procesados del articulo facturado
‘IMP ULTRAPROCESADOS PORC': Porcentaje del impuesto a ultra procesados del articulo facturado
'SUBTOTAL ITEM": Subtotal por item después de descuentos

'SUBTOTAL ITEM CON IMPTOS": Subtotal por item después de impuestos

‘TOTAL ITEM": Total por item incluyendo impuestos

'‘ARTICULO GRUPQ': Cédigo del grupo de inventario del producto

'‘ARTICULO SUBGRUPQ': Cédigo del subgrupo de inventario del producto

'‘ARTICULO MARCA": Cédigo de la marca del producto

'‘ARTICULO PESQO": Peso en gramos del producto

‘ARTICULO ANCHO': Ancho en centimetros del producto

'‘ARTICULO ALTOQO': Alto en centimetros del producto

'‘ARTICULO LARGO": Largo en centimetros del producto

'‘ARTICULO BARRAS'": Primer Codigo de barras asociado al producto con asteriscos
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'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'": Descripcion adicional del producto, imprime un solo renglén, puede partirse
usando las columnas de inicio y longitud del formato

'PRECIO VENTA": Precio venta del articulo

Remisiones

'PREFIJO" : Prefijo del documento
‘NUMERO'": Nimero completo del documento

‘NUMERO COMPLETO BARRAS': Numero completo con un asterisco antes y después para ser impreso como
cédigo de barras usando el Font 3de9.

'FECHA": Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

‘FECHA LETRAS': Fecha en letras segun configuraciéon de Windows
‘NUMERO PROVEEDOR': Numero del documento del proveedor
‘NIT": Identificacién del tercero

‘TERCERO NOMBRE": Nombre del tercero

'‘DV'": Digito de verificacion de Nit del tercero

"TERCERO DIRECCION'": Direccion del tercero

‘TERCERO CIUDAD': Ciudad del tercero

‘TERCERO TELEFONOQO': Teléfono del tercero

‘TERCERO CONTACTOQ'": Contacto del tercero

‘TERCERO FAX': NUmero de Fax o Whatsapp o teléfono adicional
‘TERCERO EMAIL": Correo electronico del tercero

‘TERCERO CELULAR': Numero del celular del tercero
‘PROVEEDOR CODIGO': Cédigo del proveedor

'‘GRUPO PROVEEDOR CODIGO'": Cédigo del grupo del proveedor
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'‘GRUPO PROVEEDOR NOMBRE': Nombre del grupo del proveedor
‘BODEGA": Codigo de la bodega

‘NOMBRE BODEGA'": Nombre de la bodega

'‘OBSERVACIONES': Observaciones del documento

'‘COTIZACION'": Numero de la cotizacién

'‘COTIZACION PROVEEDOR'": Numero de la cotizacién del proveedor
‘PEDIDO'": Numero del pedido

'‘PEDIDO PROVEEDOR'": Numero del pedido del proveedor

‘SUBTOTAL'": Subtotal del documento

'DESCUENTO PIE PORCENTAJE'": Porcentaje del descuento del pie documento
‘DESCUENTO PIE MONTO': Valor del descuento del pie del documento
‘VALOR ADICIONAL": Valor adicional del documento (Valor antes de impuestos)
‘IVA TOTAL": Monto total del IVA del documento

‘TOTAL IMP BEBIDAS AZUCARADAS'": Valor del impuesto de bebidas azucaradas
‘TOTAL IMP ULTRAPROCESADOS'": Valor de impuesto de ultra procesados
'VALOR EXTRA'": Valor extra (No es afectado por impuestos)

‘TOTAL FACTURA': Total de la factura sin descontar retenciones

‘TOTAL COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo de negociacién

‘TOTAL FACTURA LETRAS": Valor total de la factura en letras

'SUMA EXENTOS'": Sumatoria de productos con tarifa de IVA 0.

‘SUMA TARIFA 1': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 1

'SUMA TARIFA 2': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 2

‘SUMA TARIFA 3': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 3

'SUMA GRAVADOQOS'": Suma de articulos con tarifa de IVA distinta de 0
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‘NOMBRE COPIA": Nombre de la copia del documento (ORIGINAL/COPIA)

‘NOMBRE USUARIO': Nombre del usuario que imprime
'‘SUMA CANTIDADES": Sumatoria de cantidades de los articulos
'‘CODIGO USUARIO': Cédigo del usuario que imprime
‘NUMERO PAGINA'": Numero de la pagina del documento
‘PAGINAS TOTALES": Numero total de paginas del documento
‘NUMERO DE ITEMS'": Numero de items del documento
'FECHA REGISTRO'": Fecha de registro del documento

‘HORA REGISTRO': Hora de registro del documento

'USUARIO REGISTRO'": Usuario que registro el documento
‘NOMBRE COMPANIA': Nombre de la compafiia

‘DIR COMPANIA': Direccién de la compaiiia

‘TELS COMPANIA': Teléfonos de la compafiia

‘NIT COMPANIA": Nit de la compaiiia

'ENCABEZA COMPANIA': Datos adicionales de la compafiia
‘LOGO COMPANIA'": Logo de la compaiiia en formato BMP
Detalles

'‘ARTICULO CODIGO': Codigo del articulo

'"ARTICULO DESCRIPCION': Descripcion del articulo
‘ARTICULO COD PROVEEDOR'": Codigo del articulo del proveedor
'‘CANTIDAD': Cantidad del articulo

‘NUMERO ITEM': Numero del item

'ARTICULO CODIGO BARRAS'": Codigo de barras del articulo

'LOTE": Lote del articulo
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'LOTE VENCE": Fecha de vencimiento del producto en formato aaaa-mm-dd

‘SERIALES": Numero serial del articulo

'UNIDAD": Nombre de la unidad en que se expresa la cantidad

'UNIDAD RESALTAR': Marca para indicar que la unidad requiere un tratamiento especial
'BODEGA ITEM": Cédigo de la bodega donde ingresa el articulo

'PRECIO UNITARIO': Precio unitario del articulo antes de descuento

‘DESCUENTO ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje del descuento por item

‘DESCUENTO ITEM MONTO': Descuento unitario en pesos por item

‘PRECIO NETO': Precio neto después de descuentos por item con o sin IVA segln factura

'IVA ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje de IVA del articulo facturado

'‘COSTO NEGOCIACION': Costo de negociacién del articulo

‘TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo negociacion por item

‘IVA ITEM MONTO'": Monto en pesos del IVA total del articulo

‘IMPOCONSUMO ITEM': Valor total del impuesto al consumo del articulo remisionado

'IMP BEBIDAS ITEM": Valor total del impuesto a bebidas azucaradas del articulo remisionado
‘IMP ULTRAPROCESADOS ITEM": Valor total del impuesto a ultra procesados del articulo remisionado
‘IMP ULTRAPROCESADOS PORC': Porcentaje del impuesto a ultra procesados del articulo remisionado
‘TOTAL ITEM": Total por item incluyendo impuestos

'‘OBSERVACIONES ITEM': Observaciones del item

'"ARTICULO STAND': Stand de ubicacion de articulo

'‘ARTICULO GRUPQ': Cédigo del grupo de inventario del producto

'ARTICULO SUBGRUPQ': Cédigo del subgrupo de inventario del producto

‘ARTICULO MARCA": Cédigo de la marca del producto

'‘ARTICULO PESQO": Peso en gramos del producto

35



'"ARTICULO ANCHO'": Ancho en centimetros del producto

'‘ARTICULO ALTO": Alto en centimetros del producto

'‘ARTICULO LARGO": Largo en centimetros del producto

‘ARTICULO BARRAS'": Primer Codigo de barras asociado al producto con asteriscos

'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'": Descripcion adicional del producto, imprime un solo renglén, puede partirse
usando las columnas de inicio y longitud del formato

'‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA'": Descripcion corta del articulo
'‘ARTICULO INVIMA': Codigo INVIMA del articulo
'ARTICULO CUM": Cédigo Unico de Medicamentos del articulo

'ARTICULO IUM': Identificador Unico de Medicamentos del articulo

Orden de Compra
‘PREFIJO' : Prefijo del documento
‘NUMERQO'": Nimero completo del documento

‘NUMERO COMPLETO BARRAS': Numero completo con un asterisco antes y después para ser impreso como
cédigo de barras usando el Font 3de9.

'FECHA": Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

'FECHA LETRAS': Fecha en letras segun configuracion de Windows

‘DIAS VENCE": Nimero de dias entre la fecha de vencimiento y la fecha del documento
'‘DIAS PAGO'": Numero de dias entre la fecha de pago y la fecha del documento

'‘NIT": Identificacion del tercero

‘TERCERO NOMBRE'": Nombre del tercero

‘DV': Digito de verificacion de Nit del tercero

‘TERCERO DIRECCION': Direccién del tercero

‘TERCERO CIUDAD': Ciudad del tercero
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'TERCERO TELEFONQ'": Teléfono del tercero
'TERCERO CONTACTOQ": Contacto del tercero

‘TERCERO FAX': NUmero de Fax o Whatsapp o teléfono adicional
‘TERCERO EMAIL'": Correo electronico del tercero

TERCERO CELULAR': Numero del celular del tercero

'‘PROVEEDOR CODIGO': Cédigo del proveedor

'‘GRUPO PROVEEDOR CODIGO'": Cédigo del grupo del proveedor

‘GRUPO PROVEEDOR NOMBRE': Nombre del grupo del proveedor

‘BODEGA": Codigo de la bodega

‘NOMBRE BODEGA': Nombre de la bodega

'‘OBSERVACIONES': Observaciones del documento

'CONDICIONES DE ENTREGA'": Condiciones de entrega de los articulos
'‘COTIZACION': Numero de la cotizacién

‘NUMERO PROVEEDOR'": Numero del documento del proveedor

‘SUBTOTAL'": Subtotal del documento

'SUBTOTAL NETQO': Subtotal después del descuento de pie de documento
‘DESCUENTO PIE PORCENTAJE": Porcentaje del descuento del pie documento
‘DESCUENTO PIE MONTO': Valor del descuento del pie del documento

‘VALOR ADICIONAL": Valor adicional del documento (Valor antes de impuestos)
‘IVA TOTAL": Monto total del IVA del documento

‘TOTAL IMP BEBIDAS AZUCARADAS': Valor del impuesto de bebidas azucaradas
‘TOTAL IMP ULTRAPROCESADOS": Valor de impuesto de ultra procesados
'‘RETEFUENTE PORCENTAIJE": Porcentaje de Rete Fuente

'RETEFUENTE MONTOQ": Valor de Rete Fuente
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'‘RETENCION IVA PORCENTAJE'": Porcentaje de la retencion de IVA
'‘RETENCION IVA MONTO": Valor de la retencién de IVA

'RETENCION ICA PORCENTAJE": Porcentaje de la retencion de ICA
'‘RETENCION ICA MONTO": Valor de la retencién de ICA

'RETENCION CREE PORCENTAJE": Porcentaje del CREE

'‘RETENCION CREE MONTO": Valor del CREE

‘VALOR EXTRA'": Valor extra (No es afectado por impuestos)

‘TOTAL PESO'": Peso total de la orden

‘VOLUMEN TOTAL": Volumen total de la orden

'DESCUENTO FINANCIERO PORC." Porcentaje del descuento financiero
'‘DESCUENTO FINANCIERO MONTO": Valor del descuento financiero
‘DESCUENTO FINANCIERO FECHA': Fecha para aplicar el descuento financiero
‘TOTAL FACTURA'": Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL A PAGAR": Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL A PAGAR LETRAS": Valor total a pagar en letras

‘TOTAL COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo de negociacién
‘TOTAL FACTURA LETRAS'": Valor total de la factura en letras

‘SUMA EXENTOS'": Sumatoria de productos con tarifa de IVA 0
'SUMA TARIFA 1': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 1

‘SUMA TARIFA 2': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 2

‘SUMA TARIFA 3': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 3

'SUMA GRAVADOS': Suma de articulos con tarifa de IVA distinta de 0
'DESCUENTO 1 ITEM": Descuento 1 por item

'DESCUENTO 2 ITEM": Descuento 2 por item
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'DESCUENTO 3 ITEM": Descuento 3 por item

'SUMA CANTIDADES'": Sumatoria de cantidades de los articulos

‘NOMBRE COPIA": Nombre de la copia del documento (ORIGINAL/COPIA)

‘NOMBRE USUARIO': Nombre del usuario que imprime
'‘BODEGA1": Cddigo de la bodega 1

‘BODEGA2": Cédigo de la bodega 2

‘BODEGA3'": Cédigo de la bodega 3

'BODEGA4": Cédigo de la bodega 4

‘BODEGA5'": Cédigo de la bodega 5

'‘BODEGAG6'": Cédigo de la bodega 6

‘BODEGA7'": Cédigo de la bodega 7

‘BODEGAS8'": Cédigo de la bodega 8

‘BODEGA9'": Cédigo de la bodega 9

'‘BODEGAOQ": Cédigo de la bodega 0

'CODIGO USUARIQO': Cédigo del usuario que imprime
‘NUMERO PAGINA': Numero de la pagina del documento
‘PAGINAS TOTALES': Numero total de paginas del documento
‘NUMERO DE ITEMS'": Numero de items del documento
'FECHA REGISTRO'": Fecha de registro del documento
‘HORA REGISTRO': Hora de registro del documento
‘USUARIO REGISTRO'": Usuario que registro el documento
'NOMBRE COMPANIA": Nombre de la compafiia

‘DIR COMPANIA': Direccién de la compaiiia

‘TELS COMPANIA': Teléfonos de la compafiia
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‘NIT COMPANIA": Nit de la compaiiia

‘ENCABEZA COMPANIA': Datos adicionales de la compafiia
'LOGO COMPANIA'": Logo de la compaiiia en formato BMP
Detalles

'ARTICULO CODIGO': Cédigo del articulo

'"ARTICULO DESCRIPCION': Descripcion del articulo
'‘ARTICULO COD PROVEEDOR'": Codigo del articulo del proveedor
'‘CANTIDAD': Cantidad del articulo

‘CANTIDAD BODEGAT": Cantidad bodega 1

'‘CANTIDAD BODEGAZ2": Cantidad bodega 2

'‘CANTIDAD BODEGA3": Cantidad bodega 3

'‘CANTIDAD BODEGA4': Cantidad bodega 4

'‘CANTIDAD BODEGAS5': Cantidad bodega 5

'‘CANTIDAD BODEGAG6': Cantidad bodega 6

'‘CANTIDAD BODEGATY': Cantidad bodega 7

‘CANTIDAD BODEGAS8'": Cantidad bodega 8

'‘CANTIDAD BODEGA9': Cantidad bodega 9

‘CANTIDAD BODEGAQ": Cantidad bodega 0

‘NUMERO ITEM": Numero del item

‘ARTICULO CODIGO BARRAS'": Codigo del articulo con asteriscos antes y después para imprimir como cédigo
de barras usando el font 3de9

‘UNIDAD": Nombre de la unidad en que se expresa la cantidad
'UNIDAD RESALTAR': Marca para indicar que la unidad requiere un tratamiento especial

'‘BODEGA ITEM": Cédigo de la bodega donde ingresa el articulo
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'PRECIO UNITARIO': Precio unitario del articulo antes de descuento

‘DESCUENTO ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje del descuento por item

'DESCUENTO ITEM MONTO'": Descuento unitario en pesos por item

‘DESCUENTO 1 PORCENTAJE": Primer porcentaje de descuento adicional

'DESCUENTO 2 PORCENTAJE": Segundo porcentaje de descuento adicional

‘DESCUENTO 3 PORCENTAJE": Tercer porcentaje de descuento adicional

‘DESCUENTO 1 MONTO'": Monto en pesos del primer porcentaje de descuento adicional
‘DESCUENTO 2 MONTO'": Monto en pesos del segundo porcentaje de descuento adicional
‘DESCUENTO 3 MONTO": Monto en pesos del tercer porcentaje de descuento adicional
'PRECIO NETO': Precio neto después de descuentos por item con o sin IVA segun factura
‘IVA ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje de IVA del articulo facturado

'‘COSTO NEGOCIACION': Costo de negociacién del articulo

‘TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo negociacion por item

'IVA ITEM MONTO'": Monto en pesos del IVA total del articulo

'IMPOCONSUMO ITEM": Valor total del impuesto al consumo del articulo

‘IMP BEBIDAS ITEM": Valor total del impuesto a bebidas azucaradas del articulo

‘IMP ULTRAPROCESADOS ITEM": Valor total del impuesto a ultra procesados del articulo
‘IMP ULTRAPROCESADOS PORC': Porcentaje del impuesto a ultra procesados del articulo
‘TOTAL ITEM": Total por item incluyendo impuestos

'‘OBSERVACIONES ITEM'": Observaciones del item

‘ARTICULO STAND': Stand de ubicacién de articulo

'ARTICULO GRUPQ': Cédigo del grupo de inventario del producto

'‘ARTICULO SUBGRUPQ': Cédigo del subgrupo de inventario del producto

'‘ARTICULO MARCA": Cédigo de la marca del producto
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'ARTICULO PESQO": Peso en gramos del producto

‘ARTICULO ANCHO': Ancho en centimetros del producto

'‘ARTICULO ALTQO': Alto en centimetros del producto

'‘ARTICULO LARGO": Largo en centimetros del producto

'‘ARTICULO VOLUMEN': Volumen total del producto multiplicado por cantidad
‘ARTICULO BARRAS': Primer Codigo de barras asociado al producto con asteriscos
‘ARTICULO POSICION ARANCELARIA': Posicion arancelaria de importacién del producto

'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'": Descripcion adicional del producto, imprime un solo renglén, puede partirse
usando las columnas de inicio y longitud del formato

'‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA": Descripcion corta del articulo
'‘ARTICULO INVIMA'": Codigo INVIMA del articulo
'ARTICULO CUM": Cédigo Unico de Medicamentos del articulo

'ARTICULO IUM": Identificador Unico de Medicamentos del articulo

Devolucién Compra
'PREFIJO' : Prefijo del documento
‘NUMERO'": Nimero completo del documento

‘NUMERO COMPLETO BARRAS': Numero completo con un asterisco antes y después para ser impreso como
cédigo de barras usando el Font 3de9.

'FECHA": Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

‘FECHA LETRAS': Fecha en letras segun configuracién de Windows
'‘NIT": Identificacion del tercero

‘TERCERO NOMBRE'": Nombre del tercero

'‘DV": Digito de verificacion de Nit del tercero

'TERCERO DIRECCION': Direcciéon del tercero
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‘TERCERO CIUDAD': Ciudad del tercero

‘TERCERO TELEFONO': Teléfono del tercero

‘TERCERO CONTACTOQ'": Contacto del tercero

‘TERCERO FAX': NUmero de Fax o Whatsapp o teléfono adicional

‘TERCERO EMAIL": Correo electronico del tercero

‘TERCERO CELULAR': Numero del celular del tercero

'‘PROVEEDOR CODIGO': Cédigo del proveedor

'‘GRUPO PROVEEDOR CODIGO'": Cédigo del grupo del proveedor

‘GRUPO PROVEEDOR NOMBRE': Nombre del grupo del proveedor
'BODEGA": Codigo de la bodega

‘NOMBRE BODEGA'": Nombre de la bodega

'‘OBSERVACIONES': Observaciones del documento

'FACTURA': Numero de la factura asociada a la remision.

‘NUMERO PROVEEDOR': Numero del documento del proveedor

'‘SUBTOTAL': Subtotal del documento

'SUBTOTAL SIN IMPTOS": Subtotal antes de impuestos del documento
'DESCUENTO PIE PORCENTAJE'": Porcentaje del descuento del pie documento
‘DESCUENTO PIE MONTO': Valor del descuento del pie del documento
‘VALOR ADICIONAL': Valor adicional del documento (Valor antes de impuestos)
‘IVA TOTAL": Monto total del IVA del documento

‘TOTAL IMP BEBIDAS AZUCARADAS': Valor del impuesto de bebidas azucaradas
‘TOTAL IMP ULTRAPROCESADOS': Valor de impuesto de ultra procesados
‘VALOR FOMENTO'": Valor del impuesto de Fomento

'VALOR EXTRA': Valor extra (No es afectado por impuestos)
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‘TOTAL FACTURA': Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL FACTURA LETRAS": Valor total de la factura en letras
‘TOTAL A PAGAR': Total de la factura sin descontar retenciones
‘TOTAL A PAGAR LETRAS'": Valor total a pagar en letras

‘TOTAL CONSUMO': Valor del impuesto al consumo

‘RETEFUENTE PORCENTAJE": Porcentaje de Rete Fuente
‘RETEFUENTE MONTO": Valor de Rete Fuente

'‘RETENCION IVA PORCENTAJE'": Porcentaje de la retencion de IVA
‘RETENCION IVA MONTO': Valor de la retencion de IVA
'RETENCION ICA PORCENTAJE": Porcentaje de la retencion de ICA
‘RETENCION ICA MONTO': Valor de la retencion de ICA
‘RETENCION CREE PORCENTAJE": Porcentaje del CREE

‘RETENCION CREE MONTO': Valor del CREE

'SUMA EXENTOS": Sumatoria de productos con tarifa de IVA 0.
'SUMA TARIFA 1': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 1
'SUMA TARIFA 2': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 2
'SUMA TARIFA 3': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 3
‘SUMA GRAVADOS': Suma de articulos con tarifa de IVA distinta de 0
'IVA TARIFA 1" Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 1
'IVA TARIFA 2": Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 2
'IVA TARIFA 3": Monto del IVA acumulado de productos con tarifa 3
‘NOMBRE COPIA": Nombre de la copia del documento (ORIGINAL/COPIA)
‘NOMBRE USUARIO': Nombre del usuario que imprime

'‘CODIGO USUARIO': Cédigo del usuario que imprime
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‘NUMERO PAGINA'": Numero de la pagina del documento
‘PAGINAS TOTALES': Numero total de paginas del documento
‘NUMERO DE ITEMS': Numero de items del documento
‘DOCUMENTO SOPORTE":

‘TIPO NOTA'

‘CUDS": Cédigo unico del documento soporte

CODIGO QR': Cédigo QR del documento

'FECHA REGISTRO'": Fecha de registro del documento
‘HORA REGISTRO': Hora de registro del documento
'USUARIO REGISTRO'": Usuario que registro el documento
‘NOMBRE COMPANIA': Nombre de la compafiia

‘DIR COMPANIA': Direccién de la compaiiia

‘TELS COMPANIA': Teléfonos de la compafiia

‘NIT COMPANIA": Nit de la compaiiia

'ENCABEZA COMPANIA': Datos adicionales de la compafiia
‘LOGO COMPANIA'": Logo de la compaiiia en formato BMP
Detalles

'‘ARTICULO CODIGO': Codigo del articulo

'‘ARTICULO DESCRIPCION': Descripcion del articulo
‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA'": Descripcion corta del articulo
'‘CANTIDAD': Cantidad del articulo

‘NUMERO ITEM': Numero del item

'‘OBSERVACIONES ITEM': Observaciones del item

'ARTICULO CODIGO BARRAS'": Codigo de barras del articulo
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'‘LOTE": Lote del articulo
‘LOTE VENCE": Fecha de vencimiento del producto en formato aaaa-mm-dd
'SERIALES": Numero serial del articulo

‘UNIDAD": Nombre de la unidad en que se expresa la cantidad

'UNIDAD RESALTAR': Marca para indicar que la unidad requiere un tratamiento especial

'BODEGA ITEM": Cédigo de la bodega donde ingresa el articulo

‘PRECIO UNITARIO": Precio unitario del articulo antes de descuento

‘DESCUENTO ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje del descuento por item

‘DESCUENTO ITEM MONTO': Descuento unitario en pesos por item

'PRECIO NETO': Precio neto después de descuentos por item con o sin IVA segun factura
'IVA ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje de IVA del articulo facturado

‘IVA ITEM MONTO'": Monto en pesos del IVA total del articulo

'IMPOCONSUMO ITEM': Valor total del impuesto al consumo del articulo

‘IMP BEBIDAS ITEM": Valor total del impuesto a bebidas azucaradas del articulo

'IMP ULTRAPROCESADOS ITEM": Valor total del impuesto a ultra procesados del articulo
‘IMP ULTRAPROCESADOS PORC'": Porcentaje del impuesto a ultra procesados del articulo
‘TOTAL ITEM": Total por item incluyendo impuestos

'‘ARTICULO GRUPQ': Cédigo del grupo de inventario del producto

'‘ARTICULO SUBGRUPQ': Cédigo del subgrupo de inventario del producto

'‘ARTICULO MARCA": Cédigo de la marca del producto

'‘ARTICULO PESO'": Peso en gramos del producto

'"ARTICULO ANCHO'": Ancho en centimetros del producto

'‘ARTICULO ALTO": Alto en centimetros del producto

'‘ARTICULO LARGO": Largo en centimetros del producto
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'‘ARTICULO BARRAS'": Primer Codigo de barras asociado al producto con asteriscos

‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'": Descripcion adicional del producto, imprime un solo renglén, puede partirse
usando las columnas de inicio y longitud del formato

‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA'": Descripcion corta del articulo
'‘ARTICULO INVIMA'": Codigo INVIMA del articulo
'ARTICULO CUM": Cédigo Unico de Medicamentos del articulo

'ARTICULO IUM': Identificador Unico de Medicamentos del articulo

Cotizaciones Compras

‘PREFIJO’: Prefijo del documento

‘NUMERQO'": Nimero completo del documento

‘NUMERO PROVEEDOR'": Numero del documento del proveedor
'FECHA": Fecha de la factura en formato aaaa-mm-dd

'FECHA LETRAS': Fecha en letras segun configuraciéon de Windows
'‘DIAS VALIDEZ": NUmero de dias de validez de la cotizacién
'‘NIT": Identificacion del tercero

‘TERCERO NOMBRE": Nombre del tercero

'‘DV": Digito de verificacion de Nit del tercero

‘TERCERO DIRECCION": Direccién del tercero

‘TERCERO CIUDAD': Ciudad del tercero

‘TERCERO TELEFONO': Teléfono del tercero

‘TERCERO CONTACTO'": Contacto del tercero

‘TERCERO FAX': NUmero de Fax o Whatsapp o teléfono adicional
‘TERCERO EMAIL": Correo electrénico del tercero

'TERCERO CELULAR': Numero del celular del tercero
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'‘PROVEEDOR CODIGO': Cédigo del proveedor

‘GRUPO PROVEEDOR CODIGO'": Cédigo del grupo del proveedor

'‘GRUPO PROVEEDOR NOMBRE': Nombre del grupo del proveedor
‘BODEGA": Codigo de la bodega

‘NOMBRE BODEGA'": Nombre de la bodega

'‘OBSERVACIONES': Observaciones del documento

‘SUBTOTAL'": Subtotal del documento

'DESCUENTO PIE PORCENTAJE'": Porcentaje del descuento del pie documento
‘DESCUENTO PIE MONTO': Valor del descuento del pie del documento
‘VALOR ADICIONAL'": Valor adicional del documento (Valor antes de impuestos)
‘IVA TOTAL": Monto total del IVA del documento

‘TOTAL IMP BEBIDAS AZUCARADAS': Valor del impuesto de bebidas azucaradas
‘TOTAL IMP ULTRAPROCESADOS'": Valor de impuesto de ultra procesados
'VALOR EXTRA': Valor extra (No es afectado por impuestos)

‘TOTAL FACTURA': Total de la factura sin descontar retenciones

‘TOTAL COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo de negociacién

‘TOTAL FACTURA LETRAS": Valor total de la factura en letras

‘SUMA EXENTOS'": Sumatoria de productos con tarifa de IVA 0.

'SUMA TARIFA 1': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 1

‘SUMA TARIFA 2': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 2

‘SUMA TARIFA 3': Sumatoria de productos con tarifa de IVA 3

'SUMA GRAVADOS': Suma de articulos con tarifa de IVA distinta de 0
‘NOMBRE COPIA": Nombre de la copia del documento (ORIGINAL/COPIA)

‘NOMBRE USUARIO': Nombre del usuario que imprime
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'‘CODIGO USUARIQO': Cédigo del usuario que imprime
‘NUMERO PAGINA': Numero de la pagina del documento
'PAGINAS TOTALES': Numero total de paginas del documento
‘NUMERO DE ITEMS'": Numero de items del documento
'FECHA REGISTRO'": Fecha de registro del documento
‘HORA REGISTRO': Hora de registro del documento
‘USUARIO REGISTRO'": Usuario que registro el documento
'NOMBRE COMPANIA": Nombre de la compafiia

‘DIR COMPANIA': Direccién de la compaiiia

‘TELS COMPANIA': Teléfonos de la compafiia

‘NIT COMPANIA": Nit de la compaiiia

‘ENCABEZA COMPANIA': Datos adicionales de la compafiia

‘LOGO COMPANIA'": Logo de la compaiiia en formato BMP

Detalles
'‘ARTICULO CODIGO': Cédigo del articulo

'"ARTICULO DESCRIPCION': Descripcion del articulo

'‘ARTICULO COD PROVEEDOR'": Codigo del articulo del proveedor

'‘CANTIDAD': Cantidad del articulo

‘NUMERO ITEM": Numero del item

'‘ARTICULO CODIGO BARRAS'": Codigo de barras del articulo

'UNIDAD": Nombre de la unidad en que se expresa la cantidad

'UNIDAD RESALTAR': Marca para indicar que la unidad requiere un tratamiento especial

‘BODEGA ITEM": Cédigo de la bodega donde ingresa el articulo
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'PRECIO UNITARIO': Precio unitario del articulo antes de descuento

‘DESCUENTO ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje del descuento por item

'DESCUENTO ITEM MONTO'": Descuento unitario en pesos por item

PRECIO NETO": Precio neto después de descuentos por item con o sin IVA segun factura
'IVA ITEM PORCENTAIJE": Porcentaje de IVA del articulo facturado

'‘COSTO NEGOCIACION': Costo de negociacién del articulo

‘TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION': Valor total del costo negociacion por item

'IVA ITEM MONTO": Monto en pesos del IVA total del articulo

'IMPOCONSUMO ITEM': Valor total del impuesto al consumo del articulo

'IMP BEBIDAS ITEM": Valor total del impuesto a bebidas azucaradas del articulo

‘IMP ULTRAPROCESADOS ITEM": Valor total del impuesto a ultra procesados del articulo
‘IMP ULTRAPROCESADOS PORC'": Porcentaje del impuesto a ultra procesados del articulo
‘TOTAL ITEM": Total por item incluyendo impuestos

'OBSERVACIONES ITEM'": Observaciones del item

'‘ARTICULO GRUPQ': Cédigo del grupo de inventario del producto

'‘ARTICULO SUBGRUPQ': Cédigo del subgrupo de inventario del producto

‘ARTICULO MARCA": Cédigo de la marca del producto

‘ARTICULO PESO'": Peso en gramos del producto

'"ARTICULO ANCHO'": Ancho en centimetros del producto

'‘ARTICULO ALTQO': Alto en centimetros del producto

'‘ARTICULO LARGO": Largo en centimetros del producto

'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'": Descripcion adicional del producto, imprime un solo renglén, puede partirse
usando las columnas de inicio y longitud del formato

‘ARTICULO DESCRIPCION CORTA'": Descripcion corta del articulo
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'‘ARTICULO INVIMA'": Codigo INVIMA del articulo
'ARTICULO CUM": Cédigo Unico de Medicamentos del articulo

'ARTICULO IUM": Identificador Unico de Medicamentos del articulo

1.8 AUTORIZACION DIAN

La autorizacién DIAN se debe asociar a una numeracion la cual debe corresponder a un documento
de tipo FACTURA DE COMPRA. Esta autorizacién de acuerdo a lo indicado en la resolucion emitida
por la DIAN se cred para suplir el requerimiento de registrar documento soporte para proveedores
catalogados como regimenes simplificados no obligados a facturar.

B8 Autorizaciones de i6n =8 OB ==

I Habilitar fitros

#Fac

aviso |Usu

NomTipo Prefijo Numero Fecha N.Inicial N.Final Vencimiento

LTSN DSMS  18764061358143 202312/05 000033 000334 2024712/05 100
_|[FACTURA DE COMP... DSMS  18764085118334 202412411 000335 010000 202512/11 100

= ol
F2: Grabar F5:Reg.PT Esc:Salir

Figura 1.8.1 Registro de autorizacion DIAN para documento soporte.

A continuacion, se relaciona los datos que se deben registrar en la ventana de autorizacion de
numeracion.

NomTipo: Tipo de documento al que aplica la numeracion, por ejemplo, Factura de Compra.

Prefijo: Se despliega una lista de prefijos creados como tipo FACTURA DE COMPRA. (Este prefijo
debe estar asignado en la autorizacion DIAN para documento soporte)

Numero: Se debe registrar el nimero de formulario de la autorizacion DIAN de documento soporte.
Fecha: Fecha de emision de la autorizacion DIAN de Documento Soporte.

N. Inicial: Numeracion inicial del rango de numeracion.

N.Final: Numeracion Final del rango de numeracion.

Vencimiento: Fecha de vencimiento de la autorizacion DIAN de documento Soporte de acuerdo a
la vigencia.

#Fac. aviso: Numero de facturas de aviso, antes de que se venza la autorizaciéon DIAN de Doc
Soporte.

Usuario Av: Usuario de aviso por medio de un mensaje de alerta al momento de ingresar, antes de
que se venza la autorizacion DIAN de Doc Soporte.
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Token Empresa: Token de empresa asignado por el proveedor tecnoldgico.
Token clave: Token clave asignado por el proveedor tecnoldgico.

Prov. Tecnolégico: Nombre o identificador del proveedor tecnoldgico autorizado para emitir
documentos electrénicos en nombre de la empresa.

URL: Direccién del endpoint o servidor al que se envian los documentos electrénicos para su
validacion y transmision.

Pref. DV: Prefijo asociado a la Devolucion de compra que se emite a la DIAN.

1.9 IMPORTAR DATOS

Esta es la primera pantalla del asistente para importar datos al médulo de compras. Su objetivo es
permitir al usuario definir el tipo de documento a importar y los parametros basicos para el registro
de los movimientos de inventario.

& o |[®@]|[=

Asistente de Importacién de datos : Paso 1 de 3

Seleccione el tipo de datos a importar:
Importar:

¢ Facturas
" Remisiones

" Ordenes

Datos de la factura

Fecha:  12025/05/09 |

v

Prefijo: Ndmero inicial:

Bodega: PRINCIF »

© Ad
F2: Siguiente Esc:Salir

Secciones de la ventana:

En esta seccion se selecciona el tipo de documento que se desea importar:
Facturas: para registrar compras directas.

Remisiones: para movimientos previos a la factura.

Ordenes: para importar érdenes de compra.

Datos de la factura:

Esta seccion se habilita al seleccionar el tipo Factura y permite establecer:
Fecha: Fecha de registro que se asignara a los documentos importados.

Prefijo: Cddigo que identifica la numeracion del documento dentro del consecutivo correspondiente.
Numero inicial: Numero desde el cual se empezaran a numerar los documentos que se importen.
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Bodega: Bodega en la que se registraran los movimientos de inventario relacionados con los
documentos importados.

Botones de accioén:

F2: Siguiente — Avanza al siguiente paso del asistente de importacion.
Esc: Salir — Cancela el proceso y cierra la ventana.

88 Importacién de datos compras 2/3 [ |-& ?@

Asistente de Importacién documentos compras: Paso 2 de 3
Seleccione al archivo con los datos a importar:

Ubicacién: Examinar

Tipo de archivo

(" Ancho fijo (Cada columna tiene siempre el mismo ancho)

¢ Delimitado (separado por comas, tabuladores, etc.)

Separador: Coma () v
Delimitador de texto: | Ninguno v
- o
F2: Siguiente Esc:Salr

Esta pantalla corresponde al segundo paso del asistente para la importacion de documentos de
compras. Aqui se define el archivo que contiene los datos a importar y el tipo de formato del mismo.

Campos y opciones disponibles:

Ubicacién: Caja de texto donde se debe indicar la ruta del archivo que contiene la informacién a
importar. Se puede escribir manualmente o seleccionar el archivo utilizando el botén Examinar.

Tipo de archivo: Seccion para especificar el formato del archivo a importar:
Ancho fijo: Cada columna tiene una longitud fija, sin separadores.

Delimitado: Las columnas estan separadas por un caracter especifico (como coma, punto y coma
o tabulador).

Separador: Aparece si se selecciona el tipo Delimitado. Permite escoger el caracter que separa
las columnas (coma, punto y coma, tabulador, etc.).

Delimitador de texto: Opcionalmente, se puede indicar un caracter usado para encerrar los
valores de texto, por ejemplo, comillas (") o apéstrofes ('), o seleccionar Ninguno si no se utiliza
delimitador.

Botones de accion:
F2: Siguiente — Continua al ultimo paso del proceso de importacion.
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Esc: Salir — Cancela el proceso actual y cierra la ventana.

a Importacién de datos compras 3/3 [fe-|-E X@
Asistente de Importacién de datos: Paso 3de 3
En frente de cada data indique la columna en que se encuentra:
Dato Columna Ancho Importar
[§ imovesios mcticos | 1 o = ]|

Prefjo del documento 2 4
Numero factira 3 6

4

'S
CLCKRK KK

Progeso

Actual

Ll

<
F2: Importar Esc:Salir

Esta pantalla corresponde al paso final del asistente para la importacion de documentos de compras,
donde se asignan las columnas del archivo a los campos especificos del sistema. Permite al usuario
mapear correctamente los datos del archivo a los campos esperados por el sistema para completar
el proceso de importacion.

Listado de campos a importar: Una tabla que contiene:

Dato: Nombre del campo requerido por el sistema (ej. Impuestos incluidos, Prefijo del documento,
Numero factura, etc.).

Columna: Numero de columna del archivo donde se encuentra ese dato.

Ancho: (Visible sélo si el archivo es de tipo ancho fijo) — nimero de caracteres que ocupa el dato
en esa columna.

Importar: Casilla de verificacién para indicar si ese campo debe importarse o no.

Progreso / Actual: Campos informativos que mostraran el progreso del proceso una vez iniciado,
y qué registro esta siendo procesado en ese momento.

Botones de accioén:

F2: Importar Inicia el proceso de importacion de los datos segun la configuracion establecida.
Esc: Salir Cierra la ventana sin importar los datos.

2. ARTICULOS

Cada producto o servicio que se compra, se vende o del que se quiere controlar una existencia o
un costo, debe ser un articulo en SYSplus, es decir por cada item que se vende a un precio
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especifico con una descripcion especifica o del que se quiere conocer cuantas unidades se tienen
en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un codigo unico que lo identifique. Un
articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una receta, un servicio que se vende regularmente,
un producto que se vende luego de una pequefa transformacién, en envase que se presta o alquila
a un cliente, etc.

Desde esta opcidn podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente podra
consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcion esta disponible desde la pantalla principal del médulo en la parte izquierda de la
ventana a través del botén “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier opcidn del
programa que pregunte un cddigo de articulo haciendo doble clic sobre la columna Articulo de una
grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla de datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcién excepto por
el boton “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra opcion del programa
en cuyo caso este boton cierra la consulta de articulos y retorna el codigo del articulo seleccionado
sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llamo al momento de presionar F10 o hacer clic
sobre el botdon “Seleccionar”

Otra diferencia entre llamar la opcion de articulos desde el botén de la venta principal del médulo
de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generaciéon de un informe o
consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de la grilla, ya que en caso de
haber sido llamada desde la forma principal del médulo se activara la opcion “Consultar/Modificar
articulo” del articulo actualmente seleccionado, mientras que cuando se ha llamado la busqueda de
articulos desde otra ventana la accién equivale a seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estara disponible también en los mdédulos de compras, importaciones y
facturacion y en algunas opciones especificas del modulo de cuentas por pagar. Especificamente
en el médulo de facturacion sélo se mostraran los articulos habilitados para ser vendidos.

i Busqueda de articulos |?| [=]

~Buscar por: ,@
" Cadigo " adicional Textoa buscar: 3 ™ Mostrar inactivas

Buscar
(+ Descripcion " Cod Banas ¥ Busqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra I~ Habiliar filros

S

: |Arl|c:u|0 .n .-Ef.o'.d.E.;nas , pISuEIMalceiﬁébricéiUﬁidéd i.'l.';a.r.\feil\u"A-ZiE;u..stencié :F’recm \.-Eflése iA.:

13 coszer i1 A CREMALLERA R : Az |oec |Tm EBRATADE | I
| i-)mea ABRAZADERA CREMALLERA REF 710404 {3/ 87) | A7 |DEC |TIM AERATADE 1 18 000 800:00 A
| 004489 ABRAZADERA CREMALLERA REF T10:06 (7/16" - 2537 AZ DEC T ABRATADE 1 19 iR 1,000.00 D @
| |oa4480 ABRAZADERA CREMALLERA REF TI0-08 {1/2°- 28037 AZ |DEC |TIM ABRAZADE 1 19 0.00 2,000.00:D
_]Mi ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-16 {13146°- 1 4/2) AZ DEC T ABRATADE 1 19 600 220000 D
v
> 3] [
Para ubicar un articulo seleccione la calumna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar,
| 2 £ ..:". = o | 2 LJ K @

| Ll =~ ] - i b= =
FhMuevo Fd:Modiicar F3:Eliminar F7:Movmto FEY.Clente F&Existenci F3:Precios F11:Rdtulos F120. Afio  S+F8:Senial Actualizar  Usta Ami EsceSali

Figura 2.1. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde puede
seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el resultado de la
consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y la parte inferior en donde
se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles para el mantenimiento del articulo;
como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar un articulo existente, borrar un articulo,
consultar movimientos, existencias y precios de los articulos y actualizar los cambios efectuados a
los articulos.
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La busqueda de articulos muestra el codigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y precio de los
articulos; esta informacion es exclusivamente de consulta, usted no podra modificar ninguno de los
datos directamente sobre la grilla, para ello debera emplear la opcion “Modificar” presionando F4 o
haciendo clic sobre el boton del mismo nombre, también podra llamar esta opcion dando ENTER
sobre el cédigo consultado. Sobre esta grilla se muestran los articulos activos en color negro, los
articulos cuyo estado es ‘No vender se muestran en el color indicado en la configuracion
INVENTARIO-ARTICULO- COLOR PARA ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER vy los
articulos inactivos se muestran en rojo solamente si se activa la opcion de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcidon se muestra un listado con todos los articulos que
componen el catalogo de la compafiia ordenados alfabéticamente, sin embargo, usted puede limitar
la consulta ya sea por cédigo o descripcion.

Para filtrar la informaciéon de un cédigo especifico puede seleccionar la opcidn buscar por coédigo
haciendo clic sobre la opcién cdodigo y digitando luego en la casilla buscar el cédigo que desea
consultar y por ultimo hacer clic sobre el boton Buscar. En ese momento el sistema mostrara los
articulos cuyo codigo es mayor o igual al codigo indicado, de esta manera usted podra trabajar
sobre ese segmento del catalogo. Si un articulo no aparece en la consulta no podra borrarlo, mirar
sus existencias y movimientos, en tal caso debera repetir la busqueda con un criterio que incluya el
articulo deseado o dejar vacia la casilla buscar y presionar nuevamente el botén de busqueda. El
hecho de que uno o mas articulos no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté
creado, simplemente significa que no esta incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra
causa de que no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo inactivo.

R Busqueda de articulos E\‘ E\
BTN

 Codigo " Adicional | Texto a buscar. CoAD| [™ Mostar inactivos

(" Descigcién Cod Barras [V Busquedaporpalabras [V Buscar cualquier palabra b [™ Habiltar filros

|Articulo Descripcién Cod Barras Grupo|Subg | Marca Fabrica | Uridad Tarfa |VA%  |Exist unidades Precio Clase
Moo T cciors © e Ao 1. LTI

COADI145 ACEITE 2T ADVANCE SX 144 COADO145 CO |ADI GEN ACEE 19 10.00 28,000.00

COADI203 ACEITE 2T TERPEL CELEBRITY X 14 COADI3 co Al GEN ACETE 0 0 1000 2,000

Figura 2.1.1.1 Filtrado de Articulos Por Codigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que incluyan un
cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su cédigo o descripcion
completa pero conocemos que incluye una parte especifica como por ejemplo ‘MOBIL’ en este caso
usted debe escribir la palabra mobil en la casilla “Texto a buscar” y seleccionar la opcion ‘buscar en
cualquier Posicion’ y luego hacer clic sobre el boton buscar, en ese momento el sistema mostrara
cualquier articulo que tenga en la descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al
principio, al medio o final de la descripcion del articulo.

B o |[@]=
Buscar por

€ Adicional |T2)mjabuscar MOBIL l \

 Cod Banas | [V Busquedsporpalabras [V Buscar cualquier palabra

Descripcién

Grupo |Subg __[Marca | Fabrica |Unidad Taifa |IVA% |Exist unidades Precio
co A GEN ACETE [} [] 100

A GEN ACETE 0 0 1.00
A1 GeN ACETE [ 0 30
0 GEN ACETTE 0 0 5.00
] GEN ACETE (] 0 100
AC X 14 7 A GEN ACEITE 0 0 400
ACEITE MOBL SUPER 20W 50 X GALON 704790204961 co A GeN ACETE [ 0 400
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Figura 2.1.1.2 Filtrado de articulos por descripcion.

2.2 BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA

La busqueda de articulos la puede hacerse por cédigo, descripcion o cualquiera de las columnas
visibles de la grilla:

Por cédigo: Si usted conoce el cédigo que desea buscar, ubiquese en la columna codigo y digitelo,
a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos indica que esta buscando sobre la
columna de la grilla actualmente seleccionada.

B8 Busqueda de articulos == B!
Buscar por: .
(~ Codioo ¢ Adicional Texio a buscar. 44 [ Mostrar inactivos
Buscar
@ Descripoion (" Cod. Bamas ¥ Busgueda por palabras W Buscar cualquier palabra [~ Hailitar filtros
i.ﬂgljgulu iDeschclén |Cad.Banas \GlupuiSubg iMalcaiFabncaiUmdad iTanfa iIVAZ iEx\slsnc\a | Precio iCIase IS
aleae] ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (516" 12345678 AZ DEC TIT ABRAZADE 1 08 000 750.00 D
=
_ |oneses ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-04 | Az |pEc |Tm ABRAZADE 1| ® 0.00 800.00/A
|0oa4sg ABRAZADFRA CREMALLERA REF T10.06 (7/ AT DEC T ABRAZADE 1 19 0.00 1,000.00 D
{04480 ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-08 (17 AZ |DEC |TIT ABRAZADE 1 19 0.00

ABRAZADERA CREMALLERA REF . TI-16

 |ooanst A2 D T ABRAZADE 109 00
| 004452 AZ |[DEC [T ABRAZADE 1 L 0.00 v
o - > » o
Para ubicar un atticulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo & buscar,
) = B - & o 2 o e 2 Lf H
F&Nuevo FA:Modificar F3:Elminar F7:Movmto FEV.Cliente FSExistenci: F3:Precios F1T:Rotulos F12V. Afio  S+F&:Serial Actuglizar  Lsz Am EsciSalr

Figura 2.1.2.1 Busqueda de articulo por cédigo

Por descripcién: Para buscar un articulo por descripcion deberd ubicarse en la columna
descripcion y empezar a escribir la parte inicial de la descripcidn hasta ubicar el articulo deseado,
luego podra usar las flechas de desplazamiento del cursor para ubicar especificamente el articulo
deseado. De igual manera pude hacer la busqueda por cualquiera de las otras columnas incluyendo

la existencia o el precio siempre que se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el
programa.

Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante unos
segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se han digitado mas
letras o numeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto que se digite iniciara una nueva
busqueda. Usted puede determinar el numero de segundos que dura el cursor a la espera del

siguiente caracter a buscar mediante la configuracion GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS
BUSQUEDAS.

57



BB Eosqueda de articu ==

Buscar por - - i ‘

" Codigo " Adicional Texto abuscar [ . I~ Mostrar inactivas

Buscar

& Descripcion " Cod Barras ¥ Busqueda par palabras W Buscar cualquier palabra I~ Habilitar filtros
| ladticwo  |Descipcion |Cod Barras |Giupo Subg [Marca|Fabica|Unidad | Taiifa |VA% [Existencia | Precio [Clase [
) jooaaa7 ABRAZADERA C. 12345678 Az DEC TW ABRAZADE 1B 0.00 750.00 D
__\-maa ABRAZADERA AZ DEC [T ABRAZADE 1 19 0.00 800.00 A
__‘C()M&! ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-08 AL DEC TIT ABRAZADE 1 19 000 1,000.00: D
i | coaase ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-08 AZ |(DEC |TIW ABRAZADE 1 19 .00 2,000.00:D
__‘M‘ ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-16 A7 DEC T ABRAZADE 1 19 000 2,200.00°D
__‘-WSZ ABRAZADERA CREMALLERA REF.T30-20 (13/16"-1 347 AZ DEC |TIm ABRAZADE 1 19 0.00 2,900.00:0 v

5] - > » o
Para ubicar un articulo seleccione |a columna par la que lo quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.
= | g -3 & = = wt = ? & H
FE:Musvo F4:Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente F8:Existencic F9:Precios F11:Rétulos F12%. Afio  S+F8:5erial Aotualizar  tsts am EscSali

Figura 2.1.2.2. Basqueda de articulo por descripcion

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o varias columnas de
la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcion habilitar filtros, con lo que aparecera
una linea adicional en la grilla entre los nombres de las columnas y el primer registro. Esta fila
inicialmente vacia permite que usted digite una condicién con la que deban cumplir los registros de
esa columna. Para escribir la condicion puede usar condiciones légicas tales como igual (=), mayor
que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una vez
escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para remover el filtro
borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar ENTER. NO quite el check
en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira
activo, pero no visible, pudiendo generar confusion sobre los resultados de una busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/modificar el articulo, borrarlo,
consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcién deseada o

presionando la tecla que aparece en el botdn asociado. A continuacion, se explican las opciones
disponibles.

2.3 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el boton Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcion de crear
un nuevo articulo y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.
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@ o [@][R
Buscar por
" Codigg @ Adicional Texto a buscar. I™ Mostar inactivos
Buscar
 Descigcién Cod Banas | ¥ Busquedapor palabras [ Buscar cualquier palabra ™ Habiltar fitios
Aticulo Desci = Taifa |IVA% _|Esist unidades Precio Clase
& SEI=
»|coaDooty 1 [ 10000 50000000
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Para ubicar un atticulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del atticulo a buscar.
3 B 3 -3 & = = e H ? 1]
F5Nuevo | F4:Modficar F3Elminar F7Movmlo FGV.Clente F8Existencia F3Precios F11:Rétulos F12V. Ao SFBLote/Serial Selvaios Actusizar s Am  EscSat

Figura 2.3.1 Nuevo articulo
En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: cédigo, opcidon de descripcion variable, unidad
principal del articulo, descripcion corta, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de
actualizaciéon (campo que se muestra al consultar un articulo ya creado), tarifa de IVA, tarifa
de impuesto al consumo y estampilla, cddigo INVIMA, estado del articulo (Activo, No vender
o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por Bodega, por lotes, seriales o por tercero), y
asi mismo indicar los niveles de stock maximo y minimo de acuerdo con el significado que
se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), cédigo de
barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas contables
asociadas y la composicion en caso de ser un producto compuesto de varios componentes.
Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando la tecla de
funcién correspondiente.

2.3.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacion, se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
parametros de la creacién de un nuevo articulo:

Datos Basicos

a. Cadigo del articulo: El cédigo del articulo es el que identificara el articulo o servicio para
todos los procesos realizados por el sistema, (registro de documentos, informes o consultas)
es unico y una vez creado no puede ser modificado, puede tener hasta 15 caracteres
alfanuméricos (numeros, letras o caracteres adicionales como guiones, espacios, puntos,
etc.) este codigo puede ser definido manualmente por el usuario o asignado de forma
automatica por SYSplus dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA, siesta opcion esta en NO es el
usuario el encargado de asignar a cada producto o servicio un codigo unico con la estructura
que el determine, si se le dijo que SI, el campo de cédigo no permitira codigos alfanuméricos,
sblo permitira codigos numéricos y se asignara automaticamente a medida que se van
registrando con una longitud fija determinada por la configuracion INVENTARIO-
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ARTICULOS-NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO
AUTOMATICO, antes de empezar a crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima
de codigos que va a llegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos
para el codigo sélo podra llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al
9999 y no sera posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente consecutivo
sin excepciones por lo que si se desactiva la configuracién para crear un articulo manual
este codigo puede dafar la codificacion y hacer luego imposible asignar codigos de forma
automatica. Existen variantes en la configuracion de codificacion automatica que permiten
por ejemplo usar las dos primeras posiciones del codigo para el GRUPO de inventario y
luego si un consecutivo local a ese grupo, o las 3 primeras posiciones para la MARCA del
articulo y luego el consecutivo local a la marca o una combinacion de GRUPO_MARCA mas
un consecutivo local a esa combinacion.

La codificacion del inventario es una decision que debe tener en cuenta ademas del maximo
numero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran de forma
predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los modulos de inventario, compras,
importaciones y facturacion por lo que de asignar manualmente los codigos deberia asignar
una estructura al codigo y analizar muy bien la mejor opcion para esta codificacion ya que
no es una tarea sencilla cambiarla mas adelante. En caso que la mayoria de los productos
que maneja en su empresa tengan un cédigo asignado por el fabricante y dicho cédigo no
se cruce con otros fabricantes, puede ser una buena opcién usar dicho cédigo como codigo
del articulo en SYSplus, tal es el caso de los cddigos de barras en tiendas de productos de
consumo masivo. Como estos codigos estan regidos por un estandar internacional es facil
garantizar que dos productos diferentes no pueden tener el mismo cédigo y por tanto se
puede usar esta codificacion como codigo del articulo. Normalmente los codigos de barras
de producto se codifican con estandar EAN 13, esto quiere decir que el cddigo tendra 13
caracteres numeéricos lo cual es soportado por SYSplus. No confundir el cédigo del producto
con el cédigo utilizado para la logistica del mismo que ademas del producto identifica un lote,
una ubicacion, etc. y que normalmente son mas largos (mas de 15 caracteres) y cambian de
una compra a otra y por tanto no son utiles para identificar un producto en el sistema. Si
esta es su eleccidon consulte con sus proveedores si ellos tienen un catalogo de productos
codificado que le sirva para la tarea de importar datos a SYSplus y de esta forma ahorrar
tiempo en la creacion y codificacion de los mismos.

Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo
en hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de registrar
un documento, por ejemplo de una factura de venta, puede marcar la opcién de
descripcion variable. La descripcion se usa en todos los documentos, ademas en
las consultas en pantalla y os informes impresos de inventario, compras,
importaciones y ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para todas
las personas involucradas en los procesos e identificar y diferenciar
inequivocamente el producto. La descripcion del producto no puede quedar vacia.

Ademas de la descripcion estandar del producto se cuenta con una descripcion corta
de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresion de documentos
en impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40 caracteres de ancho,
por tanto se debe usar una forma simplificada e la descripcion ya sea suprimiendo
palabras no necesarias o usando abreviaturas que sean facilmente entendibles. No
es obligatorio asignar una descripcion corta al producto, pero si se va a usar este
campo para imprimir algun documento, todos los productos deberian tenerla.
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c. Unidad Principal: La unidad principal es la presentacion en la cual se presentaran
los informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del
inventario, por tanto debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las
existencias y los costos sin que se pierda precision en las cifras. Aunque un articulo
puede manejar diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre
estas presentaciones, la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las
cifras tanto de compras, ventas como de consumos en ordenes de produccion y en
general cualquier documento del programa. Por ejemplo si se escoge una unidad
muy pequeia los costos que normalmente manejan solo dos decimales pueden ser
demasiado pequefios y llevar a imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por
el contrario se escoge una unidad muy grande y los movimientos cotidianos con en
unidades pequefias, estas cantidades podrian no representar con exactitud el
movimiento en la unidad principal. Para ilustrar mejor | importancia de seleccionar
adecuadamente una unidad veamos el siguiente ejemplo: Una empresa produce
dulces y para ello compra toneladas de azucar que consume en unos pocos gramos
por cada unidad producida. Si se define la unidad principal del azucar como la
tonelada pensando en simplificar las compras y cada tonelada cuesta $1,925,000=
cuando se van a ingresar los consumos de azucar para hacer un dulce, por ejemplo
15 gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria alago como 0.000015
toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4 decimales por lo
que al redondear a 4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dana los calculos
de existencias y de costos. Si por el contrario se toma como unidad principal el
gramo al comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los
costos manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro
inventario habran ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000
lo que conlleva una pérdida de calidad de la informacién ya que por esta mala
eleccion de una unidad se perdieron $5,000 en un solo movimiento. En este caso la
mejor eleccion es seleccionar el kilo como unidad principal con lo que se pueden
comprar 1,000 kilos a $1,925= cada uno y el consumo por dulce sera de 0.015 kilos
con lo cual no se pierde precision ni en el costo ni en las existencias.

d. Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como se
explicé antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para
seleccionar un grupo simplemente despliegue el listado presionando la flecha que
aparece en la casilla, hecho esto aparecera los grupos creados, para seleccionarlo
puede utilizar las flechas de desplazamiento hasta ubicar el requerido, o presionar
la barra de desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al
momento de crear un nuevo articulo no esta creado el grupo correspondiente al
producto se puede crear este dando clic en el pequefio botéon que se encuentra
al lado de la casilla, este desplegara una ventana donde pueden crear grupos y
subgrupos como se explicé antes. El grupo y subgrupo pueden ser vacios, pero se
recomienda usar la categoria completa para optimizar la presentacion de informes
y consultas del inventario. Cuando se pagan comisiones a vendedores o cobradores
por grupo de mercancia las comisiones se pagaran con la familia y grupo actual del
producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones por
articulo) independiente de que tenia el mismo al momento de hacer la factura o
devolucion.
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e. Marca: Si no existe la marca del producto que va a ser creada se puede utilizar el boton al
lado de la casilla que desplegara la ventana de creacion de marcas. La marca creada
aparecera automaticamente en el listado de marcas. Un articulo puede ser creado sin que
se haya seleccionado una marca. La marca del articulo puede ser modificada mas adelante
a menos que se haya seleccionado la codificacion automatica por marca, en cuyo caso
cambiarla puede ocasionar que se bloquee la codificacion de nuevos productos. Cuando se
pagan comisiones a vendedores o cobradores por marca las comisiones se pagaran con la
marca actual del producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones
por articulo) independiente de que marca tenia el mismo al momento de hacer la factura.
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Figura 2.3.1.1 Asignacion de grupo a articulo.
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Figura 2.3.1.2 Creacion de produéto — Marca
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f.

IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un producto puede
tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende, por ejemplo, un refresco que
se vende para llevar puede tener una tarifa distinta a uno que se sirve a la mesa para consumir
en el establecimiento, se deben crear dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le
corresponde y para efectos de control del inventario uno de los dos puede componerse de una
unidad del otro. Inicialmente SYSplus tiene incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento
de publicar la version del programa, pero si por un cambio normativo se crea una nueva tarifa o
se modifica el porcentaje de una tarifa existente, usted puede entrar a la tabla de tarifa desde el
botén situado a la derecha del campo de IVA, desde alli ademas puede indicar las cuentas
contables que seran afectadas mediante la tarifa.

Esta configuracién la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la compania
y definir si la contabilizacion se manejara por grupo de Inventario o Tarifa de IVA, modificando
el parametro de configuracion visto en la explicacion de Grupos de Inventario que se encuentra
en el Médulo de Mantenimiento — Configuracion — FACTURACION - FACTURAS -
CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA
EN EL DOCUMENTO, debe estar en la opcion de Tarifa IVA Factura, para que el sistema
tome las cuentas asignadas en cada una de las tarifas de IVA, de lo contrario tomara las cuentas
asociadas al articulo en la opcién de contabilizacion, asi estas cuentas en su momento fueron
heredadas de la tarifa de IVA con que se cred el producto si la configuracién INVENTARIO-
ARTICULOS- OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES
DEL ARTICULO esta en TARIFA IVA.
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Figura 2.3.1.3 Tarifas de IVA

I Nal. Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional al
Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a esta norma,
normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

Fomento: Porcentaje de retencion a titulo de fomento para algunos productos que agricolas

que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales productos manejan esta
retencién cuando se hacen compras a productores.
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i. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.

Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar cualquier operacion o
movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

No vender: Esta opcién se utiliza cuando el articulo no esta disponible para la venta, por ejemplo
por ser una materia prima que se usa en el proceso de produccion de otros productos que si son
para la venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados que ya han sido comprados y estan
en el inventario a la espera de una autorizacion para su venta.

Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para realizar ninguna operacion
con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se van a manejar mas y cuya
existencia en cero, ya que la configuraciéon INVENTARIO- EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR
ARTICULOS CON EXISTENCIA permite que no se pueda dejar en estado inactivo un producto
que aun tiene existencias, ya que deja de salir en informes de inventario lo que puede generar
confusion en las personas que consultan dicho informe.

j. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan grabados con impuestos
municipales destinados a la salud, como por €j. para los licores y cigarrillos. Algunos de estos
productos pueden tener IVA y ademas impuesto al consumo a través de la estampilla, que tiene
un valor fijo en pesos (no es un porcentaje) por unidad vendida. Consulte con su asesor contable
cuales productos de su catalogo pueden estar sujetos a este gravamen y si usted es
responsable de recaudar el mismo o so6lo constituye para usted un mayor valor del costo al
adquirir el producto. Si usted debe recaudar este gravamen debe indicarlo en la tabla de precios
del producto en la casilla de consumo. El valor aca indicado aplicara para las compras del
producto y el indicado en la casilla de los precios aplicara para las ventas del mismo. Un ejemplo
de productos gravados con este impuesto son las bolsas plasticas.

k. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un articulo.
Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningun control de existencia del articulo (por ejemplo
para servicios), por bodega, por lote (las existencias del producto estan discriminadas por un
numero de lote o vencimiento), seriales (cada unidad en el inventario tiene un serial Unico),
Terceros (los movimientos estan asociados a una persona cliente o empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las bodegas
definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un nimero Unico de lote y una fecha de vencimiento en el
ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los articulos, por ende
las existencias se discriminan por dichos lotes siempre que la bodega asi lo permita o con lote
1 si la bodega no permite manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los productos
de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un movimiento del
inventario se deben indicar o seleccionar los seriales especificos de ese documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o empleados)
indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el control de envases
que se prestan a clientes y que estan a cargo de determinados empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio que se
presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos de venta y llevar
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control del nimero de servicios facturados.
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Figura 2.3.1.4 Control de existencia.

Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que esta gravado el articulo,
este porcentaje se utilizara unicamente en el modulo de importaciones para liquidar los gastos
marcados como impuestos.

. Posicion: Se refiere a la posicidén arancelaria del articulo, s6lo se usa si se tiene el médulo de
importaciones y se hace el proceso manualmente, hoy en dia que la gran mayoria de empresas
contratan una SIA que hace todo el proceso, practicamente no se usa

Imp. Ultraproc. (%): Este campo almacena el porcentaje con que esta gravado el articulo por
ser parte de productos ultraprocesados segun los impuestos saludables vigentes.

Imp.Beb.Azuc: Este campo almacena el valor con que esta gravado el articulo en caso de ser
una bebida azucarada segun los impuestos saludables vigentes.

Calc. Venta: Este campo indica si los impuestos a bebidas azucaradas (IBUA) y ultra
procesados (ICUI) se aplican en la venta. Se configura por articulo, ya que:

¢ Algunos productos se compran con impuesto, pero se venden sin él.
e Otros, al ser producidos o importados, deben incluir el impuesto en la venta.

Asi, cada empresa maneja los impuestos segun su rol y los productos que comercializa.

Ingresos Terceros: Este campo permite marcar un articulo en particular de forma que al
venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por pagar a un tercero) y no de Ingreso en el
momento de la venta.
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Vender en unidad Ppal.: Al activar este campo, el articulo solo podra venderse en su unidad
principal. Si esta inactivo, se permitira la venta en unidades alternas. Esto ayuda a controlar la
comercializacion del producto y a evitar errores en la facturacion.

Merma Almacenamiento: Este campo almacena en porcentaje (%), que se descontara de las
entradas por compras de forma automatica y que corresponde normalmente a la pérdida de
humedad que sufren algunos productos al ser almacenados. Este dato no es obligatorio y se
usa normalmente cuando se controlan materias primas en procesos de produccion.

Imprimir Label en factura: Al activar esta opcién, el sistema imprimira etiquetas (labels)
para los productos incluidos en los documentos de movimiento de inventario. Estas etiquetas
contienen informacién como el cddigo, la descripcion y la unidad del producto, permitiendo
marcar el embalaje y visualizar facilmente los articulos empacados.

. Caddigo Invima: Ingrese el codigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de Vigilancia
de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este cédigo podra imprimirse en las facturas de
venta y en algunos informes.

Este cddigo indispensable para quienes manejan medicamentos o producen alimentos vigilados
por el Invima. Para que este campo este visible en la creacion de los articulos, se debe ingresar
al modulo de Manteamiento y por configuracion de ‘INVENTARIO', ‘'ARTICULOS’,
'PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICULO' esta en SI.

. Vence: Corresponde a la fecha de vencimiento del registro INVIMA.

. Cédigo C.U.M: En este campo se almacena el Cédigo Unico de Medicamentos, es un cédigo
que identifica a cada medicamento en Colombia. Es un campo obligatorio en caso de facturar
medicamentos a pacientes vinculados al sistema de salud en Colombia.

Cédigo I.U.M: En este campo se almacena el Identificador Unico de Medicamento. Cada
medicamento tendra asignado un identificador que permitira diferenciar cada uno de los tres
niveles de descripcion. Las caracteristicas del identificador son: 10.1.1. Es un campo obligatorio
en caso de facturar medicamentos a pacientes vinculados al sistema de salud en Colombia.

Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de mercancia que
puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una bodega (por
stand) o en total en la empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. El maximo se puede
ingresar en unidades principales o en dias de disponibilidad de acuerdo a la rotacion actual
segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO INVENTARIO EN DIAS. EI
minimo puede ingresarse también en unidades principales o en dias de disponibilidad segun la
configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los
maximos y minimos en dias SYSplus calcula el promedio diario de salidas del producto (para
calcular este promedio se miran las ventas o salidas totales en el numero dias indicado en la
casilla de ‘Dias para analisis’ del articulo o un numero de dias fijo para todos los productos
dependiendo de la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS
DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen
en cuenta solo las ventas o la totalidad de salidas del producto segun la configuracién
INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A
VENTA EN CALCULO DEPROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se
recomienda dejar este parametro en NO para que se tomen sélo las ventas en el célculo, sin
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embargo si se hacen procesos de produccion puede ser necesario incluir otros documentos para
calcular correctamente los requerimientos de materias primas. Adicionalmente el promedio de
ventas podria incluir todos los dias o sélo aquellos en que la existencia fue mayor a cero, ya
que si no se vendio por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias en el promedio, esto
se controla con la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN
EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que normalmente deberia estar en NO)y
con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la existencia actual, si esta cifra es mayor al
maximo o inferior al minimo se generan las alertas o se incluyen los articulos en el reporte
respectivo.

2.3.2 Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcion hace referencia a los diferentes tipos de presentacién que tiene un
articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta opcion de clic sobre el botdn
unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se activara la pantalla de presentaciones que
se muestra a continuacion:
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Figura 2.3.2.1 Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o presentaciones
diferentes como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la presentacion que se va a crea,
debe ser clara para todas las personas que intervienen en los procesos, por eso debe decir
FRASCO, CAJAXx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya que la palabra unidad no deja claro a que se
refiere y para algunas personas una unidad puede ser una botella y para otros mas familiarizado
con las compras una unidad puede ser la caja por 6 frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta presentacion, en
nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad principal es el FRASCO y una
caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo, para retomar el ejemplo del azucar
planteado al crear el articulo, las unidades alternativas pueden ser la tonelada con factor de cantidad
1,000 porque una tonelada contiene 1,000 kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este
caso cuando la unidad alternativa es menor que la principal el factor siempre sera menor que 1y
puede tener maximo 4 decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son
1/1000 kilos es decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.
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El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacién o unidad
alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no necesariamente es igual al
factor de cantidad, por ejemplo, si un frasco cuesta $2,500 pero la caja x 6 se vende en $14,000 el
factor de precio para la CAJAx6 seria $14,000/$2,500 es decir 5.6 que es la cantidad por la que se
multiplicara el precio unitario para determinar el precio de esta presentacion. Los factores de precio
no son la unica forma de otorgar descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que
lea la seccion de precios de venta para conocer otras alternativas.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia cambia las
presentaciones, por ejemplo la CAJAx6 puede ser descontinuada y en adelante se vende una
CAJAX8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una nueva unidad CAJAx8, no se puede
eliminar la anterior presentacién ni cambiar el factor a 8 ya que los movimientos anteriores cuando
la presentacion era por 6 unidades deben poderse volver a consultar, imprimir e incluso, en caso de
correr un chequeo de saldos, se deben volver a procesar y por tanto a pesar que ya no se compra
o vende en esa presentacion, la definicion de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sélo para la compra, pero no se desea que los usuarios puedan facturar
a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de compra mas no tener
el check de venta, asi se logra que solo se use esa presentacion en los documentos de compra e
inventario, pero no en los de venta.

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de simbolos o de
ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que pueda digitar la nueva
presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea no podra dejarla en blanco pues
no le permitird grabar y se mostrara un error, por lo tanto debe ubicarse en esa linea y eliminarla
tal como se explica a continuacion: Para borrar una presentacion existente o una linea en blanco
ubiquese sobre ella y de clic sobre el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion de
la eliminacion si esta seguro presione el boton “Aceptar’, si desea ubicarse en las diferentes
presentaciones utilice los simbolos de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los
cambios a la tabla de unidades del articulo dé clic sobre el botén grabar o presione la tecla F2. Para
deshacer los cambios realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic sobre el boton
cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cercidrese de que los factores sean las correctos, pues
recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de movimiento en esa
unidad especifica no podra ser modificada.

b. F7: Cédigos de barras: Esta opcion le permite ingresar el cédigo de barras o un cédigo alterno
para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del programa, igualmente
eliminar o editar estos cédigos, siempre que no se hayan usado en los documentos. En esta
ventana aparece inicialmente un espacio para el codigo de barras, aparece la descripcion del
articulo, y la unidad en una lista desplegable para que usted seleccione cada presentacion del
articulo y defina un cédigo de barras para cada una si es necesario. Para ingresar un nuevo
codigo de barras presione el simbolo mas (+) en la barra de simbolos en la parte inferior de la
ventana, esto colocara una nueva linea para digitar el codigo. El cédigo de barras puede ser el
que aparece impreso en el producto, que habitualmente es un cédigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo
caso podra ser leido por un lector de barras compatible sin necesidad de digitar a la hora de
hacer facturas de venta, compras o cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente
puede ser un cédigo corto para accesar facilmente productos que se mueven con mucha
frecuencia, asi por ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto que no trae
codigos de barras, puede asignar un cédigo de 2 digitos para simplificar la tarea del cajero al
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registrar las ventas.

Un mismo articulo puede tener multiples cédigos de barras, por ejemplo, si se crea un solo articulo
para manejar una bebida que viene en 6 sabores pero no se quiere tener control de existencias o
costos independientes porque se venden surtidas y cada sabor tiene un cdédigo de barras de fabrica
independiente, puede crear un solo articulo y asociar a éste los 6 cédigos de barras. Asi mismo si
un producto viene con un cddigo de barras para la unidad, un coédigo de barras para el paquete por
6 y un codigo de barras para la docena, puede asociar los 3 codigos de barras a un mismo producto
y a cada uno asignarle la unidad que le corresponde de forma que cuando se lea el codigo en un
punto de venta se traiga de una vez la unidad correcta.
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Figura 2.3.2.2. Cédigos de Barras

Los cédigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que puede ser necesario
inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna de activo. No se puede eliminar un
cédigo de barras que ha tenido movimiento previamente. Si el codigo nunca se ha usado en un
documento puede eliminarlo, presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion
para borrar el codigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos de
barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante y hacia atréas.

Para grabar los cambios a la tabla de cddigos de barras de clic sobre el boton Grabar o presione la
tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de la ventana de clic sobre el boton
Cancelar o presione la tecla ESC.

c. F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas
definidas, puede utilizar esta opcién, en esta ventana aparece, ademas de la cantidad existente
del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la unidad principal, la cantidad de
mercancia que esta reservada (con pedidos de clientes o reservas del inventario) y la cantidad
ordenada (pendiente por llegar en 6rdenes de compra o de inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el codigo del articulo, descripcion, la unidad
principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacién de costos, como
el costo Promedio y el ultimo costo todos ellos antes y después de impuestos, esta informacién se
encuentra disponible para norma local, para NIIF y Costo de Negociacion. Usted puede cambiar la
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unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente, en cuyo caso las cantidades mostradas
se expresaran en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi mismo puede cambiar la fecha a la
cual hace la consulta seleccionando sobre el calendario la fecha deseada y en ese momento se
mostraran las existencias en las bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacion adicional del articulo como:

v

Proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el boton proveedor, podra ver los
diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o comprado el producto con el
cédigo con que el proveedor maneja esa referencia, que puede ser diferente al que usted
maneja, la fecha de la ultima actualizacion, el costo en la unidad principal de ese momento y el
costo mas impuestos.

F5: Copiar:

F6 para ver la ubicacion del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama Stand, y que
corresponde a un codigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres a las diferentes areas o
posiciones de la bodega. Por ejemplo, si la mercancia en la bodega estd organizada en 3
corredores y cada corredor tiene una estanteria dividida verticalmente en 3 secciones, usted
podra numerar los corredores como A, By C y las secciones como 1, 2y 3y por tanto un articulo
podria estar en el stand B2 que significa que esta en el corredor del centro a media altura. Usted
tiene toda la libertad de asignar los cédigos a los stands con la nomenclatura que le resulte mas
facil de identificar al personal de bodega. Eso si tenga presente que un articulo sélo puede tener
una ubicacion por bodega. Sobre esta ventana de Stands se pueden asignar un maximo y un
minimo para el articulo en la bodega seleccionada, siempre que la configuracién INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO este definida por
STAND.

Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o dando clic sobre
el boton Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de existencias por lote y la bodega
selecciona permita el control de lotes. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle
de los movimientos de un lote especifico usando el botén Movimiento. De esta forma puede
identificar y consultar una factura o documento especifico que utilizé dicho lote.

Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4 o dando clic
sobre el botén Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de existencias por tercero y la
bodega selecciona permita el control de saldos por tercero. Adicionalmente sobre esta ventana
podra ver el detalle de los movimientos de un tercero especifico usando el botén Movimiento.
De esta forma puede identificar y consultar un documento especifico.

Si desea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o de clic sobre el
boton Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los numeros y fecha de los pedidos
de clientes pendientes por facturar o reservas de inventario vigentes que reservan parte de la
existencia del producto. Cuando se alcanza la vigencia del pedido o se hace la factura
correspondiente, asi como cuando se alcanza la vigencia de la reserva de mercancia, la
mercancia vuelve a estar disponible de forma automatica sin tener que hacer ningun registro en
SYSplus.

Si desea consultar el detalle de las érdenes de compra o de inventario pendientes por llegar
puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el botén Ordenes, se mostrara una ventana con los
numeros y fechas de las diferentes 6rdenes para el articulo seleccionado, puede consultar dicho
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documento registrado dando clic sobre cualquiera de las columnas de la orden especifica, o una
vez seleccionada la orden, presione la tecla F4 o de clic sobre el botén Consultar.

Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el botdn Costos tendra acceso al histérico de costo
del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas inicial y final de la consulta para
ver un periodo mas amplio. Puede dar clic sobre cualquiera de los documentos que generaron
la variacion del costo o presionar la tecla F4 para consultarlo. Ademas, puede ver los datos de
la tabla en forma de grafica si quiere ver una tendencia en los costos presionando el boton
histérico en la parte superior.
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Figura 2.3.2.3. Consulta de existencias

F9 Precios: En esta opcién aparecen los precios de venta al publico en las diferentes listas de
precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar asociadas a la forma como se realizara
el pago ya se de contado o crédito, al volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza
la venta, al dia de la semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del
dia en que se registra la factura. igualmente las listas pueden definir la comision por venta para
el articulo. Para mayor informacion sobre la mejor manera de definir las listas y ver ejemplos de
uso de las listas consulta el médulo de facturacion.
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R F-ié]ur-é 2.3.2.4. Asignacion de precios

Esta ventana se divide en dos partes:

En la parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo, la unidad principal, en descuento
maximo, el IVA, el precio maximo y el precio minimo sin y mas impuestos. Como minimo el precio
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de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo, usted puede definir un minimo superior
al costo de forma que en ningun caso la combinacion de promociones o descuentos hagan que se
venda por debajo de ese tope. Adicionalmente, se encuentra el check de Costo de negociacion, que
al activarlo asume como precio minimo el ultimo costo de negociacion registrado.

En la parte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que describiremos su
funcionalidad a continuacion:

Caodigo: En esta columna se muestra el codigo de las diferentes listas de precio a asociar al articulo,
pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacion.

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a asociar al articulo,
pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacion.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado por el usuario
para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0 a 100, es decir
el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta menos el costo promedio
actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje el sistema toma el costo promedio,
ultimo, mayor o de negociacion dependiendo de la configuracion FACTURACION-ARTICULOS-
COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente
operacion:

Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la columna de
Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo contrario ese precio sugerido
puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo, el sistema
tomara el ultimo costo, el promedio, el mayor o de negociacion segun la configuracion
FACTURACION- ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la columna de
Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo contrario ese precio sugerido
puede ser ajustado manualmente.

Automatico: Esta columna se usa para que el sistema realice el calculo del precio de venta con
base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion FACTURACION-
ARTICULOS- SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE MARGEN O UTILIDAD y de esta
forma asignar un precio de venta de acuerdo a la parametrizacién dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa la
configuracion usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo a enteros es decir
a pesos, 1: redondeo a multiplos de 10, 2: redondeo a multiplos de 100, -1: Redondeo a un decimal,
-2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comisién por venta a los vendedores
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cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo se usa para generar el
reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el calculo del reporte se hace con el
porcentaje que tenga la lista y articulo al momento de generarlo y no con el que tenia en el momento
de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que se pagara
como comisién al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez monto de comision, en
ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para el articulo, se
debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente a dicho gravamen.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente para poder
aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible para la factura o
documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor precio posible dependiendo de
la cantidad de forma automatica sin que el vendedor tenga que seleccionar la lista, puede activar la
configuracion FACTURACION- DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD
en Sl. Adicionalmente si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado de
productos de la misma categoria o0 marca puede habilitar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO CANTIDADES POR GRUPO Y MARCA.

Dcto1 y Dcto2: Si se quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos por item,
puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a traer de forma automatica,
tenga presente que el precio de la segunda columna debe ser el precio antes de descuento y que
el precio neto sera aplicando los dos descuentos de forma consecutiva, no sumada, es decir se
toma el precio de la segunda columna se le aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el
segundo descuento. Estos descuentos solo se habilitan si la configuracion FACTURACION-
FACTURAS- COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM ADICIONALES, esta en Sl.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje instantaneo
a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica defina la configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS
USUARIOS en SI.

e. F3: Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a través de esta
opcion, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho y alto en centimetros), una
descripcion adicional ilimitada y puede asociar una o varias fotografias del mismo. Para agregar
una imagen digite un nombre para la misma en la grilla superior y haga clic sobre el espacio en
blanco inferior correspondiente a fotografia, esta operacién le desplegara una ventana de abrir
donde podra ubicar el archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo en formato
BMP o JPG. Se recomienda que las imagenes no sean en una resolucion muy alta ya que a
mayor resolucion mayor tamafio de la misma lo que puede ocasionar demoras en las opciones
que muestran o imprimen dichas imagenes, una resolucién de 640x480 puede ser suficiente
para la mayoria de casos. Las imagenes se almacenen en la misma base de datos por lo que
una vez subida al programa ya no se requiere que el archivo original esté disponible en una
carpeta o unidad de red y sin embargo la imagen puede ser consultada por cualquier usuario
de SYSplus con acceso a esta opcion o presionando la combinacion de telas SHIFT+F6 desde
los documentos de ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el boton Grabar o presionar la tecla F2.
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Figura 2.3.2.5 Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizacion del articulo: En esta opcién aparecen datos referentes a la
contabilizacion del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los
comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la respectiva interfaz esté
definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre de un nivel afectable. A continuacion,
se explica el uso de cada cuenta en los documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una entrada,
salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u 6rdenes de produccién. Se usa ademas
en las facturas de venta para descontar el inventario. No se usa en documentos de compras
Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o devoluciones en
compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para poder reportar informacion
exogena de proveedores

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.

Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta al momento
de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al momento
de hacer una venta.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo para algunos
productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores en los documentos de inventario y compras.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién a titulo de fomento para
productos agricola por compras por articulo.

Consumo ventas: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo en los
documentos de ventas.
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Consumo devoluciones ventas: Es la cuenta que sera afectada por el valor del impuesto al
consumo al momento de realizar una devolucién de una venta del articulo.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.

IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucion de una venta
del articulo.

Autorenta: Cuenta contable para llevar la autoretencidon por concepto de renta a causar en las
ventas.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se calcula por
articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la fuente por
ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria y
Comercio por compras por articulo.

Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria y Comercio
por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto para efectos
de la retencion y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

Tarifa retefuente y base minima: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al
producto para efectos de la retencion siempre que se active la configuracion de FACTURACION-
DOCUMENTOS-CALCULAR RETENCIONES POR ARTICULO en Sl. En la casilla de Base minima
se debe colocar el monto minimo para calcularla. Recuerde que este monto se completa con las
bases de todos los productos con la misma tarifa y no se evalia independientemente para cada
articulo. Consulte con su asesor contable sobre las tarifas y bases que aplican para el producto.
Tarifa RetelCA y base minima: En este campo se debe colocar la tarifa por mil aplicable al producto
para efectos de la retencion por concepto de Industria y Comercio siempre que se active la
configuracion de FACTURACION-DOCUMENTOS-CALCULAR RETENCIONES POR ARTICULO
en Sl. En la casilla de Base minima se debe colocar el monto minimo para calcularla. Recuerde que
este monto se completa con las bases de todos los productos con la misma tarifa y no se evalua
independientemente para cada articulo. Consulte con su asesor contable las tarifas que aplican en
SuU municipio.

Tarifa Ret. CREE: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto para efectos
de la retencion CREE
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- Contabilizacién articulo =] ‘
Colgap Dec.2643 | NIIF |
—

a Inventario/Compras: 14354219 Compras: 14354218
Cédigo: Ventas: 41354213 Costo ventas: 613542
Descripe |.V.A. en compras: 24081013 |V.A. en ventas: 24080513
Unidad g E stampilla/Consumo: Fomento:

Grupo: Consumo ventas: Consumo dev. ventas:
Subgrup Consumo costo vta:
IVA VA Devoluciones: 24080519 VA Dev. Compras: 24081018
Esampl Devoluciones: 41750505 AutoRenta:
Arancel [ |
Retefuente compras: Retefuente ventas
Imp.Ultra|
Céd. IN Rete. ICA compras: Rete. ICA ventas:
Céd. C.Uj Tarifa Retefuente: 0 Base minima: 0 Tarifa Ret. CREE: 0
Céd. 1U Tarifa Ret. ICA: 0 Base minima: 0
Merma 4
Nivel d
e = / A
F2: Grabar F5:Sugerir Esc:Salir
Diaj
] 111 il - ]
FoUnidades F7-CodBarras FE:Existencia FiPrecios F3:Adiciona] Fi11:Contabil | F12Ensamble Documtos Alertas
7 — = B J| < A
F4:Anterior  F2: Grabar S-fSEquivale S-F8Sucursal S-f8Sodega  FS5:Siguiente  Esc:Salir

Figura 2.3.2.6 Ventana contabilizacion del inventario
Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el botén sugerir, el sistema asignara de manera automatica las cuentas afectables
de acuerdo con la parametrizacién del grupo de inventario o la tarifa de IVA, conforme se haya
establecido previamente en el parametro de configuracion INVENTARIO- ARTICULOS-OPCION
PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.

F12. Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere transformar un
articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o simplemente haciendo un procedo
de empaque, 0 se quieren armar promociones que incluyan dos o mas productos y asignar a
este KIT o combo un precio diferente a la suma de los componentes o incluso si se tiene un
proceso de produccién muy corto que no amerita el manejo de érdenes de produccion, usted
puede usar la opcién de ensambles de SYSplus para manejar este tipo de procesos. Para esto
debe crear un nuevo articulo para el KIT o ensamble y digitar toda la informacién vista hasta
ahora incluyendo unidades, precios, etc. Una vez ingresada esa informacién presionar F12 para
agregar las opciones del ensamble.

g.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la descripcion del
producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total de los componentes es igual
al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso de elaboracion del producto, no hay lugar
a desperdicio del articulo, se debe habilitar dicho campo, para que SYSplus valide antes de grabar
un ensamble que se cumpla con dicha regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de
forma automatica cada vez que se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan
existencias del KIT armado, por ejemplo, porque se arma en el momento que se entrega o que
simplemente es una forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos o0 mas articulos.

Los datos Ciclo en segundos, porcentaje de merma, cédigo del material sobrante y su porcentaje,
asi como las casillas de reusable en la orden y Total peso corresponden a opciones del médulo de
produccién que se explican en el correspondiente manual.
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En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis columnas que
son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el cddigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble clic para
abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traera a la ventana de
composicion, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un maximo
de 9 enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa el cédigo
del articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo desplegando la lista en la
columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en procesos
de produccién que implican una transformacion significativa como es el caso de las recetas en la
produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no se da en unidades si no
como una proporcion de la cantidad a producir. Déjelo en cero si su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de materias
primas para produccién en los cuales se debe sobredimensionar un componente por efecto de
perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Base: permite marcar un componente como base para calcular los demas con base en los
porcentajes.

No Mult: No multiplicar la cantidad de este componente por las unidades producidas en el ensamble,
si independiente de la cantidad a producir se consume solo una cantidad fija del componente, por
ejemplo, una etiqueta o material de empaque no unitario.

Cambiar: permite marcar un componente como modificable, es decir que podra remplazarse por
otro equivalente al momento de hacer el ensamble. En el caso de los ensambles automaticos se
preguntara al usuario el componente que reemplazara a éste pudiendo conservar el original.

Quitar: permite marcar un componente como opcional, es decir que puede omitirse al hacer el
ensamble.

Solo Llevar: Permite determinar que ese componente sea definido solo para llevar como
funcionalidad del programa de Restaurantes.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo mas (+), para eliminar un articulo
creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y hacia atras para
ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar en el primer registro
utilizando la flecha hacia atras con la linea vertical, o al final del registro mediante la flecha hacia
delante seguida de una linea vertical.
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Composicion producto
Producto:|[COADIO043  [ACPM

Peso total de componentes igual a peso cantidad producida | Ciclo:
Ensamblar autométicamente si se registra una salida I i

Merma: |0 %
Cédigo material sobrante: Porc: |0 [~ Reusable enlaorden [~ Total peso

Componente Desc Cantidad Unidad Porc Meima |Base |NoMult |Cambiar |Quitar |Solo LLe
0

seg.

*

= & - it
F2: Grabar F5:Equivale F8:Montaje Esc:Salir

= U]

F6Unidades F7CodBamas FaExistenci

o

F12Ensamble | Documtos

Aleras
1|

_Ss;ae;a F5:Siguiente  Esc:Salir

P
S0 thecor ) FAnterior  F2: Grabar 5-75au

Figura 2.3.2.10. Composicion o ensambles de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no le permitira
grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea en blanco.

La composicidn del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue usada o no,
simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicién actual del producto y los
anteriores conservan la formula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto elaborado al
inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma independiente se debe usar la
opcion del mismo nombre que se explica mas delante. Si se desea que los kits se formen
automaticamente cuando se requieran basta con marcar la opcién de registrar automaticamente.

Adicionalmente en la parte inferior de la ventana se encuentran botén F2: Grabar guarda la
composicion registrada con todos los componentes, cantidades y demas parametros. F5: Equivale
permite trabajar con unidades equivalentes, facilitando el uso de insumos medidos en diferentes
unidades. F8: Montaje registra el ensamblaje real del producto, generando los movimientos de
inventario correspondientes. El botén Esc: Salir cierra la ventana, y si hay cambios sin guardar,
puede solicitar confirmacion.

h. Documentos por articulos: Esta opcion permite adicionarle al articulo uno o varios documentos
en formato PDF, tales como el manifiesto de importacién o una ficha técnica o brochure del
producto. Es una forma de tener una especie de carpeta virtual con documentos relevantes
asociados a un articulo especifico y que dichos documentos estén disponibles para los usuarios
del programa con acceso a esta opcion sin depender de un archivo en una carpeta o unidad de
red, ya que una vez subido a SYSplus se almacena en la misma base de datos.
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20 0.00

7
] odif c‘@\m'l 1.00 12,000.00
Cédigo: 770330 &8 Documentos por articulo [E=3 Eon ==
Desciipeion:  ABRAZ 7703304001072 ABRAZADERA 1

; ABRAZ]
Unidad ppal. # [ Tido l

Grupo: HERRA
Subgrupo: 5 BISAQ
IVA: 13
Estampilla:
Arancel (%): )
Imp.Ultraproc. (%):
Céd. INVIMA:

Céd. CUM.:

Céd. LUM.:

Merma almacenamientd
Nivel de stock
Méximo:

o F5:Nuevo o F3:Borar B Esc:Sali

Dias disponibilidad
[ a8 1g) i E &

FéUnidades F7CodBarras FaExistenca F9Precios F3:Adiconal F11Contabil Fi2Ensambld Documtos] Alertas o

= a8 - -“ =»
F4:Anterior  F2: Grabar S-fSEquivale S-F&Sucursal S-fESodega  F5:Siguiente  Esc:Salir

Figura 2.3.2.7. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el botén F5: Nuevo, el sistema arroja una
ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del documento que es un texto
que identifica la clase de documento a importar y luego debe presionar el botdn con el icono de la
carpeta para ubicar el archivo que debe estar previamente grabado en formato .pdf (escaneado), al
llamar el documento se da clic en el boton grabar para subir a la base de datos el contenido del
archivo y poderlo ver nuevamente desde cualquier terminal.

(004437

gistrar documento al articulo : [ ]

| [ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10.00 (5/16" - 16/32']

Iftu‘p.d..@;._‘,

consideramos cubre sus necesidades.

PROPUESTA COMERCIAL

SYSplus MINORISTAS, incluye los médulos de:
1. Inventario

Facturacién (POS)

Cartera

Compras

Cuentas por pagar

Tesoreria (Caja y Bancos)

@ 4 e

__em— Servicio Cantidad ~ Valor
( + F2Grabar ) @ Esc Eanceq

Figura 2.3.2.8. Documento seleccionado.
Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que no

correspondia al articulo, basta con pulsar el boton F3: Borrar y de esta forma eliminar el registro de
los documentos.
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{0447 | BRAZADERA CREMALLERA REF T1000 [(5/16”-15/32)

# |Tinda

ld

L) < Confirm X

'O' Desez borrar definitivamente el documento ?

Mo tial
> Y 3pIUs MINoristas

Bogotd D.C., Febrero 17 de 2022

@

~——

B Escsali

& F5Nuevo

Figura 2.3.2.9. Opcion para borrar documento.

Alertas: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos por los usuarios
al momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo informacién de descuentos
aplicables al articulo durante un tiempo determinado, cambios de precios o cualquier informacion
importante para recordarle a quienes facturan o compran el producto. Dentro de las fechas
programadas cada vez que un usuario digite el codigo del producto en un documento se
mostrara una ventana emergente en la parte inferior derecha de la pantalla con la informacion
programada. El usuario puede ignorar ese recordatorio que desaparece de forma automatica

pasados 5 segundos.

P

ﬁ “onsultar ficar articulo = _||__E-_""Z§"I
Codigo: 004487 | Descripeion vanabls: [
Descripcion: | #BRAZADERA CREMALLERA REF. T10-00 (516" 15/32')

Alertas articulo EI
Menzaje JFec.IniciaI erc. Final
| *|OBTENGA UN DESCUENTO DEL 50% POR ESTE MES 2022/08/20 1 2022/06/20
L= | + | |l v | x | e
= It
F2: Grabar Esc:Sali
bl Ewirni: — M inimo: | 27 o
Dias disponibilidad: | B Dias para andlisis. H) S |
&= il lis] = i =
FEUnidsdes FiCodBamwas Fl:Existenca FicPredos F3Adidonal FiiContabil Fi2-Ensamble Documtos
S = =2 i =y [
FdAnterior  F2 Grabar s-Fsfquvals  S-FESucursal  5-f8Bodegs  FoSSiguiente EsceSalir

Figura 2.3.2.12. Fijar alertas de articulo.

Para mayor informacion sobre la mensajeria instantanea en SYSplus consulte el manual de inicio
de SYSplus.

j. S+F8Bodega: sirve para asignar una bodega predeterminada al articulo y sera la bodega a la
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que se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en inventario cuando las bodegas
a usar estan marcadas como automaticas, es decir que si hay existencia del producto en varias

bodegas a la hora de facturar se dara prioridad esta bodega. De igual forma si no hay

existencias en ninguna bodega y se permiten negativos se usara dicha bodega. En caso que
las bodegas no sean automaticas no se usara esta opcion.

8 Consultar/Modificar articula

= Eoh

Cddigo: 004437 | Descripcicn varable: W
Descripsion;  *BRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (5/16" - 15/32")
Uridad ppal; ABRAZADE [T Resaltar Dese Corta ABRAZADERA CREMALLERA T10-00 |
i ABRAZADERAS - Marca: |TITAN - @
Subgrupo: §E odena predeterminada Lbicarte | 2 =
[MA I Bod predet. compras; |ALMACEN - lizait 2022/03/23
E stampilla: Agencia ]Bodega ] ';_lg_ﬂctlvo -
Arancel [%]: * 1o | D
B i {Bodega
Cod. C.ULM:;
Cad. 1M Constituye ingreso terceroz [
Meime [ : | X |oro: 2022032901304 55084
Mivel de stock [} -
b rimo: Esc:Salir 200 e
Dias disponibiidac: B Dias p_é@ an sis:| 300 Praparacion
=] i & = *® F A
EiUridades F7CodBaras FRExistencia FPrecos. F3:Adiconal Fi1:Contabil Fi2:Ensamble  Documtos  Alertas
Fd:Anterior  F2: Grabar  s-f5 S-FE-Sucursal F5:Siguiente  Esc:Salic

Figura 2.3.2.11. Bodega predeterminada para el articulo.

Los botones anterior y siguiente hacen desplazar cédigos desde el primero hasta el ultimo sin

necesidad de cerrar la ventana.

&8 Consultar/Modificar articulo = =
Codigo: | Descripcion vaable:.
Descripciore  ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10.00 (518" - 15/32")

Uridad ppal: 4BRAZADE  [™ Resallar Dese CortaABRAZADERS CREMALLERA T10-00
Grupo: |ABRAZADERAS il Marca: |TITAN ~ =
Subgrupa: CREMALLERA i - Fabricants bl )
RS |1_él hi e a Fecha actualizacigr; |2022/03/23
Estampilla; a Estada ; 1Active -
Arancel (%) U Posician: Famentol)| 0
Contral existencias: lBodaga y
Cad. CLM.:
Cad. M. Constitupe ingreso tercenos [
terma almacenamients T Parc.: | ] Registro; 2022-03-29-10:13:04 5Y5DBA
Mivel de stock - 7
Mé&uimo: = Mirime: 200 o
Dias disporibiidad: | Bl Diaspara andlisis 0] Preparacion
] ] fi = = &l \
Félnidades FT-CodBamas Fl-Existencia Pi-Precios  Fi:Adiconsl FiiContabil FiZEnsambls Documtos  Alermas
- H A =\ u
4-bnterio/ FZ: Grabar  s-Fe- S+FE-Bodzgs B:Siguiente / Ezc:Salir

Figura 2.3.2.13. Opcion para desplazarse (Anterior — Siguiente)

NOTA: Se debe tener en cuenta que si

se realiza cualquier cambio dentro de

la

parametrizacion de articulo, se debe pulsar el botdn F2 grabar, de lo contrario no quedara guardado
ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la necesidad del cliente.
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2.4 MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcion le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la descripcién, el
grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada una de las opciones en
la seccion “Crear un nuevo articulo).

Buscar por: L5
Céde i Consultar/Modificar articulo (= e =
& Deseipeitn | Cyign Jinaass Descripein vailable: @ s
Descrpsr. [ABRAZADERA CREMALLERA REF. T10:00 (/16" 15/32") : : . .
L : - [Subg |Maroa| Fabrica| Uridad T
Uridsd ppal: [ABRAZADE || Resaltar [ese Cota] ABFEZADERA CREMALLERA T10.00 A R A L&
o % Rz DEC LLL ABRAZADE
Grupo [ABFAZADERAS ~ @ Marca |TITAN =® |}z e [ proyys
Subgrupe:  ICREMALLERA b ) Fabricants ) i (A2 pEe  Tm ABRAZADE
0 I 19 - = ne: 0} Fechs actualizacign: | “122/03/23 bz e |TT ABRAZADE
L] Estampila: | _ 0 Estado; ctivo - hz DEC m ABRAZADE
LT vl (21 0] Posicion: Fomentalz:, 0 7 [oEc [TT ABRAZADE
o 004479 Control existencias: |P0d=03 1z DEC mr ABRAZADE
w0 004484 Céd CUM pZ IND T ABRAZADE
_ |oosss G LM Constituye ingreso terceros [~ oome o Tm ABRAZADE
{04285 el gl e 0 Registro: 2022-03-29-10:13:04 SYSDBA L i3 ABRAZHRE
_|Gose3d [~ Nivel de stock: A HER oL ACCESS
[ M avime: M inimo: 200 & TN 3 ACEITE
Dias disponibiidad 5 Dias para andlisis & - ToEN 3E soETE
= i i ACA NAC AGEE
= (1 B 5] = L N
— FGUnidades  F7-Cod Barr: 73 Artas [ acA  TEX ACETE
C T ACA SCR ACEME
I o A F o oacs  wac ACETTE
— FéAnleior  F2 Grabar 555 Squiale esa  FSSiguishte  Esc:Salr
| |€ RL ACP NAC ACOPLE
> Ll

Fara ubicar un articulo seleccions la columna por la que Io quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.

d = =) 2 & o & et = ] i | /]
F&:Nuevo \F4Modificay/ F3Eliminar F7:Mowvmto FEV Clisnte FE:Esistenci: F3:Precios F11:Rdtulos F124. &4fo  5+F8:Serial Actuslizar stz Ari EsciSalr

Figura 2.4.1. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad principal ni
tampoco las presentaciones que hayan tenido movimiento, el tipo de articulo, ni el control de
existencias, ya que este cambio afectaria los movimientos previamente registrados que fueron
capturados con o sin detalles adicionales.

Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacion la ultima fecha en que
se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo clic sobre la
grilla de datos, de la opcion de cancelar que deshace las modificaciones efectuadas previamente sin
salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla ESC o haciendo clic sobre el boton del
mismo nombre, podra consultar el anterior articulo usando el botdn con la flecha hacia atras (a la
izquierda) o presionando F4, o ubicarse en el articulo siguiente usando el botén con la flecha a la
derecha o presionando F5.

2.5 ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el botén “Eliminar” el
sistema pedira una confirmacién para borrar definitivamente un articulo. Si el articulo se encuentra
con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el sistema no le permite eliminarlo,
en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.
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A o = =]
Buscar por :
" Cédigo ¢ Adicional Texto a buscar 3 [ Mostiar inactivas
Busear
{* Descripcian (" Cod Banas ¥ Busqueds par palabras ¥ Buscar cualquier palabra I~ Habilitar filtros
L Aticula | Descripeion i‘Eét‘iBam‘ag (G5 ubg| Mance] Fabricd Uridad ﬁalife! ™ | Existencia |I£‘recio klasé | & |
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Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
=) B 2 & a & wt E 2 | m
FS:Muevo Fd:Modificar F7:Movmto FEY Clients F8 Existenci: F9:Precios F11:Rétulos F12V. Afio  S+F8:Serial Actuglizar  Usaam Esci§)

Figura 2.5.1. Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningun tipo de movimiento, si se
intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el siguiente:

T =EE=
Buscar por : =
" Cadigo  Adicional Texta a buscar u [T Mostrar inactivas
Buscar
@ Desoripcidn  Cod. Bamas v Busguedaporpalabras v Buscar cualquier palabra [~ Habilitar fitios
[ At [essioain g [Codiames |Galoubg MaodF o] Urdad [Terkdvis [Evdtence [Prece s |~
e ABRATADERA CREN S [E—— [ER—— PR e 750000
| [oossss  |aBRAZADERA CREMALLERA REF il ® 19 0.00 800,00/ A
Onadge ABRAZADERA CREMALLERA REF - S ' saLs B 2 1 19 0.00 1,000.00° D
™ londacn ~RE = e presento el siguiente error: erver Error: exception N n o
004450 RAZADERA CREMALLERA R 000 000,00
| |onadgr ABRAZADERA CREMALLERA REF \@I ARTICULD_COMN_MOYIMIENTOS £l 0.0 2000.00/D
| ot AEATAE R CREMA PR RS El articulo 004487 tiene movimientos registrados. L B S0 5
| |opaasz ABRAZADERA CREMALLERA REF At trigger 'ARTICULO BD' line: 10, cok: 5 19| 0.00 2,900,000
|_|onaTs ABRAZADERA INDUSTRIAL 1 (/2 1 19 000 800000 D
004434 ABRAZADERA INDUSTRIAL 2* RE 1 19 0.00 8,000,000
| |onasas ABRAZADERA INDUSTRIAL 3" RE 1 18 oou 7,500.00.0
v
> » o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la gue lo guiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
= = 5 5 & i = ot =) ] I | 1]
FEMuevo FéModificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV Cliente FB:Esistenci: F3:Precios F11:Rétulos F12. AR S+FB:Sernial Actualizar  Usta ai EsciS

Figura 2.5.2. Alerta al Eliminar articulo con movimiento.

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados del articulo,
explicados en la creacion y/o modificacion de articulos y dejarlo en No Vender o Inactivo.

2.6 MOVIMIENTOS POR ARTICULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el boton “Movimientos” podra consultar en pantalla el
detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla de busqueda de articulo
en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted podra hacer doble clic o presionar
F4 para consultar el documento de los movimientos realizados para el articulo, ubicandose sobre el
documento que se quiere consultar.
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e [EE =]
{8 Movimiento por articulo =N EEE ==
Anious, [ABRZADERA CREMALLERA REF.TT000 (516" 15/32') i e AR
Fecha desde 601 - Fechahasts |2022/06/30 x| [ Habilitar ilras F2:Cacula
[Tipo doc: | Prefiin | Miimera |Fecha [Coneepto |Bod  [Entradas |Salidas |Evistencia |
180108 2018104117 INVENTARID INICIAL 14 - 21 ABRIL 2018 AL 102.00 0.00 102.00
ENTRA +00 180138 2019004117 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2018 AL 1,026 .00 0.00] 1,128.00
FACTVENT co 00031377 2019/05/103 FV No.CODDOG1377-0LMOS LOPEZ HECTOR EMILID AL 000 200 1125600
FACTVENT co 00008120 2018/06/21 FV No.CO000081 20-1ZQUIERDO SUAREZ ARMANDO AL 0.00 50,00/ 1,076 00
FACTVENT co 00008608 2018/08/25 FV No COD0008508-VARGAS DAZA MARCIAND: AL 0.00 10.00 1,066.00
|enTrRaoA 0000 180314 2019006728, CAMBIO MERCANCIA FACTURA No. CO 8120 AL .00 0.00 1,116.00
FACTVENT co 00009283 2019007102 FV Neo.CODI009283-GARCIA CONDE NELSON AL 0.00 50.00 1,086.00
| |FACTVENT co 00008532 201807104 FV No.COMN09532-LACOUTURE CAMPO RODRIGO AL 0.00 &0 1,080.00
J 1,237.00 1.070.00 v
I - 3 >
=) b
F4:Consultar F5:Actualizar Esc:5alir
4{‘ 003633 ACEITE CAPELLA WF 58 GALON T |ACA |SCR ACETE 19| 0,00/ 100,000.00 D
— w
> > ¢
Para ubicar un atticulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
) =) = & i = + E] 2 g 7]
FEMueva Fd:Modificar F3:Eliminar FE: Cliente FB:Existenci: F9Precios F11:Rétulos F124 Ao S+F&:Serial Actuslizar Lz am Ese§)

Figura 2.6.1. Movimiento articulo con un rango de fechas.

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realizados con el articulo, al pulsar este

botén aparece una ventana como la siguiente:

B8 Movimiento par articulo =N on =)
Aticul:  |PBRAZADERA CHEMALLERA AEF.T1000 (5/16" - 15/32°) [ Mostial kardo | — Castos NIIF B
Fasha desde: [BI/OG/0T <] Fecha hastar | 2022/06/30 x| [ Hahiltai filis F2 Caleuta
[Tipo dac, [Prefio [Nemeio [Fecha [Cancepto fod  |Entadas  [Salidss |Existencia ['n
» 0000 150108 201900117 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2019 AL 10200 0.00 102.00
ENTRADA 0000 120138 20190417 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2019 AL 1,026.00 0.00| 1,128.00
FACTVENT o 00001377 2015/05/03 FV No.CO00001377-OLMOS LOPEZ HECTOR EMILIC AL 0.00 200 1,126.00
|FacTvEnT co 00008120 2019106721 FY No.CO00008 120-ZQUIERDO SUAREZ ARMANDO AL 0.00° 50,00 1,076.00
FACTVENT co 00008508 2019006125 FV Ne.CO00008508-VARGAS DAZA MARCIANO AL 000 10.00 1,066.00
ENTRADA 0000 190314 2019/06/28 CAMBIO MERCANCIA FACTURA No. CO 8120 AL 50,00 0.00) 1,116.00
FACTVENT o 00009283 2019/07/02 FV No.CO00009283-GARCIA CONDE NELSON AL 0.00 5000 1,066.00
J FACTVENT co 00009532 2019107104 FY No. C_CI:MSZZ—LQCOLI’UPE CAMPO RODRIGO AL 0.00° 6. -I‘_ 1,060.00
Hl 1237.00 107000 v
e P S »
=) 2 2
FéConsultar FS:ctualizar EscSal

Figura 2.6.2. Filtrar Movimiento articulo.

Se divide en dos partes la pantalla:

En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando el movimiento.

v

v

v

Se debe indicar el rango de fechas en el cual se desea ver la informacién (Fecha desde/Fecha
hasta).

Se puede habilitar el botdn de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la informacion
tal cual como kardex

El botén de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacion solamente de
esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya predeterminados en NIIF, de
lo contrario el sistema no traera ningun tipo de informacion

Ya teniendo los parametros asignados se pulsa el boton F2: CALCULAR.
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En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacion
asignada, de la siguiente manera:

del rango de fechas

B8 Movimiento por articula =R =T
fticulo:  |MBRAZADERA CREMALLERA REF T10:00 (5/16"- 15/32") [ Mostia bander: T Bosmshile
1 Fecha desde: |EREE/0B/01 :]' Fecha hasta: | 2022/06/30 '] I Hatbiltar filros F2.Cacula
1[I Tipa doe. | Prefijo | Wamera [Fecha [Concepta [Bod  |Ertradas  [Salidas | Esistencia A
] ) 190108 2T INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRL 2019 m 10200 ) 10200
NEEN 0000 190138 201504/17 INVENTARIO INICAL 14 - 21 ABRIL 2019 [ 1,028,001 0.0 1,128.00
FACTVENT 00001377 201900503 FV No.COB001377-OLMOS LOPEZ HECTOR EMIIO A 0.0 200 112600
| [racTvEnt oo 0008120 2019106121 FV No. COOODOE12-FQUERDO SUAREZ ARMANDO [ 000 5000 1,076.00
- |FacTuenT ) 0008508 21806125 FV No.COGO0BE08-VARGAS DAZA MARCIANO A 00 10.00 1,06.00
| |enTRaoa 0000 180314 2018108728 CAMBIO MERGANCIA FACTURA No. CO 8120 AL 5000 000 1,116.00
- |FacTvEnT co 00008283 2019007102 FV No.CO00003283-GARCIA CONDE NELSON A 0.0 2.0 1,066.00
| |racTvEnt co oonss32 2016107004 FV No COO0008532-LACOUTURE CAMPO RODRIGO A 0.00] 500 1,060.00
| |FacTvent o 01172 2807116 FV No.COOG011472-CUANTIAS MENORES A 00 10 1,059.00
FACTVENT POS1 0009t 2191817 FV No.FOS100001851-CUANTIAS MENORES A 000 100 1,088.00
| |FacTvent Pos2 00002129 2019008727 FV No POS200002125-CUANTIAS MENORES A 000 500 1,052.00
FACTVENT POS3 00033 201841120 FV No POSI00003233 CUANTIAS MENORES A 0.0, 1.00 185200
| |FacTuent POS! oot 201811123 F\ No POS100004 83-CUANTIAS MENORES A o0 200 1,00.00
| |FacTvEnT Pos2 0004244 2018411430 FV No.POS200004244-CUANTIAS MENORES A 0.00 400 1,045.00
| |racTvent OS2 00004262 20151202 FV No POS200004262-CUANTIAS MENORES a 000 2 1,044.00
| |FacTvEnT co 0015996 202001403 FV No.COXO019505-MAGEN VISUAL LTOA m 000! 400 1,040.00
| |racTuent POS 202001103 FU No POS400003685. CUANTIAS MENORES I 000 200 1,038.00
| |FacTvEnT Pos2 co00sesg 20200220 FU No.POSZ00005453-CUANTIAS MENORES, m 0.0/ 10.00 1,028.00
| |racTvent poS2 00005706 20200226 FV No POS200005706-ARRIETA BENAVIDES LUZ MARINA A 000 » 1,004.00
| [Facrvenr POS1 0005073 202002127 FV No.POS100005823-CUANTIAS MENORES m 000 100 1,003.00
1.237.00 1.070.00 w
- - > »
= 2
Fé:Carsuitar F:dctualizar Ezc:Salir

Figura 2.6.3. Movimiento articulo.

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden consultar
todos los documentos alli relacionados con el botén F4: Consultar, Puede aplicar filtros a las
columnas si se habilita el check de habitar filiros como se explicé para la busqueda de articulos;
adicionalmente puede seleccionar y copiar lo seleccionado con el botdn derecho del mouse sobre
la consulta y pegar directamente en una hoja de calculo o cualquier otra aplicacion de Windows.

2.7 VENTAS POR CLIENTE

F6: Ventas Cliente Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados
rangos de fechas, al pulsar el boton de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente:
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Buscar por
" Codigo @ Adicional Texto abuscar. . I~ Mostiar inactivos
Buscar
 Descigcién (" Cod Baas | ¥ Busquedapor palabras [V Buscar cualquier palabra I~ Habita fitios
Aticulo Desciipcién CodBarras |Grupo [Subg | Marca| Fabrica | Unidad Taif
|condooss ACPM COADION4S co GeN ACPM
_|CoGRINTT ABASTO CROMADO 1/2 FERMETAL 7582032110916 co GRI GEN ABASTO
coGRI07 ABASTO CROMADO PESADO COGRI07 oRl GEN ABASTO
__|cocri219 ABASTO DOBLE FERMETAL COGRI0219 co GRI GEN ABASTOS
|cosroz2 ABASTO METALICO ATLANTIS COGRIZ32 o &Rl GEN ABASTO
COGRI00SS ABASTO PLASTICO 1/2 DOBLE PLASTIGRIFOS COGRI095 Cco GRI GEN ABASTO
P o P, ABASTO
8 Ventas por cliente =[5 = AERAZADE
ABRAZADE
Anticulo: 7703304001072 | |ABRAZADERA 1 ABRAZADE
Desde: |2024/05/01 ~ Hasta 12025705731 ~ I~ Habiitar fitros
dentficacitr NOMBRE ucursz| \| Teléonos Cudad |'on| Cant ‘ Unitario Base VA ‘ Towd ‘
D RIS CHARRY MOSQUERA ALEJANC 01 1 3126595682 FUNDACION - Mag 2 200 134454 268908 51082 3,20000
AZZZZIZZZZ CLENTE MOSTRADOR o1 7 3215391306 FUNDACION - Mag 2 %.00 1,344.54 | 34,958.01 6641.99 41,600.00
802007659 TRANSELCASA.ESP 01 8 3016620921 FUNDACION - Mag 2 1.00 1,34454| 134454 25546 1,600.00
[ TT [ [T 20 [ 38.991.63] 7.408.37] 46,900.00]
- -« » »
o 1]
F8Detalle Esc:Salir
»
Para ubicar un atticulo seleccione la columna por I que lo quiete ubicar y digite parte del dato del atticulo a buscar.
) =) 3 2 & i a o i - ? g
F5Nuevo F4Modificar F3Eiminar F7:Movmid F6V.Clente |F8 Existencia F&Precios F11:Rétulos F12V.Afio SF8Lote/Seiial Sel varios Actusizar  UsaAn  Esc:Sair

Figura 2.6.3.4 Ventas por cliente con un rango de fechas.

En la parte superior aparece la informacién del articulo y el rango de fechas del que sé que desea
ver la informacién, al realizar el cambio en la fecha final el sistema automaticamente va mostrando
la informacion que detalla el NIT, nombre del cliente, Ciudad, Cantidad vendida, Precio unitario del
articulo, Base de la venta, IVA Total y Total de la venta del articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un boton F8: Detalle, al pulsar este botdn el sistema
arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendio al cliente, mostrando datos
como numeros de la factura, prefijo, fecha, valor unitario y total de la factura.

. Detalle ventas por articulo = (] X ‘
@ 0o ] Anicul: HIEESINNE | |ABRAZADERA 1
Aticuio, 7703 Desde: 2024705701~ Hasta: |2025/05/31 ~ |
(2024 [Tipo doc. [Pref. [Namero [Fecha Cantidad V1. Unitario %Dto |IVA Totalitem \
Desde: 2024} A = = | | | " |
_|D|FACTVENT |FEV 00018770 |2024/12005 200 160000 % 51082 3,200.00
densicacion
P[12096705 |CHA I
| 2220022 | CLE |
802007659 TRA ,
B ‘ [ ] [ 200] [ 510.92| 3,20000]
I« < > >
|
& M n
F4:Consultar Esc:Salir
I« -« > » r
- 1
F ol
F8:Detalle Esc:Salir

Figura 2.6.3.5 Detalle de Ventas por cliente.
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2.8 CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8 sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre el boton “Existencias”,
usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas registradas

actualmente. Ver la explicacion de esta opcion en la seccion de consulta de existencias de la
creacion de los articulos

Buscar por
" Cédigo @& Adicional Texto a buscar. 3 [~ Mostrar inactivos
Buscar
€ Descipcién  C Cod Baras | [V Busquedaporpalabras [V Buscar cuskqier palabra I~ Habiltar fitros
|Articulo |Descripcién |CodBarras |Grupo|Subg  |Marca| Fabrica| Unidad | Taiita
ACPM COANINNS £0 AL GF ACPM
B Existencias === o~ ABASTO
- ABASTO
Aticuo: |77033040011 |ABRAZADERA 1 Fecha  |2025/05/21 ] BAGTOE
Unids¢ |ABRAZADE |~ 2643 |Nif | Costonegociacién | ABASTO
va [1900 Costo promedio 81927 Mss impuestos: | 97493 Precio Uniaric: | 924.00 ‘9"5;;
Utino costo 2400 Mésimpuestos: [ 109956 Masimpuestos: [ 109956 e
Bod [Nombre  |Stand |Existencia | Reserval Ordenad|Promedio | Ventas n Ulma cc Uk Cant. Dias D.[Sugeido | Cant.col NERAZAOE
» BODEGA C. 00 0 ABRAZADE

52,00 I | | | [ [ | 10.00]
& ¥ = % wt ? 7]
F4:Proveedor F5:Copiar F6:Stands  F7.Lote/Serie F8Reservas F3:0Ordenes  F11:Costos Actualizar Esc:Salir
-« - » »
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
3 2 3 3 & - (= ol ] HH ? / ]
F5:Nuevo F4:Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente] F8ExistencialF3:Precios F11:Rétulos F12V. Ao SF8:Lote/Serial Sel varios Actualizar  Lsta A Esc:Salir

Figura 2.7.1 Existencias del articulo.

2.9 PRECIOS

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de articulos
ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre el botdn Precios.

@ Consulta de Precios || =)
. [ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (516" - 15/32"]
 Uridad: & hd Precio minimo: | B5000 DtoMasmo | 00 |
[Lista |Base [lvaz [IVa monto [Total | Auto [HedoriCant.Ml’nima [
BPUBLICD £30.25 13 114.75 75000 [ 0 010
[ MiNIMO E4622 19 10378 E5000 [ i 010
v
I - > ]
i
Esc:Sali

Figura 2.8.1. Precio del articulo con sus respectivas listas de precios.

Consulte en la seccién de precios de la creacion de articulos, sonde se explicd en detalle esta
opcion.
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2.10 ROTULOS

Esta funcion permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacion del producto,
precios, etc.. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad de rétulos y llenar
los campos que aparecen en la ventana:

El prefijo permite definir diferentes formatos de impresién para los rétulos, por ejemplo, si requiere
un rotulo pequeno para colocar a cada unidad y un rotulo grande para usar como hablador en la
gondola donde se exhibe el producto. En ese caso debe ir a la opcion de mantenimiento y
numeracion y crear varios prefijos para la opcion de rétulos o labels de articulos, posteriormente
debe definir el formato de impresion para el rétulo indicando los datos a imprimir y las posiciones
sobre el papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en la seccién de
formatos de impresién explicada en este manual.

Los rangos de codigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se imprimiran.
Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado al presionar el boton rétulos)
Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de una hoja con multiples
repeticiones del rotulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la casilla de tamafo del
encabezado el numero de puntos que separan una repeticion de la siguiente.

Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a utilizar. Es
importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo contrario no se generara la
impresion, aun cuando el formato no incluya el campo precio.

Si se quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el formato de impresion
o usar el dato de impresion del texto fijo y digitarlo en el momento de generar la impresion.

e
Buscar par:

€ Cédino  Adicional Texto o buscar| g imrimir rétulo aticulo =8 (=S

& Descripcién ¢ Cod. Barras v Busqueda par pl

— i = 7 Prefijo o080 :" Fils Inicic: |1 Col. Inicind ! — |
_____ |&nticula | Dezcripeidn et e ica | Unidad |T:
t - Aﬁmm CREMALLERA R‘EF.INH!O ] Lista 1- L{ ABRAZAEE
| 004488 ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-04 ( . ABRAZADE
| |oosass ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-08 Litsz | =l ABRAZADE
[oosso ABRAZADERA CREMALLERA REF 13008 (| Tamicda TNamén [Contidad | | ABRAZADE
7}03'”91 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T30-16 (| [b|004487 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (5/16" - 15/3... 1 ABRAZADE

| (4dg2 ABRAZADERA CREMALLERA REF . T30-20 ( ABRAZADE
: | D04479 ABRAZADERA INDUSTRIAL 1 1/2° REF T-504 ABRAZADE
j 004484 ABRAZADERA INDUSTRIAL * REF.T-506 4 ABRAZADE
.7‘“)44&5 ABRAZADERA INDUSTRIAL 3" REF.T-512. 7 ABRAZADE
_(; 004485 ABRAZADERA INDUSTRIAL 4" REF T-515 ABRAZADE
|_|Das633 ACCESS PONT DAP-2655 EMPRESARIAL Af ACCESS
jM!EJli ACEITE 3 EN UNO * 30 ML PEQUENG ACETE
| ‘o&m&s ACEITE 3 EN UNO * 90 ML GRANDE ACEITE
1 003631 ACEITE CAPELLA ECONOMICO BOTELLA AGETE
|__|Da3630 ACEITE CAPELLA WF 68 BOTELLA | ACEITE
jmy:az ACEITE CAPELLA WF 68 GALON ™ - > > & - ACEITE
:_‘M ACEITE SINTETICO BOTELLA LI':‘]'I I ELI ACEITE
_10&425‘. ACOPLE CUCHILLA BLACK & DECKER NEG| F2 I|;1primir F5: Agregar Esc:Salir ACCOPLE

»1
Para ubicar un articuls seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar,
) = =) Z & = pet = ] L | 1]
FS:Nuevo FdModiicar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente F3:Existenci: F3:Precios \{l 1:Rétulgd F12V. Afioc  5+FB:Serial Achualizar stz A EsciSalir

Figura 2.10.1. Impresion de Rétulos
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Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo para que el sistema pueda
hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios rétulos.

2.11 VENTAS ANO

Esta opcion permite visualizar en un grafico las unidades vendidas de un articulo mes a mes durante el
ultimo afo.

e Coddigo y descripcion del articulo: Muestra el producto consultado.
¢ Grafico de lineas: Indica la cantidad vendida por mes (eje Y) a lo largo del ultimo afo (eje X).
Cada punto muestra el valor exacto de ventas.

e Analisis visual: Permite identificar meses con mayor o menor rotacion del articulo.

Ejemplo: El grafico muestra que el articulo tuvo ventas destacadas en diciembre de 2024 y enero de
2025, y no tuvo ventas en los ultimos tres meses.

Buscar por
" Codigo @ Adicional Texto a buscar. ™ Mostrar inactivos

C vescigf g 5

Articulo

COGRI0035 ABASTO PLASTICO 1/2 DOBLE PLASTIGRIFOS saie ff]

Ventas anusles aticulo o

u

LB
(=
[

e
g

n @ W m g

2024-05 202406 202407 2024-08 202409 2024-10 202411 2024-12 202501

202502 202503 202504

2l « > > o

Para ubicar un atic columna pot la que lo quiere ubicar y dighe parte del dato del atticulo a busca.
) @ 3 ] & - = o H @ L L7}
FSNuevo FéModiicar F3Elminai F7Movmto FEV.Ciente F8Existencia F3Precios F11:Rétuod F12V. Afio [SFBLote/Seria Selvaios Actusizar  UsmmAn  EscSar

Figura 2.11.1 Ventas ano

212 LOTES Y SERIALES

S+F8 SERIAL Cuando el articulo tiene control de existencias por seriales, este boton permite
consultar el movimiento de un serial especifico asignado al articulo, aparece el tipo de documento,
prefijo, numero, fecha, Bodega y si es una entrada o no.

Con el boton de consultar se puede consultar el documento que se desee. Esta opcion es
especialmente util cuando se trata de averiguar la trazabilidad de un serial o determinar por ejemplo
si un producto tiene garantia actualmente.

2.13 ACTUALIZAR

Esta funcién como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de articulos
para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcion se activa dando la tecla F2 o simplemente
dando clic sobre el boton Actualizar.
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3. PROVEEDORES

3.1 CREACION DE PROVEEDORES

La segunda opcién del menu principal del médulo de compras es la de proveedores, por esta opcion
usted puede crear el tercero que suministra bienes o servicios a su empresa, debe tener claro que
para el registro de documentos debe estar previamente creado los proveedores o acreedores.

Al dar clic sobre la opcién de proveedores, el sistema emerge una ventana llamada busqueda de
acreedores, donde podra crear, consultar, eliminar si no tiene movimientos, ademas de observar
otras opciones de cartera.

h - SS
%ﬂ PRU |CAPACITACION SYSPLUS JADMINISTRADOR DEL SISTEM# | QY g
S i p

S 2 i LUS
Bricdct 8 Busqueda de Acreedores fo o)==
& Proveedores Buscar en
C ND C Codgo Buscar v I Ver inactivos
W Enpiaes coppts & Nombre € Contact [V Buscar en cualquier posicién Buscar e fros
i Bemisiones
NIT Nombre Crudad Teléfonos __[Contacto Codigo Simpl Ad
«l Devoluciones A AC A | 0 |
v
i Cotizaciones noeou mnc 3 v
ACEVEDO RAMOS JAME ALBERTO SANTA MARTA - M... 3005367504 A
+4 Ordenes compra AR < -
(¢ Mantenimiento AGENCIA CAUCHOSOL DE LA COSTA SAS 850114924 v
AGOFERSAS 0218459 v
() Informes AGROFER ETBSAS 830113995 v
AGROPAISA SAS 037138 v
AJOVER DARNEL SAS 850013771 v
ALCALDIA MUNICPAL DE FUNDACION v
ALFAGRES SA v
ALFONSO VELANDIA RAUL MANUEL v
ALFONSOEME SA v
ALTPALSAS BOGOTA- Bogotd D.C W v
ALVAREZ OSPINA JHON FREDY FUNDACION - Magd... 321540% v
AMERCOL COLOMBIA SA'S BOGOTA - Bogod D.C nszsm 2
ANDRADE ACOS AVO ENRIQUE SANTA MARTA - M... 314780075 v
ANGARITA OVIEDO CARLOS EDUARDO. v
ANGARITA TOVAR RUBEN EDUARDO v v
v
2744 900386335 v
- Bogotd D.C 3158280418 7003204 v v
ARTE Y CONSTRUCCION MRCA SAS JOUTA - Nore de 901339060 v
- - > > I
o 2 2 2 © )
CcOMPRAS FSNuevo  F4Modiicar F3Eimnar  FEAiculos FoCatera  F3Movmto.  Selecciona  EscSar

Figura 3.1. Ventana Busqueda de acreedores

F5. Nuevo: Esta opcion permite desplegar la ventana de creacion de un nuevo proveedor.

90



B8 Nuevo acreedor =) L0

Identificacion

NLT. -, Tipo: [NIT PERSONAJURIDICA +
Ter. apelido: 2do. apelido:

Ter. nombre: 2do. nombre:

Razon social:

Ubicacién

Direccidn

Ciudad  |BOGOTA-Bogots D.C ~ 9 Pais |COLOMBIA - (@
Teléfonos: WhatsApp: Celuar

emai ZP.

Contacto: Matricula:

Pagos

Banco: :" 2 Tipo cuenta :" Cuenta:
Observaciones de pago

Observaciones

Clasificacién | Retenciones | Contabilzacién | Contactos | Otios datos |

Cédigo: Grupo: =&
Contacto ventas: Dias entrega: Dias pago:
Contacto cartera: Actividad econémica:
Cupo crédito: Dias Dto.P.Pago: Porc. Dto.P.Pago:
Factuia con impuetsos inchidos [7 Servidor replica
Pedido minimo:
=] )
F2: Grabar Esc:Salir

Figura 3.2. Formato creacion acreedor o proveedor
3.1.1 Identificacién

En la primera parte del formulario se define los datos basicos de identificacion del tercero, como lo
son el numero de identificacion o NIT, tipo de identificacion, nombres y apellidos o razon social.

El NIT puede ser solo numérico o puede traer letras, se define esta configuracion ingresando al
parametro CONTABILIDAD / TERCEROS / PERMITIR LETRAS Y CARACTERES ADICIONALES
EN NIT. Ubicado en el mddulo de mantenimiento.

Tipo de identificacion, lo puede seleccionar desplegando una lista y seleccionando el
correspondiente, puede seleccionar entre los siguientes tipos:

TID_C... | TIID_NOM
e T —
DOCUMENTO EXTRANJERO
CEDULA EXTRANJERIA
EXTRANJERO DIFERENTE NIT DIAN
CARNE DIPLOMATICO
NIT PERSONA JURIDICA
SUCESION ILIQUIDA SIN DOCUMENT
PERMISO ESPECIAL PERMANENCIA
NIT PERSONA NATURAL
EXTRANJERO PERSONA JURICA
PASAPORTE
SUCESION ILIQUIDA NOTARIA/IJUZG
REGISTRO CIVIL
EXTRANJERO SIN DOCUMENTO
TARJETA IDENTIDAD
NIUP
PERMISO PROTECCION TEMPORAL
TARJETA EXTRANJERIA

X<C-AOPDOOVOZIrw=mmOo
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Figura 3.2.1 Tabla tipos de identificacion

3.1.2 Ubicacion

Puede ingresar aqui detalles de la ubicacion del proveedor, como la direccién, ciudad, pais,
teléfono, whatsapp, celular, e-mail, Zona Postal, contacto y el numero de matricula mercantil.
Ademas, el sistema ofrece un espacio de texto, para que el usuario digite en este espacio las
observaciones generales del proveedor registrado.

Tenga en cuenta que el sistema tiene todas las ciudades, registradas en la tabla de municipios y
ciudades del DANE. por lo tanto, encontrara que el codigo del sistema no es un consecutivo interno,
sino que es el codigo dado por el DANE. Ejemplo:

TABLA DEPARTAMENTOS Y MUNICIPOS DANE

CODIGO DANE DEL CODIGO DANE DEL
| REGION * | DEPARTAMENT ~ | DEPARTAMENTC ~ MUNICIPIO |~ MUNICIPIO X
|Regién Centro Oriente 11|Bogota D.C. 11,001 |Bogota D.C.
:Regién Centro Oriente 15|Boyaca 15,106|Bricefio
|Regidn Centro Oriente 68|Santander 68,001 |Bucaramanga
|Region Eje Cafetero - Antioguia 5|Antioguia 5,001 |Medellin
Regidn Centro Sur 41|Huila 41,001 |Meiva
jRegién Centro Oriente 15|Boyaca 15,516|Paipa
|Regidn Caribe 47|Magdalena 47,001 |Santa Marta
|Regidn Llano 85|Casanare 85,001 |Yopal
Regidn Centro Oriente 25|Cundinamarca 25,898 |Zipacon

Figura 3.2.2. Ejemplo departamentos y municipios tabla DANE

Como se observa las ciudades en el sistema tienen el nombre identifico a la tabla del DANE incluso
con las tildes ejemplo BOGOTA, por lo tanto, es importante que lo tenga en cuenta al buscar las
ciudades.
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Ciudades =N ch <"
|Cédigo | Nombre |Departamento Flete |Act
b SNV ic2U0RRAL - Antoqua  Antoqua v |
54003 ABREGO - Norte de Santan... Norte de Santander v
05004 ABRIAQUI - AnSioquia AnSoquia v
50006 ACACIAS - Meta Meta v
27006 ACANDI - Choco Choco v
41006 ACEVEDO - Huila Hula v
13008 ACHi - Bolivar Bolivar v
41013 AGRADO - Hulla Hula v
25001 AGUA DE DIOS - Cundinam... Cundinamarca v
20011 AGUACHICA - Cesar Cesar v
68013 AGUADA - Santander Santander v
17013 AGUADAS - Caldas Caldas v
85010 AGUAZUL - Casanare Casanare v
20013 AGUSTIN CODAZZ! - Cesar  Cesar v
41016 AIPE - Huila Huila v
25019 ALBAN - Cundinamarca Cundinamarca v
52019 ALBAN - Narifio Narifio v
18029 ALBANIA - Caqueta Caqueta v
44035 ALBANIA - La Guajra La Guara v
68020 ALBANIA - Santander Santander v
76020 ALCALA - Valle del Cauca  Valle del Cauca v
52022 ALDANA - Narifio Narifio v

| » > +| -
=] 7
F2: Grabar F5:Selecciona

Figura 3.2.3. Tabla de ciudades

Para la creacion de ciudades que no sean de COLOMBIA o para crear barrios relacionados a las

ciudades creadas, debe abrir la ventana de ciudades, seleccionando el boton =, el sistema
despliega una ventaba donde podra crear, eliminar, consultar ademas de incluirle los valores de
fletes empleados para la factura de venta.

v" Creacion de ciudades: agregue un nuevo registro con el botén “+” de la grulla, el sistema
abre un nuevo renglén donde debe indicar el cédigo y nombre de la ciudad y valor de fletes
si lo requiere, en la ultima columna se indica mediante un check box si esta activa o no la
ciudad, si no esta activa no aparece en el listado de seleccion para incluir al tercero. Por
ultimo, dar clic en el botén de Grabar o con la tecla F2.

v' Eliminacién de ciudades: Para eliminar las ciudades, basta con seleccionar la ciudad a
eliminar y dar clic sobre el botén de eliminacion de registro “-“ubicado en la grilla, el sistema
genera un mensaje de confirmacion. Si oprime el botdon Cancel, el sistema no hace ningun
proceso, pero si selecciona el botéon OK, se elimina la ciudad seleccionada. Por ultimo, dar

clic en el botdn de Grabar o con la tecla F2.

3.1.3 Pagos

Esta seccion permite registrar la informacién bancaria del acreedor para efectos de pago:
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Banco: Lista desplegable para seleccionar la entidad financiera donde el acreedor recibe pagos.
Agregue un nuevo registro con el botén “+” de la grulla, el sistema abre un nuevo renglon donde
debe indicar el codigo y nombre del banco y el Nit.

?deﬂlllrcatbén
NLT

Ter. apelido:
Ter. nombre:
Razon social

Ubicacién
Direccién:

Tipo: [NIT PERSONA JURIDICA ~
2do. apelido:
2do. nombre:

Cudsd:  [BOGOTA-Bogots D.C
Teléfonos:
e-mai

Contacto:

~ & Pais |COLOMBIA
Whatspp: Celular
zP.

Matricula

o]

=

Bancer - Bancos [E=REsR ===
Codigo [Nombre NIT |
E::t::zs Sopens » BIE] BANCO DE BOGOTA 860002964 ‘
: 2 BANCO POPULAR 860007738 |
3 BANCO CORPBANCA COLOMBIA S A 890303337
4 BANCOLOMBIA S A 890903938 |
Clasiicacién  Retenciones | Contabil 5 CITIBANK COLOMBIA 860051135
6 BANCO HSBC COLOMBIA SA 8001470423 |
Posceniaie ietsncicrt 7 BANCD GNB SUDAMERIS 850050750
Poscorisfs RetalVi 8 BBVA COLOMBIA 860003020 |
Porcentaje RetelCA: I:'
1« « > >
Porcentaie AutoRents |
Actividad E conomicar o N
F2 Grabar Ese

=]
F2 Grabar

Figura 3.1.3 Creacion de Bancos

Tipo cuenta: Campo para indicar si la cuenta es corriente, de ahorros, u otro tipo segun la
clasificacion interna.

Cuenta: Numero de cuenta bancaria del acreedor.

Observaciones de pago: Campo libre para registrar instrucciones especiales o aclaraciones
relacionadas con la forma o condiciones de pago al acreedor.

3.1.4 Clasificacion

Retenciones | Contabilizacién | Contactos | Otros datos |

Cédigo:

=i

Dias pago:

Grupo: I
Contacto ventas: Dias entrega:
Contacto cartera: Actividad econdmica:

Cupo crédito: Dias Dto.P.Pago: Porc. Dto.P.Pago:

Factura con impuetsos incluidos |7 Servidor replica:

Pedido minimo:

Figura 3.1.4 Clasificacién del acreedor

En esta seccion puede indicar:

El cédigo del proveedor: Puede incluir una codificacion interna del proveedor alfanumérica,
si deja el campo vacio al guardar el sistema le adiciona el numero de identificacion. Contacto
de ventas / Contacto de cartera: Incluya el nombre completo de la persona con la cual tiene
el vinculo o la relacion comercial.El numero de dias de pago, es el plazo pactado para las
compras con este proveedor, el cual se sugerira en las facturas y cargos de cuentas por pagar
para calcular el vencimiento de las obligaciones y los dias de entrega que demora el proveedor
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en entregar la mercancia una vez puesta la orden de compra y con la que se calculara la fecha
de llegada de la mercancia.

Se incluye la actividad econémica del acreedor, el cupo de crédito autorizado y los datos
relacionados con descuentos por pronto pago (dias y porcentaje). El campo pedido minimo
establece el valor minimo de compra aceptado, y la casilla Factura con impuestos incluidos
permite indicar si los valores facturados ya contemplan los impuestos.

Grupos de proveedores: Mediante esta opcién podemos agrupar los proveedores para la
generacion de informes ademas de poderles asignar automaticamente las cuentas contables
al seleccionar el grupo correspondiente.

Para crear un grupo debe seleccionar el botén de creacion “#, el sistema abre la ventana
de Grupos acreedores que se explic en la seccién 1.5 de este manual.

Por ultimo, el campo servidor réplica se utiliza en entornos donde se maneja sincronizacion
de datos entre sedes o servidores.

3.1.5 Retenciones

Permite configurar los porcentajes de retencion aplicables segun el tipo de proveedor. Aqui se
registran los valores correspondientes a la retenciéon en la fuente, Retefuente de IVA
(RetellVA), Retefuente de ICA (RetellCA) y Autorretencién, junto con las bases minimas
requeridas para su aplicacion. Ademas, se puede asignar la actividad econdémica y el
régimen tributario del acreedor. Esta seccién incluye opciones adicionales como: No
obligado a facturar, Exento de IVA, Incluir ICO en base de retefuente, y si aplica
Descuento de Fomento. También se puede marcar si el proveedor es Residente fiscal o
responsable de impuestos especificos como Ultra Procesados y Bebidas Azucaradas. Esta
configuracion es esencial para el calculo automatico de impuestos al momento de registrar
compras o0 pagos.

Clasificacién | Retenciones | Contabilizacisn | Contaotosl Otros datos |

Porcentaje retencion: Base minima: Incluir ICO en base retefte [~
Porcentaje RetelVA: No obligado a facturar |7 Exento de IVA [
Desc. Fomento: [

Porcentaje RetelCA: Base minima: . .
! Residente fiscal Vv
Porcentaje AutoRenta: RespImp.Ullia Proc. [
Actividad Economica: Régimen: :]v Resp.Imp.Beb.Azuc. [©

Figura 3.1.5. Retenciones de acreedores
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3.1.6 Contabilizacion

Permite definir las cuentas contables que se utilizaran en el registro automatico de transacciones
con dicho proveedor. Se debe indicar la cuenta contable para cuentas por pagar, la cuenta de gasto,
y las cuentas asociadas a las retenciones en la fuente, IVA, ICA y autorretencion, segun lo
estipulado en el Decreto 2649. Ademas, se incluye una seccidn adicional para ingresar las cuentas
contables bajo norma NIIF, permitiendo asi una adecuada dualidad contable (local y normativa
internacional) para reportes y registros. Esta configuracién garantiza que al generar documentos
contables se asignen correctamente las cuentas involucradas.

Clasificacién | Retenciones | Contabilizacién | Contactos | Otros datos |

Dec. 2649 NIIF
Cuenta % pagar: 220505
Cuenta gasto:
Retencion fuente: 23680501
Retencién | VA il
Retencidn ICA: 23680501
AutoRenta:

Figura 3.2.8. Registro de cuentas contable de acreedores

3.1.6 Contactos

Permite registrar informacion detallada de las personas de contacto asociadas al proveedor. En esta
seccién se pueden ingresar multiples contactos, especificando su nombre, cargo, teléfonos y correo
electrénico, lo cual facilita la comunicacion directa con las areas correspondientes del acreedor, como
ventas, cartera o administracion. Ademas, cuenta con controles de navegacion para agregar, modificar
o eliminar registros de contacto segun sea necesario.

3.1.7 Otros Datos

La pestana Otros datos esta destinada al cumplimiento de los lineamientos del sistema SAGRILAFT
(Sistema de Autocontrol y Gestidn del Riesgo Integral de LA/FT). En esta seccidn se registran los valores
econdmicos relevantes del acreedor, como el valor de activos, pasivos, patrimonio, ingresos y
egresos. Ademas, se consigna el nombre del responsable que actualizé la informacién y la fecha
correspondiente. Estos datos son fundamentales para la evaluacion del riesgo y la debida diligencia
exigida por normativas legales vigentes.
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Clasificacién | Retenciones | Contabilizacién | Contactos| Otros datos |

SAGRILAFT
V. Activos: V1. Ingresos:
Vr. Pasivos: Vr. Egresos:
Vr. Patrimonio:
Actualizado por: Fecha:

[/~

Figura 3.1.7 Otros datos creacién de proveedores

3.2 MODIFICACION DE PROVEEDORES

F4. Modificar: Usted puede modificar o consultar un proveedor existente a través de esta opcion
presionando la tecla F4 o dando clic sobre el botdon Modificar. Si desea cancelar los cambios
realizados en el registro actual de clic en el botdn cancelar o presione ESC, una vez haya realizado
los cambios puede grabar mediante el botén del mismo nombre o presionar F2.

Tenga en cuenta que el numero de identificacion del proveedor o acreedor, no se puede modificar,
aunque el tercero no tenga movimientos, en el caso de que se haya creado el proveedor con un
error en el nit debe eliminarlo completamente y volverlo a registrar, si ha tenido movimientos puede
usar la opcion de inactivarlo.

Identificacion : Eatad
MAT: BO3T4645 | 7 Tipe: NIT PERSONA JURIL » Sasn
Ter. apellido: | 2do. apelido: ~ Inactivo
1er. nombre:; l%du:u._ nnmbr_g:

Bazan soniar CLMACEM Y TALLER ELECT CAR

Figura 3.2.1. Ventana para modificar el estado del proveedor

3.2.1 Documentos

Existe una opcidon mas que el sistema trae al consultar el proveedor y es la de Documentos, a
continuacion, se explicaran detalladamente.
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Identificacién

NIT 830114924 | . 11

Tipo:/NIT PERSONA JURIDICA  ~
2do. apellido:

2do. nombre:
| |AGENCIA CAUCHOSOL DE LA COSTA SAS

Ter. apelido:
Ter. nombre:

Razon social
Ubicacién
CL30125

o |8 |=®R

Estado
@ Activo

 Inactivo

Direccién:
|SOPETRAN - Antioquia

Ciudad: - (9 pais |COLOMBIA
344722

Celular:
= zp
Matricula

Teléfonos WhatsApp:
emait

Contacto:
Observaciones

Pagos

301
Banco: |CTIBANK COLOMBIA ] [ Tipo cuenta: AHORROS  ~]cienta

Observaciones de pago:
Chstsctn | Feceres |
8901143924

6n | Contactos | Otros datos |

Cédigo
Contacto ventas: Dias entiegal

Contacto cartera:

Grupo: | PROVEEDORES = =

Dias pago:
Actividad econdmica:

Cupo crédito: 0 Dias Dto.P.Pago: Porc. Dto.P.Pago:
Factura con impuetsos incluidos [~ Responsabiidades @
Pedido minimo: Servidor replica:
=] | [ Registo: 2025-01-03-11:00:43
F2 Grabar F&:Doctos Esc:Sair A

Figura 3.2.1 Opciéon de agregar documentacion del acreedor.

F8 Documentos: Presionando el botén Documentos o la tecla F8 puede cargar a SYSplus
documentos PDF previamente disponibles en el equipo, relacionados con el proveedor tales como
el RUT, certificado de camara de comercio, condiciones comerciales pactadas, etc.

[an1351273

[ADHEPLAST 545

= |rEr =]

# |[Tio

L

i FaMusva

5 F3:Bomar

B Esc:Sali

Figura 3.2.11. Ingreso de documentos por proveedor

Para agregar un archivo basta con darle F5 Nuevo, el sistema abre una ventana llamada registro

de documento en el campo Titulo Doc debe dar clic en el icono de abrir (=2 , el sistema abre la
ventana para que pueda ubicar el archivo en la ubicacién actual, al encontrarlo dar clic en Abrir.
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901351279 [ADHEPLAST 585

Tl doc. @

B abric X
Buscaren: |4 Descargss ¥ Bk Picture: e
Acceso répido
Esertoria
-
Bibctecas
[ =
«= | PDF PDF
Red
CAMARA DE COMERCIO (2).pf RUT (2).pf 12
Nombre:  [RUT @)pdt | b
Tio. [#rchivo Adobe PDF (“pd) =] | Cancelar
" F2Grabar ‘

Figura 3.2.12. Registro de documentos por proveedor

El sistema trae el archivo, el cual puede verlo inmediatamente y por ultimo dar clic sobre el botén
F2 Grabar.

(301351279 [ADHEPLAST 545
Titulo doc. 2
o : " CAMAR ) 3
'g % e CAmara A DE COMERCIO DE BOGOTA
.E&MES’ .
'm% de Comercio SEDE CENTRO
Vot 2 & Bogota
CODTIGO DE VERIFICACION: 122039801CD49B
23 DE MARZO DE 2022 HORA 16:27:12
0122039801 PAGINA: 1 DE 1
oW R W e e e W R Rk ¥ kR R
R = 0 S v A P U S U PN S S N

LA MATRICULA MERCANTIL PROPORCIONA SEGURIDAD Y CONFIANZA EN LOS
| NEGOCIOS. RENUEVE SU MATRICULA MERCANTIL A MAS TARDAR EL 31 DE MARZO Y

L B L SANCTONES D unemn 17 (55 v Al S v - 3
‘ @ EscCancela
Figura 3.2.13. Consulta de documentos por proveedor

Para eliminar el documento basta con seleccionar le registro correspondiente y dar clic sobre el
boton Borrar

‘aniasizra DHEPLAST 545

] Titulo

> = IS
ré’;‘lﬁi IJ‘:'-‘?E Cémara ] CAMARA DE COMERCIO DE BOGOTA
z 4‘% de Comercio SEDE CENTRO

&
i
Tt 2 de Bogotd

CODIGO DE VERIFICACION: 122039801cCD49B

23 DE MARZO DE 2022 HORA 16:27:12

0122039801 PAGINA: 1 DE 1
e o gk kot gl kGt T R ek ok R e R TR e ok ok

Figura 3.2.14. Eliminacion de documentos por proveedor

El sistema genera un mensaje de confirmacion, el cual si le da clic en NO el sistema no realiza
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ninguna accion, al seleccionar la opcién Sl se borra el documento seleccionado.

3.3 ELIMINAR PROVEEDORES

F3. Eliminar: Para eliminar a un proveedor debe ubicarlo en la ventana de Busqueda de Acreedores
y seleccionar la opcion eliminar o la tecla F3, el sistema le pedira verificacion de la eliminacién del
tercero, si estd seguro de hacerlo responda “Si” cuando el sistema le pregunte.

Si el proveedor ya tiene movimientos el sistema no permitira eliminarlo y arroja el siguiente mensaje
de bloqueo.

800216499 AGOFER SAS BARRANQUILLA - A

830113995 pp——— P SN P,
]
Se presento el siguiente error: SQL Server Error: exception 108

PROVEEDOR_CON_MOV r
ot | El proveedor 890114924 tiene movimientos registrados. :
19587010 Attrigger TERCEROS_BD!' line: 10, col: 5 B
890102727 ]
800186960 ]
1527324y Aceptar | .y E
901629084 ]
8722687 1
104572105 g~ =
72170839 ANGARITA TOVAR RUBEN EDUARDO BARRANQUILLA - A... | 301377¢

901406253 ANTIOQUENOS ALKOSTO SAS FUNDACION - Magd...
900386335 AQUATRECE COLOMBIA SAS CHIA - Cundinamarca |5715082
70303204 AREIZA JIMENEZ JOSE NORBEY BOGOTA - Bogota D.C 31582

901339080 ARTE Y CONSTRUCCION MIRCA SAS CUCUTA - Norte de
< - »
d & ) = b © N
F5:Nuevo F4:Modificar | F3:Eliminar | FE:Atticulos F8Cartera  F3:Movmto. Selecciona Esc:Salir
Figura 3.2.16. Error en eliminaciéon de proveedor
3.4 ARTICULOS

F7 Articulos: A medida que se registran cotizaciones, 6rdenes de compra, facturas o remisiones
de los proveedores, se va alimentando una tabla de articulos relacionados con el proveedor, que
acumula demas de los cadigos de los productos comprados, la fecha de la ultima compra, el costo
unitario de los productos y el cédigo con que dicho proveedor conoce el articulo. Esta informacion
se obtiene automaticamente de los documentos y no debe ser ingresada manualmente
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B8 Articulos por proveedor

Provesdor. |890114324  [AGENCIA CAUCHOSOL DE LA COSTA SAS

Codigo Desciipcién
» BTSN 5072 BRAAA BKER HOVBRE KS3280

Ref. Proveedor
B0TA

|Unidad | Existencia

800

I~ Habilitar fitros

[ Costo Unitario | Costo Neg.
272925.00 325,068.00

ZIVA

18.00

Monto IVA
51,8

Qtros Imp.

[}

E=SEen <

Total unitario | Fec. Actualiza | Cant.Comprads

324,780.75 20220719

%

2

=)

=

Simpl|Ad

=

70 = = "
S

> » -

S R R U S Y SR S VYR S S SO YIS

3 2 3 )
F5Nuevo  FéModiicar  F3Elminar | FE:Aticulos

3 =1 © 1]
F8Catera  F3Movmto.  Selecciona  EscSair

La ve

Figura 3.4 Ventana opcion Articulos por proveedor.

ntana muestra una tabla detallada con la siguiente informacion clave para la gestion de

compras y analisis de costos:

Campos de la tabla:

1. Cédigo: Identificador unico del articulo en el sistema.

2. Descripcion: Nombre o detalle del producto.

3. Ref. Proveedor: Referencia interna o cédigo utilizado por el proveedor (si aplica).

4. Unidad: Unidad de medida en la que se gestiona el articulo (ej. par, unidad, caja).

5. Existencia: Cantidad actual en inventario del articulo.

6. Costo Unitario: Precio registrado por unidad en la ultima compra o actualizacion.

7. Costo Negociado: Valor acordado con el proveedor, que puede incluir condiciones
especiales o descuentos.

8. % IVA: Porcentaje de impuesto al valor agregado aplicado al articulo.

9. Monto IVA: Valor del IVA calculado sobre el costo unitario.

10. Otros Impuestos: Valor de otros tributos que se apliquen al articulo (si los hay) como por

ejemplo impuesto al consumo (IC), | impuesto a las bebidas ultraprocesadas azucaradas
(IBUA) y el impuesto a los productos comestibles ultraprocesados industrialmente (ICUI).
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| Articulos
|3} Eacturas compra
. Bemisiones
\¢l Develusiones
i) Cotizaciones
i Ordenes compra

7 Manterimierta

(= Informes

COMPRAS

[==EirE=]

[Codge [Smplla] |

Buscar en

NI ¢ Cédign Buscar. I~ Ver inactivas

@ Nowbre - .
& | @8 Articulos por proveedor =]
’%}Tms I:D’ Proveedor (250005224 [BAVARIA S [ Habiitar filros
DEEE | [Cédign Desciipeitn [Ref. Provesdor |Unidad Costo B [Monte VA [Otios Imp. [Total [Fee. Actualiza |
| |asasaz 800 BOCADILLO COMBINADO MARGUETAx 1Zund Cx40 | B60005224 NI 2300 [ (] 0 230000 20418
[ [romsesmnzs [cery | [ssoss5 BOCADILLO O HOJA x 35 uni VELERO BULTOXI0 | 860005224 oisp 25000 0w ] 0 850000 2200418
| |Aoso0ia N GOL | |s0m8 | CERVEZA AGULA CERO LATAXEX0cenE 4703 BE000s224 unp S 00 17EE 0 987500 2020078
leswaoiess ool | [ststs | GERVEZA AGULA GERO LATAXISScc UNDAD (620 9. 850005224 uno 138350 1900 %287 o 1

dosaesoite DAN| | |seosTt GERVEZA AGUILA LATA x3: 4180730668 | 860005224 SISP. 7,885.00 19.00. 1,498.15) 2904
[ [eorsase peLy | |s7oss0 CERVEZA AGUILA LATAXZ5OMIXG 9503 -UNIDAD- | B60005224 uno 1,039.00 900 19741 =)
| |Fsscotsza I Bisa|| | |oc CERVEZA ABUILA LATAX285mixS 508 |senoosza [uno 5215 50| 107 1584
e o s coemacususmesedmiar.  moem s resm ew umon e

7182958 DT | |omse CERVEZA ANDINA LATAX SUP. 895802 18.00 170202 1008 11,659.04 2025002113
| [so0zros misT| || 840306 CERVEZA AZTECA LATAX3Xicc UNIDAD- 8323 850005224 uno 1800 1900 21242 M0 157042 220075
| |neiesra N | | |oucee (CERVEZA AZTECAXE oz xgunid Sixgack £923- BE000s224 uNi £71000 190 12780 1040 94290 20075
| [sonzstzss [noR| = = =

43713 Ry —
S ——
|oootesies e
| |s00d08343 | GRUPO SURTIS2s BOGOTA - Bogota D.C 7638060

- >
FENuevo FaModificar  F2Elminar | FE:Amticulos FE:Catera  FS9:Moumto. Selecciona EsciSalic

Figura 3.4.0 Otros impuestos — articulos por proveedor

11. Total Unitario: Suma del costo mas impuestos, valor final por unidad del articulo.
12. Fec. Actualiza: Fecha de la ultima actualizacion del registro del articulo con este proveedor.
13. Cant. Comprada: Cantidad total comprada histéricamente al proveedor.

Funciones adicionales (botones inferiores):

F2: Cambiar: Permite modificar la referencia del proveedor, el costo unitario y la fecha de
actualizacion de un articulo seleccionado.

F12: Email: Opcidén para enviar la informacion por correo electronico. Envia el reporte de
Inventario por proveedor con fecha y cantidad de la dltima compra.

Se=
eeeeee o [FEETEET [FGUAPURA LA CASEUTA P
[ o |Ref. Proveedor |Monto fva |Otos Imp.
o 5% EXTT
0 o ow
0 o ow
o
om
- o
e
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[RRGIE WICENR w2
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KouAcusmh neco }
ounc
bodegas & 1a fecn
Soventaris SR v
4,010.32 ] s
G400 o
a0 o
e
B
S
‘sw
) “« =

Figura 3.4.0.1 F12:Email

F5: Importar: Posibilidad de importar articulos y costos de proveedor desde un archivo
plano.

F8: Escalas: Escala de Costos permite registrar diferentes precios de compra para un
articulo, dependiendo de la cantidad solicitada al proveedor. Esta opcion es util para
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gestionar descuentos por volumen y mantener actualizados los costos negociados con los
proveedores. El sistema permite ingresar multiples escalas para un mismo articulo,
facilitando la gestiéon de precios progresivos.

B8 Articulos por proveedor [ -E ]
Proveedor [2002315% | [DORA PAKELA I Habiltar fitros

Codigo [ Deseripeian [Ret. Proveedor [Unidad [ Costo [oiva |Manto A [Oitros Imp. [Total |Fec. Actualiza ]

550222 PONQUE CASERO BIMBO x 240g VAINILLA220g-2343- UNI 4,090.95 19.00; 778.99 0 4.878.94 2025002114
¥
BT PONQUE BIMBO ARTESANO BANANQ ZANAH 175gr -5546.5550- UNIDAD 2,101.00 1200 £ [} 2500.19| 20250214
| [84774 PAN ARAEE BIMBOx300g x5 unds 0 2,917 00! 2025102114
[ |zto12s DORA PANELA 100 SOBRES % 6g - PAQUETE (X9-0001) e [}
|_|e40708 DORA PANELA SABORESx300gx48 CUBCS -0002-0005-0008- e Q 5,014 65| 2024/07/25
[ |esozs7 DORA PANELA PULVERIZADAXS00g SABOR 0018-0011-0104 g’;‘;;z'”z {EOGUE CASER AT P OE NI A 2100 [} 5,061.09| 2024007125
| |s40220 DORIA PANELA PULVERIZADAX500g NATURAL (0210} = - : it Lty 0 0
E:A DORA PANELA NATURALx48 GUBOS (00! /D [Fecha [Maneda 0.00 [
| |ss0332 DONA PANELA MINIDISPLAY x150gx24 CUBDS suazx\aw‘y 2 202500201 PESOS 12500 [}
[ |esemma DORA PANELA PULVERIZADA SABORIZADAX52::25 50b surkq 2500 [} 5.1
| |g71168 DORA PANELA ICE SURTIDA PULVERIx400gr 185.00 0 2
[ Jarites DORA PANELA PULVERIx400gr NATURAL W e e o = ] x| o [] 2
| |850358 DONA PANELA CON CAFEx48 CUBOS -0008- Cant. Min. Costo | 318.00/ 0 6,678.00| 2020,07/16

» [ |
| 6 000
12 5000
W | 4 ] e | ow |+ | = | |
] = :
F2: Grabar FaHistérico Esc:Salr
I 1 > » =

Figura 3.4.1 Escala de costo

Por ejemplo, Si el proveedor ofrece un precio de $6.500 por unidad al comprar minimo 0.1
unidades, pero reduce el costo a $6.000 si se compran 6 unidades y reduce el costo a $5.000
si se compran 12 unidades o mas, se pueden ingresar tres escalas asi:

Cant. Min. Costo
0.1 6.500
6 6.000
12 5.000

Para la escala de costos, el sistema puede guardar precios en diferentes monedas, en el caso
de los productos que se compran en el exterior a través del médulo de importaciones.

Una vez definida la escala de costos, aplica para los documentos de cotizacién, orden de
compra, remision y factura de compra.
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| Nimere: [ 000 - o00006

| [ Imptos inclufdos [~ Noobliglada [~ At.424-13ET

Fecha factura: |2025/02/14 = Fecha regisie: [2025/02/14 -

Figura 3.4.2. Aplicacion de la Escala de Costos

Proveedar, [ 20023159 DUFiA PANELA & N provesdor | Dias vence: * Venge 12025/02114 -
Bodega:  |GRAL & @ Autorizacitn documento sopoite: | [~ FEcomtado ~ Fomento  [v Confimada
Cotizacian: | 2 Order: |2 Remisién |2
[ Articuln | Cantidad [Unidad [Casto Urit, [De% [Subtotal  [Thva [Ie% |VA [Consume [ImpBebzuc.  [ImpUP%  [ImpUkaP.  [Total
550222 0.1|UNI 6,500.00 0 650,00 1 * 12350 00 0.00 [ 0.00 77350
| |9s0222 7UNI 6,000.00 42,000.00/ 7,980.00 00 0.00 [ 0.00 49,980.00'
3950222 24 [ 500000 o 12000000 1 = 22,6000 0 1] [} om0 142,800.00
& [ 310 [ | 162,850.00 | [ 050350 o] ) 0] 123553 50
" P > " [ + i - v %
st FONHE CESERD SIME » 2402 VAILLA/2203 2483 P T
ki Cirre jzozscozreasdmgs DORA PANELA Descuento: | Oy 0.0
Observaciones s 0w
i 30.504.00
Sipags snies ds: [P0502NE <] —— [T Ty — A
Ret Fuente: | 0] %:| o) Retiva:|_ 0 = 0000 imp, Ulraprocesados: 0.0
Ret. It 0 .| 00, ofenta O % 0.00]  velor Exta o
Fomenlo: i
Hih 193554.00
'_ oot 193,554.00
= & ) 5] e
F2: Grabar F3UkCompras  FéEgieso F11:Sugerida S+FEPiecios  FlltRevisar Frecios EscSalr

En la parte inferior de la ventana de Escala de Costos se encuentra la opcién F9: Histérico
en la cual, el usuario puede validar el histérico se las escalas para poder evaluar el
comportamiento y variacion de los mismos.

B Articulos por proveedor ==
Proveedor [BI0231586 [DOA PANELA I~ Habiltar fitros
Cédigo [Descripsién [Ref. Proveedor [Unidad_|[Costa v [Monio IvA [Dtros fmp. [Total [Feo Actualiza |
CE= o 1900 8% [ 4,878.54| 2025/02116
57145 PoONQ | 1900 .19 3 2,500.19 | 202502114
[ [oara PAN A L i - o0 o > 517 00 oIty
— - [a50222 | PONGUE CASERD BIMBD « 2400 VAINILLE/220g 2443 |
210125 Dofia I I & __ 3
[ |oa0708 oofia|_[ID [Fecha [Moneds I Desde: Hasta Moneds Cantidad: H
[ [estes pofia 2 2005002101 PESCS | [euzsmim =] [ouzsmzes ~] [PESOS <1 =) e2Cokuin 75 s |
w oofa_ 3 20250210 PESOS [Fecha [cosTO = —— T
e DORA | t‘msﬂm- &0 | L
mE DORA| 7 [ I = | | 202502110 o) |
B Dofia|_|Cant. Min | Casto | ]
DORA | B | 1 6500 | 8
DORA| | 6 000 3
DORA| | 2 =000
1 L v 1w | & | = | o> ‘
=) o ] T 0 50 0 = S e |
F2 Grabar s Hisiiion | 2 EsoSal
- ) 1 S - 6 =

Figura 3.4.2 Historico de escala de costos

La informacion se presenta en forma de tabla con los datos del rango de fechas
(Desde/Hasta), Moneda en que se presenta la informacion y cantidad del artilo; en el detalle
se relaciona la fecha y el costo correspondiente.

Adicionalmente permite la opcién de observar la informacion de forma grafica con el botén
F5: Grafica
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Diezde; Hazta: hdoneda; Cantidad:
2025/01/01 | |2025/02/28 ~| |PESOS v | 12 rrcaus s Graes

Histdrico de costos

202502/ ' ' ' 202510210
W TR s=Ta~~] %

Figura 3.4.3 Grafica Histérico costos

3.5 CARTERA

F8. Cartera: En esta ventana se indica las cuentas por pagar por proveedor registradas por el
modulo de compras, importaciones o cuentas x pagar, para consultar la cartera del proveedor,
ubiquese en el proveedor que desee consultar, luego presione el botdn F8 o de clic sobre el botdn
Cartera. Se desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.

)| : s leR]
Buscar en:
NI " Cédgo Buscar: 3 I~ Ver inactivos
@ Nombge € Contacto [V Buscar en cualquier posicion e ™ Habiita firos
_[NIT | Nombre Ciudad Teléfonos | Contacto Codigo  |Simg 4| A
b RN - - = i
1 88 Consulta de cuentas x pagar =|-8 ,
800185360 ALTIPAL SAS Fecha |2022/06/20 _~|
] Acreedor: [~ Habiitas filtros
| Tipo Pre. [ NI‘J‘WO% Fecha \ Vence |D... NumProv. Concepto | Retefuente | RetelVA | RetelCA | Descuento Sado | A
i |FACT... 0000 (012348 |2022001/13 |2022/01/13 | 158/CU012016... FACTURA DE COMPRA No.0000012 0.00 0.00 0.00 00 1,045760.00
1 |FACT.. 0000 012550 20220120 202201720 151 CUOT2017... FACTURA DE COMPRA No.0000012... 000 00 000 0 45708500
|FACT... (0000 |012554 (202201721 202201721 150 CU012017... FACTURA DE COMPRA No.0000012. 0.00 0.00 0.00 00 404,978.00
I | ]FAOT.., W00 01727 20220126 20220126 145 CU012018... FACTURA DE COMPRA No.0000012... 0.00 0.00 0.00 00 1,89,779.00
|FACT... 0000 012781 |202201/28 2022001728 143 CU012018... FACTURA DE COMPRA No.0000012. 0.00 0.00 0.00 00 252,000.00
l JFACT... 0000 012914 20220202 20220202 138 CU012019... FACTURA DE COMPRA No.0000012... 0.00 0.00 0.00 00 4443200
} .FACT 0000 012917 |20220202 |2022/02/02 | 138 CU012019... FACTURA DE COMPRA No.0000012. 0.00 0.00 0.00 00 2,377,506.00
[ T} [ [ [ [ [ ) | ] 957553100 v
] -« . « > »
il =1 A
I F2Actualizar F4: Consultar F8: Abonos Esc: Salir
= v
] « > (<
) & ) ‘ = > (V)
F5Nuevo  F4Modificar F3Elmnx  FBAriculos F&Cartera | F3Movmto, Selecciona  Esc:Salr
ra

Figura 3.5. Consulta cuentas x pagar

En la parte superior de la ventana usted puede indicar el corte del informe. Tenga en cuenta que al
abrir esta opcioén el sistema le traera la cartera en pesos, esta cartera comprende el 100% de la
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informacion registrada.

Dentro de la ventana de Consulta de cuentas x pagar existe la opcion “Habilitar filtros” para facilitar
la busqueda de los registros, se activa dando clic sobre el campo, el sistema agrega un nuevo
registro en la parte superior del detalle de la ventana para que usted pueda incluir el parametro del
filtro requerido, puede emplear simbolos como: “=" Igual a, “<>" diferente a, “>” mayor que y “<” menor
que.

ﬁ Consulta de cuentas x pagar =0 |
traariar _snm BRIEN | ALTIPAL 545 Fecha: |2022/06420 = |
| Tipn ‘Pref I Wimera ‘ Fecha ‘ Wence | Dias | Murn Prow. ‘ Concepto Fetefuente | Ritelbié | RetelCA ‘ Descuento | Saldn ‘ A
! 0000 012136 202200105 2022/01/05 185 CLO12016071 FACTURA DE COMPRA No.0000012136 - CUD12016071 00 000 00 00, 265739100
| |FACT.. 0000 |0E2348 20220843 20230113 158 | CUG1 2015855 FACTURA DE COMPRA No 0000042348 - CUDE2016856 0.00 0.00 0.00 00; 1,045760.00
__|FACT . 0000 0f2550 Z022008/20 02201/20 151 CUBIZDITTI6 FACTURA DE COMPRA No. 0000012550 - CUD12017738 a 0.00 0.00 457 08500
| |FACT... 0000 |0f2564 202201021 | 202201/21 150| CU12017874 FACTURA DE COMPRA No 0000012564 - CUDT2017874 0.00 0.00 0.00 .00 404, 578.00
_|FACT... 000G 0727 20220026 20020V 45 CUM12016291 FACTURA DE COMPRA No. (00002727 - CUDI2016291 0. 0.00 000 00 1,89 77800
| |FACT . 0000 |0E2781  2022/01/28 |2022/01/28 143 | CUD12018584 FACTURA DE GOMPRA No 0000012781 - CUD12018584 0:00/ 0.00] 0:00 00/ 252,000.00
_ |FACT... 0000 0f20id4 2022i0202 2023102102 136 CUOT2019085 FACTURA DE COMPRA No. 0000012814 - CUDI2018085 00 0.00 0 o 44443500
| |FACT.. 0000 |0fZS17 200200202 2022102002 138| CUO12019098 FACTURA DE COMPRA No.0000012917 - CUDT2015088 10.00/ 0.00 0.00 0|  2,377,506.00
| [ ] I [ 1 [ 0] ) ] 0] 95 v
2] - > >
= & l
F2:Actualizar F4: Consultar F&: Abonas Esc Salir

Figura 3.5.1 Filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Ejemplo: Se requiere filtrar Unicamente los descuentos del proveedor, para esto se debe digitar en
el campo de Tipo el documento a filtrar de la siguiente forma: FACTCOMP, después de definir
el filtro se debe oprimir la tecla “Enter”, para que finalice el proceso de filtro como se ve en la imagen
a continuacion:
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Bl Consulta de cuentas x pagar
|
Aeredor, |FODTEEIE0. | ALTIPAL 543 |Fecha: [2022mB/20 =] o
W Hahiltar filtress
[l Tipo |F're. | Nameru| Fecha ‘ Wence | Dias MNum.Prov. | Concepto Retefuente | Retelvia, ‘ RetelCa | Descuenta | Saldo | Sl ,
I - - - - = - = - - -| =
0000 012136 20200105 202201005 165 CUD12016071 FAGTURA DE COMPRA No 0000012136 - CUO12016074 0.00 000 0.00 00 2657.391.00
FACTCOMP (0000 [012348 202200113 20220113 |  158/CUI012016858 FACTURA DE COMPRA No.0000012348 - CUO12016856 0.00 0.00 0.00 06| 1,045,780.00
FACTCOMP 0000 012550 2022/01/20 2022001/20 151 CUMZ017736 FACTURA DE COMPRA No 0000012550 - CLO12MMT735. 0.00 0.00 0.00 0 45708500
FACTCOMP |0000 012554 |2022001/721 N22004/21 | 150{CUO12017874 FACTURA DE COMPRA No 0000012554 - CUQ12017874 0.00 0.00 0.00 00 204,97B.00
FACTCOMP 0000 (12727 202201026 2022001/26 145 CUO12018201 FACTURA DE COMPRA No. 0000012727 - CU012018281 0.00 0.00 0.00 00 1,896,779.00
FACTCOMP |0000 (012781 |2020001/28 2022001728 |  143/CU012018584 FACTURA DE COMPRA No 0000012781 - CUO12018584 0.00 0.00 0.00 0o o000 |
FACTCOMP 0000 012914 . 20220 136 CUD120¢ FACTURA DE COMPRA No. 0000012914 - CLIOI2019085 000 0.0 0.0 G0 w0
FAGTCOMP (0000 012917 2072202 | 202202002 | 138 CUD1019098 |FACTURA DE GOMPRA No 6000012917 - UM 2019098 | 00| 0.00 00| 00| 2,377 50600
T [ [ I T [ [ ] 0 00 o] ssswtm v
4 - > >
(%] & o
F2:Actualizar F4: Consultar F8: Abonos Esc: Salir

Figura 3.5.2. Ejemplo de filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar.

Dentro de esta ventana usted puede consultar el detalle de los documentos presionando la tecla F4
Consultar o dando clic en el boton Consultar que aparece en la parte inferior de la ventana.

® (oG e e
Acreedor, (30124745 ||AACEVEDOACEVEDOSAS |\ [ | [004s03 I Imptosinchuidos [ Simplficado [~ ARt42413ET  Fecha factura: [2055/0321 = Fecha: | 2025/03/21
r - 301247445 |AACEVEDD ACEVEDD SAS 2025/03721
Tipo | Prefio | Numewo | Fecha | Venof Froveedor N. proveedor I” FEcontads Vence
» FC o9 2250321 2250321  Cotizacin: Orden: Renmisién: Bodega: IPRINCIPAL K2 ¥ Confimada
DSCTOA.. (0000 00003+ 20250403 20250403 [ [Amicvo  [Comtidad  [Unidsd  [CostoUnt  [Dio%X [CostoNeg [Subtotal [T...|V..[VA [Consumo_[ImpBeb..[Imp.... Imp.Uhr...[Total [Total..
IRCER0042 100 ABRAZADE 714.00 0 70000 $71,40000 1 19 13,566.00 00 0.00 0 0.00° 84,966.00 $83.3.
1] | 100.00] | | | [ naow] [ T 13,566.00 0] o | o] 84,966.0013,300.00
1 « S »
Aticuio ABRAZADERA 172 UK Costo Suma Mescancla 71.40000
0

Observaciones Descuento: %
Valor Adicionat

Sipaga antes de: |2025/03/21 descuente: O 0.00/1.v.A

o, 28] 5 000 p 1va:| Ok 0.00] Imp B Azucaradas

e 0 5 000 pgoens| 0% 0.00] Imp. Ukiaprocesados:

Tasa de cambio 1]imerEate

cups] Fomento 9
Sl 84.366.00
Neto a pagar: 4.966.00

=) m 2 B B &) =Y [ Registio
I I I I I F2 Impimi F11:Contabiids F12Nolas Repicalny RepicaCmp FiQRevisas Procios FO:Réiukos  EscSaly  20200321-0350145YS0BA
- -« > »
) ] & ]
F2:Actualizar F4: Consultar F8: Abonos Esc Salir

Figura 3.2.22. Ejemplo de filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el documento.
Presionando el boton F8 Abonos.
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B conu (= e =
dcreedor |TUIBBIED | [ALTIPAL 545 |Facha: 20220820 =]
i - ™ Habiltar filios
Tioo | Prefio| Nomers | Facha | vence | Dfas | T8 Moo ) e rents (o |0 [ |ooterts | Peteva | Rewca | Descueno | s |~
0000 012136 2022001105 202210105 Hwecun o o o T F 2 0.00 .00 0.00 00 2,657,381.00
| Tipo doc. Frel.  [Nimem  |Fecha |Abona |Retenciones |
J FACTC... |0D00  |012348 2022601113 20220113 158 | CUI » 0000 0T I 271800 0.00/ .00/ 0.00, 00 1,045,780.00
FACTC.. 0000 012550 2000000 20220170 151 oug ‘ - 000 0.00 0 257,085, 00
| |[FACTC.. 0000 | 042554 2022004124 2022/04/24 150 CUIC 0.00/ 0.00/ 0.00 00 404,878 00
_ |FACTC.. 0000 012727 2022001126 2022/01/26 145 cug 0.00 @ 0.00 00 1,886,779.00
FACTC.. |0000 |02781 202201128 2022/01/28 143 CU 000/ .00/ 0.00 00 292,000.00
FACTC. . 0000 012914 202200202 202200202 138 cuq 000 0.00 00 44443300
| [FACTC... 0000 | 042817 202200202 222102002 138/ CLI 0.00/ 0.00/ 0.00 00 2,377,506 .00
] [ [ 132,719.00]
T I I I I F4: Conutar Esc:Saii = = o S e
L] Rl L3 -
=H @
F2:Actualizar F4: Cansultar F8: Abonos Esc Salir

Figura 3.2.23. Ejemplo de consulta de Abonos

A su vez los abonos por medio de la opcién F4 Consultar también se pueden verificar.

: 5 - Slei=]
= 8 Consulta Aplicaciones Provesdores e
[B00186960 | /ALTIPAL 545 Fecha | 20220 i ———
Acicedor | |
Mimero (T ~ | 00117 Fochs: 202201406 -
Fiefin| Nimero | Feche | Venoe | Dias | MumPov | o [B00188980 |ALTIFAL 545 escuento Sado |~
T I L
Ld L mHOLS SR B I TRy erty: APLICACION DEVOLUCION A COMPRA No 00000 2136 b
; ——— P —
ifi @ ' = e
Bl = : e — SE— B S— — | ) 457,085.60
“eacro| | Teedes.  [Pref [Nimer [Feche [Abona [Retenciones | | [Tipo Doc. [Frefio [Mimera  |Ricteluente | Reteiva [Retera [Aglicado [m s
— ICAPR D000 011, 0 1106 132,719 L iC 114 -132.71 e
] e ! APLICAP! 0000 001177 2022101106 132,719.00 o0 ! )E}\i?iﬂv {)E\lm r_x.):ff-, 00 00! 0. : 327 ‘j 00 1896,779.00
e, ‘ | |Facteo... [ooo0 for2t26 w0 w0 o0 271800 o
L] FACTC. £ 44443200
(I FACTC. 00; 2,377 506,00,
| [ [ 132,719.00] | . -
- \ [T \ | n ] v
et
Fé: Consutar EsesSalt i
Dbservacidn: | |
=i = -4 Hi Registro —_—
‘ [ [ I [ ‘ ‘ [ £ i FifCotsbiad  Flonetee  Eeegay  P20106072436s040pa0 T ] semenoo] v
4 - dml
E o] =
FZ:Actualizar F4: Consultar, F8: Abonos Esc: Salir

Figura 3.2.24. Ejemplo de consulta de Abonos

3.6 MOVIMIENTO

F9. Movimiento: En esta ventana se indica el movimiento detallado del proveedor, para analizarlo
ubiquese en el proveedor que desee consultar, luego presione el boton F9 o de clic sobre el boton
Movimiento. Se desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion. Se desplegara
una ventana como la que se muestra a continuacion.
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BB Bisqueds deAcreedars B8 Movimientos

e - S Sald nicial Salda final:

~ NI  Codgn Fiovesdor  |30%6%333 [ALDANA ACOSTA JAVIER EDUARDD

@ MNombie € Conlacty Fechalnicial, | 2000/06/01 = | FechaFina, |EB/0B/30 x| [ Habiitar fitros

_| | [TipoDocumenta |Frefia [Nomero  [NioFiov.  |Fecha | Cancepto | Cargos D |5aldo

HIT | Hombre [ carcoace 0000 £ 202011727 PUBLICIDAD ANNERSARID 300,000 000 300,000.
LRGS0, ___AGEVEE DAL EGRESOS 0000 | 004589 20201/77  Cancela CARGOACR 0000000830, 0.00 300,000.00. 0.00
| |13458521 ACEVEDO N EDGAR _|carcoscr oo13T1 13 202902116 PUBLICIDAD 150,000 000 150,000,
(B4t ACTOTA. LG EILART EGRESOS 0U0 005413 Cancela CARGOACR 0000001371, 000 150,000.00 080 £
| EouineaT UEESIEN Ee e cr e 0000 001950 1350 PUBLICIDAD DIA DEL PADRE 200,000 00 000 200,000.00 i
| 1ufzss ACREPECUARIA LA BADUANA o5 EGRESOS 000010085 Cancela CARGOACR 0000001850, 0.00 200,000.00 ao0i (o
| S00163757 AGUADE LOS PATIOS SA ESP _|carcoacr 002829 22 PUBLICIOAD 06,000 060 100,000, -
(BBt AGLUELL MONGAGNATAN et aUe " |esresos 000012470 Cancela CARGOACR 0000002425, 000 100,000.00 %, I
| |BE013TT AJOVER SAS " |carcoAca 0000 002841 2541 PUBLICDAD 100,000, 000 100,000, i

800044113 ALCALDIA MUNIGIPAL DE LOS PATIOS & o0 012527 Cancels CARGOACR, 1000002441, ol 100,006,080 @80 ] |
'+ (RN ».o4A ACOSTA JAVER EDUARDO 00277 277 PUBLICIOAD AMCR Y AMISTAD 200,00000 000 200,000.00 |
(S0 MENO SR " |esResos o 01263 Cancela CARGOACR 0000002477, 000 200,000.00 o I

501208582 ALMENTOS COLOMBEIA SAS &
:ameems AEII'EN’% POLAR COLOMBIA SAS [ |

01306830 ALMENTOS REVES DE COLOMBIA 545 2
BEE ALLANZ SEGUROS S A 7 [
sostanss ALMACEN Y TALLER ELECT CAR [ [ 1.030.,000.00 1.050,000.00 ¥ !
| [soroooens ALMACEN DE REPUESTOS LA CASA DEL RE) > « » " ]
| |Booiecsen ALTRAL 545 =] & I
| [tooseeE0t | ALvARADD GraVEZ FREDY OMAR Fd:Consultar Fe:Abonos EscSalir 1 [Mw

B = ~ > > S
] = ) L] = ©
FSMueve  FdModficsr  F3Eimnat  Fe:ariculos Fe:Cartera Selecoiona Esc:Salir

Figura 3.2.25. Pantalla movimientos por proveedor

En la parte superior de la ventana usted puede verificar el proveedor, ademas puede indicar el
rango de fechas del informe y observar los valores de los saldos iniciales y finales. Tenga en cuenta
que al abrir esta opciodn el sistema le traera el movimiento en pesos.

Buscaren . Saldo inicial Saldo final
T  Codion| Proyesdor  |F5200353 ALDANA ACDSTA JAVIER EDLIARDO
* MNombie " Contact hd 2022/06/30 _~| [ Hahiltar filros
Fecha Final,
- " Iirnero | Wro Prov [
[WQ o Imemi — | d cArGoACR 000830 930 Eﬁbonos al dqcumm{o - : EI : N
[EH00701680;___IACEVERONLIORGLR - 004589 | |Tipodoe.  [Piel.  [Mimeo  [Fecha  |Abono |Retenciones | {
13458524 ACEVEDO NEDGAR —
L : £ CARGOACR o017 an 0000 004509 200014727 300,000.00 ®
11474267 ACOSTA LUIS EDU{ —
1 EGRESCS 005413
0105274 AGENCIA COMERCY —
CARGOACR 001950 1950 |
901250825 AGROPECUARIA LY —
1 EGRESOS 0000 | 010085
S0163757 AGUADE LOSPATK —
— CARGOACR 00 0ME 2B
| rosassosnt  |acuoeLo woulea =12 0P Wi |Gz
| [sesotzmi BOVERSAS | — —= = .
[] ALCALDIA MUNICIP! —GA . L] E 21 100,000.00
- EGRESOS 0000 | 012527 | I [ 305‘000.00| 0 o 000
ADANARGOSTAN | caromoR o0 o0mr 247 o 20800
Sdehs |zerEsos 0000 | 012837 Fé: Consult Esc:Sal Tom
A oa Galgl || ToESes 000 3 onsultar sc:Sali 0 [
ALIMENTOS POLAR)|
ALIMENTOS REYES
ALUANZ SEGUROS
ALMACEN Y TALLE \ [ 1,050,000.00 1,050,000.00 v
ALMACEN DE REP [ > [
ALTIPAL SAS =
4 1 O CHI . %2
[ 1eson ALVERAG TR Fd:Consultar Esc:Gali
-
=] = = ! ]
FSMuevo  FéModficar  F3Elmnar  FEduticuos FECaters  F9Mowmto.  Selecciona  Esc:Sali

Figura 3.2.26. Consulta Abonos movimientos por proveedor

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el documento
presionando el botén F8 abonos.

A su vez los abonos por medio de la opcion F4 Consultar también se pueden verificar el abono, todo
lo anterior dentro del mismo moédulo de importaciones.
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‘

~
B Consulta de egresos E=REcE ™
S N Seldaiicial Nimero o0 Fecha: 2020011427
Provesdor | 20208393 RLOANRAETSTAUAYIE REDUARED R [ALDANA ACOSTA JAVIER EDUARDD | =
Fecha it [ 200008/ <1 oo et [2022/06/30 -] [ Habit fitos Thosgess  DTAOSEGRESOS - Clase: [EGRESOS Detalle Pago
Tips O I — T
S G . [ (& Concepo [ancela CARGOACR 0000000930,
I e [Tpodoo,  |Pref. [NGmewo [Fechs |Abona |Retencio o0
_::;;:ig [MEcResD oo Jomses |aoanvar W00 Dercianc <} Observosiones
Hizemm Excadents |
I el = ooo
losrsancn Refelfuente -
EGRESOS Retelva: | Decaja 20000 i FAPago Caja
| |eareoncs RetelCa: DO e tincs
| |EGRESOS AutoRents | i 000 77 FsPagoBanco i FéCruce cuentas
| [EERGE Total a pagar 300,000.001
Pag; |
EGRESOS [T I I 300,000.00]
CARGOACR = [Cuenta  [Tercero |Centro|Sube [Concepta [Caten [Base [Porc. [Débitos [Créditas
I Eareses Fi: Consultar EseSalr I
| [ [ [ 1 [ 1 I [ 0
[ T [ [ i 5 = | Regato:
= E b i :
> « F2 wpivi Fi1:Cortablidad  FiZNotas Ergap IRIREBREIERE R NEIDA
= & 1] ™
Fa:Corsulter F8:bonos EsoGalr ‘ v
= ~

Figura 3.2.27. Consulta Abonos movimientos por proveedor

3.7 BUSQUEDA DE PROVEEDORES

Acceda a esta opcién a través del menu Principal del mdédulo de Compras seleccionando

Proveedores. El sistema desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.

B Busqueda de Acreedores =R
Busear en
o N  Cédga Busear L[ Ver inactives
& Nombye £ Contaclg 170 oated e v S
NI [Nombre [Ciudad [Telionos | Conlacte [Cédgo  [SmpllAd n
1007501600 | ACEVEDO M JOAQUIN LOS PATIOS - Nore... | 3059380528 1007501600 v
| |isasasat ACEVEDO N EDGAR BOGOTA - Bogoa B.G 13458521 v
13474267 ACOSTA LUIS EDUARDO LOS PATIOS - Node. . | 3204516718 13474267 ]
| |00t0074  AGENCIA COMERCIAL DE SERVVALLE 845 COCUTA - Nore 62 so010e274 0
501280925 AGROPECUATIA LA BAQUIANA SA5 CUCUTA - Norte de .. | 3175806888 501290925 L
/AGUA DE LOS PATIOS SA ESP LOS PATIOS - Norte. noticacones@aguadeiospatos.com 4
AGUDELO MOJICA JONATAN ENRIQUE CUCUTA - Nore de 113850831 v
AJOVES 5 BOGOTA - Bogot D.C 5949958 BB0013771 v
ALCALDIA MUNICIPAL DE LOS PATIOS LOS PATIOS - Norte. %]
ALDANA ACOSTA JAVIER EDUARDC LOS PATIOS - Novte. 88268393 )
ALENOSAS. |CUCUTA - Norte de- 1501043022 v
AUMENTCS COLOMBEW SAS 'VILLA DEL ROSAF 901306562 4
ALMENTOS POLAR COLOMBIA SAS BOGOTA - Bogoss sst005735 v
AUMENTOS REYES DE COLOMBIA SAS CUCUTA - Nere ge v
ALUANZ SEGI SSA. BOGOTA - Bogota 0.0 850026182 v
AL ACEN Y TALLER ELECT CAR 108 PATIOS -Nore. sosiands 0
Il ALMACEN DE REPUESTOS LA CASA DEL RENOULT LTDA CUCUTA - Nore de .. 5752063 v
| | ALTPAL SAS GUCUTA- Nore de . 3203335646 800185560 =
T T e I B T
B « > > o
] 2 2 ) = B 2 L]
Filueva  FéModfica  F3Eimnar  Fediticulos FBCates  F3Movmio,  Selecciona  EsciSali

Figura 3.7. Pantalla principal Busqueda de acreedores

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde puede
seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el resultado de la
consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y la parte inferior en donde
se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles explicadas anteriormente: F5
Nuevo, F4 Modificar, F3 Eliminar, F6 Compromisos, F7 Articulos, F8 Cartera, F9 Movimiento y F11
Utilidad.
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Las opciones disponibles son las mismas que se encuentran en los modulos de Importaciones y
Cuentas x pagar.

Inicialmente al abrir la ventana se muestra la base de datos completa de proveedores y acreedores
creados desde los mddulos de compras, cuentas x pagar y de importaciones, ordenados de forma
alfabética. Sin embargo, el sistema cuenta con una opcion de busqueda y de filtrado con las cuales
puede limitar la cantidad de proveedores que se ven en la grilla.

@ Bidsqueda de Acreedores

Buscar en: . )
" MIT " Cddigo Buzcar: % [~ Wer inactivos
(& Mombre ™ Contacta Buscar

W Buscar en cualquisr posicidn [~ Habilitar filtros

Figura 3.2.29. Pantalla principal Busqueda de acreedores

Para buscar debe hacer los siguientes pasos:

1 Seleccionar el rango de busqueda: puede ser por Nit, Nombre, Cédigo o Cod. Contacto. Para el
ejemplo se seleccion6 “Nombre”.

2 En el campo “Texto a buscar” incluir la palabra que tiene como referencia para su busqueda.
Ejemplo: SOLUTION.

3 Por ultimo, dar clic en el botén “buscar”.

En ese momento el sistema traera en el detalle de la busqueda todos los proveedores o acreedores
que contengan la palabra “SOLUTION” sin diferenciar las MAYUSCULAS a las minusculas ni en

donde este posicionada la palabra, de esta forma ya puede trabajar sobre el segmento del catalogo
requerido.

30006735

ALIMENTOS POLAR COLOMBIA 5... | BOGOTA -

Bogola D.C | 5716511777

@ Bisqueda de Acreedares [E=0 I =
~Buscar en: : 12 -
" NIT " Cadiga Buscar, |ALIMENTO ] I Wer inactivos
1 © Contacte - = | Buscar S
I 0 [V Buscar en cualguier posicion I Habilitar filtros
iEludad i.'l'.éléf.onos i.Eontacto |CDC|I0 |5"'ﬂli":i |
901306582

BIN006735

| |o01306830  AUMENTOS REYES DE GOLOMBI .. CUCUTA - Norie de

__193$3C-4’45 DISTRIALIMENTOS DEL NORTE 5... | CUCUTA - Norede ., | 5878724 201304145
__|m132 DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS JV CUCUTA- Norede .., B8230162
__‘907649:0? RICO Y FACIL 5.A.5 PROCESAD.. |CUCUTA - Norede .., S01049007

v
* I
=) = B ) = & @ H
Fa:Muevo Fd:Modificar  F3:Eliminar  FE:&ticulos Fo:Cartera  F3:Movmta. Selecciona Esc:Salir

Figura 3.7.1 Pantalla principal filtros en busqueda de acreedores.
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El sistema trae por defecto los proveedores activos, para incluir en la busqueda los inactivos se
debe activar el campo de “Mostrar Inactivos”.

La opcidén de filtrado también le puede ayudar para facilitar la busqueda de la mercancia, se puede
filtrar por Nit, Nombre, Ciudad, Teléfono, Contacto, Grupo, Cédigo, Régimen simplificado o estado.
Tenga en cuenta que puede usar mas de un filtro al mismo tiempo, para realizar el filtrado siga los
siguientes pasos:

1 En la parte superior activar el campo “Habilitar filtros”.

2 El sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la ventana para que
usted pueda incluir el parametro del filtro requerido, puede emplear simbolos como: “=” Igual a,
“<>” diferente a, “>” mayor que y “<” menor que.

3 Por ultimo, oprimir la tecla “Enter” del teclado para activar el filtro.

B Busqueds de Acreedores I
“Buscar en: s i I
O MIT (" Céadigo Busear. | | a1 I Ver inactivos
* Mombre " Contacto ¥ Buscar en cualquier posicidn Ll v Habilitar filros
[ i.NIT [Nambre -I-Eiudad [Telgfonos I-rEontacto |Codge |S|m|:|I|A k
ft

ABRIL FRANCISCO |cUCUTA - Norte.de ...
ACEVEDO DE MIRANDA ANA JOA... CUCUTA - Nore de .. d
|| - | ACEVEDO M JOAQUIN LOS PATIOS - Mone. . | 059380628 i
13458521 ACEVEDO N EDGAR BOGOTA - Bogoa D.C i
[ | 12474267 ACOSTA LUIS EDUARDO LOS PATIOS - Nore.. | 3204616716 F

B00105274 AGENCIA COMERCIAL DE SERWL.. CUCUTA - Norte de ..
| |%01280825 AGROPECUARIA LA BAQUIANA S... | CUCUTA - Mone de .| 3176600888

:_900163?5! AGUA[ELDSPATK)SBAESI’ LOS PATIOS - Norte..., SA0B023 Sone COM
v
> > o s
- = = - I ]
) = - @ : =2 @ H
FE:Muewo F4:Modificar  F3:Eliminar FE:Articulos Fe:Cartera  F3:Movmbo. Selecciona Esc:Salir

Figura 3.7.2 Ejemplo de manejo de filtros en la ventana de busqueda de acreedores.
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4. REGISTRO DE DOCUMENTOS DE COMPRAS

Los documentos que se pueden registrar desde el modulo de compras son: Cotizaciones de
proveedores, o6rdenes de compra, remisiones de proveedores, facturas de compra y
devoluciones a proveedores, estos documentos tienen ciertos criterios que son comunes los
cuales se explican a continuacion de manera general.

‘) Facturas compra
1 Remisiones

|2 Devoluciones
Jg;j Catizaciones

42k Ordenes compra

Figura 4.1 Documentos disponibles en el médulo.

4.1 ELEMENTOS COMUNES A LOS DOCUMENTOS DE COMPRA

Elementos del Documento:

OPCIONES DEL ENCABEZADO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTO
Pr’e fiioy Numero Imp.to. Fecha Proveedor Bodega
numero proveedor Incluidos
COTIZACION
PROVEEDOR X X X X X X
ORDEN DE
COMPRA X X X X X X
REMISION
PROVEEDOR X X X X X X
FACTURA DE
COMPRA X X X X X X
DEVOLUCION
PROVEEDOR X X X X X X

Figura 4.1 Tabla de opciones de encabezado para cada tipo de documento.

Las ventanas de registro de documentos se dividen en tres partes, el encabezado, el detalle de los
articulos y la liquidacion del documento:
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4.1.1 Encabezado

En la parte del encabezado se encuentran los siguientes datos que son comunes en los
documentos:

imero:  |FC =]004311 |2 [~ imptosincluidos [~ Noobliglado [~ AR42413ET  Fechafactua |2025/05/27  ~ Fecha registio:|2025/05727 =

Proveedor: Il 1 ]0 N. ptweeda::] Dias vence: I * Vence: |2025l05/27 %
Bodega: IPHINCIPAL - 0 Autorizacién documento soporte: :] [~ FE contado |~ Fomento |V Confimada

e I | Odenc |2 e I | |

Figura 4.1.1.1 Encabezado Factura de compra.

' 2

- Remisién de proveedor E]

Nimero: | 0000_-§000001 12 ™ Imptos incluidos [~ No obligado Fecha |2025/05/23

Proveedor. | [T :
T :? oo |2 Bodegs IPRNCIAL :

Figura 4.1.1.2 Encabezado Remisién de proveedor.

4 ™

. Devolucién en compra E@

Nimero: | 0000_» 000073 @4 I Imptos incluidos [~ Noobligado [~ At42413ET  Fecha |2025/05/23
Tt | l '@ Bodega |PRINCIPAL ==
Factura: I:I‘@ Abonos:[ l Aplicar inmediatamente v

Figura 4.1.1.3 Encabezado Devolucién en compra.

Nomero: | 0000_ | ENIRER ? I Imptosincluidos [~ Simplificado Fecha: |2025/05/23 =~

Proveedor: I lg Dias validez: 15+
Bodega: IPHINCIPAL ] 0 Fecha cambio: | 2025/05/23 i Numero Proveedor:

Figura 4.1.1.4 Encabezado Cotizacién en compra.

. Ordenes de compra E]
Namero: M? I Imptosincluidos [~ Simplficado  Nmeroprovedor: || Fecha 205570523~
e | @ BodegalPRINCIPAL ~@ Legadiast | 15° DiasPagol :

Cotizacion: [:] ? Orden nventano:] ? Ped. Cliente: :] ?

Figura 4.1.1.5 Encabezado Orden de compra.
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Prefijo: Debe seleccionar uno de los prefijos definidos por la opcion de mantenimiento y
numeracion. Dicho prefijo debe tener definida una interfaz contable si el documento afecta la
contabilidad (facturas, remisiones y devoluciones) y un formato de impresion si se desea imprimir.
Si se define un solo prefijo es normal que la casilla aparezca visible pero inactiva. Sélo si hay dos o
mas prefijos habilitados se desplegara la lista de prefijos disponibles.

Numero: Es la numeracion consecutiva del prefijo del documento que se va a elaborar. Se compone
de 6 digitos estrictamente numéricos. Si aparece inactiva la casilla es porque se definié dicho prefijo
como automatico y por tanto el usuario no puede digitar el numero del documento. El numero
normalmente es un consecutivo interno que es diferente del nimero del documento expedido por el
proveedor el cual se digita en la casilla de numero de proveedor.

Impuestos incluidos: Esta casilla de verificacion le permite determinar si los costos que se ingresaran
en el detalle del documento tienen o no los impuestos (IVA e impuesto nacional al consumo) incluidos.
Si se cambia esta casilla en un documento que ya tenia digitados articulos los costos pueden cambiar si
la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS - RECALCULAR COSTOS UNITARIOS AL
CAMBIAR IMPUESTOS INCLUIDOS esta en Sl, ya que se agregaran o se restaran los
impuestos de la columna de costo.

Simplificado: Sefiala si el proveedor al cual le haremos la factura es del régimen simplificado,
cuando este se marca como simplificado, los valores del detalle de comprobante la toman sin
IVA, puesto que este régimen no discrimina el IVA en sus documentos.

Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema siempre en formato AAAA/MM/DD, es
decir primero el afo con 4 digitos, luego el mes con dos digitos y el dia también con dos digitos. Si
la configuracién regional de su usuario de Windows es diferente es probable que se presenten
problemas al grabar los documentos, por lo que se recomienda que consulte a su asesor de
sistemas para definir el formato de fecha de Windows de esa manera. Si el documento es de una
fecha anterior puede seleccionar la flecha sobre el calendario desplegable al hacer clic, siempre
que sea posterior a la fecha de bloqueo de la sucursal y a la fecha de bloqueo contable que se
define por la configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO, este parametro
contiene una fecha valida en formato AAAAMMDD sin separaciones. Si se desea que los usuarios
no puedan digitar documentos de dias anteriores o que asi sean del dia anteriores haga el registro
con la fecha actual para evitar negativos en el inventario, puede activar la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS- INHABILITAR FECHA EN DOCUMENTOS en SI.

Proveedor: En esta casilla debe ingresar el niumero de identificacion tributaria del proveedor. Puede
buscar los proveedores previamente registrados en SYSplus presionando la tecla F6 o el botén a
la derecha de la casilla del nombre. Si desea crear un nuevo proveedor puede utilizar el boton
“nuevo” o la tecla F5 desde la opcion de busqueda, como se explicé en la seccion 3 de este manual.

Numero proveedor: Numero del documento original expedido por el proveedor, maximo 8
caracteres alfanuméricos (letras y digitos). Este nimero debe ser Unico para el proveedor para
evitar que por error se ingrese dos veces el mismo documento, si quiere que SYSplus controle que no
se repita un numero de documento, defina la configuracion COMPRAS- FACTURAS-ACCION A
TOMAR SI SE REPITE EL NUMERO DE FACTURA DEL PROVEEDOR como PROHIBIR, este
numero aparecera en muchos de los reportes de cuentas por pagar y movimiento del proveedor para
que pueda identificar facilmente el documento original en las conciliaciones con sus proveedores. Este
campo es opcional siempre y cuando en la configuracién general COMPRAS-FACTURAS-
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NUMERO DE FACTURAS DEL PROVEEDOR OBLIGATORIO se haya dicho que NO.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente y para las cuales el
usuario tiene acceso de acuerdo a la agencia o sucursal a la que pertenece o las asociadas al
usuario si se activo la configuracion de INVENTARIO, EXISTENCIAS, FILTRAR BODEGAS POR
USUARIO. De clic sobre la flecha hacia abajo en el extremo derecho de la casilla y seleccione la
bodega requerida, si no existe y su perfil de usuario tiene el permiso, puede crearla abriendo la

ventana bodegas a través del botén en el extremo derecho de la casilla.

Cotizacion ?2: En esta casilla se tiene la opcién de traer todas las cotizaciones correspondientes al
proveedor seleccionado, con el objetivo de cruzarlas con una factura de compra, una Remision o

una Orden de compra.

m Documentos por proveedor = O X

Proveedar, (20132360 ACEVEDD PIMIENTD ADRIANA YAMILE ’

[Pref _'Nurrue:o [Mio.Frow, |
| dlieid W02
| 0000 | D000

ha Validez | Subtotal

i ' I [ ass| 174.19] 1512008 v |
- I

[T b 8] B |

Figura 4.1.1.6 Cotizaciones por proveedor.

Adicional a lo anterior se tiene la opcion de seleccionar la cotizacién y ver los articulos pendientes
de cruzar de cada cotizacidon que aparece en el siguiente ejemplo o seleccionar varias cotizaciones

registradas y consolidar.

Cotizacidn | = Orden ? Remisin | |2
| &ticula | Cod. Prov |Gtand | Cantidad | Uridad | Costo Unit. | Doz |Ivaz  [iva | Corsuma | Total
Bl
| Bo @ Pendientes por documento — O *
N [ B = Ranao de Bodegas
Prsvosdar | ZH152380 ACEWEDD FIMIENTO ADRIANA VAMILE Doimento: |COTZAPA | (1000000002 et RS
| [Pref. [Mimeto  |Nro.Prov. |Fecha [Walidez [Subtetal |18 [Total | R _ |
ju-:mo 000002 2022007106 15 5,950,00 29750 5.247.50 | |Anticulo  |Descripeidn |Bod. |Pendiente|Unid| PrUnit  [Dto% | Total I
o oooot 20220705 = 725 141658 ag72% _)M? GRANDS VANILLA PETER *12 S0BRES 80 1. 595000 000, 621750
| [ | [ [ | 13,406.20] 1,714.18] 15,120.48] v
1 -« »
% ) = g
e i 3
Fe:Consoidar ter Seiecsiona Sair F2 tmonmir ESC: Sar
L — — 4 S
2R n ran

Figura 4.1.1.7 Opcioén de ver pendiente o de seleccionar varias cotizaciones y consolidar.

Orden ?: En esta casilla se tiene la opcion de traer todas las érdenes de compra correspondientes

al proveedor seleccionado, con el objetivo de cruzarlas con una factura de compra o una Remision.
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Nimers | 0000 > [ 212631 |2 I Imptos inchaidos [~ Simplificado [~ At 42413ET  Fegha factura: | 202
Provesdol. 25152380 !ACEVEDD PIMIENT O ADRIANA YAMILE !@ N pmveedm:;FCDDm |1
Bodega: |BDDEGA 2 @ Autonizacion documento soporte: |
Cotizacidn: | :? Orden: . @ Remigidn: | | ?
m Documentos por proveedor — O X B
Bitvasdac 5_281 52380 . i.tﬁ.EEVEDD PIMIENTO ADR1ANA TAMILE .
[Pref.  [Mimera  [Nro.Frov. |Fecha [validez  [Subtotal  [IMA. Tatal 75
L 0000 | 0000 | .m@?!&é | "5. ?:45-5.30. ?:4?:-.-:'@. 887299
0000 | (D0D02 HZN0TI06 15 11,800.00 250400 13,804.00
| [ | | | | 18,056.30 352089 neem| v
- > » I
{ [
Enter.Selecciona F8:Ver pendien Sair

Figura 4.1.1.8 Opcion de ver 6rdenes de compra por proveedor

Adicional a lo anterior se tiene la opcidn de seleccionar la cotizacién y ver los articulos pendientes
de cruzar de cada orden que aparece en el siguiente ejemplo o seleccionar varias cotizaciones
registradas y consolidar.

Nimers: 0000 =[212831 1% [ jmptos incluidos [~ Simplficads T~ At42413ET  Focha factura: [2022
Brtyeadar ?28152380 ;.f’-‘«EEVEDD PIMIENTO ADRIANA YAMILE @ i ?_FEDDD‘I C
Bodega: IBDDEGA = @ Autanizacidn documento soporte; |
Cotizacian; | .? Orden: | | ? Remisidn: | | ?
ﬁ Documentos por proveedor 7 O X B
Pitiaadai 528152380 | éACE\u"EDD PIMIENTO ADRIAMA YAMILE
[Fref. [Wimere  [MioFrav, |Fecha [Validez  [Subtotal  [LV.A, Tetal Tl
- [LiH] OG0T HF2OTIS 15 745630 1,416.69 887299
- 000002 HF207 06 15 11,6000 220400 13.804.00
| | [ | | | 18,0630 362069] 2| v |
- « > » i
{% 5
RS { gk [
F4.Consolidar Enier. Sclecciona F&:Ver pendientes| Salir

Figura 4.1.1.9 Seleccionar varias 6rdenes de compra para Consolidar.
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Remision ?: En esta casilla se tiene la opcidén de traer todas las Remisiones de compra
correspondientes al proveedor seleccionado, con el objetivo de cruzarlas con una factura de
compra.

Adicional a lo anterior se tiene la opcidn de seleccionar la remisién ver los articulos pendientes de
cruzar de cada remision que aparece en el siguiente ejemplo o seleccionar varias cotizaciones
registradas y consolidar.

e & co 3 == |E| = | Bl Documentos por proveedar - [m] X
Nimero: | 0000_ | 212631 |2 [ Imptos incluidos [~ Simplficado [~ At42493ET  Fechafactua 202207706~ Fecha registc Pravesdar, | 25152380 ACEVEDD PIMIENTO ADRIANA YAMILE
28152380 ACEVEDD PIMIENTO ADRISNA YAMILE FCooo

I & N oo Dlssrenes, " venfe [Prel,_|Nimero | [Fecha  [Valdez  [Sublotdl  [IMA [Total [~
Bodega: |BODEGA - Autorizacicn documenta soporte: I~ Fomento 0000 000001 202207106 151 TA%.30 141669 88728
i 2 o | ? Remisicr: ‘UUUUUUUUUT,UUU[ 2 000002 2022107106 15 11,800.00 2,204.00 13,804 00
[ [Anicula [Cod Pro|Gtand Cantidad [Uridad [Costolnit |Dtafx | W]IvA [Consuma [Total [a
Ew_\oms-r: 2 DISPLEY 2,000.00| ol19 760.00 00 4 760,00 \ \ I | \ ;9.(5539| 352068 ﬂ‘g;g;gg| i
|2 jootess 1/DiSPLEY 4,200.00 018 79000 K 4,556.00 ) < S [
] =i 3%0] \ [ 1T s ) = o ’ L) Ely

L - L El + = F2:Conschdar Enter Sslsccions F3\er pendisnies Sair

Figura 4.1.1.10 Seleccionar varias Remisiones de compra para Consolidar

Orden inventario ?: En esta casilla se tiene la opcién de traer todas las Ordenes de inventario
correspondientes al proveedor seleccionado, con el objetivo de cruzarlas con una orden de compra.

Adicional a lo anterior se tiene la opcion de seleccionar la orden ver los articulos registrados en cada
orden que se visualiza en el ejemplo o seleccionar varias ordenes de inventario registradas y
consolidar.

B oo et & ==
K DDDD_-I‘DHD_DD-D.{ D [ imptosinclufdos [ Simplificada Fecha 12022407406 T Llega en dias: 15
Proveedor: | ()] Budega BODEGA & pias F’agni
Cotizacidn: | | ? Orden invenlario:; mNumelo prove.;

B Buisqueda de ordenes de inventaric = m] *
Buscar por 1
" Mimero @ Concepto Texta a huscar, " Habiltst fil
" Fecha " Tercen W Buscar en cualquier posician Buscar AUEALTENOS

I [Prefio [ Hiimers | Fechs TEnnceptb "E'm'j' [Tercern [&rulado | &
= AMWOM*ME I-
| lemz 2022107105 B0 ACEVEDO PIMIENTO ADRIANA YAMILE v
»> »
& BB AR @ H
F4:Consultar F3:Anular F4:Consolidar Selecciona Esc:Salir
Figura 4.1.1.10 Opcion de seleccionar las ordenes de inventario desde una orden de
compra.

NOTA: El registro de estas 6rdenes de compra se registran desde el médulo de inventario el cual
se puede visualizar al detalle en el manual de INVENTARIOS.
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4.1.2 Detalle del Documento

Es donde se registran los articulos, cantidades y costos relacionados con el documento generado.
La informacion se captura sobre una grilla de datos. A continuacion, explicaremos las columnas de
datos comunes en todos los documentos.

Articulo: En esta opcion Usted puede digitar manualmente el cédigo completo del articulo. Si el
producto tiene un codigo de barras asociado, podra también digitar este codigo o leerlo con ayuda
de un lector de barras. Si no conoce el codigo del producto puede hacer doble clic sobre la casilla
del codigo o presionar F9 con lo que se traera la ventana de busqueda de articulos sobre la cual
podra seleccionar el articulo deseado por cualquiera de los métodos indicados en la seccion
“Articulos” y luego presionar ENTER o hacer clic sobre el botén “Seleccionar”. Si el articulo no existe
y su perfil lo permite puede usar el boton “Nuevo” de la ventana busqueda de articulos para crearlo
sin cerrar su documento. Siga las instrucciones de la seccion de articulos para registrarlo. Cuando
se digita o selecciona un articulo SYSplus traera el ultimo costo de compra de ese articulo con el
proveedor seleccionado en el encabezado y la unidad en la que se compré por ultima vez a ese
proveedor. Si es la primera vez que se le compra al proveedor se traera el ultimo costo del producto
en la unidad principal del articulo.

Bodega: Normalmente la bodega especificada en el encabezado del documento se usa para hacer
el ingreso de cada articulo, sin embargo, si se desea que desde un mismo documento se puedan
afectar varias bodegas, puede habilitar la configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS-PERMITIR
CAMBIAR BODEGA POR ITEM en SI, en ese caso se habilitara una columna donde podra
digitar el cédigo de la bodega que aplica especificamente para este articulo. Si hace doble clic sobre
esta columna cuando ya ha digitado el codigo del articulo o presiona la tecla F8, podra consultar las
existencias disponibles en todas las bodegas.

Cantidad: Cantidad del articulo a mover, esta unidad se expresa en la unidad de la columna
siguiente.

Unidad: En esta columna se especifica la presentacion del articulo en la cual se expreso la cantidad
de la columna anterior, ejemplo (unidad, paquete, caja, etc.), una vez se ha seleccionado el articulo
el sistema traera automaticamente la unidad en que se compré el producto al proveedor la ultima
vez o la unidad principal si es la primera compra a ese proveedor; usted puede seleccionar la unidad
correspondiente, para ello de clic sobre la flecha hacia debajo de la columna Unidad, y elija de la
lista de unidades validas para hacer compras previamente creadas en el articulo, la unidad
requerida.

Lote y Fecha de vencimiento: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la opcion control
de existencia por lotes, esta opcién le permitira ingresar el lote y la fecha de vencimiento al cual
corresponde el articulo, de lo contrario el sistema no le permitira ingresar nada en esta casilla. si
el producto maneja lotes podra indicarlo presionando F5 sobre la ventana emergente en la casilla
de lote, o activando la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-MOSTRAR COLUMNA DE
LOTE POR ITEM.

Costo Unit: Este valor corresponde al costo unitario del articulo, si previamente se han registrado
facturas, 6rdenes u otros documentos con el proveedor y articulo, el sistema traera el ultimo costo,
de lo contrario es necesario ingresar el costo unitario del articulo. Al momento de ingresar el costo
unitario o de que el sistema lo traiga automaticamente, se calculan automaticamente las columnas
de IVA (dependiendo del porcentaje del IVA definido para el articulo seleccionado), el impuesto al
consumo Y total. El costo de norma local y de NIIF son siempre iguales en las compras. El costo

93



que se sugiere al digitar un articulo puede ser el Ultimo costo del producto o el costo
almacenado para el proveedor en la tabla de articulos del proveedor, dependiendo de la
configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS- SUGERIR ULTIMO COSTO POR
PROVEEDOR O GENERAL PARA EL ARTICULO.

Descuento: En esta casilla se registra el descuento porcentual que aplica al documento, en caso
de existir, en una factura el costo al que ingresa la mercancia sera el resultante después de aplicar
el porcentaje indicado.

Claro, a partir de la columna "Descuento" (aunque en la imagen no aparece una columna con ese
nombre visible, puedo asumir que te refieres al conjunto de columnas que se encuentran después
del subtotal), te detallo a continuacién una posible descripcion de los campos comunes en los
documentos del médulo de compras, con base en la estructura visible de la imagen:

T. Iva: Indica la tarifa del IVA (Impuesto al Valor Agregado) aplicada al articulo. Es un valor numérico
que generalmente corresponde al porcentaje del impuesto vigente (por ejemplo, 19%).

IVA: Monto del impuesto calculado con base en el subtotal del articulo y la tarifa del IVA.

Consumo: Valor correspondiente al Impuesto al Consumo, si aplica. Este campo suele utilizarse
para productos gravados con dicho impuesto (por ejemplo, bebidas o productos especificos).

ImpBeb.Az: Impuesto especial aplicable a bebidas azucaradas. Se utiliza cuando el articulo
corresponde a un producto que entra dentro de esta categoria segun la normativa fiscal.

ImpUP%: Procentaje del Impuesto Ultraprocesados, se utiliza cuando el articulo corresponde a un
producto que entra dentro de esta categoria segun la normativa fiscal

ImpUtrP: Valor del Impuesto Ultraprocesados, se utiliza cuando el articulo corresponde a un
producto que entra dentro de esta categoria segun la normativa fiscal

La grilla de detalle del documento es un completo sistema que le permite a usted insertar un nuevo
detalle o eliminar un detalle existente ademas de desplazarse rapidamente entre los detalles
previamente registrados.

Aticulo Cantidad Unidad Costo Unit Dto% Costo Neg. Subtotal T.vaIVA% |IVA Consumo Imp.Beb.Az Imp.UP%_|Imp.UltraP. Total Total Cost
1 LE 1 0 1 19 0 0.00 0 0.00 f 3

%0.00 82941188 157,588.24 ® 00 ) 967,000.12|  967,000.14

Figura 4.1.2 Columnas Detalle del documento
A continuacion, se explican las opciones que usted puede tomar desde la grilla de detalle.

Insertar un detalle: Para insertar un nuevo detalle simplemente utilice el boton ‘+’ de la barra de
navegacion o.

Barra de navegacion: en la parte inferior de la grilla usted cuenta con los siguientes botones:

|<: Va al primer registro del detalle.
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<: Va al anterior registro de detalle

>: Va al siguiente registro de detalle

>|: Va al ultimo registro del detalle.

+: Inserta un registro en medio de otros ya existentes. Puede presionar la tecla INSERT en el teclado
-: Elimina un registro existente del documento. El sistema solicitara una confirmacién para efectuar
el borrado. Puede usar la combinacion de teclas CTRL + SUPR (delete en teclados en inglés)

X: Cancela los cambios realizados en el registro actual desde el momento que se ingresé a ese
renglon especifico, dejando los valores como estaban.

Opciones del botéon derecho del mouse: Desde la grilla de detalle del documento usted puede
presionando el boton derecho del mouse y acceder de un menu contextual sobre el que tiene las
siguientes opciones:

Seleccionar todo: Permite seleccionar el contenido completo de la grilla asi no sea visible
completamente, por ejemplo, si un documento tiene 100 articulos asi solo vea 10 o 15 al seleccionar
todo y luego usar la opcién de copiar se copiaran los 100 registros completos.

Copiar: Copia el contenido seleccionado de la grilla al portapapeles de Windows quedando
disponible para pegar en una hoja de célculo, un documento de texto u otro documento de SYSplus,
siempre que el érden de las columnas coincida.

Pegar: Si usted previamente copio el detalle de otro documento de SYSplus o de una hoja de célculo
en donde el orden de las columnas coincide con la grilla, puede pegar dicho contenido en el
documento actual. Asegurese de estar en la primera columna de la grilla y de que no hay nada
seleccionado (filas o columnas en la misma).

Imprimir: Permite generar una impresion de la grilla (no del documento completo incluyendo el
encabezado) para ser enviada a cualquier impresora de Windows.

Guardar seleccion: Permite generar un archivo de texto con el contenido de la grilla. Al seleccionar
esta opcion se preguntara la ubicacion y nombre del archivo a generar. La extension del archivo
sugerida es txt

4.1.3 Liquidacion del documento

Con el valor total y los impuestos liquidados para cada articulo se van componiendo los totales del
documento los cuales se muestran en parte inferior de la ventana. SYSplus traera la sumatoria de
los subtotales antes de impuestos de los articulos como Suma mercancia y la sumatoria del IVA de
los productos en el campo I.V.A. y la sumatoria de los totales por articulo en la casilla total. El usuario
podra digitar un descuento de pie de factura antes de IVA, un valor adicional antes de IVA o valor
extra después de IVA.
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Atticuio{CAMA ELECTRICA METALICA 2 TACOS ECONOMI 1y costo: Suma Mercancia: 829.411.88

Observaciones : Descuento: Ol 0.00
Valor Adicional: 0.00
157.588.00
Si paga antes de: |202°/02/01 descuente: O 0.00/1.V. A =
Ret. Fuente: 25| . 0.00] get 1A O 0.00/ Imp.B.Azucaradas: -

Ret. ICA: 0 o. 0.00| 5 4oRenta: 0. 0.00/ Imp. Ultraprocesados: ;
Tasa de cambio: 1 Valor Extra: = UE

CUDS: Fomento:

TOTAL: 987,000.00
Neto a pagar: 987.000.00

Los totales del documento se redondeardan dependiendo de la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-REDONDEO AL MULTIPLO DE DIEZ EN TOTALES, en donde 0 corresponde al
redondeo pesos enteros, 1 al redondeo a multiplos de 10, 2 al redondeo a multiplos de 100, -1 al
redondeo decenas de centavos y -2 al redondeo a centavos.

Ademas de los totales, puede digitar unas Observaciones generales de la factura en un campo
ilimitado que se almacenara en la base de datos.

De acuerdo con la parametrizacion de las retenciones del proveedor o de los articulos, sl la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS- CALCULAR RETENCIONES POR ARTICULO esta en SI, se sugeriran
los porcentajes a aplicar en el documento, aunque el usuario podra ajustarlos de acuerdo con las
necesidades siempre que la configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS- PERMITIR MODIFICAR LOS
PORCENTAJES DE RETENCIONES Io permita, ya que el objetivo en el caso de los documentos
como la factura o la devolucion es que el documento coincida exactamente con el enviado por el
proveedor a efectos que los impuestos a aplicar coincidan.

TECLAS COMUNES A TODOS LOS DOCUMENTOS DE INVENTARIO

F2: Para grabar el documento definitivo, usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el boton
grabar. En ese momento el sistema enviara los cambios a la base de datos y en ese mismo instante
validara todos los parametros informando de cualquier inconsistencia, si todo es correcto procedera
a guardar el documento y abrira la ventana de impresion de comprobantes desde la cual
presionando F2 puede generar una copia impresa del documento, una vista preliminar o incluso
guardar a un archivo que pueda ser impreso con posterioridad o enviado por e-mail. Las opciones
de exportacion de los datos disponibles desde la vista preliminar de cualquier informe o
comprobante se explican en la seccion “Informes”. Cualquier informacién que no se haya guardado
presionando F2 y que esta pantalla se perdera si se apaga o bloquea el equipo.

ESC: Si usted desea salir del comprobante sin grabar los cambios puede presionar la tecla ESC o
el boton “Salir”.

F8: Consulta las existencias del articulo actual en todas las bodegas. Ver la explicacion de esta
opcion en la seccion 2.3.2 del manual.

F9: Llamar la busqueda de articulos desde la grilla de cualquier documento. Es equivalente a hacer
doble clic sobre la casilla del codigo del articulo.

Detalles del articulo: La tercera parte corresponde a la informacion adicional derivada del
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documento donde nos muestra la descripcion del articulo seleccionado y el ultimo costo del mismo,
ademas de un campo para las observaciones que se quieran hacer sobre el documento que se esta
elaborado. Estas observaciones son de tamafo ilimitado y quedan almacenadas como parte del
documento. La impresion de las mismas requiere de adecuar el formato para ajustar un cierto
numero de renglones.

4.1.4 Consulta de documentos previamente registrados

Mediante el botén identificado con la —= ubicado en el extremo derecho de la casilla nimero del
documento usted puede acceder a la ventana de busqueda de documento, desde la cual usted
puede hacer una consulta de los documentos previamente registrados o anular dicho documento.

o [@]t
Nemero: |FC _»] 004310 Br‘ Imptos incluidos [~ No obliglado [~ At42413ET  Fechafactua |12025/05/23  * Fecharegistio:|2025/05/23  ~
8 Bisqueda de facturas de compra =N ch <=
"%fs;z::o & Nro. Prov. Texto a buscar I™ Solo Documento Soporte en compras
e L I~ Buscar en cualquier posicién Buscar | S0l0 FE con eventos pendientes
dpacon Desde: |2024/05/23 ~| Haste: |2025/05/23 v | I Habiitar fitros

Prefilp _|Numero  Num Prov.
[d7c  EX It
|FC 004825 251
FC 004824 8524
FC 04823 10764

Fecha Proveedor IVA Total Simp.| CUDS Contadc FE Rec. Eventos OK | Anul
20250113 CEMENTO PAIS SAS 2,552,067.00 15,983,998.00 0 ¥

20250110 2874000 180,001.00 0

R OR R )

2,552,067.00 15,983,998.00 0

< < > » o
i5 8 4 ) ¥ - 2 © L]
F4Consutar  F7:Abonos  FBCuces  F3Anuasr  F12Nolas  Seleccionsr  F2EstadoDS  FBXmiDian F9ERecepcion FShpiobar  EscSar

Figura 4.1.4.1 Consulta de documentos registrados

Esta ventana se divide en tres partes, la parte superior en donde puede especificar los criterios de
busqueda de los comprobantes dependiendo del documento a generar, en el ejemplo se esta
consultando las facturas de compra, en este caso los parametros de busqueda son: Numero de
documento, fecha, proveedor, nimero de proveedor y periodo de fechas a consultar (Desde/Hasta)
de acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos de la parte
intermedia los comprobantes que cumplen con el criterio de busqueda especificado. Si no aparece
ningun documento reintente especificando menos datos o verifique que los datos indicados sean
correctos.

De igual forma puede habilitar los filtros dando clic sobre la casilla correspondiente ubicada en la
parte superior derecha, lo cual insertara una fila en la parte superior de la grilla que le permitira
escribir el dato que esta buscando en la columna correspondiente y al dar ENTER le traera los datos
encontrados bajo el criterio de busqueda colocado en el filtro. Si desea filtrar no un solo dato, puede
usar operadores légicos como se explicd en la seccidén de busqueda de articulos, ademas puede
usare filtros en mas de una columna simultaneamente.

En la parte inferior apareceran los botones correspondientes a las opciones que tiene disponible,
las cuales se explican a continuacion:

4.1.4.1 Consultar documento
Sobre la grilla de datos usted puede hacer doble clic para consultar el comprobante o presionar la
tecla F4 o hacer clic sobre el botdn consultar. Esto lo llevara a ver en pantalla todos los detalles del

documento previamente registrada, si sus permisos de usuario lo permiten y desde dicha consulta
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imprimir el documento presionando el botén Imprimir o la tecla F2. Ningun documento grabado en
SYSplus puede ser maodificado, por lo tanto si se detecta un error en dicho documento se debe
proceder a anularlo y volver a grabar un nuevo documento. Para que esta tarea no sea muy larga
podra copiar del documento anulado el detalle de articulos, cantidades, costos y descuentos usando
el botdn derecho del mouse y las opciones seleccionar todo y copiar. Si se desean hacer cambios
a dicha informacion o utilizar esta informacion por ejemplo en una hoja de calculo puede pegar el
contenido en dicha aplicacion y hacer alli los cambios o calculos y luego sobre el nuevo documento
ubicarse en el primer renglén de la grilla en la primera columna y pegar los datos usando el botén
derecho del mouse y la opcidn pegar. Si no va a hacer cambios la informacion o prefiere hacer
dichos cambios en SYSplus, puede pegar directamente los articulos copiados al nuevo documento.

4.1.4.2 Anular documento

Si desea reversar los efectos de un documento previamente registrado, y su perfil de usuario lo
permite, puede seleccionar dicho documento sobre la busqueda y presionar la tecla F3 o hacer clic
sobre el botén anular. Si la configuracion GENERAL-GENERAL-ESTABLECER CONTROL DEL
PORQUE SE ANULAN LOS DOCUMENTOS est4 en S, se desplegara una pequeia ventana
donde se pedira que ingrese la razén por la cual se anula el documento. Ingrese el motivo y presione
la tecla F5 para continuar. SYSplus pedira una confirmacion de su intencion de anular el documento
y si la respuesta es afirmativa procedera a hacer la anulacién. Al anular un documento se eliminaran
las implicaciones del documento ya sea en el inventario, en las cuentas por para o en la contabilidad,
sin embargo, dicho documento no se eliminara, es decir seguira existiendo y podra ser consultado
e incluso impreso, aunque al imprimir aparecera la leyenda ANULADO impresa de fondo.

n Busqueda de facturas de compra = 7" =) @
B
‘,-l.‘ls;a‘;r::’:) & Nio. Prov. Texto a buscar: [~ Solo Documento Soporte en compras
. - - |~ Buscar en cualquier posicién B i |~ Solo FE con eventos pendientes
€ Proveedor S Habiltar fit
Desde: |2024/05/23 ~ | Hasta: |2025/05/23 ~ | abiitar filtos
Prefijo |Ndmero  |Num.Prov. |Fecha Proveedor LVA Total Simg| CUDS Contai FE Re|Event| OK |Anul
FC 004815 8414 2025/01/08 CEMENTO PAIS SAS 2,552,067.00 15,983,998.00 0 VI
FC 004814 8367 20250107 CEMENTO PAIS SAS 2,481,176.00 15,539,998.00 0 v
FC 004813 26961 202500107 MENDOZA BLANCHAR RICARDO REY 15,328.00 95,000.00 0 Vv ‘
FC 004812 8363 2025/01/04 CEMENTO PAIS SAS 2,481,176.00 15,539,998.00 0 v
FC 004811 8342 2025/01/04 CEMENTO PAIS SAS 2,552,067.00 15,983,998.00 0 v
FC 004810 8348 2025/01/04 CEMENTO PAIS SAS 248117600  15,539,998.00 0 v
FC 004809 60147835 | 202500103 CEMENTOS ARGOS S.A 2,070,468.00 12,967,668.00 0 ¥
FC 004808 40267231 2024/12/30 CEMENTOS ARGOS SA 310,931.00 1,947,411.00 0 v
FC 004807 40267249 | 2024/12/30 CEMENTOS ARGOS SA 3,058,094.00 19,153,324.00 0| v
FC 004808 245 20241229 CEMENTOS Y ACEROS DISTRIBUCIONES SAS 546529500  34,230,003.00 0l
FC 004805 8207 202411228 CEMENTO PAIS SAS 2,481,176.00 15,539,998.00 0| v
FC 004804 2056 2024112728 DISTRITODO VS SAS 67,059.00 420,003.00 0 v
FC 004803 69257 202412728 INVERSORA MDE SAS 269,903.00 1,690,443.00 0 v
PR 004502 60147634 20041228 CEMENTOS ARGOS SA 207048800  12,97,668.00 0 v
-« « > > o
& =3 ) o w 1) 4 & 7|
F4:Consultar  F7: Abonos F8:Cruces F3:Anular F12Notas Seleccionar  F2:Estado DS F8XmlDian F3E.Recepcién F5:Aprobar Esc:Salir

Figura 4.1.4.2 Opcion de anular documento.
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FACTURA DE COMPRANO GN 024317

DONA LECHE ALIMENTOS SA  n7 sowaso -

NIT: 880070200

CIUDAD: BOGOTA-8030:2D.C

Figura 4.1.4.3 Formato de documento anulado.

Un documento anulado no puede ser revivido, por lo tanto esté seguro de seleccionar el documento
correcto antes de confirmar la anulacion. Asi como el registro del documento, la anulacion deja
una huella de auditoria que identifica al usuario, la fecha y hora de la anulacion, la terminal donde
se realizo la tarea (en caso de tratarse de una terminal trabajando en red local) y el motivo ingresado
por el usuario al hacer la anulacion.

Solo un usuario con privilegios de administrador del sistema puede desaparecer completamente un
documento, para ello, una vez anulado el documento se debe volver a buscar y una vez selecciona
en la busqueda presiona la tela F3 o el botén Anular nuevamente. Si el usuario es administrador se
pedira una confirmacion y se procedera a eliminar el documento. La eliminacion no borra las huellas
de auditoria del documento, luego un documento eliminado seguira apareciendo en los informes de
auditoria con su fecha y usuario de registro, de anulacién y de eliminacion.

4.1.4.3 Cruces del documento

La mayoria de los documentos de compras pueden tener relacion con uno mas documentos, por
ejemplo, una factura de compra puede ser registrada con base en una orden de compray a la vez
tener luego una devolucién relacionada. Seleccione la factura o devolucion desead sobre la
busqueda respectiva y mediante el botdn cruces o la tecla F8 podran consultar los documentos
relacionados a la factura ya sean de ORIGEN (registrada antes de la factura) como el caso de la
orden de compra o de USO (registrada después de la factura) como el caso de la devolucion.

98



Buscar por
€ Numer
€ Proveedor

Prefio_|Numero
FC 004304

@ Mo, Prov.

Num Prov.
19055
an
40286878
%961

F Consultar

Texto a buscar.

Desde:

Fecha

I Buscar en cualquier posicién

™ Solo Documento Soporte en compras

152

I~ Solo FE con eventos pendientes

Contadc FE Rec. Eventos 0K |Anul

Bus
2024/05/26 + Hasta: |2025/05/26 ~ | [~ Habiitar fitros
Proveedor IVA Total Simp. |CUDS
B8 Cruces de documentos =3 E=E ==
Cruces actuales Pendientes
LSV 00)e0| 1ip6idea ExecioT NOAGEG N | ACHATI PSP - - /50N DE PROVEEDOR -
P uso DSCTOACR 0000 000056 202500522 — =
1 Articulo Pendienl Unidac|Exist. |Bod. | Descripcién
7707000002777 200 GUA. 19 GUANTE TIPO INGENEERO AMARLLO
> > > >
i 1]
F4:Consultar mal Esc:Salr
« S > [
8 ) 6 ] o4 &) B4 © 1]
F8 Cruces| F3:Anular F12Notas Seleccionar  F2Estado DS F8XmiDian F3.E Recepcion F5:Aprobar Esc:Salr

v

UK OR R UR RO R KRR

Sobre la ventana de cruces podra consultar cualquiera de los documentos relacionados presionando

Figura 4.1.4.4 Opcidn de visualizar los cruces del documento seleccionado.

el botén Consultar o la tecla F4.

Adicionalmente, la ventana PENDIENTES informa los articulos pendientes por remisionar por parte
del proveedor: codigo del articulo, cantidad pendiente, unidad, bodega de ingreso y descripcion del
articulo.

4.1.4.4. Abonos

Los documentos que afectan las cuentas por pagar, como la factura o la devolucion, permiten
consultar los abonos que se han realizado mediante egresos, recibos de caja o aplicaciones de
cuentas por pagar. Seleccione la factura o devolucién sobre la busqueda respectiva y presione el

boton Abonos o la tecla F7 podra ver los documentos que abonan a la factura o devolucién.
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Figura 4.1.4.5 Opcidn de visualizar los abonos del documento seleccionado.




Sobre la ventana de abonos podra consultar cualquiera de los documentos relacionados
presionando el botén Consultar o la tecla F4.

4.1.4.5 Notas a los documentos

Como una ayuda a la gestion documental de la empresa se podran almacenar en la base de datos
de SYSplus documentos o archivos relacionados con cualquier documento de compra. Por ejemplo,
si quiere conservar una copia escaneada de la factura de compra original del proveedor, puede
hacer la digitalizacién de la misma y una vez tenga el documento PDF en su terminal de trabajo
presionar el boton Notas o la tecla F2. Se mostraran en ese momento los documentos previamente
cargados a dicha factura, si es el primero que va a subir, presione la tecla F5 o el botén Nuevo.

]Usuamo ]Fecha lTipo Mata
M

8 Registrar Nota al documento \EI

Tipn hiota: 3 SYSDBA
Nota: 2 2022/06/20

Documento: |

Po— FACTURA -

+ F2Giabar @ Esc Eancelai
Fo:Mueva & F3Barar @ Esc: Cancel%

Figura 4.1.4.5 Opcién de incluir Notas o archivos.

Sobre la nueva ventana ingrese el tipo de nota, en el campo nota, un texto que explique el contenido
e indique la ruta al archivo PDF a importar o utilice el botén con la carpeta para buscarlo en las
unidades de su equipo. Una vez seleccionado presione el botén Abrir para traerlo a la pantalla. En
ese momento se mostrara la pre visualizacion del documento. Si todo es correcto presione la tecla
F2 o el boton Grabar.

El documento se almacenara dentro de la base de datos y luego podra ser consultado por cualquier
usuario sin necesidad de tener acceso al archivo PDF original.

Para usar esta funcion de SYSplus se requiere tener instalada la aplicacion gratuita Acrobat
Reader® de Adobe en el equipo. No funciona con otras aplicaciones para consulta de archivos PDF.
Sl no se tiene dicha aplicacidén en su terminal es posible que reciba un error indicando que la “clase”
no esta disponible o un error “access denied”.
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4.2 FACTURAS COMPRA

Las facturas de compra a proveedores son la forma mas comun de ingresar mercancia al inventario
ya sea para venderla posteriormente o para transformarla en otros productos. La factura afectara el
inventario solo si la configuracion COMPRAS- FACTURAS- AFECTAR INVENTARIO CON LA
FACTURA esta en Sl y no se especifica una remision de proveedor en la factura. Ademas de
ingresar la mercancia al inventario, la factura de compra causa una cuenta por pagar al proveedor
y unos impuestos como el IVA, retencion en la fuente, retencion de IVA, retencion de ICA (industria
y comercio) y fomento agropecuario en los casos que aplique.

Esta opcion esta disponible en la ventana principal del modulo, ingrese a ella presionando el boton
Facturas en el menu en la parte izquierda de la ventana.

@8 Sys plus - Compras 2025

= A X
Archivo  Articulos P Informes  M: Ventana Ayuda
Compafia: Usuario: 6
PRU |CAPACITACION SYSPLUS [ADMINISTRADOR DEL SISTEM | 69 )
Compras atticulos | Compras proveedor || Sugedo proveedor | Analis compras fl Hoy PLUS
Sticuios 8 Factura de compra ==
A8 Eroveedofe: Nimero: |FC =] 004910 2 I Implos incluidos [~ No obiglado [~ AR42413ET  Fechafactwa: [2025/05/26  ~ Fecha registo:|2025/05/26  ~
9 Eecturas compia || proveedor | & Nopoveedor Dissvence: | * Vence [205/05/%6  ~
3 Bemisione: Bodega: [PRINCIPAL - @ Adovtzacitn dostmerko sopote I~ FEcontado ~ Fomento ¥ Confimada
T Dévoliionos Colizacién: 2 Orden 2 Remisién ?
- Aticuo Cantided Unidad Costo Unit Dlo% Costo Neg. Sublotal _|Tlva |IVA% [IVA Consumo ImpBebAzuc. |ImpUP% _|ImpUliaP. |Total Total CostoNe
wd Cotizaciones »
= Drdenes compra
¢ Mantenimiento
=) Informes
o ] | ] 0 0 ) 0 0 ©
+
Aticulo: Suma Mercancia: 000
Utina oo | Descuento 0% 2%
Observaciones Ve bt 000
Ny 000
Sipaga antes de: |2025/05/26 _ ~| descuente 9 x 000, mp B Azucaradas 000
Ret Fuente 9 % 0 Ret VA 9% 000/ imp, Ulviaprocesados: [
Ret ICA 9% 000 AucRenta O % 000 valor Extra L)
Fomento:
TOTAL 100
Neto a pagar 000
=] & * 1]
comPRAS F2Gisba  F3URCompias  FéEgieso FilSugeido  S+FBPrecios  F10Revisar Precios Esc:Sair

Figura 4.2.1. Ventana del tipo de documento Factura de compra.

4.2.1 Encabezado de la Factura

Ademas de los datos explicados que son comunes al encabezado de todos los documentos, en
una factura de compra puede especificar:

Art. 424-13 ET: Si se marca este check se entendera el documento como no sujeto al IVA de
acuerdo a los términos al articulo 424 numeral 13 de Estatuto Tributario Colombiano (Los
bienes cuando se venden o importan, no estan sujetos al IVA)

Fecha Factura/ Fecha Registro: La fecha de la factura corresponde a la fecha de emision de

la factura de compra por parte del proveedory la fecha de registro de la factura corresponde
a la fecha de ingreso de la factura en el SYSplus.
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Dias Vence: Ingrese en este campo los dias de vencimiento que tiene la factura de compra,
con base en su respuesta se calculara la fecha de vencimiento del documento. Inicialmente se
traeran los dias indicados en la casilla dias pago para el proveedor, usted podra modificarlos
so6lo si la configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS-MODIFICAR DIAS DE VENCIMIENTO
EN DOCUMENTOS esta en Sl.

Vence: Indica la fecha de vencimiento de la factura de acuerdo a los dias de vencimiento que
se indico.

Autorizacion documento soporte: Campo para incluir el numero de autorizacion si se
requiere.

FE contado: Marca de control para indicar si es factura electronica al contado.

Fomento: Si el proveedor de la factura tiene esa condicion, SYSplus calculara por cada articulo
el porcentaje de fomento indicado al crearlo y el monto total del fomento se mostrara en la
liquidacion de la factura.

Confirmada: Al momento de registrar la factura de compra, este check sin marcar permite que
no se confirme la factura hasta realizar alguna validacion, de esta manera se puede editar por
la opcién de “F4 Consultar”. Si la factura no esta confirmada, se puede editar, agregando o
eliminando articulos, o modificando cantidades y costos. Para saber si esta aprobada, se puede
observar en la columna “OK”, de la ventana busqueda de facturas de compra.
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Figura 4.2.1.1 Columna OK — Campo Confirmada

Para confirmar la factura, basta con dar clic sobre el boton “F5 Aprobar”, en la ventana de “Busqueda
de facturas de compra”.
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La factura de compra ya estd aprobadia.
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Figura 4.2.1.2 F5: Aprobar Facturas de Compra

Las modificaciones tienen auditoria.
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Figura 4.2.1.3 Auditoria Facturas de Compra

Cotizacion: Si previamente el proveedor a hecho una cotizacién de la mercancia, Indique el
numero de cotizacion de proveedor correspondiente a la factura. Si se indica una cotizacién
previamente registrada, SYSplus preguntara si desea traer todos los items de la cotizacién a la
factura, en caso afirmativo se traeran los articulos con sus cantidades, unidades, costos,
descuentos e impuestos pactados en la cotizacion. No es un dato obligatorio. Si una cotizacion
fue usada para grabar una orden de compra ya no podra ser llamada en la factura, a menos
que la configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS -PERMITIR LLAMAR DOCUMENTOS
PREVIAMENTE USADOS EN OTRO TIPO DE DOCUMENTO esté en Sl, sin embargo en ese
caso, para efectos de trazabilidad, es mejor que se llame a la factura la orden.Es posible que,
a pesar de estar registrada la cotizacién, no pueda llamarla a la factura si dicha cotizacion tiene
una fecha anterior a los dias especificados en la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-
NUMERO DE DIAS MAXIMO PARA CRUZAR DOCUMENTOS.

Orden: Si la factura de compra que va a registrar esta relacionada con una orden de compra
previamente registrada en SYSplus, indique en esta casilla el numero completo de la orden
incluyendo el prefijo y los 6 digitos. Si no conoce el numero puede presionar el boton con la
interrogacion a la derecha de la casilla y sobre el listado de érdenes del proveedor seleccione
la orden deseada. Si en la configuracion del médulo en la opcidon de mantenimiento general en
COMPRAS-FACTURAS- VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN se indicé Sl, no traera
automaticamente los articulos de la orden especificada, sino que usted tendra que digitar uno
por uno los articulos y el programa validara si ese articulo pertenece a la orden en cuyo caso
traera la cantidad, unidad y costo del articulo, si no, se informara que el articulo no es valido. Si
la configuracién esté en NO, el sistema traera todos los articulos con sus cantidades, unidades,
costos, descuentos e impuestos pactados en la orden de compra. Al grabar la factura con base
en la orden se descontaran de las cantidades ordenadas las cantidades facturadas. Las
cantidades en la factura normalmente seran menores o iguales a las ordenadas, sin embargo
si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-PERMITIR CANTIDADES MAYORES A LAS
ORDENADAS esta en Sl, podra registrar en la factura una cantidad superior a la ordenada.

Sobre la busqueda de 6rdenes del proveedor se podran seleccionar y traer a la factura varias
o6rdenes. Los articulos que se repitan en las ordenes seleccionadas pueden traerse en
renglones independientes por cada remision o una sola vez con la cantidad total consolidada
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dependiendo de la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- SUMAR CANTIDADES
PENDIENTES AL CONSOLIDAR DOCUMENTOS. S| una orden fue usada para grabar una
orde ya no podra ser llamada en la factura, a menos que la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS -PERMITIR LLAMAR DOCUMENTOS PREVIAMENTE USADOS EN OTRO
TIPO DE DOCUMENTO esté en Sl, sin embargo en ese caso, para efectos de trazabilidad, es
mejor que se llame a la factura la orden.

Remision: Si la factura de compra corresponde a una remisién de proveedor previa puede
ingresar el numero completo de la misma incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero o
buscarla haciendo clic sobre el boton con la interrogacion a la derecha de la casilla. En caso
que se especifique una remision, la factura no afectara el inventario puesto que la remision ya
lo hizo, en ese caso tampoco permitira agregar otros articulos a la factura o indicar una cantidad
mayor a la remisionada. Si se requiere adicionar un articulo debera registrar una nueva remisién
con los articulos faltantes y luego llamar ambas remisiones a la factura. El nimero de remision
es obligatorio solo si la configuracion COMPRAS, FACTURAS, NUMERO DE REMISION
OBLIGATORIO esta en SlI, lo cual implica que todas las facturas deben haber sido recibidas
antes con una remision de proveedor.

Sobre la busqueda de remisiones del proveedor se podran seleccionar y traer a la factura varias
remisiones. Los articulos que se repitan en las remisiones seleccionadas pueden traerse en
renglones independientes por cada remisidon o una sola vez con la cantidad total consolidada
dependiendo de la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-SUMAR CANTIDADES
PENDIENTES AL CONSOLIDAR DOCUMENTOS.

4.2.2 Detalle de la factura

Adicional a los datos comunes a todos los documentos, explicados en la seccion anterior, en la
grilla de detalle se preguntan los siguientes datos:

Cédigo proveedor: Si se habilita la configuracion COMPRAS, FACTURAS, VER COLUMNA DEL
CODIGO DEL PROVEEDOR DEL ARTICULO en SI, se mostrara la columna para el cédigo con
que el proveedor conoce el producto. Si ya ha sido previamente asignado se mostrara, de lo contrario
usted podra digitarlo y se grabara en la tabla de articulos del proveedor explica antes, si la configuracion
COMPRAS, DOCUMENTOS, ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR
AUTOMATICAMENTE AL GRABAR DOCUMENTOS esta en Sl. Si no es visible esta
columna puede presionar F5 para digitar el codigo del proveedor sobre la ventana de datos
adicionales.

Stand: Si se habilita la configuracion COMPRAS, FACTURAS, VER COLUMNA DEL STAND POR
ARTICULO en SI, se mostrara en la grilla el stand del articulo en la bodega especificada, si ya existe
una ubicacion se mostrara, si no usted puede digitar el codigo de la misma. Si no es visible esta
columna puede presionar F5 para digitar el cddigo del proveedor sobre la ventana de datos
adicionales.

Min. Vencimiento: Si se activa la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR FECHA
MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA se mostrara en esta columna la fecha
actual mas el niumero de dias de vida util indicada para el articulo, de forma que el usuario pueda
validar si la fecha de vencimiento del producto que esta ingresando es superior a esta fecha de
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referencia, de forma que pueda rechazar el producto si la fecha no es suficientemente lejana.

El descuento por item en la factura puede ser independiente del descuento de pie de del
documento o podria visualizar la sumatoria del valor de los descuentos por item en la casilla
del descuento de pie de remision si activa la configuracion COMPRAS- FACTURAS-
DESCUENTO PIE REMISION IGUAL A SUMA DE DESCUENTOS POR ITEM aunque debe
tener claro que perdera la posibilidad de digitar un descuento final del documento que afecte a
todos los items, ademas debe advertir a las personas que consultan informes de compras de
esta opcion para que pueden entender correctamente las cifras y no apliquen dos veces el
descuento en sus analisis de los informes.

Costo Neg.: Se refiere al costo de negociacion con el proveedor que es independiente al costo
promedio. Al habilitar la configuracion COMPRAS, DOCUMENTOS, FECHA A PARTIR DE LA
CUAL CONTROLAR COSTO DE NEGOCIACION INDEPENDIENTE DEL COSTO
FARTURADO ingresando la fecha correspondiente, el sistema promediara de forma
independiente el costo de negociacion y servira de base para calculo de utilidades. Sila
configuracion COMPRAS, DOCUMENTOS, PREGUNTAR COSTO DE NEGOCIACION EN
DOCUMENTOS INDEPENDIENTE DEL COSTO FACTURADO esta en SI, el costo de
negociacion se promediara de forma independiente y servira de calculo de precios y utilidades en
ventas.

El sistema ira automaticamente calculando la suma de los totales individuales por articulos para
que usted vaya verificando el total del documento y los impuestos a aplicar.

4.2.3 Liquidacion de la factura

Ademas de los totales e impuestos liquidados con base en los articulos y del descuento, valor
adicional y valor extra explicados en la seccién anterior, usted puede ingresar los siguientes datos:

Retencidon fuente: Porcentaje de retencion en la fuente a aplicar a la factura. Este porcentaje se
trae del proveedor. Si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- CALCULAR RETENCIONES
POR ARTICULO, el monto de la retencion se calculara con los porcentajes asociados a cada
articulo independiente del porcentaje indicado en esta casilla.

Retencién I.V.A.: Porcentaje de retencion de IVA a aplicar a la factura. Este porcentaje se trae del
proveedor. El monto de la retencion se calculara con el valor del IVA total de la factura y el porcentaje
indicado en esta casilla.

Retencion de ICA: Porcentaje de retencion de Industria y Comercio. Este porcentaje se trae del
proveedor. El monto se calcula con la base antes de impuestos de la factura y el porcentaje indicado
en esta casilla.

AutoRenta: Porcentaje de la AutoRenta a aplicar a la factura. Este porcentaje se trae del proveedor.

Descuento por pronto pago: puede especificar la fecha maxima a la cual aplica el descuento por
pronto pago en la casilla Si paga antes de y el porcentaje de descuento. El sistema le traera el
valor correspondiente a este descuento.

Valor extra: Monto que se suma a la factura después de los impuestos por articulo, es decir un
valor que afecta el total a pagar, pero no la base de los impuestos. Existe una configuracion
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especifica para las facturas de compra que permite sugerir automaticamente el valor extra como

mayor valor del costo unitario de los articulos en la configuracion COMPRAS-FACTURAS-VALOR
EXTRA DEL DOCUMENTO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO.

CUDS: Campo que identifica el Cédigo Unico del Documentos Electrénico.

Desde la factura de compra puede ademas acceder a las siguientes opciones a a través de los
botones ubicados en la parte inferior:

4.2.3.1 Ultimas compras

Presionando la tecla F3 o el boton “Ult.compra” podra consultar las facturas de compra de un
articulo previamente digitado en la factura.

® o |[@ =
Nimero: |FC =] 004314 2 I Imptos incluidos [~ No obliado [~ At42413ET  Fecha factua |2025/06/15  ~ Fecha registi:|2025/06715  ~

Proveedor: 00216433 |AGOFER SAS @ i proveedsr Dfas vence: % Vence: 2025/06/15  ~

Bodegs: |PRINCIPAL ) Autorizacién documento soporte: [~ FE contado [~ Fomento [ Confimada

Cotizacidn b Orden ? Remisién ?

|Atticulo Cantidad Unidad | Costo Unit [Dto% Costo Neg Subtotal  |Tiva [IVA% [IVA Consumo ImpBebAzuc. [ImpUP% [ImpUliaP. [Total Total CostoNe|
*| COADI04S 0ACPM 50,000.00 0 50,000.00 00 1 19 00 00 0.00 [} 0.00 0 0.00

B8 Compras por articulo [o]@ ==

Atico:  [ACPM

Fecha desde: | 2024/06/01 v Fechahasta: |2025/06/30 | [~ Habiiter ftios

Tipo Doc. Fecha Pref | Numero Nro.Prov. Proveedor Cant Unidad Costo |Dto%  [Neto Total
I3 riciura | 004505 |ACEROS TURIA DE COLOMBIA SAS 100/ACPM 250,00 0! 250,00 25,000 0]
> >
& 2 1]
F4:Consubar F5Actualzar Esc:Saii
Neto a pagar 000
& Y 2
F2 Grabar F3UkCompras | Fé4Egreso F11:Sugerido S+FBPrecios  F10Revisar Precios Esc:Sali

Figura 4.2.3.1 Visualizacién de ultimas compras del articulo seleccionado.

Sobre esta ventana podra consultar en pantalla una factura de compra previa.

4.2.3.2 Egreso

Si la factura es de contado, es decir si se va a cancelar en el mismo momento del registro de la

factura, se puede grabar un egreso automatico con la factura presionando la tecla F4 antes de
grabar la factura
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88 Factura de compra oo =]
Nimera  |FC 2004314 2 I Implos incluidos [~ Noobligiads [~ Att42413ET  Fecha factuna [2025/06715  ~ Fecha registio |205/06715 =
Prowndos 800216499 AGOFERSAS “’ N, proveedor Dias vence: = Vence: |2025/06/15
Bodegar [PRINCIPAL ] Autoiizacion documento soporte: [ FE cortado [~ Fomerto [ Corfimada
Cotizacise: ? Oiden: ? Renisién: ?
Atticulo Cantidad Unidad | Costo Unit Dto% Costo Neg Subtotd |Tva (VA% [IvA Consumo impBebAzc. |ImpUP%  |impUia P |Totdl Total CostoNe
10 ABASTOS 738000 0 7.380.00 73,800.00 1 19 1402200 o 0w L) 000 8820 87,8220
Factwa |TCO0EST4 Towafactua | 6782200
Egres  |EGDV ] [001888 Rt fuents 0
o [CAAGENERAL  ~] @A Ret VA 0
Conceptor |Ab- Factura FCO04314 Rat ICA L
1 Ret. CREE I 0 14,022 00 0 L) % 87,8200 87,5200
e Neto factura: 8782200 + =
ticuio, BASTO DOBLE FERMET] ’E?L"[‘“"P?B" Barv|Cuenia Ndmero, Feche _IMomto ___lienog
— e |17 bl 20250615 5 -
Utima Compra: |&47H14 35,80 —
Obssrvaciones 000
02200
Si paga anles de: |2025/0615 | 0 | 2$
Aet Fuente: u £
- 0.00
Ret. ICA: Yz = F2.Grabar H Esc:Salr :
TOTAL 8752200
Nt pa: [ we2m
=] & 3 B H
F2: Grabar F3Uit Compras FdEgreso F11:5ugetida 5+F8 Precios F1ltRevisar Precios  EscSair

Figura 4.2.3.2 Registro del Egreso para el pago del documento.

El prefijo de egreso a utilizar debe indicarse en la configuracion COMPRAS- FACTURAS-PREFIJO
DEL EGRESO PARA COMPRAS DE CONTADO. El numero del egreso puede ser igual al numero
de la factura, en caso que se use un prefijo exclusivo para este tipo de compras de contado, si la
configuracion COMPRAS- FACTURAS-NUMERO DE EGRESO IGUAL AL DE FACTURA PARA
COMPRAS DE CONTADO esta en Sl. Si el prefijo del egreso se usa ademas de las compras de
contado para otros propositos deje la configuracion en NO, en ese caso el numero correspondera
al consecutivo actual del prefijo. Todos los demas datos de la nueva ventana aparecen llenos con
los datos de la factura a abonar y el total de la misma para cancelar en efectivo en la caja que
pertenezca a la misma sucursal del usuario que esta grabando la factura. Sobre esta ventana sélo
podra especificar el pago en efectivo de la factura, sacando dicho efectivo de una de las cajas o
transferencia electrénica desde una de las cuentas de bancos debera usar el médulo de tesoreria
o de cuentas por pagar para hacer manualmente el egreso correspondiente.

4.2.3.3 Orden sugerida

Si presiona la tecla F11 o el boton “Sugerido” el sistema traera el estimado a comprar de los
articulos del proveedor.
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Factura de compra

Nimer: |FC__=]004914
Proveedor 301247445

Bodega: [PRINCIPAL

2

2 I Imptos incluidos [~ No obiglado [~ AM42413ET  Fechafactwa [2025/06715  ~ Fecharegistio

AACEVEDO ACE

3000

VEDO SAS

@

=
F2: Grabar

&
F3:URCompras

Neto a pagar.
3
F4Egeso F11:Sugerido S+F8Precios

| * Vence
I FE contado [~ Fomento

1]

Dias vence:

71400 71,400.00

214,200.00

Aticulo "BRAZADERA 172 r— [ 2120000
Ultima Compra: 2025/03/21 $714.00 A ACEVEDO ACEVEDO SAS Descuent " E"/‘ 0.00
Observaciones Valor Adicionat o
o 105%00

Sipaga antes de: [2025/06/15__~] descuente: 000/ imp B Azucaradas: o
Ret Fuente 25 % 000 paiya: Yz 000 imp, Uaprocesados 000
Ret. ICA 9 % 000 AuoRental 9 % 000 Valor Exta 00
Fomento 9

ATl 254898.00

| 25483800

€] ]
F10:Revisar Precios  Esc:Salir

Subtotal Tiva |IVA% |IVA
71600 14280000 1 1

2025/06/15 b

[2025/06715  ~

v Confimada

Consumo ImpBebAzuc. [ImpUP% [ImpUkaP. |Total

19 13,586.00 0 0.00 0 0.00

40,6%.00

8
2
8

Total CostoN;

8496500  84,966.00

254898.00)  254,898.00

Figura 4.2.3.3 Visualizacién de sugerido de articulos del proveedor seleccionado.

Con base en las existencias actuales de un articulo y el promedio de ventas actual del mismo, asi
como los pedidos pendientes por entregar y las 6rdenes de compra pendientes por llegar, SYSplus
puede calcular las cantidades ideales a pedir de un producto. La férmula aplicada es la siguiente:

Cant pedir = (Promedio venta diario x Dias disponibilidad) — Existencia + Reserva — Ordenado

Promedio de venta diario: Se calcula como la suma de las salidas totales de inventario en un periodo determinado
de tiempo dividido entre el nimero de dias. Las salidas pueden ser sdlo las debidas a las ventas o el total de salidas de
inventario dependiendo de la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS
DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, los dias para los cuales
se calculan las salidas seran dias calendario, dependiendo de la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS,
PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, si esta
configuracion estd en Sl, se toman los dias especificados en la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO
DE DIAS PARA PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, si estd en NO se tomaran los dias
especificados en la casilla dias para analisis. Con el objetivo de que el promedio no se vea afectado por dias en los
cuales no se vendi6 el producto porque no habia existencias, en ese caso puede dejar la configuracién INVENTARIO-
EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO en NO. Para no afectar
demasiado el rendimiento del sistema, el promedio de ventas diario puede calcularse sélo cada cierto tiempo y no cada
vez que se haga la consulta del sugerido en compras ya sea para un documento especifico o en una consulta en
pantalla o informe, si estd experimentando demoras excesivas al calcular el sugerido puede indicar en la
configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS QUE SE MANTIENE EL PROMEDIO DE VENTAS
POR ARTICULO PARA SUGERIDO REPOSICION en un valor mayor a cero, sin embargo, no deberia colocarse un
numero muy grande ya que se perderia el efecto de eventos puntuales en las ventas que pueden afectar el promedio.

Dias disponibilidad: Pueden ser los indicados en la casilla dias disponibilidad del articulo o el minimo si se maneja
en dias (si la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- MINIMO INVENTARIO EN DIAS esta en Sl).

4.2.3.4 Precios

Si se quiere revisar los precios de venta del articulo para determinar si el nuevo costo de compra
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amerita ajustar los precios, puede presionar la combinacion de teclas SHIFT + F8 o el boton Precios
para ir a la opcidon de modificar precios y realizar de una vez las modificaciones cuando los precios

no son automaticos. Si los precios son automaticos amarrados a la variacion de costos no hace falta
que usted revise manualmente los precios.

@ o [®][=
Nimero: |FC =]0%4314 |2 [ imptos incluidos [~ Noobigledo [~ At42413ET  Fecha factua [2025/068715  ~ Fecha registio[2025/06715 =

Proveedor | 01247445 |AACEVEDD ACEVEDD 545 O Nipovecds Dl T Vence: [2055706115 ~

Bodega:  |PRINCIPAL ) Autoizacién documento soporte [~ FE contado [~ Fomento [ Confimada

Cotizacién: ®, Otders 2 Remision ?

[Aticulo ol e s Total Costol|
7_-='CEFC’042 169,932.00 169,932.00
b roeroe Descripcign; ABRAZADERA 172 Uridad: “BRAZADE | b1 M gyime: 00 tva:| 19 pMaximo 00 4 Imptos: 00 w9500 849600

G P Mirimo: 0104 jmptos G424 W Costo negociacién
[Cod Lista [Precio | Nombre [xRentab [0 [Auto [Redoescal %Comi [Monto comi__| Consumo [Cant. Min|Dto.1 [Dto.2 [Com (L Base [Factor LE|
1 1DETAL 150000 0 7654 0 0 000 0 001 0 0 0 0
| 2MAYORISTA| 150000 0 7654 0 0 000 0 01 0 0 o 0
2 | 254898.00]  254,898.00|
-
Aicuio  ABRAZADERA 17
Utima Conpea: [242542!
Observaciones
> » + - X
=] B 2 v~'~' ot}
Birw i Mﬁ F2Grabar F5Revisar FE Copiar F8Variacion Esc:Salr
Ret. Fuente 25 = =
Ret ICA 9 x: 000 AuoRental U % 000 vgjor Extr: 000
Fomerto 0
TOTAL Z4E000
T —— 25453800
@ & J 7]
F2Giabst  F3URCompras  FéEgeso Fil:Sugeids | S+F@Precios |  F10Revisar Precios EscSalt

Figura 4.2.3.4 Visualizacion de precios de cada lista del articulo seleccionado.

4.2.3.5 Revisar Precios

Si se quiere revisar los precios venta comparados a los precios de compra (costo) para determinar
nuevos precios de venta, con base a un porcentaje de utilidad, por la opcion F10: Revisar Precios,
el sistema muestra una ventana conlos precios actuales de la lista escogida, el costo, porcentaje
del costo sobre el precio de venta, precio sugerido, diferencia entre el precio actual y el sugerido

y permite digitar un nuevo precio y activar la casilla de cambio si se desea a hacer de forma
automatica.

& = ==
Nimerg: |FC _-]004314 2 I Imptos incluidos [~ Nocbiglado [~ At42H13ET  Fechatactua [0Z06N5 = Fecha ragenc:|2055/06715 =
Proveedor. 21247485 |AACEVEDD ACEVEDD 545 Q Npo Dlssvas. T Venpe: 2057615~
Bodega [PRINCIPAL @ ik s Waerit avonel I~ FEconlado [~ Fomerto [ Corfimada
1 Orden ? Remisidn ?
Canlided Uredad | Costo Unz Dio% | Costo Neg Subtotal  [Tiva |VAX [VA | Consumo InpBebAznsc  |InpUPE |impUaP. | Tola | Tolal Costol
HRCERDM? 200 ABRAZADE ™0 0 70000 140,000 00 "% 2860000 (] 00 0 000 188,600 00 182,500 00
¥ smcemoo Hevizion Piecios Lompras 0w 0 200 ME0W M0
Nimerc: | Confimado [~
| Gtodepoceos PETAL__—~ T
|Cédiga |Descrpeién |Precia |Undsd _|Costo |Pore|Precio sugende Diferencia  [Nuevo | Canm
» ABRAZADERA 172 1,500.00 | ABRAZADE Y 149999 2o R v
ABRAZADERA 12 1,500.00 | ABRAZADE sass T8 5 148958 a0 148858 ¥
B ] I o] mmw| s10mm)
™
Ao ERAZ0
Utima Conpez: [P
Observaciones
- - » > ™
¢ %) Fahceptar Esc:Cancelar
Si paga antes de: d —‘-ji] o
RetFuente: | %% % bl Flet IVA: Ux VI ime. Uliaprocesados: bloni
Rt ICA %% 0% AuoRena| 0 x 000 Vgior Extrn 00
Fomerto b

TOTAL il

—_—
Neto s psgff 150,00
=] & % » a ]

F2 Gusbwr F3URCompras  FdEgeso F11 Sugesido S oF8 Precios F10Reviess Precios] Esc Salr
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Figura 4.2.3.5 Visualizacion de F10: Revisar Precios de cada articulo seleccionado.

4.2.3.5 Grabar la factura

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida que los totales del documento coinciden
con los del documento expedido por el proveedor, puede presionar F2 para grabar la factura y
generar sus implicaciones, las cuales pueden incluir:

Afectar el inventario (si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-AFECTAR INVENTARIO
CON LA FACTURA lo indica y no se realiza la factura de una remision previa).

Actualizar la remisién previa relacionada si la configuracion COMPRAS- FACTURAS-
ACTUALIZAR COSTOS DE LA REMISION RELACIONADA AL GRABAR LA FACTURA
esta en Sl. En este caso se modificaran los costos unitarios de la remision previa y se
actualizara el costo promedio de la mercancia desde la fecha de la remisién inicial, lo cual
puede cambiar los costos en ventas de documentos previos a la factura, lo que puede requerir
de su intervencién para actualizar la contabilizaciéon de dichos costos usando la opcién de
recalculo de costos del médulo de facturacion o la recontabilizacion de los comprobantes de
ventas.

Actualizar la remisién previa relacionada si la configuracion COMPRAS- FACTURAS-
ACTUALIZAR CANTIDADES DE LA REMISION RELACIONADA AL GRABAR LA
FACTURA esta en Sl. En este caso se maodificaran las cantidades de la remision previa.
Actualizar los pendientes del documento relacionado, por ejemplo, si se hizo la factura con
base en una remisién previa pero no se facturo la totalidad de los articulos de la remision se
debe dejar pendiente por facturar los articulos no facturados y descontar los demas, a menos
que la configuracion COMPRAS- DOCUMENTOS- DEJAR PENDIENTES LOS ARTICULOS
NO INCLUIDOS AL TRAER DOCUMENTOS RELACIONADOS esté en NO, en cuyo caso se
descartara el traer posteriormente estos articulos en una nueva factura.

Actualizar los articulos por proveedor con sus costos si la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR AUTOMATICAMENTE AL
GRABAR DOCUMENTOS lo indica.

Actualizar los precios de venta de los articulos comprados si dichos precios son automaticos
al cambio de costos.

Contabilizar la factura de compra de acuerdo con la interfaz definida para el prefijo del
documento. Si la interfaz tiene marcada la casilla de ver el comprobante contable antes de
grabar, se mostrara la contabilizacién generada por el sistema para que el usuario la revise y
pueda hacer cualquier cambio en las cuentas o los valores a contabilizar. Si la casilla no esta
marcada se generara el comprobante contable sin que el usuario lo vea. Para consultar mas
adelante la contabilizacion de la factura puede consultar la factura y presionar el boton
contabilizar o la tecla F11, dependiendo de los permisos del usuario podra sélo ver o incluso
modificar el comprobante contable.

Replicar la compra como entrada al inventario en otra compariia en el mismo servidor u otro,
si la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, REPLICAR MOVIMIENTOS DE
INVENTARIO EN COMPANIA DE EXISTENCIAS esta en Sl y se especificd una ruta a un
servidor y una compania valida en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-CODIGO
COMPANIA CONSULTA EXISTENCIAS.
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Una vez grabada la factura y todas sus implicaciones se abrira la ventana de impresion de la factura.

B8 Impresién de facturas = O >
| Rango de Bodegas

Desde: jEI'I T Hasta £

Imprimir una pagina por cada bodega =

Frepare la impresara v presione | mprimic para generar la factura

= ml

F2: lrnprirnir Esc:Salr

Figura 4.2.4.1 Impresiéon de documento con la opcion de visualizacion previa o de ser
enviada la impresion a la impresora seleccionada.

Si se presiona F2 se procedera a generar la impresién de la factura y dependiendo de si la
configuracion COMPRAS- GENERAL- PREVISUALIZAR IMPRESION DE DOCUMENTOS esta
en Sl, se permitira escoger la impresora a donde enviarlo o si dicha configuracién esta en NO, se
enviara directamente a la impresora predeterminada del usuario de Windows.

El orden en que se imprimen los articulos es normalmente el orden en que se digitaron en el
documento, a menos que la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- ORDENAR ITEMS POR
BODEGA AL IMPRIMIR DOCUMENTOS este en Sl, en cuyo caso se ordenaran por el cédigo de la
bodega y dentro de la misma bodega por cédigo de la ubicacién o stand.

En el formato de impresion de la factura de compra podra incluir un precio de venta, en caso que
los precios sean automaticos o que usted haya modificado estos precios manualmente durante el
registro de la compra. La lista de precios a imprimir la determina la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-CODIGO DE LISTA DE PRECIOS A IMPRIMIR EN DOCUMENTOS.

Si se marca la casilla de imprimir rotulos de articulos se generara la impresion de rétulos para cada

uno de los articulos de la factura, de forma que se pueda marcar la mercancia o la ubicacion en la
estanteria con el nuevo precio producto del cambio de costos.

4.2.4 Busqueda de facturas de compra

Adicional a las opciones de la Consulta de documentos previamente registrados, para las
facturas de compra encontramos lo siguiente:

4.2.4.1 Estado DS
F2: Estado DS realiza la consulta del estado del envio de documento soporte ante el proveedor
electrénico y la DIAN. Un documento soporte electrénico ante la DIAN o proveedor electronico

puede tener varios estados, incluyendo: no enviado, enviado, aceptado, rechazado, fallido y
fecha invalida.
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4.2.4.2 Registro de documentos electrénicos por eventos

Esta opcion hace parte del proceso del registro de documentos electronicos por eventos con
FACTURAT1, inicia con la recepcion del archivo ZIP que proviene del emisor del documento
electronico (factura de compra). Este ZIP contiene el XML vy la representacion grafica de la
factura de compra, el archivo ZIP se debe descargar y guardar en alguna ubicacién del
computador. Es importante aclarar que el proceso de eventos de recepcion aplica para facturas
electrénicas de compra a crédito y los Cargos de Cuentas por Pagar también a crédito.

Una vez hecho el registro de la factura de compra en el SYPLUS por la opcion de Facturas de
Compra marcada como crédito o la opcién de Cargos de Cuentas por Pagar en caso de algun
servicio que me prestaron o mercancia que no es para la venta, el sistema por consulta de
facturas de compra nos permite visualizar las facturas que tengan eventos pendientes al activar
el check de Solo FE con eventos pendientes y en la columna Eventos podemos saber que
eventos se tiene pendientes por cada factura, esta columna pude tener valor 0,1, 2 o 3, siendo
este ultimo valor para aquellas ya tiene el proceso completo.

[ Busqueds de facturas de compra ==
Busea por
€ Nimeg @ N Piow
" Provesdar

Testo 8 buscar

= Buscar g cusiier pos

sty
Hasta: 202806720 <]

aaaaa

ivA sire._[cUDS Contado |FE e fEventos Ahu

v

EEEEE '5:5"?5'??

3 W o
Fé:Consullar F7: Abonos. F8:Cruces. F3Anula F1ZMNotas Seleccions F2Eslado DS F8XmiDian  F3E Recepeion Esc:Salic

Figura 4.2.4.2 Registro Documentos Electrénico por eventos

Las facturas con valor cero en la columna de Evento, son aquellas que no tienen ZIP asociado.
Para subir el XML correspondiente, se utiliza la opcion F8: Xml DIAN, el cual trae una ventana
donde pregunta la ubicacion del archivo .ZIP, se debe escoger el ZIP correcto y como resultado
se va a registrar el primer evento Carga y se recibe un mensaje de confirmacion que indica un
numero unico de identificacion UUID, que quiere decir que el documento ya subid, pero esta
pendiente de validacion.

FACTURA1 hara las validaciones sobre el documento y los archivos enviados en el ZIP, lo cual
tiene una duracién entre 4 a 5 segundos para la respuesta. Para verificar si el documento quedé
bien cargado o saber el estado de recepcion, se debe presionar el botén F9: E. Recepcioén,
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algunos errores que puede generar son los siguientes:

Documento cargado correctamente
Error: Documento ya ha sido procesado
Error: No existe receptor (Validar NIT empresa sin DV)

Evento recepcién electidnica X

Estado actual

Carga:2024-07-25 09:55:16.53

Acuse recibo de Factura: 2024-07-25 09:55:18.593
Aceptacion expresa: 2024-07-25 11:41:20.0
lRecibo Bien/Servicio:2024-07-25 11:57:45.0

N

Evento: I _:_I

L‘ % F12:Enviar

Causal: I

Figura 4.2.4.2.1 Opcién F9: Estado Recepcion

Cada vez que SYSplus emita un evento sobre el documento electrénico, va generando el UUID
qgue queda almacenado. La paleta de colores asociado a los eventos son los siguientes:

Documento a crédito sin XML cargado N 0
Documento con todos los eventos emitidos v 2
Documento son acuse del bien/servicio v 1
Documento sin eventos con XML cargado v 0

Para registrar el evento de Acuse o Recibo del servicio, desde la opcion F9: E. Recepcion en
la lista de Evento se despliega la opcién Acuse/Bien servicio, este evento no requiere causal
(solos e utiliza para el evento de Reclamo) y con el botén F12: Enviar se envia el dato a
FACTURA1 y se recibe el UUID correspondiente, el cual es actualizado unos 4 segundos
después.

Para terminar el proceso se realiza con Aceptacion o con Reclamo /Rechazo, para lo cual si
se requiere una causal.

113



