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SYSPlus INVENTARIO

El médulo de inventario es una herramienta que le permite controlar las existencias y
costos de los diferentes articulos que la empresa posee para la venta o para producir
otros bienes a vender. Con el médulo de inventario ademas podra responder a preguntas
fundamentales en su empresa tales como: 4 cuanto valen los bienes en inventario?, jen
donde estan ubicados?, ¢ qué producto rota mas en un periodo de tiempo?, ¢cdémo ha
cambiado el costo de un producto en los ultimos meses o dias?, qué productos hacen
falta en un almacén ¢pero sobran en otro? ;Para cuantos dias me alcanzan las
existencias disponibles al ritmo de ventas o consumo actual? Para responder estas y
otras preguntas el programa cuenta con las opciones para hacer el registro diario de los
movimientos de la mercancia, ademas de recibir de otros médulos como el médulo de
compras, importaciones o facturacion, el detalle de las compras y ventas, Para obtener
las respuestas a sus preguntas relativas al inventario cuenta con consultas interactivas
en pantalla, un opcion de tabla dinamica que le permite seleccionar las filas y columnas
del analisis a realizar y mas de 20 reportes predefinidos, cada uno con rangos, filtros,
ordenamientos y niveles de detalle que el usuario podra determinar de acuerdo a sus
necesidades y la posibilidad de exportar directamente cualquiera de estos informes a una
hoja de calculo para complementar alli el analisis que requiera realizar.

Para ingresar al modulo de inventario; haga clic sobre el botén Inventario del menu
principal de SYS Plus o presione las teclas SHIFT + F1.



Y% SYS plus 2025 — X 't

Version 2025
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Figura 1: Menu principal

Una vez seleccionando el modulo se abrira la ventana de inventario como se muestra en
la figura.

. Inventario SYS plus 2025 — (m] X
Archivo Edicion  Articulos  Doc Infi M imi Ventana Ayuda
Compafiia: Usuario: Agencia
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~» Cambio costo
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.+ Mantenimiento
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INVENTARIO,

Licencia de us0:153520250130000 autorizada a:SS| PRUEBAS MESA DE SOPORTE Rev: 2025/02/20 BD: 2025/02/21
Figura 2. Aspecto de la ventana principal del médulo inventario.

Esta ventana se divide en tres secciones, la primera es la superior en la que incluye el
menu de acceso tradicional a las opciones y los datos de la compania de trabajo y el
usuario con el que se esté trabajando. La segunda parte ubicada en el costado izquierdo
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de la pantalla muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del
programa, para seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botén a
utilizar, si el usuario tiene permiso para ingresar a la opcion se mostrara la ventana
correspondiente, de lo contrario se presentara un mensaje de error indicando que el
acceso no esta permitido e invitando al usuario a consultar sus permisos con el
administrador del sistema, ver en el manual de inicio con SYSplus la seccién de accesos
de usuario para mas informacién. La tercera parte corresponde a la parte central de la
ventana que es el area de trabajo.

El color amarillo puede cambiarse usando la configuracion INVENTARIO-GENERAL-
COLOR VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el codigo de un color en donde los 3
primeros digitos. Cada vez que en el manual se haga referencia a un parametro de
configuracién se debe ir al médulo principal de mantenimiento con un usuario
administrador y seleccionar la opcion de configuracién y ubicar las tres entradas en orden
sobre el arbol. En este caso se debe abrir la seccién INVENTARIO, luego abrir la seccidn
GENERAL y por ultimo buscar en el costado derecho la opcion COLOR VENTANA
PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones disponibles para
esa configuracion. En cada opcion del presente manual que nombra un parametro de
explican las implicaciones de dicha respuesta.

Funciones comunes

Aunque cada uno de los moédulos que componen el sistema son muy diferentes en sus
alcances y funcionalidad comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se
usan de igual forma en todos ellos, a continuacion, se detallan estos comandos a manera
de referencia rapida.
(= F2: Grabar. En la mayoria de las opciones del programa la informacion en
F> Giabar  Pa@ntalla es validada a medida que el usuario la digita haciendo consultas
puntuales al servidor cuando se requiera pero sin ir guardando dicha
informacion en el servidor con el objetivo, por una parte, de minimizar el trafico en la red
y de esta forma aumentar la velocidad de ejecucién del programa y por otra parte, dar al
usuario la posibilidad de devolverse, verificar los datos, modificarlos, etc. sin tener que
estar deshaciendo cambios en la informacién que ven los demas usuarios. Solo cuando
se presiona el boton Guardar o la tecla F2 se prepara la informacién, se empaqueta en
una transaccion y se envia al servidor para ser procesada, de forma que siempre se
pueda garantizar la integridad y consistencia de la informacion.

LB ESC: Cancelar. Siempre que el usuario desee salir de una opcion sin guardar
Esc:Salr  los cambios que haya realizado podra presionar el botén cancelar o la tecla
ESC con lo que la informacion que no haya sido guardado con F2 sera descartada.

g F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente guardado,
F3Elimingr COMO por ejemplo una cuenta, un articulo o un tercero y siempre que éste no
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tenga un documento o implicacién que lo haya mencionado basta con presionar F3 para
eliminarlo definitiva e irreversiblemente. En el caso de los documentos, al presionar F3 se
anula el documento previamente grabado con lo que se reversan sus implicaciones mas
no se elimina el documento por tanto podra seguirse consultando e incluso imprimiendo
o incluyendo en algunos informes. Si el administrador del sistema desea eliminar
completamente un documento podra hacerlo anulandolo primero y luego volviendo a
presionar F3 sobre el documento anulado, previa confirmacién de esta eliminacion
irreversible.

3 Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas

FE:Ac:uallzar reciente informacion almacenada en el servidor, sin embargo si después de

abierta la consulta se producen cambios en la informacién en otra Terminal o

incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o médulo, estos cambios no se veran

hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este boton o hasta que se cierre y
vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacion. Desde cualquier documento del sistema que afecte el

FH'Eon_labilidad modulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable

' equivalente presionando el botén contabilidad o la tecla F11 esta consulta es

idéntica a entrar al médulo contable y editar el comprobante contable respectivo,
ofreciendo idénticas posibilidades dependiendo del nivel de acceso del usuario.

F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,
FoNuevo articulos o terceros, para crear un nuevo registro debe presionarse el boton

nuevo o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se
entrara la informacién del nuevo registro.

7| F4: Modificar. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,
FiModiicar @rticulos o terceros, para consultar o modificar un registro debe presionarse el
botdn modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la informacion

del registro solicitado.

4 Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que

E:}‘;}{::' permiten marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas de

cartera o cuentas por pagar, y de los cuales se desea llevar al documento o

proceso original no solo el registro actual si no todos los marcados se debe presionar el
botdn consolidar.

Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia
impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax
o archivo de formato PDF o TXT se debe usar el botén de impresion o la tecla
de funcion asociado en la ventana particular.

- F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este botén
== usted podra ver una consulta detallada relativa al registro actualmente
seleccionado presionando el boton detalle o la tecla F8.

Busqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda
del mismo haciendo clic sobre la imagen.



@ Ir a la opcién. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que

usted puede ir a la opcion desde la que se crean, modifican o borran los datos a que
hace referencia el campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la
imagen.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR INVENTARIO

Antes de empezar a trabajar en este modulo es importante realizar la configuracion
correspondiente a cada una de las opciones mediante el botéon de mantenimiento la cual
se detalla a continuacion.

1. MANTENIMIENTO

Esta opcion le permite realizar configuracion a las demas opciones del médulo de
inventario. Esta ubicada en la parte izquierda de la pantalla en los botones de acceso
rapido.

Mantenimiento |E| |E|
-5 Grupos inventario
Marcas
{a¥ Bodegas
— MNumeracidn
2 Terceros
[ Interfaz contable
o Formatos impresidn
gl Importar datos
@ Recélculo de saldos

| Listas de articulos

&0 Fabricantes

Figura 3: Opciones de Mantenimiento



Ingreso de datos

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar
directamente los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la
tecla TAB o ENTER, cada vez que usted baja un renglén sobre la grilla esta agregando
un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una barra de navegacién en la cual
puede realizar las siguientes opciones:

Deshace loz cambios
realizados en el registro

Ir al primer Ir al anterior Ir al siguiente Ir &l Citimo Adreds un sgleccionado actualmente
redistro registro registro registro nuevo registrd
Tl e e + |

- i

Elimina el registro
actualmente seleccionado

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer
clic sobre el botén “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias
presione ESC o haga clic sobre el botén “Cancelar”.

1.1. Grupos de Inventarios

Esta opcion permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su
categoria y a su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los
cuales, si bien no es obligatorio usarlos todos, permitiran generar informes de inventario,
compras y ventas clasificados de acuerdo a estas categorias lo que permitira tomar
decisiones acertadas en estos modulos. Los dos niveles de la clasificaciéon se llaman en
SYSplus grupos y subgrupos.

Los grupos, que son el primer nivel de esta clasificacién, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo si la administracién de impuestos
nacionales, departamentales o municipales, determinan unas categorias para reportar las
ventas o compras, es posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como
grupo. Adicionalmente si las comisiones a pagar a los vendedores o cobradores
dependen de alguna clasificacion del inventario, estas consideraciones deben tenerse en
cuenta a la hora de definir los grupos y subgrupos del inventario.

A continuacion, un ejemplo de grupos y subgrupos en una empresa de venta al detal
productos de consumo masivo:

Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Detergentes

Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Suavizantes
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Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Lavalozas

Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Champu

Grupo ASEO PERSONAL - Subgrupo: Cremas dentales
Grupo ASEO PERSONAL - Subgrupo: Desodorantes

En la seccion del medio llamada Grupos de inventario, se asigna el cédigo (2 numeros
o letras), el nombre de la categoria, el porcentaje y monto de la comision para el grupo
de inventario correspondiente, siempre que la configuracion CARTERA, COMISIONES,
COMISION POR COBRO POR ARTICULO esté en GRUPO, un porcentaje de descuento
en ventas que se usara si la configuracion de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por grupo activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente), la base
y porcentaje de retencion en la fuente y de Retelca que aplica para los productos de esta
categoria, el porcentaje de autorretencion sobre Renta si aplica, el check para activar la
acumulacion de puntos de cliente siempre que la configuracion FACTURACION,
FACTURAS, VALIDAR GRUPO DE INVENTARIO PARA ACUMULAR PUNTOS DE
CLIENTE esté en Sl vy la posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas
para el grupo.

Las cuentas contables del grupo se asignaran a los articulos de esta categoria al
momento de crearlos o de cambiar el grupo de los mismos, pero no se usaran
directamente para contabilizar documentos, por lo que sera la cuenta asignada al
producto la que se use en la contabilizacién si el parametro de configuracion ubicado en
el médulo de Mantenimiento — Configuracion- Facturacion — Facturas- CONTABILIZAR
POR CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL
DOCUMENTO, esta en la opcién CUENTAS ARTICULO. Las cuentas que puede ingresar
a través de la ventana de familias o Grupos son: cuenta de ventas, cuenta de devolucién,
cuenta de inventario, cuenta de compras, cuenta de costo de ventas, cuenta IVA compras,
cuenta IVA ventas, cuenta de retencion en ventas, cuenta de retencién en compras.
SYSPIlus copia las cuentas del grupo al articulo si la configuracion 'INVENTARIO',
'ARTICULOS', 'OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS
CONTABLES DEL ARTICULO' esta en FAMILIAS o GRUPOS. Esta opcion también
acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso no se usaran las cuentas aca especificadas
pudiéndose dejar vacias.
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Grupos de inventario

Reteluente RetICA Dia Sinlva Cia
lodge|  Nombre % Comi| Monto Comi | Dsclo uRta’ APlas| Cla Venlas | o -5
Bass [ Base Poic. Aphica Max Uni | Max Valor Sl

» N INTERND [ 0 0 0 |
1 |SERVICIO 0 0o 0 0 [ o 0 143505 240805

08 | o0 comoras| D2 Costos | Clalva | Calva | CalNA
Inventario & a ompras ventas DvVta

- > * - Imagen ] ‘
Subgrupos

Diasin VA
Cédgo Mombre Func. Cocna Imagen APlos ValEx 1
Aplica Max uni Max Valor

» [Blob)

+ Imagen ] J

= > N
F2 Grabar Selecciona Fi: Listas EscSalr

e PRUEBAS MESA DE

Figura 4. Grupo de inventarios

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el médulo de ventas POS
de restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con imagenes
de los platos, en este caso cada grupo corresponde a una entrada del menu y se pueden
tener maximo 9 grupos divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los que
conformaran el menu de articulos en el POS. Estas imagenes pueden usarse si se tiene
también una interfaz con una tienda virtual o carrito de compras en internet. Para ingresar
la imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece
hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

Los subgrupos del inventario, que son el segundo y ultimo nivel de clasificacion de las
categorias no determinan la contabilizacién y se usan para organizar mejor las consultas
e informes. Ademas, pueden usarse para determinar rangos de numeraciéon de articulos
si se usa una codificacién automatica para los productos. El subgrupo tiene un cédigo de
hasta 3 caracteres (letras o numeros) y un nombre de hasta 60 caracteres. Cada
subgrupo puede tener ademas la imagen asociada para ser usada en el POS de
restaurantes o si se tiene alguna conexion con una tienda virtual. Para ingresar la imagen
basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic
para seleccionar un archivo BMP o JPG.

1.2. Marcas

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el
fabricante o proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la
anteriormente explicada de grupos y subgrupos de inventario ya que permitird generar
analisis de las ventas o compras por un criterio adicional. Se compone de dos niveles, el
primero llamado fabricante identifica al productor del articulo y el segundo llamado marca
identifica al nombre comercial de los productos. Para ilustrar un poco veamos un ejemplo
en una tienda de productos de consumo masivo:

Marca: Colgate

Palmolive Marca: FAB
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Marca: Palmolive

El fabricante o Marca tiene un cddigo de hasta 3 caracteres (letras o niumeros) y un
nombre de hasta 60 caracteres. Los fabricantes o marcas no determinan la contabilizacién
de los productos pero si pueden usarse para determinar comisiones a pagar a vendedores
si la configuracion CARTERA, COMISIONES, COMISION POR COBRO POR
ARTICULO esta en MARCA. Ademas, pueden determinar un descuento por item a aplicar
a las ventas que se usara si la configuracion de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por marca activo (ver manual de facturacién, descuentos por cliente).

Si se tiene una interfaz de SYSplus con una tienda en linea y dicha tienda sélo acepta
cbédigos numéricos puede usar la columna ID tienda para indicar el codigo entero de la
categoria en la tienda virtual o carrito de compras.

El campo Val. Exis. activo indica que el software realizara validaciéon de existencias de
los productos asociados a esa marca dentro del inventario.

Inventario SYS plus 2025 - [Definicién de marcas] = a X

Archivo Edigién Articulos Documentos Informes Mantenimiento Ventana Ayuda - & %
— Compafiia: Usuario: Agencia
i““—:;] PRU [C&F’ACITAC\DN SYSPLUS |ADMINISTF{ADOR DEL SISTEMA |
c— :\‘ =
S 1y SerEes | Mow. & articulos | Analisis Inventario Min p Max | Existencias ks Hoy
INTOFRTSTICoS Wi, sysplus. com.co
Cédigo Mombre IdTienda Dscto #Com \Va\ Exis:
Eiticcs » ETTNN, D 0 v
= Entradas 4EBR ABRACOL 0 [ v
X ABO ABRO 0 1] v
= Salidas BET BETA 0 0 v
= Draslados CEL CELTA 0 0 ==
& Aiust CEN CENTELSA 0 1] v
L= coL COLIMA, 0 [ v
Lambio costo COR CORONA 0 1] Cd
& Ensambles Ccos CORSAN 0 1] v
T DAY DAVINCI 0 1] Cd
/5 Desensambles EVE EVERY 0 i v
Fearer _|FER FERMETAL 0 [ v
FOR FORTE 0 1] d
& Orden inventaio | |gaT GATO 0 0 ~
£3 Mantenimiento | |GEN GEMNERICA 0 [ v
= ' __|GRI GRIVAL i} 0 v
& Informes ' |HER HERRAGRO 0 0 v
_|IFE IFEL 1] 1] v
_|KAR KARLUZ 0 1] d
|LUF LUFKIN 0 1] v
|LUM LUMINEX 0 1] 4
_|MAC MACHD 0 1] Cd
_|MAR MARCAS 0 1] v
__|NAP NAPOLI 1] 1] v
B > 2] +* -
= H
F2: Grabar Esc:Salir
Licencia de uso:153520250130000 autorizada a:SS| PRUEBAS MESA DE SOPORTE Rev: 2025/02/20 BD: 2025/02/21

Figura 5. Definicién de Marcas

1.3. Bodegas

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser
un cliente que maneja mercancia en consignacion, un control para la mercancia
importada que no se ha nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas
cantidades que requieren un control diferenciado pero en la que los productos son de
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propiedad y control de la empresa. Las bodegas pueden determinar los centros de costo
(proyecto, centro y subcentro previamente definido en el médulo de contabilidad) a mover
contablemente dependiendo de como se definan las interfaces de los documentos,
especificamente si se usa la letra B como respuesta a la pregunta de centros de costo en
la interfaz.

Bodegas [re][-E I@
Cadigo |Nombre Centro C|Subcentro |Agencia  |Usuario aviso | Acti| Lote|Fact| Auto |Pred. | Terc,|
401 BODEGA CENTRAL ADMI  ADMI 1 v v ¥
02 CONSIGNACION ADMI  ADMI 1 v v v
05 PEDRO MARTINEZ
06 FUNDACION v ¥
1 PRINCIPAL v v
1 BODEGA ZONA 1 ADMI  ADMI 1 v v v
21 BODEGAZONA 2 ADMI  ADMI 1 v v v
22 TRANSICION ZONA 2 ADMI  ADMI 1 v ¥
) BODEGA ZONA 3 ADMI  ADMI 1 v W v
> + -
=) & A
FZ: Grabar FS:Grupos Esc:Salir

Mediante esta opcidn se puede definir el coddigo (2 caracteres numeros o letras) el nombre
de las bodegas (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de
inventario de mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas
por cada agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una
misma sucursal indicando el codigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el
fin de que los usuarios no pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas
bodegas en sus documentos. Si se quiere llevar mas alla el control de qué bodegas puede
usar un usuario se debe activar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- FILTRAR
BODEGAS POR GRUPO DE INVENTARIO vy utilizar el boton F5: Grupos para indicar
especificamente cuales grupos (creaos previamente por la opcion de mantenimiento —
Grupos de Inventario) pueden tener acceso a cada una de las bodegas adicional al control
por agencia (sucursal).

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con
el campo vacio quiere decir que esta inactivo y por ende ningun usuario podra hacer uso
de esta bodega.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar
control de existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check
14



no esta activo todos los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote
1 para simplificar el registro de documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en
una drogueria que maneja productos exhibidos en gondolas a pesar que se manejan lotes
para productos dispensados o almacenados en la bodega es imposible manejar esos
lotes en el inventario exhibido, por eso se pueden definir en SYSPlus bodegas
independientes para la mercancia dispensada, la bodega y el lineal, dejando este ultimo
sin control de lotes de forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote al
facturar pero quien haga movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se
hace un traslado o una entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se
ingresa automaticamente con lote 1 y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote
es siempre 1y se sugiere automaticamente sin que el usuario lo digite.

El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario
esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una
bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para devolver al
proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los
documentos por otra de la misma agencia (en caso que se filtren por agencia) si la
cantidad a sacar sea superior a la existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus
puede seleccionar de forma automatica la bodega donde tenga existencias al momento
de grabar el documento. Tenga especial cuidado al marcar una bodega como automatica
ya que asi el usuario seleccione una bodega puntual el documento final grabado puede
usar otra distinta dependiendo de las condiciones de existencia en el momento de grabar
el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta
por debajo del minimo definido o llega a cero (si no se especificé un minimo) puede enviar
un mensaje instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las
acciones necesarias para reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en
la columna de Usuario aviso. Ver las opciones de mensajeria instantanea en el manual
de inicio con SYSplus.

El campo Pred. Marcado significa que esa bodega se define como predeterminada para
el movimiento de articulos en el momento de registrar los documentos que afectan el
inventario.

El campo Terc. marcado permitira el manejo de control de existencias por tercero, por
ejemplo, en el caso de entregar articulos en consignacion, en vez de crear una bodega
por cada persona que recibe los productos, se asocia el movimiento de los articulos al
tercero correspondiente.

Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los
articulos, se puede aplicar un filtro por grupo de inventario de forma que por ejemplo las
materias primas no puedan estar en una bodega de facturacion o que ciertos grupos de
productos que requieren refrigeracion no puedan estar en una bodega que no
corresponda al producto refrigerado, se puede habilitar la configuracién INVENTARIO-
EXISTENCIAS- FILTRAR BODEGAS POR GRUPO DE INVENTARIO y usar el botén
F5:Grupos para indicar para cada bodega qué grupos del inventario se pueden almacenar
alli. Si un usuario intenta seleccionar un producto en una bodega que no corresponde se
mostrara el mensaje de error y no se permitira continuar con ese registro.
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Bodegas = || ||§|

g Codigo |Nombre | Centro E| Subcentro |Agencia  |Usuario aviso | Actr|Lote| Facl Auto |Pred. | Terc

m BODEGA CENTRAL ADMI  ADMI 1 v v v
| 02 CONSIGNACION ADMI  ADMI 1 v v v

05 PEDRO MARTINEZ

DE FLIIII'\:’\I“II"II _ v v

3 PR Grupos validos b4 > > ’

11 go|_|Grpo Subarupo v v v

21 BO|M v W v

b 22 v v
A BO v v ¥
| |+ | | I
- v]
F2:Aceplar
-« 3 + -
= ah | [
F2: Grabar F5-Grupos Esc:Salr

Figura 6. Bodegas

1.4. Numeraciéon

Los tipos de documento en SY Splus vienen predefinidos en cada médulo, asi por ejemplo
para el médulo de inventario los documentos son: Entradas de mercancia, Salidas de
mercancia, Traslados entre bodegas, Ajustes de inventario, cambio de costos, reservas
de mercancia, érdenes de inventario, ensambles, desensambles, Planes de produccién,
6rdenes de produccién, salidas de materia prima a produccion, entradas de producto
terminado y devoluciones de materia prima de produccién EIl usuario de SYSplus no
puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo de documento el
administrador de SYSplus si puede crear varios prefijos para distinguir documentos para
propésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse particular,
porque van a ser usados por usuarios especificos o porque se requiere un formato de
impresion particular. En cualquiera de estos casos se pueden crear tantos prefijos como
sean necesarios. Cada prefijo tiene su numeracién consecutiva independiente. Cuando
se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo, el cual puede
copiarse de uno previamente existente (ver seccién mas adelante para mas informacion
sobre definicion de formatos de impresion) y adicionalmente si el documento genera
comprobante contable al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho prefijo
(ver seccion de interfaz contable mas adelante)
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Registro de consecutivos E'@
Docurmerto: | EMTRADAS DE MERCAMCIA hd ™ Habilitar filtros
[Prefiio |[Mumn. Actual |utom. [Imp.inc! | Centra [Subc [Tipocom |soencid sct. |
Moo omet2 v v
> Ll + —
H 7|
F2: Grabar Ezc:Sali

Figura 7. Registro de consecutivos

Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va
a parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por ultimo presionar
el botdn grabar o presionar la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna maximo 4 caracteres alfanuméricos (nimeros y letras).
Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

Numero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numéricos (0 al 9). Este
numero indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracién seran
automatica, es decir que SYSplus asignara el numero antes de grabar el documento
pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros
usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el nimero que en su momento se
asigno al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios
al grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario debe modificar
manualmente el niumero, por tal razén se recomienda dejar automatica la numeracion
siempre que sea posible y s6lo manejarla manualmente para algunos documentos cuya
numeracion no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente la numeracion
con el objetivo de desatrasar informacion de dias anteriores o anular, eliminar y volver a
grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcion, en los documentos que pregunten precios
de venta o costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el
impuesto al consumo, de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se
calcularan las bases e impuestos respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra
documentos que la casilla de impuestos coincida con la del documento registrar ya que
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de lo contrario los costos registrados pueden ser diferentes de lo digitado y lo esperado
por el usuario de SYSplus.

Proyecto, Centro y Subcentro: Si la contabilizacién del documento del prefijo actual
tiene un centro de costos contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la
interfaz contable de este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de centros
de costo.

Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el
documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creara en contabilidad un prefijo
para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable
de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el médulo.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un
documento con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia
asignada solo vera los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes opciones
de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo o no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede
usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la
lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese
prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.

1.5. Terceros

Un tercero es cualquier persona natural o juridica que tiene relacién con la empresa. En
el caso especifico del médulo de inventario un tercero puede corresponder a un empleado
por ejemplo un conductor, un bodeguero o un usuario del sistema, a un proveedor de
mercancia o a un cliente que tiene mercancia en consignacion.

La informacién basica del tercero corresponde al nimero de identificacién tributaria del
mismo y el nombre completo del mismo ya sea nombres y apellidos o la razén social si
se trata de una persona juridica, mas los datos de ubicacion del mismo tales como el pais
y la ciudad de residencia, la direccion, teléfonos de contacto y correo electrénico. Estos
datos pueden ser mas si el tercero es un empleado y se tiene instalado el moédulo de
némina, si es un proveedor y se tiene el médulo de compras o cuentas por pagar o si es
un cliente y se tiene el modulo de ventas o cartera, incluso en contabilidad se puede
ingresar informacion adicional como adjuntar copia del RUT o certificado de camara de
comercio o cualquier otro documento, por eso le invitamos a revisar esta opcién en los
demas moédulos para complementar la informacién del tercero.

Esta ventana esta dividida en tres partes, la parte superior donde se pude seleccionar
los diferentes filtros de busqueda de los terceros los cuales son: NIT, nombre y contacto,
de acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos
de la parte intermedia los terceros que cumplan con el criterio de busqueda especificado.
Si no aparece ningun tercero reintente especificando menos datos o verifique que los
datos indicados sean correctos. Sobre la grilla de datos usted podra hacer doble clic para
consultar o maodificar el tercero.
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Busqueda de Terceros =N AR =S

Buscar en
CNIT " Contacta Tento a busear. X
(+ Nombre [ Buscar en cualquier posicidn Buscar
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<
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»
& &
| |2E0002693 3+ COLOMBIA 5.A 41E16EE-41E1655 v v v/
| |52460858 52450858 Cd d
| |9007E6801 B3 GALICHOS PARRILLA PAMPEANA BOGOTA - Bogaté D.C v
|| 240476390 A LA B0 GLADIS WICTORIA BOGOTA - Bogaté D.C v w
| |300185925 AZ MEDICAL BOGOTA - Bogatd D.C 24R36327 v v
| [300432780 AZIR BOGOTA - Bogaté D.C td td
| |901330033 ALT COMERCIALIZADORA SAS EOGOTA - Bogatd D.C 3202284834 d v
| [200089773 A URIBE M. ClA. LTDA BOGOTA - Bogatd D.C E203398-£209454 v v
| |230040227 AB.C AMBULAMCIAS CAMILO GUARIN BOGOTA - Bogaté D.C 833797 v W
| [830106380 AB.C. BIOMEDICIMNA ALEMANA BOGOTA - Bogaté D.C 3205043 Cd v
|_|400165460 A1 BIDSEGURIDAD BOGOTA - Bogaté D.C 2402262 - 3108492 v v v
| |860002134 ABBOTT LABORATORIES DE COLOMBI.. ELENA SANZ BOGOTA - Bogoté D.C 6285600 v v/
| |20185754 ABLUCHAYBE MARIA BOGOTA - Bogatd D.C 2115303 v v
| |830125336 ACCESOS NORTE DE BOGOTA BOGOTA - Bogaté D.C td
| |s00nez712 ACCION SALUD 5.4, IPS BOGOTA - Bogotd D.C 2560056 v v
| [21024873 ACELDAS MARLA YOLANDA HONDA - Tolima 3175051314 7 v
| |4568889 ACELDAS DE BARRERA CECILIA BOGOTA - Bogaté D.C 4588083 v W
v
- - > >
Para ubicar un tercera seleccione la columng por la que desea buscar v digite parte del dato a ubicar.
3 = 3 ? H
F5:Nuevo F4:Modificat F3:Eliminar Astualizat Esc:Salir

Figura 8. Registro de terceros.
En la parte inferior posee los botones que se explican a continuacion.

F5. Nuevo: Este boton le permite acceder a la ventana de creacién de un nuevo tercero,
donde se deben diligenciar todos los campos, se debe tener en cuenta que los campos
subrayados en negrilla, son obligatorios (para enfatizar sobre el tema de creacion de
terceros ver instructivo de Facturacion para clientes y Compras para Proveedores)

F4. Modificar: Este boton permite realizar modificaciones sobre el registro del cliente ya
grabado como por ejemplo modificar la direccién, teléfonos, email entro otro, los datos
como lo son el NIT y la razén social no pueden ser modificados teniendo en cuenta que
ya hay movimiento para este tercero con los datos registrados inicialmente, si se intenta
el sistema arrojara un mensaje que indica que Tercero con Movimientos y no permite
cambiar estos datos especificamente.

F3. Eliminar: Este botdn permite eliminar el registro de un tercero que no se quiere tener
en la base de datos o por algun motivo no quedo bien registrado, es de tener en cuenta
que si el tercero ya tiene cualquier tipo de movimiento grabado en el programa, no se
puede eliminar.

Salir: Este botén se usa para salir de la opcion de terceros.

1.6. Interfaz Contable

Esta opcion le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para
cada uno de los documentos del inventario y sus correspondientes prefijos, Se pueden
definir varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de
la interfaz sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz
definida se mostraran en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario
seleccione cual interfaz aplicar al documento especifico.
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la ventana esta divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

Interfaces inventario E'@

[ Achvar filros
|Interfaz | Tipo Conta |Pref Conta |Contf. | ~
: PRESTAMOS EMNT Q000
| |5aLIDAS DE M. 0000 SALIDAS MERCAMCIA Sal Q000 v
| |TRAMSFEREN... /0000 TRAMFEREMCIA, Al Q000
| |AJUSTE DE EXI... 0000 AJUSTE IMACTRO Al Q000
| |MODIFICAR CO... 0000 CAMBIO COSTO Al Q000
| |ENSAMBLE DE ... 0000 EMSAMELE EMS Q000
| |DESEWSAMEBL... 0000 DESEMSAMELE Al Q000
B v
] - [ (5] o
o 5 = = [
Fa:Muewvn F4: b adificar F3:Elirmirar Fa:Copiar Ezc:Salir

Figura 9. Interfaz contable.
La segunda seccidn hace referencia a los botones a continuacién detallados:

F5. Nuevo: Este boton le permite crear una nueva interfaz contable para cada uno de los
documentos de inventario

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz seleccionada.
De clic sobre el botdon modificar o teclee F4 o simplemente desde la grilla de datos de
doble clic sobre la interfaz a consultar.

F3. Eliminar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la
interfaz a borrar, presione F3 o clic sobre el botdn Borrar, el sistema le pedira verificacion
antes de borrar definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo si va definir
5 prefijos con su respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada interfaz es un
prefijo individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso el tema de
configurar cada una de las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por tal motivo se
define la interfaz contable de un prefijo y si los otros 4 seran exactamente igual
configurados, entonces use esta opcidn para copiar de la interfaz 1 de las Facturas de
compra a la interfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de crea interfaz 5 veces para cada uno
de los prefijos del documento, simplemente cree una y replique la informacion a las
demas.
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ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcion se usa en caso de que no se requiera guardar
ningun cambio o dato nuevo, esta opciéon devuelve todos los cambios realizados y deja
todo tal cual como se encontraba al inicio antes de entrar a modificar o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz

En la seccion izquierda se definen dichos parametros como son:

-

Modificar interface contable EI@
A Articulo T:Tercero K:Constante M:MNo mover
Docurmenta: | SRRiEEEEN S ST R ~ | Coloap-Dec.2649 ] MIF |
Frefijo: 00ao j
Narnbre: PRESTAMOS Irwentario N |~
Comprobante: EMTRADAS MERCAMCIA hd (RN N |-
M |-
Frefijo conta; | 0000 =l [.Costox hd Impoconsumo
M |
Propecto: Centro; Ul
Wer comprobante en pantalla antes de grabar [
Cuentas adicionales
Generar MIIF por egquivalencia v
M
L
=l il
FZ: Grabar Ezc:Salir

Figura 10. Segunda seccion interfaz contable inventario

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la interfaz.

Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.

Nombre: En este espacio defina el nombre que le dara a la interfaz que esta creando.

Comprobante: Corresponde al nombre del comprobante contable que sera utilizado en
la interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en
el modulo contable previo a la creacién de la interfaz o si especificd un tipo de
comprobante al crear el prefijo en la opcién de numeracién del médulo de inventario,
SYSplus cre6 ese mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se
recomienda que el prefijo contable sea igual al prefijo del médulo.
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C. Costos: Permite seleccionar de dénde se tomaran los centros de costos que requiera
el comprobante contable. Las respuesta posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro
de costo lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del
encabezado del documento, I: Interfaz, los centros de costo van a ser los especificados
en la interfaz, en ese caso se habilitan las casillas de proyecto, centro y subcentro en esta
ventana

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se
presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra
hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin
que el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y presionar F11 para
ver la contabilizacién del mismo y si tiene acceso hacer alguna modificacion. Si se va a
hacer replicacién de las cuentas de norma local a NIIF o viceversa y el usuario puede
modificar.

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcion la contabilizacion de NIIF se hara
con base en la contabilizacion de norma local y las equivalencias definidas para cada
cuenta contable, de lo contrario se usara la definicion de interfaz en la pestana de NIIF y
las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van
a manejar costos NIIF diferentes a los de norma local se debe dejar sin marcar esta
opcidn, si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafas, la primera para la definicion
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuacion se detallan las cuentas a usar, la explicaciéon de las mismas es comun a
ambas normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opcion de escoger que cuenta sera utilizada en la
interfaz del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en una entrada sera débito y
en una salida crédito. En documentos como traslados se mueve esta cuenta débito y
crédito y podrian ser diferentes los centros de costo si se definen por bodega. En
ensambles se mueve esta cuenta débito para los productos y crédito para los
componentes y en desensambles es al revés. La cuenta a mover puede estar
determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de inventario que se le dio en la contabilizacion en la creacién
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta base que se dio en la
contabilizacion al momento de la creacién del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de ventas del formato de contabilizacion del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.
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.V.A.: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el documento.
Aplica para entradas y salidas. Si los documentos no requieren causar contablemente un
IVA por pagar o por descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en ventas que se le asigné en la contabilizaciéon en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para
licores y cigarrillos) calculado en el documento. Aplica para entradas y salidas. Si los
documentos no requieren causar contablemente el impuesto al consumo se debe dejar
en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asigno en la contabilizacién en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el
registro.

Medificar interface contable EI@

A Articulo T:Tercero K:Congtante M:Mo mover
Documento: | SALIDAS DE MERCANDIA  w | ColgapDec.2643 | NIF |

Prefijo: 00a0 j

SaLIDAS MERCAMCIA

Mambre: Irrventario

Comprobante: | SALIDAS MERCANCIA 51| e
Prefijo conta; | 0000 Bl e = Impacansuma
Proyecta; Centra: Total

“Yer comprobante en partalla antes de grabar v
Cuentas adicionales
Generar NIIF por equivalencia v

0

= [ f|

F2: Grabar Ezc5alir
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TOTAL: En esta seccioén da la opcién de escoger que cuenta sera utilizada para cerrar o
cuadrar el documento. La naturaleza del movimiento la determina la suma acumulada de
las cuentas previamente utilizadas. La cuenta a mover puede estar determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de costos que se le dio en la contabilizacién en la creacion
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta por pagar que se dio en la
contabilizacion al momento de la creacién del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de cuenta tercero del formato de contabilizaciéon del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior,
pero en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al
comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma
de calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento que se esta
grabando.

Para grabar utilice la opcién con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea
deshacer los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el
botén Cancelar.

A continuacion, las cuentas que normalmente se usan para los diferentes documentos del
modulo de inventario:

Entradas, salidas y ajustes: Requiere cuenta de inventario, usualmente por articulo y
cuenta total normalmente constante dependiendo del tipo de entrada. Si se requieren
varias cuentas diferentes para varios casos se recomienda definir varias interfaces a
menos que dicha cuenta dependa del tercero que se asocia en cuyo caso puede definirse
el total por tercero.

Traslados, ensambles y érdenes de produccién: Solo requiere cuenta del articulo ya
gue en traslados normalmente no se cambia de cuenta pero si cambia el centro de costo
que puede estar definido por la bodega. En el caso de ensambles, desensambles y
ordenes de produccion se contabiliza la cuenta de inventario de los componentes contra
la cuenta de inventario de los productos.

Reservas y 6rdenes de inventario: no tienen interfaz contable.
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F4. Modificar: Esta opcién permite consultar o realizar cambios a la interfaz
seleccionada. Para modificar una interfaz contable de clic sobre el botén modificar o tecla
F4.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz
a borrar, presione F3 o clic sobre el boton Borrar, el sistema le pedira verificacién antes
de borrar definitivamente la interfaz.

Una vez haya definido la interfaz presione F2 o de clic sobre el boton Grabar, si desea
cancelar la operacién sin salir de la ventana de clic en el botén Cancelar o presione la
tecla ESC.

F8. Copiar: Esta opcidon permite copiar una interface de un prefijo a otro entre
documentos, quiere decir que si se crea un nuevo prefijo por ej, una Entrada de
Mercancia, se puede tomar la interface que ya tiene creada, ubicar el cursor sobre esta
con un clic y pulsar el botén Copiar, sistema arroja una pantalla donde solicita el nuevo
prefijo donde se va colocar la interface, se selecciona y se pulsa el boton Copiar.

Luego de esto se debe ingresar a modificar la interface, asignar el nuevo nombre vy el
prefijo contable correcto, se esta forma queda una nueva interface definida

Interfaces inventario E'@
[ Activar filtrog
D ocumento |Prefin |Interfaz | Tipo Conta |Pref Conta |Conf. | A
| |ENTRADAS DE... | 0000 PRESTAMOS EMT Q0oo
(M[SALIDAS DE M... 0000 SALIDAS MERCAMCLA SaL Q0oo v
| |TRAMSFEREN... 0000 TRAMFEREMCIA AlM Q0oo
| |AJUSTE DE Ex... 0000 AJUSTE INACTIVOD AlM Q0oo
MODIFICAR CO... | 0000 Cisbe Ii Q000
_ |ENSAMBLEDE .. 0000 EMS Nuevo prefijo: . 0000
DESEMSAMEL... 0000 DES Q0oo
— = Ay
F2:Copiar Ezc:Salir
B v
] - [ (5] o
o & = =] A
Fa:Muevo F4:hodificar F3:Elirninar Fa&:Copiar Ezc:Salir

1.7. Formatos de Impresion

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento pueden
imprimirse de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto, cada
modulo cuenta con una opcidn de definicidn de formatos de impresién que encontrara en
la opcion Formatos impresion del menud de mantenimiento. Desde esta opcion se pueden
ver todos los formatos definidos para cada documento y prefijo del médulo, para crear un
nuevo formato presione el botdn “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione
“Modificar” o la tecla F4, para crear un nuevo formato con base en otro previamente
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definido use el boton “Copiar” o la tecla F8, para borrar definitivamente un formato
presione el botén “Borrar” o la tecla F3.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el formato
se usa una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el tamafo fisico
en papel) siempre mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con base en esta
proporcion se deben especificar todas las posiciones, longitudes e interlineado del
documento. En la figura se ilustra las dimensiones del papel y la interpretaciéon de los
conceptos posicion en X, posicién en Y, tamano en Xy tamafioen Y.

[PogH, Pzt

Datos

[PosX Post)
¥ Lineas

[PosH,Post)
X

Cuadrados
& ifnagenes

1500

Figura 11. Dimensiones de la hoja

A continuacion se detallan los datos a definir en un formato de impresion dividiendo el
formato en tres partes, la informacién general del formato relativa a que prefijo y
documento se asocia y en que impresora se genera, la segunda parte que se compone
de los datos variables a imprimir y por ultimo los textos fijos, imagenes o lineas y cuadros
a imprimir.
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Definicion de formatos documentos =

Documento: ="
Prefia:
Impresorg; 1T Deskle Tipo de lera: [TEREET = 9

30 30

Nimero de repeticiones items Espacio enre lineas

a5 n
Pemits varias pagnas W Anchopapet Alto papet

Datos a mpami— Fiber [~
Dato Impe| Pos. X PosY Inicio | Longitud FRep| Fomato Font Tamafio Lig  |Yvar |Codar Just
PARTICULO 1 Modem v
ARTICULO v 120 560 1 15 ¥ Modem
BODEGA 0 750 40 1 10 Modem
1
1

< RIK &

BODEGA v Modem
BODEGAITEM v 800 560 10 ¥ Modem
» » + -
Lineas y cuadios Fibar [

Tipo Pos. % Pos.Y Long % Long ¥ Teso Fort Tamafio Yvar_[Rep
LLHEG 100 15720 1315 0 Modem 8
__|Linea 100 540 1315 0 Modem 8
" |Cuadio 10 20 1315 1450 Foman g
" |Liea 10 480 1315 0 Modem 8
[Teno B0 520 ARTICULD Modem 8
[Tero 800 520 80D Floman 8
[Teno 650 40 BODEGA Modem 8
_|Texto 880 520 CANTIDAD Modem 8

> * + -

= ' 1] 3 ]
F2 Grsbar F5Mover FBY Previa F11:Exportar EscSaie

Figura 12. Definicion de formatos de impresion.

Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el formato,
asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y configurada en el
programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las caracteristicas del papel a usar
que son el ancho y el alto medidos en pulgadas. Adicionalmente se preguntan tres datos
que tienen que ver con los documentos que tienen un detalle, por ejemplo los documentos
que mueven inventario en el que el detalle corresponde a los articulos movidos, en este
caso se debe definir el interlineado del documento en unidades, el nimero de repeticiones
maximo que se puede imprimir en el detalle y si se permiten varias hojas o no en caso
que el numero de items registrados en el documento sea superior al maximo numero de
items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracién pre-impresa es comun
permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opcion de
incrementar automaticamente la numeracién en el numero de hojas consumido
(Médulo de Mantenimiento) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracién
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas y
hacer coincidir el nUmero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacién de numeracion.

Hay que tener mucho cuidado cuando se usan medidas de papel no estandar ya que
no todas las medidas son soportadas por todas las impresoras y esto puede deformar
grandemente el aspecto que tendra el formato impreso comparado con el disefiado.
Uno de los casos mas frecuentes son las impresoras de inyeccién de tinta o laser
gue no soportan la impresion a tamano media carta (8.5”x5.5”) y al mandar imprimir
con este tamano en estas impresoras la impresion sale a tamafo carta completo, en
estos casos se puede definir el formato cdmo si fuera tamafio carta dejando vacia la
mitad inferior.
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Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada uno
de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos que el programa
esta en capacidad de imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un listado de datos a
imprimir con un nombre predeterminado que el usuario no puede modificar, lo Unico que
tiene que hacer el usuario es determinar siva a imprimir ese dato en su formato marcando
la casilla Imprimir, indicar la posiciéon en X y en Y (medida teniendo en cuenta las
proporciones de 2000x1500 de la hoja) y el tipo de letra y tamafio del mismo en que se
imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya que
existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son letras
dibujadas por el sistema de impresién de Windows y que por tanto se pueden imprimir en
cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de impresion en impresoras de
matriz de puntos y las fuentes propias de la impresora que son mas rapidas,
especialmente en impresoras de matriz de puntos pero que no son portables de una
impresora a otra, es decir que si usted defini6 el formato para una impresora Epson LX300
con tipo de letra Roman 12cpi y luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato
puede verse terriblemente deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman
12cpi haciendo el sistema de impresion de Windows una sustitucion por otro tipo de letra
soportado pero cuyo tamafio puede no coincidir con el originalmente deseado
produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y los datos
numeéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas, los numeros de
documento, cdédigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato que no es una
cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda a derecha y por tanto
la posicion en X corresponde a la posicion de inicio de la cadena. Para estos datos el
usuario puede imprimir solo un parte del dato indicando la posicion inicial asumiendo que
la posicion 1 es el primer caracter y la longitud en caracteres del dato, asi por ejemplo si
se quiere imprimir el mes de una fecha que esta en formato AAAAMMDD se debe indicar
inicio 3 y longitud 2 con lo que se imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de derecha
a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar su tamafio, en
este tipo de datos no se puede controlar el nimero de caracteres a imprimir pero si se
puede controlar el nUmero de posiciones decimales que se desea imprimir indicando el
numero de digitos en la columna formato.

Datos de repeticion

Ambos tipos de datos se pueden repetir 0 no en un documento, si pensamos en una
factura, los datos como el nombre del cliente, el nimero y fecha de la factura solo se
imprimen en el encabezado, sin embargo los datos como el codigo y descripcion de la
mercancia, la cantidad o el precio y en general los datos del detalle de la factura se
presentan varias veces aunque no quiere decir que el mismo articulo se imprima varias
veces a esto es a lo que llamamos datos de repeticion, este tipo de datos aparece
marcado en la columna Rep.
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Posicion en Y Variable

En algunos casos usted puede requerir impresiones de tamafo variable, el caso mas
frecuente es el de la impresién en impresoras de punto de venta o tira en las cuales la
factura tiene un tamano proporcional al nimero de items impresos y por tanto los totales
y textos del final de la factura tienen una posicion en Y variable. En este tipo de casos los
datos de liquidaciéon como subtotales, impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV
para que sean impresos inmediatamente después del ultimo item conservando su
posicién en X pero ignorando completamente la posicion en Y.

A continuacién, los datos a imprimir en los diferentes documentos de inventario:

AJUSTES DE INVENTARIO

ENCABEZADO
'PREFIJO'
'NUMERO'
'FECHA'
'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'
'CODIGO BODEGA'
'BODEGA'
'AJUSTAR'
'STAND'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE USUARIO!
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'PAGINAS TOTALES'
'NUMERO DE ITEMS'
"TOTAL DOCUMENTO'
"TOTAL ANTERIOR'
"TOTAL NUEVO'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'
'"TELS COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLES
'ITEM'
'ARTICULO
'EXANT
'EXNUE'
'CANTIDAD'
'UNIDAD'
'LOTE'
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ENSAMBLES

'LOTE VENCE'

'CODIGO ARTICULO!
'DESCRIPCION'

'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'COSTO!

"TOTAL'

'ITEM BODEGA'

ENCABEZADO

'PREFIJO'

'NUMERO'

'NUMERO COMPLETO BARRAS'
'FECHA'

'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'

'COD PRODUCTO'
'DESC PRODUCTO'
'CANTIDAD PRODUCTCO'
'UNIDAD PRODUCTO'
'LOTE PRODUCTO'
'BODEGA'

'COD BODEGA'
'REFERENCIA'

"TOTAL ENSAMBLE'
"TURNO'

'OPERARIO!
'MAQUINA'

'ARTICULO RETAL'
'DESCRIPCION RETAL'
'CANTIDAD RETAL'
'PESO TOTAL'
'OBSERVACIONES'
VA TOTAL'
'CONSUMO TOTAL'
'SUMA CANTIDADES'
'NOMBRE USUARIO!
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'

'"TELS COMPANIA'

'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'
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DETALLE
'ARTICULO
'CODIGO COMP!
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD COMP!
'UNIDAD COMP!
'COSTO COMP!
'BODEGA ITEM'
'LOTE'
'SERIALES'
'PESO ITEM'
"TOTAL ITEM'
"TOTAL ITEM CON IMPTOS'
'ITEM'
''VA PORC'
VA MONTO'
'CONSUMO'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

ENTRADAS DE MERCANCIA

ENCABEZADO
'PREFIJO'
'NUMERO'
'NUMERO COMPLETO BARRAS'
'FECHA'
'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'
'REFERENCIA'
'"TERCERO'
'BODEGA'
'COD BODEGA'
"TOTAL DOCUMENTCO'
VA TOTAL'
"TOTAL MAS IVA'
"TOTAL COSTO NEGOCIACION'
'CONSUMO DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO'
'VOLUMEN TOTAL'
'PESO TOTAL'
'SUMA CANTIDADES'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE COPIA'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'PAGINAS TOTALES'
'NUMERO DE ITEMS'



'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'

'TELS COMPANIA'

'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLE
'ARTICULO
'COD_ARTICULCO'
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD'
'UNIDAD'
'FACTOR CANTIDAD'
'COSTO!
'COSTO NEGOCIACION'
'BODEGA ITEM'
'STAND ITEM'
'DESCUENTO PORC'
'DESCUENTO MONTO'
''VA PORC'
VA MONTO'
'CONSUMO'
'PRECIO'
"TOTAL'
"TOTAL ITEM'
"TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION'
'LOTE'
'LOTE VENCE'
'SERIALES'
'VOLUMEN UNIT"
'PESO UNIT'
'ARTICULO INVIMA'
'ARTICULO IUM'
'ARTICULO CUM'
'OBS ITEM'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO DESCRIPCION CORTA'

DESENSAMBLES

ENCABEZADO
'PREFIJO
'NUMERO'
'NUMERO COMPLETO BARRAS'
'FECHA'
'FECHA LETRAS'
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'CONCEPTO'

'COD PRODUCTO'
'DESC PRODUCTO'
'CANTIDAD PRODUCTO'
'UNIDAD PRODUCTO'
'LOTE PRODUCTO'
'BODEGA'

'COD BODEGA'
'REFERENCIA'
"TOTAL'
'OBSERVACIONES'
VA TOTAL'
'CONSUMO TOTAL'
'SUMA CANTIDADES'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'
'"TELS COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLES
'ARTICULO
'CODIGO COMP'
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD COMP'
'UNIDAD COMP!
'COSTO COMP'
'BODEGA ITEM'
'LOTE'
'SERIALES'
'"TEM'
VA PORC'
VA MONTO'
'CONSUMO'
"TOTAL ITEM'
"TOTAL ITEM CON IMPTOS'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

ORDENES DE INVENTARIO
ENCABEZADO

'PREFIJO'
'NUMERO'X|X|



'FECHA'

'FECHA LLEGADA'
'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'
'REFERENCIA'
'"TERCERO'
'OBSERVACIONES'
'COD BODEGA'
'BODEGA'

'COD BODEGA DESTINO'
'BODEGA DESTINO'
'PESO TOTAL'
'VOLUMEN TOTAL'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'PAGINAS TOTALES'
'NUMERO DE ITEMS'
'SUMA CANTIDADES'
"TOTAL DOCUMENTO'
VA TOTAL'

'CONSUMO DOCUMENTO'
'SUBTOTAL DOCUMENTO'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'

'TELS COMPANIA'

'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLES

'ARTICULO'
'COD_ARTICULCO'
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD'

'UNIDAD'

'COSTO'!
'DESCUENTO PORC'
'DESCUENTO MONTO'
'IVA PORC'

VA MONTO'
'CONSUMO'

‘TOTAL'

'LOTE'

ITEM"

'BODEGA ITEM'
'STAND ITEM'

'OBS ITEM'
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'ARTICULO PESO'

'ARTICULO VOLUMEN'
'ARTICULO INVIMA'
'ARTICULO IUM'

'ARTICULO CUM'

'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

PLAN DE PRODUCCION

ENCABEZADO
'PREFIJO'
'NUMERO'
'FECHA'
'FECHA FINAL'
'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'
'RESPONSABLE'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'
'TELS COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLE
'PRODUCTO ARTICULOQO'
'PRODUCTO BARRAS'
'PRODUCTO DESCRIPCION'
'PRODUCTO CANTIDAD'
'PRODUCTO UNIDAD'
'PRODUCTO MERMA'
'PRODUCTO PESO'
'PRODUCTO ITEM'
'PRODUCTO OBSERVACION'
'PRODUCTO ARTICULO BARRAS'
'PRODUCTO DESC. ADICIONAL'
'FORMULA CODIGO'
'FORMULA DESCRIPCION'
'FORMULA CANTIDAD'
'FORMULA UNIDAD'
'FORMULA EXISTENCIA'
'FORMULA FALTANTE'



RESERVAS

ENCABEZADO
'PREFIJO'
'NUMERO'
'FECHA'
'FECHA LETRAS'
'VENCE'
'CONCEPTO'
'COD BODEGA'
'BODEGA'
"TERCERO'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'
'"TELS COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLE
'ARTICULO
'COD_ARTICULCO
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD'
'UNIDAD'
'LOTE'
'BODEGA'
'BODEGA ITEM'
'STAND ITEM'
'REFERENCIA'
'PRECIO'
'OBS ITEM'
'ARTICULO INVIMA'
'ARTICULO IUM'
'ARTICULO CUM'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

SALIDAS DE MERCANCIA

ENCABEZADO
'PREFIJO'



'NUMERO'

'NUMERO COMPLETO BARRAS'
'FECHA'

'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO'
'REFERENCIA'
"TERCERO'

'BODEGA'

'COD BODEGA'

"TOTAL DOCUMENTO'
VA TOTAL'

"TOTAL MAS IVA'
"TOTAL COSTO NEGOCIACION'
'CONSUMO DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO!
'VOLUMEN TOTAL'
'PESO TOTAL'

'SUMA CANTIDADES'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE COPIA'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'PAGINAS TOTALES'
'NUMERO DE ITEMS'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'

'TELS COMPANIA'

'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLE
'ARTICULO
'COD_ARTICULCO'
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD'
'UNIDAD'
'FACTOR CANTIDAD'
'COSTO!
'ULTIMO COSTO!
'COSTO NEGOCIACION'
'BODEGA ITEM'
'STAND ITEM'
VA PORC'
VA MONTO'
'CONSUMO'
'PRECIO’



"TOTAL'

"TOTAL ITEM'

"TOTAL ITEM COSTO NEGOCIACION'
"TOTAL ULTIMO'

'LOTE'

'LOTE VENCE'

'SERIALES'

'VOLUMEN UNIT'

'PESO UNIT'

'ARTICULO INVIMA'

'ARTICULO IUM'

'ARTICULO CUM'

'OBS ITEM'

'ARTICULO BARRAS'

'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO DESCRIPCION CORTA'

TRASLADOS DE MERCANCIA

ENCABEZADO
'PREFIJO’
'NUMERO'
'NUMERO COMPLETO BARRAS'
'FECHA'
'FECHA LETRAS'
'CONCEPTO!
'REFERENCIA'
'TERCERO NIT'
'"TERCERO NOMBRE'
'BOD ORIGEN'
'BOD DESTINO'
'COD BODEGA ORIGEN'
'COD BODEGA DESTINO'
"TOTAL DOCUMENTCO'
'CONSUMO DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO!
'VOLUMEN TOTAL'
'PESO TOTAL'
'SUMA CANTIDADES'
'OBSERVACIONES'
'NOMBRE COPIA'
'NOMBRE USUARIO'
'CODIGO USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'PAGINAS TOTALES'
'NUMERO DE ITEMS'
'FECHA REGISTRO'
'HORA REGISTRO'
'USUARIO REGISTRO'
'NOMBRE COMPANIA'
'DIR COMPANIA'



'TELS COMPANIA'

'NIT COMPANIA'
'ENCABEZA COMPANIA'
'LOGO COMPANIA'

DETALLE
'ARTICULO
'COD_ARTICULO'
'DESCRIPCION COMP'
'CANTIDAD'
'UNIDAD'
'FACTOR CANTIDAD'
'COSTO!
'ULTIMO COSTO!
'BODEGA ITEM'
'STAND ITEM'
VA PORC'
VA MONTO'
'CONSUMO'
'CONSUMO ITEM'
'PRECIO’
"TOTAL'
"TOTAL ITEM'
"TOTAL ULTIMO
'CODBODORI'
'CODBODDES'
'LOTE'
'LOTE DESTINO'
'LOTE VENCE'
'LOTE DESTINO VENCE'
'SERIALES'
'VOLUMEN UNIT"
'PESO UNIT'
'ARTICULO INVIMA'
'ARTICULO IUM'
'ARTICULO CUM'
'OBSERVACIONES ITEM'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO DESCRIPCION CORTA'
'ARTICULO MARCA'
'MARCA NOMBRE'
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO BARRAS'

Se cre6 parametro de configuracion, el cual habilitandolo en todos los documentos que
se registren por el modulo de Inventarios llevara un control de niumeros de copias:
'INVENTARIO', 'DOCUMENTOS"', 'LLEVAR CONTROL DEL NUMERO DE VECES QUE
SE IMPRIME UN DOCUMENTO."' En Sl: Permite imprimir el nimero de reimpresion
o copia de un documento
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El resultado de impresion seria el siguiente:
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Vista preliminar

e & HE0E Poll w1 28 zom| 80% pil
ENTRADAMERCANCIA
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BODEGAGRAL
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346017 0.005345,127.50

Observaciones:

ENTREGADA

RECIBIDD

Total  8%0,251.28

Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales
como el nombre e identificacién del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el
encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos
componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en comun la posicion
en Xy enY en donde se imprimen, la cual siempre corresponde a la esquina superior
izquierda del elemento, ademas de la indicacion de su posicion en Y es variable o no
segun se explicod para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamario de la
misma y no se debe indicar longitud en Xoen'Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una
Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicion en X y Y original
traza una linea hasta la posicidn resultante de sumar la posicion en X mas la longitud en
Xy la posicion en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal
se debe colocar la Longitud en X deseada y dejar la longitud en Y en cero, asi mismo,
una linea vertical tiene longitud en X en cero y la deseada en Y.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en Xy enY, si se requieren divisiones
dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los graficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la
base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana
de pre visualizacion del grafico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana
de busqueda del archivo en la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al
equipo. Una vez subida a la base de datos no se requiere el archivo original en cada
Terminal o el servidor.
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Cuando se finaliza con toda la parametrizacion y ajuste de todos los datos se pulsa el
botén grabar.

F5: Mover: Con esta opcion se puede mover el formato en diferentes direcciones la
cantidad de posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio
y la ubicacién en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados
los datos ingresados, se procede a pulsar el botén grabar. El sistema automaticamente
movera el numero de posiciones en la direccion indicada.

Mover Formate =N o
Opciones
{* Mover a la derecha Mumero de posiciones: ||
" Mover a la izquierda Empezando en:
" Mover hacia ariba Terminiando =
" Mover hacia abajo

Reducir verticalmente a la mitad -

= X
Reducir horizontalmente a la mitad F2:Grabar Ezc:Cancelar

Expandi verticalmente al doble

0 0 D

Expandir horizantalmente al doblz

F8: Vista Previa: Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro
para ir directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcion trae automaticamente el ultimo consecutivo del
documento al que se le estan realizando las modificaciones.

F11: Exportar: Con esta opcién se puede exportar por medio de un archivo SQL el disefio
del formato.

Impeesora HP Desklq Tipo da s [TEEIERTS < | 9

. ) € ' 3
Niimero de repeticiones tems: | Espacio entelineas 0

5 n
Peumii vasias péginas @ Anchopspet | %% Allo papet

Datos a mpeimir — Fitrar [
Dato Impx|Pos. % Pos Y Inicio_|Longhud Rep| Formalo Font Tamafio La [ var [Cortar [Just
¥ ARTICULO Modem S
ARTICULO v 120 560
BODEGA v 750 340
BODEGA
BODEGA ITEM v 800 560

15 ¥ Modem
10 Modem

v Modem
LU Modem

LUy

Lineas y cuadios Fihr [
Tipo Pos X Pos Long X Long Y Texto Font Tamafio Yva  |Rep

B Linea 100 1570 1315 0 Madem
Lines 100 540 1315 0 Madem
Cuadho 100 230 1315 1450 o
Linea 100 480 1315 0 M
Testo 350 520 ARTICULO Madem
Texo 800 521 80D Roman
Testo 650 340 BODEGA M
Texto 860 520 CANTIDAD M

& /e e e o o o

> + -
&t

1 . A4
F2 Grabar FS:Mover FBV Previa F11:Expartar Esc:Salir

42



1.8. Importar Datos

Por medio de la importacion de datos usted puede traer al sistema datos de una fuente
externa mediante la lectura de archivos de texto plano. Usted tiene cuatro opciones de
importacion: a) Articulos, b) Grupos y subgrupos c¢) Marcas y d) saldos iniciales.

El asistente de importacion se divide en tres etapas, en la primera usted selecciona el tipo
de informacién a importar ya sea articulos, grupos y subgrupos, marcas y saldos iniciales,
adicionalmente si la opcion escogida es saldos iniciales puede ingresar datos adicionales
del documento, como la fecha, prefijo, numero inicial y la bodega, haga clic sobre la
opcion deseada y presione “Siguiente”.

Impertacién de datos inventario E\@

Azigtente de Importacion de datos al inventario: Paso 1 de 3
Seleccione el tipo de datos a importar;

Irmporar:

f+ Ariculos

" Grupos y subgrupos

" Marcas

" Saldos iniciales

Diatos del documento

Focha | 2022/06/21 ~|

Frefiic: (0000 [~ | Nomero iricial b4tz
Bodega: |1 hd
= Il
F2: Siquiente Ezc:Salir

Figura 13. Paso 1. Importacién de datos
En la segunda parte usted debe indicar los siguientes datos:

Ubicacién: Indique el origen de los datos, es decir la ubicacion del archivo plano, el cual
debe estar en una unidad a la que tenga acceso el equipo donde esta ejecutando la
aplicacion, si lo desea puede usar el botdén explorar para acceder a una ventana que le
permita explorar todas las unidades, carpetas y archivos del equipo. Sobre esta ventana
seleccione el archivo y presione la opcion abrir.

o = |[= Abrit X
Buscar en: Escritorio hd t [l
Asisterte de Importacion de datos al inventario: Paso 2 de 3 cren: [0 5| ]
Seleccione al archivo con los datos aimportar }Zﬂ’ . OneDrive PCSoported0
o Acceso rapido a
Ubicaciar: F8: Explorar
. Q Este equipo Bibliotecas
Tipa de archive Escitorio —= m
(" Ancho fia [Cada columna tiene siempre &l ismo anche) =
" @ Red F I COTIZACIONES NIDIA
& Delimitada [separada por comas, tabuladores, ete.) Bbliotecas I
Datos r ESCRITORIO NIDIA
Separador Foma ) al e caie S ———
L} 14| AR STAR v
Delimitador de textor | Ninguno hd et Archivo de
Nombre de archivo: [ARTI STAR csv M Aprr
= ] e [ E]
F2 Siguiente Esc:Sali Tpode archivo:  [Archivos de valores separados por comas | Cancelar
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Tipo de archivo: Seleccione ancho fijo si el archivo de texto a abrir contiene
separaciones con espacios o ceros que hacen que cada columna tenga una posicion fija.
Seleccione delimitado si el archivo contiene datos separados por comas, puntos y comas
o tabuladores. Un ejemplo de este tipo de archivos son los archivos CSV que genera
Microsoft Excel. Si indicé el tipo de archivo delimitado debera escoger el caracter usado
para separar los campos y el indicador de texto, es decir el caracter que agrupa los datos
de tipo texto como nombres.

Si alguno de los textos a importar puede contener el caracter separador, por ejemplo si
se va a importar un archivo de articulos y ese archivo es separado por comas, pero
algunas descripciones de articulos contienen comas, es necesario encerrar las
descripciones que contienen comas entre comillas simples o dobles, en ese caso el
delimitador de texto sera el tipo de comillas usado para esta tarea. Por lo anterior puede
ser preferible en esos casos separar el archivo con punto y coma (;) en lugar de comas
ya que es in caracter menos comun en los textos a importar. Para cambiar en MS Excel
el separador de listas debe usar las opciones de la configuracion regional de Windows.

Importacion de datos inventario 2/3 EI@ [

Agistente de Importacion de datos al inventario: Paszo 2 de 3
Seleccione al archiva con log datos a importar:

Ubicacid: F&: Explorar

Tipo de archivo

" Ancho fijo [Cada columna tiene siempre el mismo ancha]

o' Delimitado [separado por comaz, tabuladores, etc.]

Separadar Corna (] -

Delimitador de texto: | Ninguna =

= | [

F2: Siguiente Ezz:Salir

Figura 14. Paso 2 Importacion de datos

Presione “Siguiente” para continuar con la tercera parte del asistente en la que se le
preguntaran las columnas que componen el archivo y en donde usted podra indicar la
posicién de la columna, el ancho y si se va a importar o no. Recuerde que usted no puede
definir columnas nuevas en la grilla de datos, solamente puede indicar la posicion del
campo en el archivo y el ancho maximo del mismo. Si una o mas columnas de las que
sugiere el sistema no se van a importar desmarquela haciendo clic sobre la casilla de la
columna importar. El archivo no debe contener nombre de columnas u otras fila antes de
los datos a importar, si este es el caso edite el archivo con un editor de texto para remover
las lineas no necesarias.
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Importacion de datos inventario 3/3 EI@

Agistente de Importacidn de datos al inventanio: Pazo 3 de 3

En frente de cada data indigue la columna en que se encuentra:

Calumna |Anch0 | Importar | A
Ld

&

@

Descripcion del ariculo

Unidad de medida del ariculo
Cadigo del grupo de mercancia
Codigo del subgrupo
Codigo de la marca

Tanifa de VA del aticulo

R R T R S AT
LW a6
< &R R

Walor del impuesio a consumo o g

Progeso:

Actual

=) [ [

F2: Importar E 2c:5 alir

Figura 15. Paso 3 Importacion de datos.

Por ultimo, presione el boton “Importar’ para comenzar el proceso en el cual el sistema
grabara tantos registros como cumplan con los requisitos y no estén previamente
registrados en la base de datos.

Errores frecuentes en la importacion de datos:

e Siuna columna es numérica debe tener un cero o un nimero valido, si la columna
estd vacia o contiene letras u otros caracteres se va a presentar un error.

e Toda linea debe terminar con ENTER (combinacién de dos caracteres ASCII CR
+ LF) incluso la ultima linea del archivo. La falta de este caracter puede hacer que
no se ejecute el proceso de importacion.

e Si se importan articulos los datos de grupos y subgrupos de inventario, marcas,
tarifas de IVA, etc. deben estar previamente registrados o haber sido previamente
importados al programa ya que cualquier referencia a una tabla que no exista dara
un error e interrumpira el proceso de importacion.

e Verifique las posiciones de las columnas y el caracter separador y delimitador
editado el archivo en un editor de texto (no en una hoja de calculo) ya que una
columna en la posicidn incorrecta puede ocasionar errores que interrumpan el
proceso o importar datos en columnas incorrectas que pueden ocasionar que los
datos importados no sean utiles.

1.9. Recalculo de Saldos

Esta opcion se usa si es necesario recalcular las existencias y costos de los productos
recorriendo e orden cronoldgico los movimientos previamente registrados. Normalmente
no se requiere ejecutar este proceso si todas las operaciones se han registrado de forma
correcta y oportuna por opciones del programa ya que SYSplus ejecutara los procesos
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necesarios para ajustar los costos y existencias aun si se registran en un orden diferente
al cronoldgico. Pero si se hacen importaciones masivas de datos o se han hecho
operaciones de borrado o modificacion de registros por la base de datos, o en caso que
se usen opciones de érdenes de produccion o ensambles y se han modificado los costos
de los componentes después de grabar estos documentos se puede usar esta opcion.

El sistema solicita:

a.

El articulo inicial, el cual puede ser un codigo determinado o se pueden asignar
como inicio dos ceros asi: 00, si lo que se desea es recalcular todo el inventario.

Articulo final, el cual puede ser el mismo cédigo inicial si se desea corregir un
articulo puntual; ahora, si lo que se desea es correrlo de todos los articulos, se
colocan las letras zz. Estos rangos son obligatorios incluso si se va a aplicar a una
lista de articulos especificos.

Fecha Inicial: Esta fecha puede ser desde una fecha determinada o desde el inicio
de la compania. Vale la pena aclarar que si la fecha es muy hacia atras en el
tiempo (por ejemplo mas de 3 meses 0 menos si la frecuencia del movimiento del
producto a chequear es muy alta) puede generar bloqueos en el registro de
nuevos documentos que afectan el inventario si se corre en un momento en el que
otros usuarios estén usando la base de datos para registrar documentos y demas
opciones del programa.

Incluir: se puede correr el proceso solo para Norma local (2649), solo para NIIF, o
para ambas normas si el cliente ya las maneja y desea afectar o corregir las dos,
puesto que los costos de una y otra norma pueden ser diferentes.

Lista de articulos: Si se desea correr un chequeo de varios articulos no
consecutivos debe crear una lista de articulos explicada antes en este manual y
agregar a esa lista solo los articulos que se desea chequear.

Para finalizar y que se ejecute el proceso se debe pulsar el botén F5: Recalcular.

Recalculo de saldos EI@

Esta opcidn zoldmente debe usarze #i usted o su azesar han
modificado manualmente el contenido de la baze de datos.
En ninglin cazo se requiere si usted ha efectuado todas las
operaciones directamente por laz opciones del programa.

Articulo Inicial:

Articulo Final:
Lista articulos: |N|nguna ﬂ

Fechainicial | 202106730 =] |opip [Norma local =

3 | [

FA:Recalcular E 225 alir

Cuando este termina, se cierra el recuadro automaticamente y se pueden revisar informes
con el fin de que se validar que se haya generado el cambio.
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1.10. Listas de Articulos

Esta opcién es usada con el fin de generar unos listados puntuales de articulos no
consecutivos que pertenecen a grupos, subgrupos o marcas diferentes pero que tienen
en comun otro criterio diferente. Un ejemplo son las listas de articulos de temporada por
ejemplo una lista de productos para Anchetas puede contener vinos, galletas, duraznos,
quesos, canastas, etc., productos de varias categorias y marcas diferentes pero que
pueden ir en una ancheta navidefa.

Para definirlas se ingresa en la opcién y se asigna en la parte superior un cédigo y un
nombre para identificar la lista:

Listas de articulos EI@
Céd. Marnbre lista A
» 0-1
2[1-2
] v
> > + -—
Articulos que la companen
| Aticulo | Descripeidn ~
p| 074733 WITAE MK 400 Ul CAFP BLAMDAS FRASCO & 30CAP.
0075583 WITAMIMA C POPS MARAMIA
0075392 IBLIPROFEND MIFOS 100MG 5 ML
0241546 S4L DE FRUTAS LUA MARANJA
] v
> L2 + —
=] L m
F2: Grabar F&: Agregar EzcSalir

Luego en la parte inferior se deben asociar los articulos que van a ser parte de dicha lista,
quedaria de la siguiente manera:

Listas de articulos EI@
[Cod. [Mombre lista A
» 101
212
] v
> - + —

Articulos que la componen

| Auticulo
B| 074733

0075583 WITAMINA C POPS NARANJA

0075332 IBUPROFEND NIFOS 100MG/S ML

0341546 SAL DE FRUTAS LUA NARANJA
] v

- [ 5} + —
H L3 u
F2: Grabar F&: Agregar Esc:Salin

Si a la lista se desean agregar masivamente productos de determinado grupo o marca se
puede usar el botdn agregar y seleccionar los rangos de cdédigos, familias, grupos,
subgrupos, fabricantes o marcas
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Listas de articulos EI@

[Cad. [Mombre lista A
» 104
212
Rango de articulos
:’7 Desde: Hasta: -

Articulos:

Grupos: |

Subgrupos:

Marcas: |

Ld ufl
F2: Agregar Esc:Salir

= L& [ f]

F2: Grabar F5: Agregar Egc:Salir

Cuando se pulsa el boton F2:Agregar este automaticamente trae todos los articulos de
los rangos indicados y vuelve a la pantalla anterior.

Teniendo definido el listado completo, se pulsa en el boton Grabar y de esta forma se
pueden seguir asociando cuantas listas el cliente desee crear.

Las listas de articulos se pueden obtener utilizar para generar informes de precios, para
realizar recalculos de inventario por lista y usarlos para los descuentos el dia en las listas
de precios del modulo de facturacion.

1.11. Fabricantes

El fabricante tiene un codigo de hasta 3 caracteres (letras 0 niumeros) y un nombre de
hasta 60 caracteres, un proveedor que puede ser asignado a dicha marca y el boton de
Activo que puede ser marcado con una S o N mayuscula para ser usada en los reportes
0 asignacion en los articulos. Los fabricantes o marcas no determinan la contabilizacion
de los productos.

Fabricantes EI @

|Eodigo |Nombre |Proveedor |Aclivo |

123 PALMOLIVE WENTAS Y MA.. |5
*

I - + -
=] m
F2: Grabar E s S alir
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2. ARTICULOS

Cada producto o servicio que se compra, se vende o del que se quiere controlar una
existencia o un costo, debe ser un articulo en SYSPIlus, es decir por cada item que se
vende a un precio especifico con una descripcion especifica o del que se quiere conocer
cuantas unidades se tienen en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un
cbdigo unico que lo identifique. Un articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una
receta, un servicio que se vende regularmente, un producto que se vende luego de una
pequefa transformacién, en envase que se presta o alquila a un cliente, etc. Desde esta
opcién podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente podra
consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcidn esta disponible desde la pantalla principal del médulo en la parte izquierda
de la ventana a través del botén “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier
opcion del programa que pregunte un cédigo de articulo haciendo doble clic sobre la
columna Articulo de una grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla
de datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcién
excepto por el botdn “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra
opcién del programa en cuyo caso este boton cierra la consulta de articulos y retorna el
cédigo del articulo seleccionado sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llamo
al momento de presionar F10 o hacer clic sobre el boton “Seleccionar”

Ofra diferencia entre llamar la opcion de articulos desde el botén de la venta principal del
modulo de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generacién
de un informe o consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de
la grilla, ya que en caso de haber sido llamada desde la forma principal del modulo se
activara la opcion “Consultar/Modificar articulo” del articulo actualmente seleccionado,
mientras que cuando se ha llamado la busqueda de articulos desde otra ventana la accion
equivale a seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estara disponible también en los méddulos de compras,
importaciones y facturacién y en algunas opciones especificas del médulo de cuentas por
pagar. Especificamente en el modulo de facturacion sélo se mostraran los articulos
habilitados para ser vendidos.

La pantalla de busqueda de articulos se muestra en la figura siguiente.

Busqueds de ariculos = e s

Buscar por
 Cédigo £ pdcional Texto abuscar . [ Mostrar inactivos
Buscar
@ Descrigcion ¢ Cod, Bamas [v Busqueda por palabras [V Buscar cuslquier palabra [ Habiliar filtros <

Aticulo fi Cod Barras Gnupo | Subg | Marca Fabrica | Unidad Tarifa | IVA% | Eistencia Precio Clase ~
GU JASOML

aT737 33 PRI HTS BY TENA LARGO ALAS Jt 80 (ULTRAMIN] S & UNDAD
oo707E2 ACIDO ACETIL SALICILICO 500 mg ASA MK TABLETAS 2 2 8 CAJAX10D
374 AGUJA PIANES. ESPNo. 18 ESTERIL 2022495086419 010 2 UNDAD
BA501900 AGUJA PIANES. ESP.No. 29 035XBEMM ESTERI BRAUN w0 2 UNDAD
B4507401 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 1 112~ ESTERI BRAUN w0 2 UNDAD
BA507908 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/2~ ESTERI BRAUN () 2 UNDAD
B450590 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 25 x 3 1/~ ESTERI BRAUN 2022485085579 010 a2 UNDAD
B4502506 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 112~ ESTERI BRAUN w0 L) UNDAD
4050 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 1/~ ESTERI BRAUN 4022495085853 010 4 UNDA
01004310 BRAZALETE MANILLA DE IDENT. DE PACIENTE BLANCO 6936165211606, ) 04 UNDAD

0074558 CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBERTAS 2 n 5 CAJAX10
47282 TENA PANTS LARGE PAQ. X 20 E] & UNDAD
HEPA VACUNA HEPATITIS B 20 mg 2 B &3 AMPOLLA

16.1 01003975 LINTERNA EXAMEN MEDICO RIESTER 06 08 UNDAD
012415 1AUTO No. 26/03/2014 [ ] £ UNDAD
1381 113809 WINNY SEC ETAPA 1 PQTX10 ] &) UNDAD

. " @
Para ubicar un atticulo seleccione la columna por s que o quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
=) ] = -1 & = =) wE = 2 & | 1]
FoMuevo Fé&Modiicar F3:Eliminar F7-Movmto FEV Cliente F8:Existencie FPiecios F11:Ratulos F12V.4f0  S+F8:Sernial Aotuglizar  Lsts am EsciSal <
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Figura 16. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde
puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el
resultado de la consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y
la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles
para el mantenimiento del articulo; como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar
un articulo existente, borrar un articulo, consultar movimientos, existencias y precios de
los articulos y actualizar los cambios efectuados a los articulos.

La busqueda de articulos muestra el cédigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y
precio de los articulos; esta informacion es exclusivamente de consulta, usted no podra
modificar ninguno de los datos directamente sobre la grilla, para ello debera emplear la
opcién “Modificar” presionando F4 o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre,
también podra llamar esta opcién dando enter sobre el cddigo consultado. Sobre esta
grilla se muestran los articulos activos en color negro, los articulos cuyo estado es ‘No
vender’ se muestran en el color indicado en la configuracion INVENTARIO-ARTICULO-
COLOR PARA ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER Yy los articulos inactivos se
muestran en rojo solamente si se activa la opciéon de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcion se muestra un listado con todos los articulos
que componen el catalogo de la compariia ordenados alfabéticamente, sin embargo
usted puede limitar la consulta ya sea por cédigo o descripcion.

2.1.1 Filtrado de articulos

Para filtrar la informacion de un codigo especifico puede seleccionar la opcién buscar por
codigo haciendo clic sobre la opcidn cédigo y digitando luego en la casilla buscar el cédigo
que desea consultar y por ultimo hacer clic sobre el botén Buscar. En ese momento el
sistema mostrara los articulos cuyo codigo es mayor o igual al cédigo indicado, de esta
manera usted podra trabajar sobre ese segmento del catalogo. Si un articulo no aparece
en la consulta no podra borrarlo, mirar sus existencias y movimientos, en tal caso debera
repetir la busqueda con un criterio que incluya el articulo deseado o dejar vacia la casilla
buscar y presionar nuevamente el botén de busqueda. El hecho de que uno o mas
articulos no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté creado,
simplemente significa que no esta incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra
causa de que no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo
inactivo.
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Busqueda de articulos

BTSTar pon

(+ Cadign (" Adicional Texto & buskg J [~ Mostrar inactivos

Buscar
(" Descripcion ¢ Cod. Baras [¥ Busqueda porpalabras ¥ Buscar cualquier palabra [~ Habiltar fitros

Aticulo Descripeidn Grupo |Subg  |Marca|Fabrica | Unidad Taifa (V&%  |Existencia Precio Clase ~
2

72162-101 CUTIMED SORBACT APOSITO 10 CM X 10 CM 02 0z 04 UNIDAD 0 0 0,00/ 25,768.00 D
: 72165079 (CUTIMED SORBACT COMPRESA 7CM X 8CM 1] @ o UNIDAD 0 0 0.00 000 D

9721395 DESNA TABLETA SMG CAJAX10 2 b3 ] UNIDAD 0 0 0.00 0.00
_00?2195 DICLOFENACO MK 50 MG TABLETAS CUBIERTAS n n 53 CAJA X20 0 0 0.00 000 D
: 37 ENSURE CLINICAL VAINILLA LIQ 220ML 2 d 4 UNIDAD 0 0 0.00/ 0.00
|_|10sear21 GAVISCON SUSP. ORAL 1.6MG/100ML FCOX1OML 2 b2l k] FRASCO 0 0 0.00 0.00

122587217 OVERHUDEN DESPIGMENTANTE 60G 2 s 5] UNIDAD 2 9 0.00 0.00
: 1285721 SIMILAC TOTAL COMFORT ETAPA 1 820 gr 19 19 £ X 850gr 0 0 0.00 0.00
| |4ratdr TARKA SR 180+:2MG  CA14 2 b3 ] UNIDAD 0 0 0.00 0.00

47218 TENA FOR MEN PAQ X 10 5 5 & UNIDAD 2 19 0.00 0.00 D
:072‘3‘ TOBRAGAN D S0L. OFTALMICA 3+1MG/SML 2 i ) UNIDAD 0 0 0.00/ 0.00
| |\r2iTras \VENDA ELASTICA 5" X 5YDS ESTERIL (VENDATEX) 05 06 17 UNIDAD 0 0 0.00 0.00
| |72 VIGAMOX SMGIML SOL. OFTALMICA FCO X 5ML 2 2 X UNIDAD 0 0 0.00 0.00

v
> » o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.
] & = 2 i & o & 2 L u
FE:Mueva Fd:Modificar F3Elminar F7:Movmto FEV.Cliente FEExistenci: F9Precios F11:Rdtulos F12V. Ao S+FB:Serial Actulizar  Usm At EscSalr

Figura 17: Filtrado de Articulos Por Cédigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que
incluyan un cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su
cbdigo o descripcion completa pero conocemos que incluye una parte especifica como
por ejemplo ‘LAPIZ en este caso usted debe escribir la palabra lapiz en la casilla “Texto
a buscar” y seleccionar la opcion ‘buscar en cualquier Posicién’ y luego hacer clic sobre
el botdén buscar, en ese momento el sistema mostrara cualquier articulo que tenga en la
descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al principio, al medio o final
de la descripcion del articulo.

[ s

Busqueda de articulos

Buscar por

(" Adicional Tesdo abusgar 3042 v [ Moshar inactivas

Buscar
(+ Deseripitn Opd. Baras [v Busqueda por Patewee=—T Buzcar cualquier palabra [~ Hahiltar filros

A Descripcidn Cod Banas ‘Erupu ‘Subg ‘Malca ‘ Fatrica | Uridad ‘Tama ‘\VAZ ‘Ex\slencwa |Premo ‘E\ase ‘ A

3671 AGUJA PIANES. ESP.No. 18 ESTERIL 4020435086419 n 1 4 UNIDAD 0 0 000 0.00
: B4501900 AGUJA PIANES. ESP No. 29 (135X8BMM ESTERI BRAUN 0 10 {2 UNIDAD 2 18 0.0 00
| [B4s0ma0 AGUJAP. ESPINAL No. 22 x 1 11, 0 10 {2 UNIDAD 2 19 5500 695700 D
| [B450708 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN LL) 2 UNIDAD 0 0 200 00D
_[B4s0s0 AGUJAP ESPINAL No. 25 x 3112 4022495085979 n 10 2 UNIDAD 0 0 13000 580000 D

4502508 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 /27 ESTERI BRAUN 0 |10 4 UNIDAD 2 £] 6000 0.00D
:-u)m AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 1/2 ESTERI BRAUN 4022435085863 0 1 {2 UNIDA 0 0 00 840600 D
| |GITADISF13M ACIDO POLIGLIC 4/0 45CM AGUJA REVERSO CORT. 38 CIRC. X13MM oo K UNIDAD 0 0 0.00 0.0
_|GitBszse0R ACIDO POLIGLICOLICO 310 70CM AGUJA REDONDA 112 CIRC. X MM u o ) UNIDAD 0 0 000 (1)
| [01000011-04 ADAPTADOR. DE AGUJA Q-8YTE REF: 385100 CAJAXSD 19 19 X UNIDAD 2 9 0.00) 0.0

5541 AGUJA {GLUCOQUICK) LAPICERD 316 (0.25MM) X SMM CAJAX100 9 B UNIDAD 0 0 000 0.00
:&35‘!\2 AGLIJA ANESTESIA ESPINAL QUINCKE 20G X 3 112 19 |19 18 UNIDAD 2 9 0.0 00
__[ANarogx AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 3™-CARDINAL HEALT 0 10 5 UNIDAD 2 19 000 23884 D
| [2N2roax AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 6™-CARDINAL HEALT LL) 2% UNIDAD 2 18] 0.00 8318840
_[Bes0 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 22 - 50 MM n 10 2 UNIDAD 2 19 00 o

489425 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM 2 12 4 UNIDAD 2 ] 000 0.00D
: 483425 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM 127 12 {2 UNIDAD 2 1 000 [T}
| [teretoota AGUJA HIP 18 X 1" WELL MEDICINE L] 135 UNIDAD 2 19 0.00 0.0 v

> M [
Para ubicar un atticulo seleceions la calumna por la que lo quisrs ubicar y dighe parte del dato del articulo a buscar,
B @ G & # ] ? L N
FiNuevo FdModificar F3Elminar F7:Movmio FEV.Chente F&Esistenci: F9.Precios F11:Rdtulos FIZV. Afio  S+F8Seid Actuglizar  Us & EscSalir

Figura 18. Filtrado de articulos por descripcion
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2.1.2. Busqueda de articulos sobre la grilla.

La busqueda de articulos la puede hacerse por cédigo, descripcién o cualquiera de las
columnas visibles de la grilla:

a. Por codigo: Si usted conoce el cédigo que desea buscar, ubiquese en la columna
cbdigo y digitelo, a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos indica
que esta buscando sobre la columna de la grilla actualmente seleccionada.

Busqueda de articulos

Buscar por .

" Cadigo " Adicional Texto a buscar; (2949 5 [~ Mostrar inactivos

&+ Descipcian " Cod Baras v Busqueda por palabras v Buscar cualquier palabra Busear [ Habilitar filkroz

Amculo |Dascnpclom |Cad Baras |Grupo|5ubg |Marca|Fabrlca‘Un\dad |Tanfa |IVA/ ‘Exlstemcl

|| AGUJA P/ANES. ESP.No. 18 ESTERIL 4022495086419 10 10 4z UNIDAD
O W—mm-m-nm-m-n-
| |B-4507401 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 22 x 1 1/2™ ESTERI BRAUN UNIDAD 2
| |B-4507508 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 0 []
| |B-450550 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL Ne. 25 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 4022495085979 10 10 42 UNIDAD 0 []
| |B-4502908 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 1/2~ ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 2 19
| |4050 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 /27 ESTERI BRAUN 4022495085863 10 10 42 UNIDA L] L]
| |GI74013F13M ACIDO POLIGLIC 4/0 45CM AGUJA REVERSO CORT. 38 CIRC. X13MM 0 [ 38 UNIDAD L] [
| |G118302680P ACIDO POLIGLICOLICO 3/0 TOCM AGU.JA REDONDA 1/2 CIRC. X 26MM o (] n UNIDAD ] L]
| |01000011-04 ADAPTADOR DE AGUJA Q-SYTE REF: 385100 CAJAXSD 19 18 k] UNIDAD 2 19
| |5544 AGUJA [GLUCOQUICK) LAPICERD 31G (0.25MM) X 5MM CAJAX100 19 ] UNIDAD ] []
| |405182 AGUJA ANESTESIA ESPINAL QUINCKE 20G X 3 1/2 19 19 15 UNIDAD 2 19
| [2N2ThoK AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 3™-CARDINAL HEALT 10 10 2% UNIDAD 2 19
| [ZN2T04K AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 6 -CARDINAL HEALT 10 10 25 UNIDAD 2 19
| |B-489as50 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 23 - 50 MM 10 10 42 UNIDAD 2 19
| |B-489425 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM 12 12 42 UNIDAD 2 19

Figura 19. Busqueda de articulo por cédigo

b. Por descripcion: Para buscar un articulo por descripcion debera ubicarse en la
columna descripcion y empezar a escribir la parte inicial de la descripcién hasta
ubicar el articulo deseado, luego podra usar las flechas de desplazamiento del
cursor para ubicar especificamente el articulo deseado. De igual manera pude
hacer la busqueda por cualquiera de las otras columnas incluyendo la existencia o
el precio siempre que se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el
programa.

Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante
unos segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se
han digitado mas letras o numeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto
que se digite iniciara una nueva busqueda. Usted puede determinar el nimero de
segundos que dura el cursor a la espera del siguiente caracter a buscar mediante la
configuracion GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS BUSQUEDAS.
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Busqueda de articulos

Buscar por

Figura 20. Busqueda de articulo por descripciéon

2.1.3. Filtros sobre la grilla.

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o
varias columnas de la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcion
habilitar filtros, con lo que aparecera una linea adicional en la grilla entre los
nombres de las columnas y el primer registro. Esta fila inicialmente vacia permite
que usted digite una condicion con la que deban cumplir los registros de esa
columna. Para escribir la condicién puede usar condiciones légicas tales como
igual (=), mayor que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que
(<=) o diferente (<>) una vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el
o los filtros indicados. Para remover el filtro borre la condicién en la primera fila
de la columna y vuelva a presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de
aplicar filtros sin borrar antes las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira
activo pero no visible, pudiendo generar confusién sobre los resultados de una

busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/modificar el articulo,
borrarlo, consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcién
deseada o presionando la tecla que aparece en el botdn asociado. A continuacion se
explican las opciones disponibles.

2.2 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el botdn Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcidn
de crear un nuevo articulo y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.
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( Cddign ¢ Adicional Texto a huscar. |34 3 [~ Mostrar inactives
@ Dessiigcion € Cod, Banss | IV Busqusda porpalabras ¥ Buscar cuskquisr paabra ©* [ Habilta fiios

Adiculo | Deseripeion |Cod Banas |Grupa |Subg  |Marca| Fabrica| Unidad |Taita [va% |Esstencia |Precio [cie

387 1 AGUJA P/ANES. ESP.No. 18 ESTERIL 4072435085418 10 10 42 UNIDAD 0 0 0.00 0.00
[ B-4501300 AGUJA P/ANES. ESP No. 29 035X88MM ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 2 18] 0.00 0.00
[ 84507401 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 22 x 1 1/2™ ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 2 19 5500 6,957.00 D
[ B-4507308 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 0 0 20.00 000D
[ 8450580 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 25 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 4022495085979 10 10 42 UNIDAD 0 0 130.00 580000 D
[ B-4502906 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 10 10 42 UNIDAD 2 18] 50.00 000D
[ 4050 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 1/2™ ESTERI BRAUN 4022495085853 10 10 42 UnNIDA 0 0 0.00 840500 D
[ GI74013F13M ACIDO POLIGLIC 4/0 45CM AGUJA REVERSD CORT. 3/8 CIRC. X13IMM o1 [} k] UNIDAD 0 0 0.00 0.00
7GI|&!02€SBDP ACIDO POLIGLICOLICO 3/0 70CM AGUJA REDONDA 1/2 CIRC. X 26MM [} o ) UNIDAD 0 0 0.00 000
[ 01000011-04 ADAPTADOR. DE AGUJA Q-SYTE REF: 385100 CAJAXS50 19 19 k] UNIDAD 2 18] 0.00 0.00

B ) I N T I 1 I Y™

405182 AGI ANESTESIA ESPINAL QUINCKE X3 19 19 16 UNIDAD 2 18] 0.00 0.00
[ 2N2700X AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 3™-CARDINAL HEALT 10 10 25 UNIDAD 2 19 0.00 6231884 D
[ 2NZT04X AGUJA DE BIOPSIA MANUAL TRUCUT 14G x 6™-CARDINAL HEALT 10 10 25 UNIDAD 2 18] 0.00 62,31884 D
[ 8488450 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 22 - 50 MM 10 10 42 UNIDAD 2 19 0.00 000 D
[ 8488475 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM 12 12 42 UNIDAD 2 18] 0.00 000D
[ 8488475 AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM 12 12 42 UNIDAD 2 19 0.00 000 D
7'!17-'.'-’\'\‘)1 A LIS HID 42 Y 47 WFI1 WFNININE nm L3 195 1 INIMANY ? Ll nnn nnn



Buscar por

" Cédiga & Adicional Texto & buscar J [~ Mostrar inactivas
Buscar
" Descripcion ¢ Cod. Banas [v Busqueda por palabras | Buscar cualquier palsbra I~ Habilitar filtros
Articulo Deseripcion N fcul [-® @ 1i
|_|7707153707512 AD MACHO PF 172 ueve articulo =
HRAGO0004 ADAPTADOR 12 VOLTIOS Cédigo: Descripcion variable: W
| |cocr2s ADAPTADOR BRIDA 3 Descripcién:
145 ADAPTADOR BRIDAS EN HERRO 3 Unidad ppal. [ Resalar Desc.Cort
LEL'D‘.":”E ADAPTADOR CAUCHO POLO TIERRA ECONOMICO = = URL@
ELECH0010 ADAPTADOR CODELCA CAUCHO POLO TERRA SENCLLO SR Marca
5 ADAPTADOR DE LIMPIEZA 2 Subgrupo: ~  Fabricante: ~
ADAPTADOR DE LIMPIEZA 3 IVA: o T2 INC: Fomento(%): 0] Estado4ctive =
ADAPTADOR DE LIMPIEZA 4 E stampilla: 0 Control de existencias; |Bodeaa v
ADAPTADOR DE LIMPIEZA & Arancel (%): Posicién:
ADAPTADOR HEMBRA 1/2 PF + UAD Imp.Ultraproc. (%2) Imp.Beb Azue: [V CalcVenta ingresoterceros [~
ADAPTADOR HEMERA /4 POLPROPILENO Vender en unidad Ppal ¥ Merma almacenamiento [~ 3. Imprimir label en factura [~
DAPTADOR MACHO 112 BF + UAD
ADAPTADOR MACHO 1/2 PF + UAD Cad. INVIMA: Vence.’f’f—;|
ADAPTADOR RAPIDO MANGUERA 2 Céd CUM Céd LUM
ADAPTADOR TERMINAL CAMPANA TDP 1 PULG ON - derslﬂck © i
v
ADAPTADOR TERMINAL CAMPANA TOP 2 PULG Mximo: 0 Miimo: o

ADAPTADOR TERMINAL DUCTO 2 0

Dias disponibilidad: Dias para andlisis:

ADITVO MINER OIL

ADP HEMBRA 1 PRESION = [} ig) =

ADP HEMBRA 1/2 PRESION FéUnidades F7-CodBarras FaPracios F3:Adiciona F11:Contabi F12Ensamble

ADP HEMBRA 11/2 PRESION = ~ o

ADP HEMBRA 11/4 PRESION F2 Grabar S+FéSucursa Esc:Salir

I - > >
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
o 2 | 2 & e = e ] T 2 L |

FS:Nuevo Fé:Modificar F3:Elminar F7:Movmto FEV Clente F&Exstencia F3:Precios F11:Rctulos F12:V. Afio SF8Lote/Serial Sel vaios  Actualizar  Lst An Esc:Salir

Figura 21. Nuevo articulo
En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: cddigo, descripcion, unidad del articulo,
opcion de descripcién variable, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de
actualizacion, tarifa de IVA, tarifa de impuesto al consumo y estampilla, codigo INVIMA,
estado del articulo (Activo, No vender o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por
Bodega, por lotes, seriales o por tercero), y asi mismo indicar los niveles de stock maximo
y minimo de acuerdo con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), cédigo
de barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas
contables asociadas y la composicion en caso de ser un producto compuesto de varios
componentes. Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando
la tecla de funcién correspondiente.

2.2.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacioén, se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
parametros de la creacion de un nuevo articulo:

2.2.2 Datos Basicos

a. Coddigo del articulo: El cédigo del articulo es el que identificara el articulo o servicio
para todos los procesos realizados por el sistema, (registro de documentos, informes
o consultas) es Unico y una vez creado no puede ser modificado, puede tener hasta
ESTADO DE NO VENDER alfanuméricos (numeros, letras o caracteres adicionales
como guiones, espacios, puntos, etc.) este codigo puede ser definido manualmente
por el usuario o asignado de forma automatica por SYSplus dependiendo de la
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configuracion  INVENTARIO-ARTICULOS-CODIFICAR CON NUMERACION
CONSECUTIVA, si esta opcion esta en NO es el usuario el encargado de asignar a
cada producto o servicio un codigo unico con la estructura que el determine, si se le
dijo que SI, el campo de codigo no permitira cédigos alfanuméricos, soélo permitira
coédigos numeéricos y se asignara automaticamente a medida que se van registrando
con una longitud fija determinada por la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO, antes
de empezar a crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima de cédigos que va
a llegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos para el cédigo
so6lo podra llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al 9999 y no
sera posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente consecutivo sin
excepciones por lo que si se desactiva la configuracion para crear un articulo manual
este cdédigo puede danar la codificacion y hacer luego imposible asignar cédigos de
forma automatica. Existen variantes en la configuracion de codificacion automatica
que permiten por ejemplo usar las dos primeras posiciones del cddigo para el GRUPO
de inventario y luego si un consecutivo local a ese grupo, o las 3 primeras posiciones
para la MARCA del articulo y luego el consecutivo local a la marca o una combinacion
de GRUPO_MARCA mas un consecutivo local a esa combinacion.

La codificacidon del inventario es una decisiéon que debe tener en cuenta ademas del
maximo numero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran de
forma predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los mddulos de
inventario, compras, importaciones y facturacion por lo que de asignar manualmente
los codigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy bien la mejor
opcion para esta codificacion ya que no es una tarea sencilla cambiarla mas adelante.
En caso que la mayoria de los productos que maneja en su empresa tengan un codigo
asignado por el fabricante y dicho cédigo no se cruce con otros fabricantes, puede ser
una buena opcion usar dicho cédigo como codigo del articulo en SYSplus, tal es el
caso de los codigos de barras en tiendas de productos de consumo masivo. Como
estos cddigos estan regidos por un estandar internacional es facil garantizar que dos
productos diferentes no pueden tener el mismo codigo y por tanto se puede usar esta
codificacion como cadigo del articulo. Normalmente los cddigos de barras de producto
se codifican con estandar EAN 13, esto quiere decir que el cédigo tendra 13
caracteres numéricos lo cual es soportado por SYSplus. No confundir el cédigo del
producto con el codigo utilizado para la logistica del mismo que ademas del producto
identifica un lote, una ubicacién, etc. y que normalmente son mas largos (mas de 15
caracteres) y cambian de una compra a otra y por tanto no son utiles para identificar
un producto en el sistema. Si esta es su eleccidon consulte con sus proveedores si
ellos tienen un catalogo de productos codificado que le sirva para la tarea de importar
datos a SYSplus y de esta forma ahorrar tiempo en la creacion y codificacion de los
mismos.

Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo en
hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de registrar un
documento, por ejemplo, de una factura de venta, puede marcar la opcion de
descripcion variable. La descripcion se usa en todos los documentos, ademas en las
consultas en pantalla y os informes impresos de inventario, compras, importaciones y
ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para todas las personas involucradas
en los procesos e identificar y diferenciar inequivocamente el producto. La descripcion
del producto no puede quedar vacia.
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Ademas de la descripcion estandar del producto se cuenta con una descripcion corta
de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresion de documentos en
impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40 caracteres de ancho, por
tanto, se debe usar una forma simplificada e la descripcién ya sea suprimiendo
palabras no necesarias o usando abreviaturas que sean facilmente entendibles. No
es obligatorio asignar una descripcion corta al producto, pero si se va a usar este
campo para imprimir algun documento, todos los productos deberian tenerla.

Unidad Principal: La unidad principal es la presentacion en la cual se presentaran
los informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del
inventario, por tanto, debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las
existencias y los costos sin que se pierda precision en las cifras. Aunque un articulo
puede manejar diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre
estas presentaciones, la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las
cifras tanto de compras, ventas como de consumos en ordenes de produccion y en
general cualquier documento del programa. Por ejemplo si se escoge una unidad muy
pequefa los costos que normalmente manejan solo dos decimales pueden ser
demasiado pequenos y llevar a imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por el
contrario se escoge una unidad muy grande y los movimientos cotidianos con en
unidades pequefias, estas cantidades podrian no representar con exactitud el
movimiento en la unidad principal. Para ilustrar mejor la importancia de seleccionar
adecuadamente una unidad veamos el siguiente ejemplo: Una empresa produce
dulces y para ello compra toneladas de azucar que consume en unos pocos gramos
por cada unidad producida. Si se define la unidad principal del azicar como la
tonelada pensando en simplificar las compras y cada tonelada cuesta $1,925,000=
cuando se van a ingresar los consumos de azucar para hacer un dulce, por ejemplo
15 gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria alago como 0.000015
toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4 decimales por lo que
al redondear a 4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dafa los calculos de
existencias y de costos. Si por el contrario se toma como unidad principal el gramo al
comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los costos
manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro inventario
habran ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000 lo que
conlleva una pérdida de calidad de la informacion ya que por esta mala eleccion de
una unidad se perdieron $5,000 en un solo movimiento. En este caso la mejor eleccién
es seleccionar el kilo como unidad principal con lo que se pueden comprar 1,000 kilos
a $1,925= cada uno y el consumo por dulce sera de 0.015 kilos con lo cual no se
pierde precision ni en el costo ni en las existencias.

Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como se explicé
antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para seleccionar
una familia simplemente despliegue el listado presionando la flecha que aparece en
la casilla, hecho esto aparecera las familias creadas, para seleccionarla puede utilizar
las flechas de desplazamiento hasta ubicar la requerida, o presionar la barra de
desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al momento de
crear un nuevo articulo no esta creada la familia correspondiente al producto se puede
crear este dando clic en el pequefo botdn que se encuentra al lado de la casilla, este
desplegara una ventana donde pueden crear, grupos y subgrupos como se explico
antes. Seleccionar un grupo es indispensable para crear un nuevo articulo, si no se
selecciona ninguna el sistema le pedira que ingrese una, de lo contrario no permitira
crear el nuevo articulo. De igual forma el subgrupo puede seleccionarse de la lista
desplegable teniendo en cuenta que al seleccionar el grupo se filtran los subgrupos
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de ese grupo. Solo el grupo es obligatorio, el subgrupo puede ser vacio pero se
recomienda usar la categoria completa para optimizar la presentacion de informes y
consultas del inventario. El grupo de un producto puede modificarse mas adelante sin
ninguna restriccion. Sin embargo, si se modifica el grupo de un producto el sistema
sugerira actualizar las cuentas contables asociadas al producto para traer las del
nuevo grupo, sin embargo si la contabilizaciéon no es por grupo de inventario puede
ignorarse esta recomendacion. Si se escogid una codificaciéon automatica por grupo
no deberia cambiarse el grupo del producto ya que esto desfigura el concepto con el
que se asignaron inicialmente los cddigos y puede ocasionar que no se puedan
codificar nuevos productos del nuevo grupo del producto. Cuando se pagan
comisiones a vendedores o cobradores por grupo de mercancia las comisiones se
pagaran con el grupo actual del producto (la que tienen en el momento de generar el
informe de comisiones por articulo) independiente de que tenia el mismo al momento
de hacer la factura o devolucion.

Nuevo Grupo

Consultar/Modificar articulo ow|(eE @

Céadigo: 7707031403215 Desciipcidn variable: [~
Descripcién:  ANTICORROSIVO PINTULAND GRIS X
Unidad ppal: ANTICORR [¥ Resaltar Desc CopaANTICORROSIVO PINTULAND GRIS X

Grupo: LECTRICOS * % /Marca |MARCAS * % URL@&
b INTERNO > |3
Sub : =]
HPOMPYE Y SERVICIO T
IMWA CO CONSTRUCCION ha actualizacion: | <Y<
E stampilla: Estado : MC“VO -
Arancel (%] :g ngggmgNTAS kol %); 0 Yender en unidad Ppal [v
Imp.Ulraproc.l p1 PINTURA 0 [ CalcVenta
Vence| 7/ ;I Existencias: |E0dega
Céd C.UM.: )
Céd. LUM.: Cun_stil_u_l,le ingreso terceros [
. Imprimir label en factura v
Memma almacenamiento [ Porc.: 0 Reaistro: 2024-03-21-18:53:21 SYSDBA
Nivel de stock
M &ximi: Minimo: o
Dias disponibilidad: Dias para anélisis: Preparacion
= (i nm J =2 &l
FicUnidades F7-CodBarras Fl:Existenca recios F3:Adicional F11:Contabil Fi1ZEnsamble Documtos Alertas
- = : A - |
Fd:Anterior  F2 Grabar s-F5Equivale S<F6Sucursal S+FBSodsga  F5:Siguiente  Esc:Salir

Figura 22. Asignacion de grupo a articulo

e. Fabricante y marca: El Fabricante corresponde normalmente al proveedor o al
fabricante del articulo, cdmo se explicé antes. Este listado se puede haber importado
o creado previamente en el sistema. Para seleccionar un fabricante, dé clic con el
Mouse sobre las flechas de desplazamiento arriba o abajo, o digite directamente el
nombre del mismo sobre la lista, a medida que va escribiendo va apareciendo los
nombres que coincidan con el nombre digitado. Si no existe el fabricante del producto
que va a ser creado se puede utilizar el botén al lado de la casilla que desplegara la
ventana de creacién de fabricantes y marcas que se explicé antes. La marca creada
aparecera automaticamente en el listado de marcas. Un articulo puede ser creado sin
que se haya seleccionado un fabricante ni una marca. El fabricante o la marca del
articulo puede ser modificado mas adelante a menos que se haya seleccionado la
codificacion automatica por marca, en cuyo caso cambiarla puede ocasionar que se
bloquee la codificacién de nuevos productos del fabricante seleccionado. Cuando se
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selecciona el fabricante se filtraran las marcas de ese fabricante pudiendo seleccionar
solamente aquellas que corresponda al fabricante seleccionado. Cuando se pagan
comisiones a vendedores o cobradores por marca las comisiones se pagaran con la
marca actual del producto (la que tienen en el momento de generar el informe de
comisiones por articulo) independiente de que marca tenia el mismo al momento de
hacer la factura.

Consultar/Medificar articulo E =)
Cédigo: 7707031403215 Descripcin variable: [~
Descripciérs  ANTICORROSIVO PINTULAND GRIS X GAL
Unidad ppal.: ANTICORR [¥ Resaltar Desc.Corta ANTICORROSIVO PINTULAND GRIS X
Grupa: ELECTRICOS v 2 Marca (RS - e uAL@
Subatupo: ESMALTES - Fabricante g LUFKIN

L. |LUMINEX
IVA: 19 '® INC: 0 B0\ MACHO
Estampilla: a M. MARCAS |
Arancel (%) 0 Posicién: Fomet gl N ﬁﬁﬁ,"}é 0
Imp.Ultraproc. (%) 0 Imp.Beb.&zuc: R RECOL
Vence| // hd Esistencias: [Bodega
Cod. C.ULM.:

Cod. 1.UM Constitupe ingreso terceros [
R - Imprimir label en factura 2
Mema almacenamiento [ Porc.: 0 Reaistro: 2024-03-21-18:53:21 SYSDBA

Nivel de stock
Maximo: Minirmo: E g
Dias disponibilidad: Dias para andlisis: Praparacién

| flmy [ ] *» L]

FéiUnidades F7-CodBarras FS:Existencia Fo-Precios Fi:Adiconal Fi11:Contabil FiZEnsamble Documtos Alertas
= - 5 AR &l =
FdAnterior F2: Giabar S-fS:fquivale S-FéSucursal S-f8Bodsgs  F5Siguiente  Esc:Salir

Figura 23. Creacién de producto — Marca

f.

URL: Esta opcién permite colocar una direccion URL que contenga la descripcion
o ficha técnica del articulo, brindando la posibilidad de tener informacién mas

detallada del mismo.

IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo o se

define si el articulo es exento. Al desplegar la lista de Tarifas de IVA se van a
observar tres columnas: Codigo de la tarifa, porcentaje y nombre.

O i
Consultar/Medificar articulo ||
Cédigo: COGRI0219 Descripcin variable: |~
Descripcién: ABASTO DOBLE FERMETAL
Unidad ppal.: ABASTOS [7 Resaltar Desc.Corta: ABASTO DOBLE
Grupo: CONSTRUCCION v @ Marca |GENERICA 3 URL@
Subgrupo: " v 9
IVA: iE v &8 INC: 0 Fecla actualizacion: |2024/0
i : 13 Eﬁﬁggs 19 [t T =
KA KA Vi idad Ppal
el EEVIEE PO Vende enunsied sl
Imp.Ultraproc. 0 [~ CalcVenta
Cod. INVIMA: Existencias: |Bodega |
Céd. CUM.: i =
A & onstituye Ingreso terceros
el Imprimir label en factura V
Merma almacenamiento | Porc.: v Reaistro: 2024-03-21-18:53:22 SYSDBA
Nivel de stock
Méaximo: Minimo: &
Dias disponibilidad: Dias para andlisis: Preparacion
iy o= ] & L
FéUnidades F7CodBarras F8Existencia F9Precios F3Adicdonal FiiContabll Fi2Ensamble Documtos Alertas
F4:Anterior  F2: Grabar S-fSfquivale S-F6Sucursal S-F88odega F5:Siguiente  Esc:Salir
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Si un producto puede tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se
vende, por ejemplo, un refresco que se vende para llevar puede tener una tarifa
distinta a uno que se sirve a la mesa para consumir en el establecimiento, se
deben crear dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le corresponde y
para efectos de control del inventario uno de los dos puede componerse de una
unidad del otro. Inicialmente SYSplus tiene incorporadas las tarifas de IVA
vigentes al momento de publicar la versién del programa, pero si por un cambio
normativo se crea una nueva tarifa o se modifica el porcentaje de una tarifa
existente, usted puede entrar a la tabla de tarifa desde el botdon situado a la
derecha del campo de IVA, desde alli ademas puede indicar las cuentas contables
que seran afectadas mediante la tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona encargada de la contabilidad de la
compania y definir si la contabilizacién se manejara por grupo de Inventario o
Tarifa de IVA, modificando el parametro de configuracién visto en la explicacion
de Grupos de Inventario que se encuentra en el Modulo de Mantenimiento —
Configuracion — FACTURACION - FACTURAS - CONTABILIZAR POR
CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL
DOCUMENTO, debe estar en la opcién de Tarifa IVA Factura, para que el
sistema tome las cuentas asignadas en cada una de las tarifas de IVA, de lo
contrario tomara las cuentas asociadas al articulo en la opcion de contabilizacion,
asi estas cuentas en su momento fueron heredadas de la tarifa de IVA con que se
creo el producto si la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- OPCION PARA
CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO
esta en TARIFA IVA.

o | &
Cédgo 7707000001565 Descripcién variable: I~ Mostrar inactivos
Descripeige  ANTICORROSIVD TONNER BLANCD X GAL
Unidadppal: ESMALTES  |[¥ Resahtar Dasc Corta ANTICORROSIVO TONNER BLANCO X
Grupa: PINTURA - 8 Maca [MARCAS - @ URLE@
Subgupo:  [ESMALTES *  Fabecante ]
IVA 1 T ® INC 0 Fechs actusizacién
Estampilla 9 Estado ; Activo

I~ Habilkas filios

Tarifas de VA o fl=)
Cod_|Porc. % Nombre Exchad{ Column. Codimp Actva ClaVentas | ClaDevol | Cta VA venta Cta VA compi Cla VA Dv.Vt Ota VA Dv.Cr Clalnventano| Cla Compras | CtaCostos | ClaEstam. Inv | CtaEstam Costo |Cla EstampWVia |ClaEstam Dy ClaVtaN
» D 0 EXENTOS 0 v 4354220 41750505 14354220 14354220 613042
1 19 GRAVADDS 19 1 ¥ 41354219 41750505 24080519 24081013 24080519 24081019 1435419 14354219 613542
5 GRAVADOS 5 2 ¥ 41354205 41750505 24080505 24081005 24080505 24081005 14354205 14354205 613542

- L + -

1 Li
FZ Grabar Esc:Saln

Figura 24. Tarifas de IVA

h. LN.C: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional al
Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a
esta norma, normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

i. Fomento: Porcentaje de retencion a titulo de fomento para algunos productos que

agricolas que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales
productos manejan esta retencién cuando se hacen compras a productores.
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Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan grabados con
impuestos municipales destinados a la salud, como por ej. para los licores y
cigarrillos. Algunos de estos productos pueden tener IVA y ademas impuesto al
consumo a través de la estampilla, que tiene un valor fijo en pesos (no es un
porcentaje) por unidad vendida. Consulte con su asesor contable cuales productos
de su catalogo pueden estar sujetos a este gravamen y si usted es responsable
de recaudar el mismo o solo constituye para usted un mayor valor del costo al
adquirir el producto. Si usted debe recaudar este gravamen debe indicarlo en la
tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El valor aca indicado
aplicara para las compras del producto y el indicado en la casilla de los precios
aplicara para las ventas del mismo. Un ejemplo de productos gravados con este
impuesto son las bolsas plasticas.

Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que esta gravado el
articulo, este porcentaje se utilizara unicamente en el médulo de importaciones
para liquidar los gastos marcados como impuestos.

Posicion: Se refiere a la posicion arancelaria del articulo, sélo se usa si se tiene
el médulo de importaciones y se hace el proceso manualmente, hoy en dia que la
gran mayoria de empresas contratan una SIA que hace todo el proceso,
practicamente no se usa

. Imp. Ultraproc. (%): Este campo almacena el porcentaje con que esta gravado el
articulo por ser parte de productos ultraprocesados segun los impuestos
saludables vigentes.

Imp.Beb.Azuc: Este campo almacena el valor con que esta gravado el articulo en
caso de ser una bebida azucarada segun los impuestos saludables vigentes.

Calc. Venta: Este campo indica si los impuestos a bebidas azucaradas (IBUA) y
ultra procesados (ICUI) se aplican en la venta. Se configura por articulo, ya que:

e Algunos productos se compran con impuesto, pero se venden sin él.

e Oftros, al ser producidos o importados, deben incluir el impuesto en la
venta.

Asi, cada empresa maneja los impuestos segun su rol y los productos que
comercializa.

Ingresos Recibidos para Terceros: Este campo permite marcar un articulo en
particular de forma que al venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por
pagar a un tercero) y no de Ingreso en el momento de la venta.

Vender en unidad Ppal.: Al activar este campo, el articulo solo podra venderse
en su unidad principal. Si esta inactivo, se permitira la venta en unidades alternas.
Esto ayuda a controlar la comercializacion del producto y a evitar errores en la
facturacion.

Merma Almacenamiento: Este campo almacena en porcentaje (%), que se
descontara de las entradas por compras de forma automatica y que corresponde
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normalmente a la pérdida de humedad que sufren algunos productos al ser
almacenados. Este dato no es obligatorio y se usa normalmente cuando se
controlan materias primas en procesos de produccion.

Imprimir Label en factura: Al activar esta opcion, el sistema imprimira etiquetas
(labels) para los productos incluidos en los documentos de movimiento de
inventario. Estas etiquetas contienen informaciéon como el cédigo, la descripcion y
la unidad del producto, permitiendo marcar el embalaje y visualizar facilmente los
articulos empacados.

Cédigo Invima: Ingrese el codigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de
Vigilancia de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este cddigo podra
imprimirse en las facturas de venta y en algunos informes.

Este cddigo indispensable para quienes manejan medicamentos o producen
alimentos vigilados por el Invima. Para que este campo este visible en la creacion
de los articulos, se debe ingresar al médulo de Manteamiento y por configuracion
de 'INVENTARIO', 'ARTICULOS', 'PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA
ARTICULO' esta en SI.

CODIGO DE LISTA DE PRECIDS PARA SHOPIFY

CONTAOL DE EASTENCIAS POR ARTICULD PREDETERMINADO BODEGA
CONTROLAR ESFECIES POR ARTICULO No
COPIAR AUTOMATICAMENTE CODIGO ARTICULD COMO LOTE S ES MAYOR A 15 CARACTERES No
ENVIAR ESTADO DEL ARTICULD EN REPLICA Y ENVIO AUTOMATICO st
FORMA O HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULDS DE VARIAS PALABRAS 10045
IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO st
INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULO st
INCLUIR RESULTADOS FOR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADIIONAL st
NOMBRE DE USUARIO PARA REFLICACION DE ARTICULDS REPLICA
NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIDS st
NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVD AUTOMATICO 4
CONTABILIDAD OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO TARIFA VA
PERMITIR CREAR ARTICULOS SIN CUENTAS CONTABLES st
FEAMITIR INACTIVAR CODIGOS DE BARRAS CON MOVIMIENTO st
. PREFUO EAN1I PARA CREAR CODIGOS OE BARRAS
EXISTENCIAS b FREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICULO
GENERAL REPLICAR CAMBIOS DE PRECIOS st
sal REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULOS N

SI: Pregunta un codigo de hasta 20 caracteres tnico por articulo que puede consultar en pantalla y en el reporte de
existencias.

% TRANSPORTE

Mowr G skcotounn

Figura 25. Configuracion Cédigo INVIMA

u.

V.

Vence: Corresponde a la fecha de vencimiento del registro INVIMA.

Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e
Inactivo.

Estado Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar
cualquier operacién o movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas,
Facturas de venta, etc.
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Estado No vender: Esta opcion se utiliza cuando el articulo no esta disponible
para la venta, por ejemplo por ser una materia prima que se usa en el proceso de
produccién de otros productos que si son para la venta, otro ejemplo pueden ser
productos codificados que ya han sido comprados y estan en el inventario a la
espera de una autorizacion para su venta.

Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para
realizar ninguna operacion con él. Normalmente se usa para dar de baja productos
gue ya no se van a manejar mas y cuya existencia en cero, ya que la configuracién
INVENTARIO-EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS CON
EXISTENCIA permite que no se pueda dejar en estado inactivo un producto que
aun tiene existencias, ya que deja de salir en informes de inventario lo que puede
generar confusién en las personas que consultan dicho informe.

. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un
articulo. Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningun control de existencia
del articulo (por ejemplo para servicios), por bodega, por lote (las existencias del
producto estan discriminadas por un niumero de lote o vencimiento), seriales (cada
unidad en el inventario tiene un serial Unico), Terceros (los movimientos estan
asociados a una persona cliente o empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una
de las bodegas definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un numero unico de lote y una fecha de
vencimiento en el ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se
realicen con los articulos, por ende las existencias se discriminan por dichos lotes
siempre que la bodega asi lo permita o con lote 1 si la bodega no permite manejo
de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente
los productos de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se
hace un movimiento del inventario se deben indicar o seleccionar los seriales
especificos de ese documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o
empleados) indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa
para el control de envases que se prestan a clientes y que estan a cargo de
determinados empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un
servicio que se presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro
de documentos de venta y llevar control del niUmero de servicios facturados.

Cédigo C.U.M: En este campo se almacena el Cédigo Unico de Medicamentos,
es un codigo que identifica a cada medicamento en Colombia. Es un campo
obligatorio en caso de facturar medicamentos a pacientes vinculados al sistema
de salud en Colombia.
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y. Cédigo LU.M: En este campo se almacena el Identificador Unico de
Medicamento. Cada medicamento tendra asignado un identificador que permitira
diferenciar cada uno de los tres niveles de descripcion. Las caracteristicas del
identificador son: 10.1.1. Es un campo obligatorio en caso de facturar
medicamentos a pacientes vinculados al sistema de salud en Colombia.

z. Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de
mercancia que puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar
disponible en una bodega (por stand) o en total en la empresa (por articulo) de
acuerdo a la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO
POR STAND O POR ARTICULO. El maximo se puede ingresar en unidades
principales o en dias de disponibilidad de acuerdo a la rotacion actual segun la
configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO INVENTARIO EN DIAS. EI
minimo puede ingresarse también en unidades principales o en dias de
disponibilidad segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus
calcula el promedio diario de salidas del producto (para calcular este promedio se
miran las ventas o salidas totales en el numero dias indicado en la casilla de ‘Dias
para analisis’ del articulo o un numero de dias fijo para todos los productos
dependiendo de la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR
LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A
CADA ARTICULO, se tienen en cuenta so6lo las ventas o la totalidad de salidas
del producto segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR
SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda dejar
este parametro en NO para que se tomen sdlo las ventas en el calculo, sin
embargo si se hacen procesos de produccion puede ser necesario incluir otros
documentos para calcular correctamente los requerimientos de materias primas.
Adicionalmente el promedio de ventas podria incluir todos los dias o0 s6lo aquellos
en que la existencia fue mayor a cero, ya que si no se vendié por no tener
mercancia es mejor no incluir esos dias en el promedio, esto se controla con la
configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN EXISTENCIA
EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que normalmente deberia estar en NO) y
con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la existencia actual, si esta cifra
es mayor al maximo o inferior al minimo se generan las alertas o se incluyen los
articulos en el reporte respectivo.

En el caso del ingreso de articulos al registrar Compras o Entradas el Maximo en
Stock se controla con la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-ACCION A
TOMAR SI LA EXISTENCIA QUEDA POR ENCIMA DEL MAXIMO AL
REGISTRAR COMPRAS/ENTRADAS con las opciones de AVISAR que la
existencia quedara sobre el maximo y continua. PROHIBIR avisa y detiene le
registro del movimiento. IGNORAR no muestra mensaje y continua normalmente.

2.2.3. Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcidon hace referencia a los diferentes tipos de presentacion
que tiene un articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta
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opcidén de clic sobre el botén unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se
activara la pantalla de presentaciones que se muestra a continuacion:

= =] =2
v PTESMOA0 [esctincién arisble: [
Presentaciones = " (=) |@
Unidad predet. compras: AEROSOL j' URL (&
Unidad |Factor Cantidad Factor Precio Comp (Ventz Bod. |Activa Resaltar &l
I 30 30 v v
J Had Ppal v
> + - v X
=] N
F2: Grabar Esc:Salir
mgresoerceos |
Lod LOM. . Imprimir label en factura r
Merma almacenamiento [ Porc.: 0 Reaistro: 2024-08-23-14:39:23 CARMEN
Nivel de stock
M aximo: 0 M inimo: 0 AR
Dias disponibilidad: 0 Dias para andlisis: s
2 HU!" (nm| | L ||
FécUnidades F7-CodBarras Fl:Existencia F3:Precios F3:Adiconal F11:lontabil Fi2Ensamble Documtos Alertas
- = 58 - - 1|

Fd:Anterior  F2: Grabar S-f5Equivale  S-F&Sucursal E-=E.;;:E;1 F5:Siguiente  Esc:Salir

Figura 25. Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grila donde se pueden crear tantas unidades o
presentaciones diferentes como tenga el producto la Unidad que es el nombre de la
presentacion que se va a crear, debe ser clara para todas las personas que intervienen
en los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya
que la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad
puede ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede
ser la caja por 6 frascos.

El usuario puede predeterminar la Unica unidad en la que se va a registrar las compras
de cada uno de los articulos por medio de la opcion UNIDAD PREDET. COMPRAS, alli
se despliega el listado de unidades creadas para el articulo tanto la principal como las
alternativas y solo permitira la seleccién de una unidad

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta
presentacion, en nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad
principal es el FRASCO y una caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo,
para retomar el ejemplo del azucar planteado al crear el articulo, las unidades alternativas
pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada contiene 1,000
kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa
es menor que la principal el factor siempre sera menor que 1y puede tener maximo 4
decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es
decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.

El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacion
o unidad alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no
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necesariamente es igual al factor de cantidad, por ejemplo si un frasco cuesta $2,500
pero la caja x 6 se vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAx6 seria
$14,000/$2,500 es decir 5.6 que es la cantidad por la que se multiplicara el precio unitario
para determinar el precio de esta presentacion. Los factores de precio no son la unica
forma de otorgar descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la
seccioén de precios de venta para conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor
de precio y se quiere minimizar la posibilidad de cometer errores en los que el factor de
cantidad sea diferente al de precio se recomienda activar la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- INACTIVAR FACTOR DE PRECIO DE FORMA QUE SIEMPRE SEA
IGUAL AL DE CANTIDAD en SI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia
cambia las presentaciones, por ejemplo la CAJAx6 puede ser descontinuada y en
adelante se vende una CAJAXx8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una
nueva unidad CAJAx8, no se puede eliminar la anterior presentacion ni cambiar el factor
a 8 ya que los movimientos anteriores cuando la presentacion era por 6 unidades deben
poderse volver a consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos,
se deben volver a procesar y por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa
presentacion, la definicién de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sélo para la compra, pero no se desea que los usuarios puedan
facturar a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de
compra mas notener el check de venta, asi se logra que sélo se use esa presentacion en
los documentos de compra e inventario, pero no en los de venta.

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de
simbolos o de ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que
pueda digitar la nueva presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea
no podra dejarla en blanco pues no le permitira grabar y se mostrara un error, por lo tanto
debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacion: Para borrar
una presentacion existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el
menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacién de la eliminacion si esta seguro
presione el boton “Aceptar”, si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los
simbolos de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los cambios a la tabla
de unidades del articulo dé clic sobre el botén grabar o presione la tecla F2. Para
deshacer los cambios realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic
sobre el botén cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cerciérese de que los factores sean los correctos,

pues recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de
movimiento en esa unidad especifica no podra ser modificada.

b. F7: Cédigos de barras: Esta opcion le permite ingresar el cédigo de barras o un
codigo alterno para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del
programa, igualmente eliminar o editar estos codigos, siempre que no se hayan
usado en los documentos. En esta ventana aparece inicialmente un espacio para
el codigo de barras, aparece la descripcion del articulo, y la unidad en una lista
desplegable para que usted seleccione cada presentacion del articulo y defina un
cbdigo de barras para cada una si es necesario. Para ingresar un nuevo cédigo
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de barras presione el simbolo mas (+) en la barra de simbolos en la parte inferior
de la ventana, esto colocara una nueva linea para digitar el cédigo. El cédigo de
barras puede ser el que aparece impreso en el producto, que habitualmente es un
codigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser leido por un lector de barras
compatible sin necesidad de digitar a la hora de hacer facturas de venta, compras
o cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente puede ser un cédigo
corto para accesar facilmente productos que se mueven con mucha frecuencia,
asi por ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto que no trae
codigos de barras, puede asignar un codigo de 2 digitos para simplificar la tarea
del cajero al registrar las ventas. Un mismo articulo puede tener multiples codigos
de barras, por ejemplo si se crea un solo articulo para manejar una bebida que
viene en 6 sabores pero no se quiere tener control de existencias o costos
independientes porque se venden surtidas y cada sabor tiene un cédigo de barras
de fabrica independiente, puede crear un solo articulo y asociar a éste los 6
cbdigos de barras. Asi mismo si un producto viene con un codigo de barras para
la unidad, un codigo de barras para el paquete por 6 y un codigo de barras para
la docena, puede asociar los 3 codigos de barras a un mismo producto y a cada
uno asignarle la unidad que le corresponde de forma que cuando se lea el cédigo
en un punto de venta se traiga de una vez la unidad correcta.
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Figura 26. Cédigos de Barras

Los cédigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que
puede ser necesario inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna
de activo. No se puede eliminar un cédigo de barras que ha tenido movimiento
previamente. Si el cédigo nunca se ha usado en un documento puede eliminarlo,
presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacién para borrar el
codigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos
de barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante
y hacia atras.
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Para grabar los cambios a la tabla de coédigos de barras de clic sobre el botdn
Grabar o presione la tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de
la ventana de clic sobre el botén Cancelar o presione la tecla ESC.

c. F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las
bodegas definidas, puede utilizar esta opcién, en esta ventana aparece, ademas
de la cantidad existente del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la
unidad principal, la cantidad de mercancia que esta reservada (con pedidos de
clientes o reservas del inventario) y la cantidad ordenada (pendiente por llegar en
ordenes de compra o de inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el cédigo del articulo, descripcion, la
unidad principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacién
de costos, como el costo Promedio y el ultimo costo todos ellos antes y después de
impuestos, esta informacion se encuentra disponible para norma local, para NIIF y Costo
negociacion (Para mayor claridad ver numeral 4. REGISTRO DE ENTRADA - Costo de
Negociacion) Usted puede cambiar la unidad seleccionando sobre la lista una unidad
diferente, en cuyo caso las cantidades mostradas se expresaran en esa unidad usando
el factor de cantidad. Asi mismo puede cambiar la fecha a la cual hace la consulta
seleccionando sobre el calendario la fecha deseada y en ese momento se mostraran las
existencias en las bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacién adicional del articulo como:

a. Proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el boton F4:
Proveedor, podra ver los diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha
cotizado o comprado el producto con el codigo con que el proveedor maneja esa
referencia, que puede ser diferente al que usted maneja, la fecha de la ultima
actualizacién y el costo en la unidad principal de ese momento.

b. El botén F6: Stands para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica,
que SYSplus llama Stand, y que corresponde a un codigo asignado por usted, de
hasta 20 caracteres a las diferentes areas o posiciones de la bodega. Por ejemplo,
si la mercancia en la bodega esta organizada en 3 corredores y cada corredor
tiene una estanteria dividida verticalmente en 3 secciones, usted podra numerar
los corredores como A, By C y las secciones como 1, 2 y 3 y por tanto un articulo
podria estar en el stand B2 que significa que esta en el corredor del centro a media
altura. Usted tiene toda la libertad de asignar los cddigos a los stands con la
nomenclatura que le resulte mas facil de identificar al personal de bodega. Eso si
tenga presente que un articulo s6lo puede tener una ubicacién por bodega. Sobre
esta ventana de Stands se pueden asignar un maximo y un minimo para el articulo
en la bodega seleccionada, siempre que la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO este
definida por STAND

c. Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o
dando clic sobre el botén F7: Lote/Serie. Siempre que el articulo tenga su control
de existencias por lote y la bodega selecciona permita el control de lotes.

Adicionalmente sobre esta ventana podra ver las siguientes opciones:
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o El detalle de los movimientos de un lote especifico usando el boton F7:
Movimiento. De esta forma puede identificar y consultar una factura o
documento especifico que utilizé dicho lote.

e Modificar la fecha de vencimiento del lote con el botdn F5: Mod. Vence, el
sistema despliega una pequefia ventana donde puede digitar la fecha
manualmente con el formato aaaa/MM/dd o con la herramienta que ofrece
el sistema de calendario, por ultimo, para guardar el cambio dar clic sobre
el botdn F2 Grabar.

Exmstencias liis)
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d. Sidesea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o
de clic sobre el boton Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los
numeros y fecha de los pedidos de clientes pendientes por facturar o reservas de
inventario vigentes que reservan parte de la existencia del producto. Cuando se
alcanza la vigencia del pedido o se hace la factura correspondiente, asi como
cuando se alcanza la vigencia de la reserva de mercancia, la mercancia vuelve a
estar disponible de forma automatica sin tener que hacer ningun registro en
SYSplus.

e. Sidesea consultar el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario pendientes
por llegar puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el botén Ordenes, se
mostrara una ventana con los numeros y fechas de las diferentes 6rdenes para el
articulo seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic
sobre cualquiera de las columnas de la orden especifica, o una vez seleccionada
la orden, presione la tecla F4 o de clic sobre el boton Consultar.

f. Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el boton Costos tendra acceso al
histérico de costo del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas
inicial y final de la consulta para ver un periodo mas amplio. Puede dar clic sobre
cualquiera de los documentos que generaron la variacion del costo o presionar la
tecla F4 para consultarlo. Ademas, puede ver los datos de la tabla en forma de
grafica si quiere ver una tendencia en los costos presionando el botén histérico en
la parte superior.
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Figura 27. Consulta de existencias

d. F9 Precios: En esta opcion aparecen los precios de venta al publico en las
diferentes listas de precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar
asociadas a la forma como se realizara el pago ya sea de contado o crédito, al
volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza la venta, al dia de la
semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia
en que se registra la factura. Igualmente, las listas pueden definir la comision por
venta para el articulo. Para mayor informacion sobre la mejor manera de definir
las listas y ver ejemplos de uso de las listas consulta el médulo de facturacion.

Precios articulo E@
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Figura 28. Asignacion de precios
Esta ventana se divide en dos partes:
1. En la parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo y la unidad

principal, el precio minimo y el precio minimo mas impuestos. Como minimo el
precio de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo usted puede
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definir un minimo superior al costo de forma que en ningun caso la combinacién
de promociones o descuentos hagan que se venda por debajo de ese tope.

2. En la parte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que
describiremos su funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a
asociar al articulo, pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacién.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado
por el usuario para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0
a 100, es decir el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta
menos el costo promedio actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje
el sistema toma el costo promedio o ultimo dependiendo de la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo,
el sistema tomara el ultimo costo o el promedio segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Automatico: Esta columna se usa para que el sistema realice el calculo del precio de
venta con base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE
MARGEN O UTILIDAD y de esta forma asignar un precio de venta de acuerdo a la
parametrizacion dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa
la configuracion usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo
a enteros es decir a pesos, 1: redondeo a multiplos de 10, 2: redondeo a multiplos de
100, -1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.

Escalas: Esta columna se habilita por medio de un check para indicar que la lista de
precios manejara escalas por unidades vendidas la cual tiene relacion con la columna
de cantidad minima de la misma tabla de precios

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comision por venta a los
vendedores cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo
se usa para generar el reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el
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calculo del reporte se hace con el porcentaje que tenga la lista y articulo al momento
de generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que
se pagara como comisién al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez
monto de comisién, en ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para
el articulo, se debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente
a dicho gravamen.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente
para poder aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible
para la factura o documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor
precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica sin que el vendedor
tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en Sl
Adicionalmente si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado
de productos de la misma categoria o marca puede habiitar la configuracion
FACTURACION-DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO
CANTIDADES POR GRUPO Y MARCA

Dcto1 y Dcto2: Si se quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos
por item, puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a
traer de forma automatica, tenga presente que el precio de la segunda columna debe
ser el precio antes de descuento y que el precio neto sera aplicando los dos
descuentos de forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la
segunda columna se le aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el
segundo descuento. Estos descuentos soélo se habilitan si la configuracion
FACTURACION-FACTURAS-COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM
ADICIONALES, esta en SlI.

Com. Cob: Sobre esta columna se puede asignar el nimero el porcentaje de comision
por cobro cobre al lista de precios

L Base: En este campo se puede asignar el cédigo de la lista base que tomara la lista
creada para asignar precios con base en la lista de origen por asi llamarlo, el usuario
puede asignar el codigo de una sola lista

Factor LB: En este campo el usuario debe asignar el factor en porcentaje que
multiplicara al campo de la lista base y de esta forma determinar el nuevo precio a la
lista que se esta creando

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje
instantaneo a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica

defina la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE
PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en SlI.

e. F3: Adicional : Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a través de
esta opcion, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho y alto
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en centimetros), una descripcion adicional ilimitada y puede asociar una o varias
fotografias del mismo. Para agregar una imagen digite un nombre para la misma
en la grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior correspondiente
a fotografia, esta operacion le desplegara una ventana de abrir donde podra ubicar
el archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo en formato BMP
o JPG. Se recomienda que las imagenes no sean en una resolucion muy alta ya
que a mayor resolucién mayor tamano de la misma lo que puede ocasionar
demoras en las opciones que muestran o imprimen dichas imagenes, una
resolucion de 640x480 puede ser suficiente para la mayoria de casos. Las
imagenes se almacenen en la misma base de datos por lo que una vez subida al
programa ya no se requiere que el archivo original esté disponible en una carpeta
o0 unidad de red y sin embargo la imagen puede ser consultada por cualquier
usuario de SYSplus con acceso a esta opcion o presionando la combinacion de
telas SHIFT+F6 desde los documentos de ventas.

Se tiene dos botones adicionales para que se pueda leer el peso de forma
automatica y permitir los decimales, este ultimo permitira mejorar el control de
existencias ya que se habilitara el check de decimales solo por articulo que se
desee con dicha condicion.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el boton Grabar o presionar la tecla

F2.
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Figura 29. Ventana Datos Adicionales articulo.

f.

F11: Contabilizacién del articulo: En esta opcién aparecen datos referentes a
la contabilizacion del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar
en los comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la
respectiva interfaz esté definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre
de un nivel afectable. A continuacion, se explica el uso de cada cuenta en los
documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una
entrada, salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u o6rdenes de
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produccion. Se usa ademas en las facturas de venta para descontar el inventario. No se
usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucién de
una venta del articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se
calcula por articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta
al momento de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al
momento de hacer una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.

IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo
para algunos productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.

Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o
devoluciones en compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para
poder reportar informacion exégena de proveedores.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la
fuente por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto
para efectos de la retencion y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

Figura 30. Ventana contabilizaciéon del inventario
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Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria
y Comercio por ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria
y Comercio por compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion a titulo de fomento
para productos agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el mddulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el botdn sugerir, el sistema asignara de manera automatica las cuentas

afectables de acuerdo con la parametrizacion del grupo de inventario o la tarifa de IVA,
conforme se haya establecido previamente en el parametro de configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.

g. F12. Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere
transformar un articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o
simplemente haciendo un procedo de empaque, o0 se quieren armar promociones
que incluyan dos o mas productos y asignar a este KIT o combo un precio diferente
a la suma de los componentes o incluso si se tiene un proceso de produccién muy
corto que no amerita el manejo de 6rdenes de produccion, usted puede usar la
opcion de ensambles de SYSplus para manejar este tipo de procesos. Para esto
debe crear un nuevo articulo para el KIT o ensamble y digitar toda la informacién
vista hasta ahora incluyendo unidades, precios, etc. Una vez ingresada esa
informacion presionar F2 para agregar las opciones del ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la
descripcion del producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total
de los componentes es igual al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso
de elaboracién del producto, no hay lugar a desperdicio del articulo, se debe habilitar
dicho campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se cumpla con
dicha regla. Adicional Ensamblar automaticamente si se registra una salida cada vez
que se factura un KIT de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT
armado, por ejemplo porque se arma en el momento que se entrega o que simplemente
es una forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos 0 mas articulos.

Reusable en la orden corresponde al material sobrante que se habilita cuando se
manejan ordenes de produccién (configuracion: ‘INVENTARIO', 'ENSAMBLES’,
'HABILITAR EL CONTROL DE ORDENES DE PRODUCCION') si se activa, el material
que sobra de un proceso puede consumirse en otras 6rdenes del mismo batch de
produccion, de lo contrario se ingresa al inventario al confirmar la orden, pero no se puede
disponer de ella hasta no finalizar el proceso.
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Total Peso: El check de total peso garantiza que la suma en gramos de los ingredientes
coincida con el peso total del producto, asumiendo que no hay pérdidas por humedad u
otros factores. Para cumplir con esta validacion, todos los articulos y productos deben
tener registrado su peso en gramos en los datos adicionales. Si la suma de pesos no
coincide, el ensamble no podra ser guardado.

En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis
columnas que son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el codigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble
clic para abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traera
a la ventana de composicion, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo
seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un
maximo de 9 enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa
el cédigo del articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo
desplegando la lista en la columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en
procesos de produccion que implican una transformacion significativa como es el caso de
las recetas en la produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no
se da en unidades si no como una proporcién de la cantidad a producir. Déjelo en cero si
su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de
materias primas para produccion en los cuales se debe sobredimensionar un componente
por efecto de perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Base: En algunos procesos de produccién, como la panaderia, las formulas no siempre
usan consumos unitarios por producto, sino que se basan en un ingrediente principal
marcado como BASE. A partir de esta base, los demas ingredientes se calculan en
porcentaje. Por ejemplo, si por cada 100 g de harina se requieren 80 cc de agua, el agua
tendra un 80% respecto a la base. Si al menos un ingrediente usa porcentaje, debe existir
una base en la formulacién. Los demas ingredientes pueden tener cantidades fijas o
porcentuales, segun el caso.

No Mult.: Esta columna marcada sirve para que la cantidad del componente no se
multiplique por la cantidad producida del producto, es un ingrediente que se usa una sola
vez en el batch de produccién sin importar las unidades producidas, un caso tipico son
limpiadores o insumos de aseo que se usan para iniciar o terminar el proceso, pero no se
consumen por cada unidad del producto.

Cambiar: Esta opcién permite dentro de los ensambles en el programa de Restaurantes
cambiar el producto por otro que se quiera compensar o duplicar dentro del articulo
principal ej. Cambiar cebolla de una hamburguesa por doble queso

Quitar: Permite quitar el componente al llamarlo en una factura del programa de
restaurantes con el fin de ayudar a que el inventario en la venta sea lo mas ajustado
posible a lo solicitado por el cliente
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Solo Llevar: Permite determinar que ese componente sea definido solo para llevar como
funcionalidad del programa de Restaurantes.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo mas (+), para eliminar un
articulo creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y
hacia atras para ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar
en el primer registro utilizando la flecha hacia atras con la linea vertical, o al final del
registro mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.

Composicién producte = Bc @ o || =] =
Producte: [CDADIDZAZ [ACE\TE MINER DIL 15w 40 GALON Descripcion variable: [V
Peso total de componentes igual a peso cantidad producida [

Ensamblar automaticamente si se registia una salids r P L 15w40 GAL
[~ Reusable enlaorden [~ Total peso ~ @ uRL@
Componente Desc |Eanlidad Unidad Porc Meima |Base |NoMult |Cambiar |Quitar \Snln LLes - =
1 0 b 2024/07/05
‘ender en unidad Ppal [v
Enta
cias; |Bodega
tituye ingreso terceros [
it label en factura r
+* x 2024-07-0516:23:17 PEDRO
=] = | 1]
F2: Grabar FSEquivale Esc:Salir

‘OADR207 ACEITE MOBIL DELVAC 15W 40 X 1/4 770474 = m

FolUnidades F7CodBamas FiExstenca FoPrecios F3:Ad:

] - 1
= = 1
isi 3t s Tedka s lecsions 1a/col Flfnteior  F2 Grabar Sefssquaie S-feSucrsal S-fsodegs  FhSiguiente  EscSali

=

-
o F -} * &

Figura 31. Composicion de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no
le permitira grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea
en blanco.

La composicion del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue
usada o no, simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicién actual del
producto y los anteriores conservan la formula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto
elaborado al inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma
independiente se debe usar la opcién del mismo nombre que se explica mas delante. Si
se desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran basta con marcar
la opcién de registrar automaticamente.

g. Documentos por articulos: Esta opcion permite adicionarle al articulo uno o
varios documentos en formato PDF, tales como el manifiesto de importacion o una
ficha técnica o brochure del producto. Es una forma de tener una especie de
carpeta virtual con documentos relevantes asociados a un articulo especifico y
que dichos documentos estén disponibles para los usuarios del programa con
acceso a esta opcion sin depender de un archivo en una carpeta o unidad de red,
ya que una vez subido a SYSplus se almacena en la misma base de datos.
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Documentos por articulo =] -E-] ]

B-483425 | )AEUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25Mb |

4 |Tilo |

& FE:Mugvo “& F3Bomar B EscSalr
2N2704X AGUJA DE BIOPSIA MANUA UNIDAD 2 19| 0.00 62,318.84|D
. Risgishor 2122:06-21-1 732 SY50BA -
488050 AGUIA ESTMULACION 5| 113 Simacenamienta 7 porc: ° UND&D 2 . 000 020D
b 250025 AGUJA ESTIMU i Mésimor a Minima: o = UNDAD 2 1 0.00 0.000
B-469425- AGUJA ESTIMULACION 5IM Dias disponibiidad 0 Dias para andlisis CEEETD UNIDAD 2 18 0.00 000 D
187610018 AGUJA HIP 18 X 1" WELL M| - — . UNIDAD 2 18 0.00 0.00! ~
= = W O B T % 0 A = =
FiUnidades F7-CodBarras FiExistencia FiPrecios Fl:Adicional FiiCommabil FiZEnzamble Documtos  Aleras & " b
. . ol ticain 5 buscer
- — - = 8 £ &l -
= =] = 2 Fd:fnterior  F2: Grabar  S-FSfquhale S-FiSumrssl SFdBodegs  FoSiguisnte  Esc:Sali I
FShueva FéModiicar F3Eliminar F7-Ma s e EseiSalir

Figura 32. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el botén F5: Nuevo, el sistema
arroja una ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del
documento que es un texto que identifica la clase de documento a importar y luego debe
presionar el boton con el icono de la carpeta para ubicar el archivo que debe estar
previamente grabado en formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic en
el botdn grabar para subir a la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver
nuevamente desde cualquier terminal.

Registrar documento al articulo = En =
B-483425 ‘ |AGUJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM |
Titula doc. ‘ |@
Contenido
SYS plus INVENTARTO ...ttt e e 5
Funciones comunes............ 7
1. MANTENIMIENTO.. ... 9
Ingreso de datos.............. 9
1.1, Grupos de INVENTATION ....c..oveueiiiie ettt 10
1.2. Marcas...............
1.3. Bodegas..............
L4 INUIETACION .. ...ttt et et ese s st e e e en e e s 16 v
" FoGrahar | ) Far ram;\J !
100 auiorizada a:S51 545 PRUEBAS R 2022/06/15 BD: 2022/(

Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que
no correspondia al articulo, basta con pulsar el botén F3: Borrar y de esta forma eliminar
el registro de los documentos.
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Documentos por articule
B-423425 AGLJA ESTIMULACION SIMTUPLEZ 24-25MM
H | Titula |

B Esc:Saln

.6 FE:Mugvo . F2:Bonar

h. Alertas: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos
por los usuarios al momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo
informacion de descuentos aplicables al articulo durante un tiempo determinado,
cambios de precios o cualquier informacién importante para recordarle a quienes
facturan o compran el producto. Dentro de las fechas programadas cada vez que
un usuario digite el cédigo del producto en un documento se mostrara una ventana
emergente en la parte inferior derecha de la pantalla con la informacion
programada. El usuario puede ignorar ese recordatorio que desaparece de forma
automatica pasados 5 segundos.

Consultar/Modificar articulo | = ” = ” &2 |

Codigo: 170495 Descripoian variable: v
Descripcisn: [FERIO AID) EMJUAGUE BUCAL 0124005 FCO=T50ML
Unidad ppal.; |UMIDAD [ Resaltar Desc.Cortal
Alertas articulo
Mensaje Fec.Inicial
(*|DESCUENTO DE 50 % EN SEGUNDO ENJUAGUE 202240622

| | | | + | | L x | e |
F2: Grabar Esc:5 alir
Dias disponibilidad: U Dias para andlisis: ST
= 1] B li=] E 1 &}
FocUnidades FT-CodBamaz FB:Existencia FiPredos F3:Adidional Fi1-:Contabil FiZ-Enzamble Documtos
o= = 8 T & - L
Fd:drterior  F2: Grabar  S+FS-Equivale  S+F&Sucurzal  5+FBBodegs  FO:Siguiente  Esc:Sali

Figura 33. Fijar alertas articulo

Para mayor informacion sobre la mensajeria instantanea en SYSplus consulte el manual
de inicio de SYSplus.

i. S+F5 Equivale: Este botdn tiene como finalidad generar una equivalencia sobre
un articulo ya creado del cual se puede tener control de existencias por bodega o
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por tecero segun el tipo de negocio del usuario ej, alquiler de algun tipo de material
del cual se puede tener un articulo con control de existencias por bodega, por
ejemplo: Formaleta y la equivalencia sera un articulo creado como Alquiler de
Formaleta que puede tener un control por tercero y la facturacion se realizaria
sobre este ultimo

Adicionalmente esta opcion en aplicacion a Restuarantes permite definir el cambio de
articulos, por ejemplo: Cambiar Papas a la Francesa por Papas en Cascos o Cambiar
Gaseosa Mediana por Botella de Agua.

articulo o | @] =]
Cédigo: HMELEDD21 Descripcidn varable: [~
Descripcisn: BASCULA 500 KIL DIGITAL UNIVERSAL ROYvAL
Unidad ppal: [BASCULA [¥ Resaltar Desc. Corta: BASCULA 500 KIL DIGITAL UMIVER
Gropo:| Equivalencias =8N =)
Subgry # |Equivalencia |Descnpcion
IVA: Y ALOBAL ALOUILER BASCULAS
E stamp|
Arance|
Imp. Ul
Cad IN
Cod. C J
Céd. 1.1 - + - v b4
Mema :
Nivel
4
Dias disponibilidad: Dias pata andlisis: Praparacion
e iy 0 i ) #* & :
FécUnidades F7-CodBarras F3:Existencia F3Precios F3:Adiconal Fli-Contabil FiZEnsamble Documtos Alertas
= = | ft Al = Jutl
F4Anterior  F2: Grabar \ s-F5¢€ S+F&Sucursal  S-FBBodega  F5:Siguiente  Esc:Salir

Figura 35. Asignar Equivalencia al articulo

j. S+F6 Sucursal: Este botdn tiene como finalidad asignar una o varias agencias en
las cuales podra ser visible y usado el articulo, lo que quiere decir que si no esta
asignado en alguna de las agencias activas para la compafiia no podra ser usado
en ningun movimiento, para usar esta condicion la configuracién en ACTIVAR
ARTICULOS POR SUCURSAL debe estar activa.

Es importante tener en cuenta que al colocar en Sl el parametro ACTIVAR
ARTICULOS POR SUCURSAL, el sistema no valida el campo de ESTADO de los

articulos.




Consultar/Moedificar articulo EI@

Cédige: 1704952 Descripoidn variabls: v

Descripcian: [FERIO AID) EMJUAGUE BUCAL 0.12+0.05 FCOX150ML
|Unidad ppal.: :
Grupo: Marca: |MACIONAL - |
Subgrupo: ﬂabricante | ~ | e
| WA alizacidm: 2022/06/21
Estampilla: 7 . |.t’-\ctiv0 -
Arancel [%]: D 0 Irnprirnir label al Facturar [
. ' = [ F|
Bt ks F2:Grabar Ese:5alir i |Lotes
Céd. C.U.M.c
Céd. .UM Constituye ingreso terceros [
Merma almacenamiento [ Parc.: 0 Registro: 2022-06-21-17:00:34 SvSDBA
Mrvel de stock:
M &ximo: 0 H inima: o o
Dias disponibilidad: 0 Dias para andlisis: Preparacion
= 1]1] E (o] =] & I N
Foclnidades FP-CodBamar FBExistencia PiPrecios F3:Adicional Fii:(ontabil FiZEnsamble Documitos  Alertas
= =] 58 T =l = | 1|

Fd:Arterior  F2: Grabar S-FS:Equivale  S-FESucursal  S+FEBodega  FSiSiguiente  Esc:Salir

Figura 34. Asignar Sucursal al articulo

k. S+F8 Bodega: sirve para asignar una bodega predeterminada al articulo y sera
la bodega a la que se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en
inventario cuando las bodegas a usar estan marcadas como automaticas, es decir
que si hay existencia del producto en varias bodegas a la hora de facturar se dara
prioridad esta bodega. De igual forma si no hay existencias en ninguna bodega y
se permiten negativos se usara dicha bodega. En caso que las bodegas no sean

automaticas no se usara esta opcion.

Esta opcidén también permite asignar una unica bodega de compra para el articulo, esto
ordena de forma agil que el usuario que ingresa la compra no la asigne a una bodega

diferente a la parametrizada dentro del articulo

Consultar/Modificar articulo E'@
iodega predeterminada
Cédiga: Bodega predeteminada Descripoidn vaniable: [
Descripcic_Eod predet. compras: il
Uridad pp|_|#0encia |Bodega
Bupm | 1ot Marce |BRAUM - B
* .
Subgrupo Fabricante il
R la actualizacisn; |2022/06/21
Estampilla 11 | -« | | | + | = | » |Estado: |&ctive -
Avancel [% E 7] a(%): 0 Imprimir label al fachurar [+
Cad. INVII F2:Grabar Esc:5ali tercias: |Lotes
Céd C.UM.:
Cod. |LLLM.: Constituye ingresa terceros [
Merma almacenamiento [V Porc.: Registro: 2022-06-21-17:00:32 SvSDBA
Mrvel de stock:
b iman: u b irimi; 0 E
Diaz digponibiidad: a Diaz para andlizis: Preparacidn
(= 1] B ] =) E T i
FocUmidades FT-CodBamas FB:Existenca FiPredios  F3:Adicional Fi13 il FiZEnsamble Documtos  Alertas
= =] £ HE = 1)
Fd:dnterior  F2: Grabar  S+FSfquivale  S+FSucursal| 5+FE8odegs ) Fo:Siguisnte Esc:Salir
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Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el ultimo
sin necesidad de cerrar la ventana.

Consultar/Modificar articulo EI@
Cadigo: 17043521 Descripcion wvarable; v
Descripcion: [FERIO &ID] ENJUAGIE BUCAL 0.12+0.05 FCOX150ML
Urnidad ppal.: UMIDAD [ Resaltar Desc. Corta:

Grupo: [MEDICAMENTOS - = Maros JNACIONAL ==
Subagrupo: |MEDIE.-'-‘«MENTDS T Fabricante pall )
| WA a v S INC: o Fecha actulizacion: |2022/06/<1
E stampilla: a Estado : [4ctivo -
Arancel [Z]: 0| Posicisn: FamentalZ]: 1] Innprirnir label al facturar [+
Cad. INVlkda: Control existencias: |Lotes
Coad. C.LLM.
Cod. UK. Congtituye ingreso terceros [
Mermna almacenamients [ Parc.: i} Registro: 2022-06-21-17:00:34 5YSDBA
Mrvel de stock

b Awirni: o b iinno: 0 A

Dias disponibilidad: u Dias para andlisis: Preparacion

(i El (=] = - 1T 3
FecUnidades Ff-CodBamasz PFEExistencia  FcPrecior  F3:Adicional Fii:Contabil FiZEnzamble Documtos  Alertas

- = =8 T B 1]
Fd:dntenor J F2 Grabar  5-FSfquiale  S-FSSucursal  S+FEBodsga g/ Ezc:Salir

NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la
parametrizacion de articulo, se debe pulsar el botén F2 grabar, de lo contrario no quedara
guardado ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la
necesidad del cliente.

Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacién y por tanto
puede ser deseable obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el
articulo. En esos caso puede habilitar las configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para hacer
obligatorio agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a
registrar al menos un cédigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos
un precio de venta para el articulo

2.3. MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcion le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la
descripcion, el grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada
una de las opciones en la seccion “Crear un nuevo articulo).
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Buscar por

¢ Codi ] i Texto a buscar. 5
Cédiga dxdicional Consultar/Medificar articulo EI@
(¢ Descripcion ¢ Cod. Bamas [ Busqueda por palabras v )
Cédigo, Descripcion variable: [

| [Aniculo Descripaitn Descripeién: | [PERID AID) ENJUAGUE BUCAL 012005 FCOX150ML 4% | Evistencia
|| 17049524 [PER: ENJUAGUE BUCAL 0 50ML Uridad ppal:  UNIDAD I~ Resaltar Desc.Cota 0
| e 47733 PROT. LIGHTS 5Y TENA LARGO ALAS XSO ULTRAN [MEDICAMENTOS = [ Marcs NBDONAL < [ [
_(K)?Q?S? ACIDO ACETIL SALICILICO 500 mg ASA MK TABLETAS Subgrupo: MEDICAMENTOS - Fabricante ,7v o o
| [a87.1 AGUJA PIANES. ESP.No. 18 ESTERL -8 o o e 0
| |B4s01900 AGUJA PIANES, ESP.No. 29 036K6BMM ESTERIBRAUN | 4 ] 'D'“'C : fechs aCtua"IZ:Ct'D”— 19

B4507401 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No, 22 x 1 1/7- ESTERIBR{  Estampilla: (Ectiilac E i mprimit abe! al facturar [ 19
] e i % mpnrnr laoel al racturar
| |p4sorsce AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 /2" EGTERIBRY  Arancel (2] Y] Posicidn: IR} P 0

B450590 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 25 x 3 /27 E5TERIBRY Cod. INVIMA: Control existencias: |Lotes 0
| |Basze0s AGLJA PIANESTESIA ESPINAL No. 26 % 3 /2= ESTERIBR{  Céd. C.UM.: ] 19

4050 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 /2~ ESTERI BR{  Cad. LU.M.: Canstituye ingreso terceros [~ 0
| |ot004310 BRAZALETE MANILLA DE DENT. DE PACIENTE BLANCO Merma almacenamienta [~ Porc.: a Fegistra: 2022-06-21-17:00:34 5vS0DBA 19

0074658 CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBERTAS Nivel ds stock 0 . 0 0
— b Sximo: b frimo: o
| |a72m2 TENA PANTS LARGE PAQ. X 20 - o i " S 19
BEED VACUNA HEPATITIS 8 20 mg [Crias digponibilidad: Dias para andlisis: 2
] = L] El = = ] & b, 19

216.1 01003975 LINTERNA EXAMEN MEDICO RIESTER FécUnidades F7-CodBamas FBExistencia FiPrecios F3:Adiconal Fii:Contabil FiZEnsamble Documtos Aleras 19
| |ot3a1s 1 AUTO No. 261032014 = =] 8 0 El = ] 0
| 1381 113808 WINNY SEC ETAPA 1 PQTX10 FdAnterior  F2 Grabar  S-Fifquivale  S-F&Sucursal  S<FEBodegs  Fo:Siguiente  Esc:Salir 19

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.
= = i 2 & m & i = ] & I
FEMuhg  Fa:Modificar £ 3:Eliminar F7:Movmto FEV Cliente F&:Esistenci; F9:Precios F11:Rdtulos F12V. Afio 5+F8:Serial Actudlizar  Lsta A EsciSalir
Figura 36. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad
principal ni tampoco las presentaciones que hayan tenido movimiento, el tipo de articulo,
ni el control de existencias, ya que este cambio afectaria los movimientos previamente
registrados que fueron capturados con o sin detalles adicionales.

Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacién la ultima fecha
en que se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo
clic sobre la grilla de datos, de la opcién de cancelar que deshace las modificaciones
efectuadas previamente sin salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla
ESC o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, podra consultar el anterior articulo
usando el botdn con la flecha hacia atras (a la izquierda) o presionando F4, o ubicarse en
el articulo siguiente usando el botdn con la flecha a la derecha o presionando F5.

Preparacion - Opcion para Restaurantes.

El botén Preparacidén aparece al consultar un articulo y permite parametrizar los tiempos
y materiales necesarios para su elaboracion en el programa para Restaurantes.
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(e [®]=]

Cédigo: COGRIDO?? Descripcidn variable: [~
Descripcién: ABASTO CROMADO 1/2 FERMETAL
( 1 1/2 FERMETAL
Tiempos Cocina =2 em | MO
p,oducm:ltthFIIDD?? |ABASTD CROMADO 1/2 FERMETAL =
a M Q
Tiempo Fijo: IU Tiempo Operarnio:; IU Cola; I {: aam 2024/03/21
FE:Cocinera  F8:Funciones -
Codigo Bod. | Dia [Hora Ini |Hora Fin IMinimu | nder en unidad Ppal v
b [
Lye ingreso terceros |
b label en factura vV
+ 24-03-21-18:53.22 SYSDBA
S ¥} |
F2: Grabar Esc:Salir
1] [ag] g - I \
= FéilUnidades F7-CodBarras F3Existencia FoPrecios F3:Adicional F11:Contabil FiZEnsamble Documtos Alertas
N = = =l 1 =
FI b H :‘3 1:1 =l -!J
a3 ubear Fd:Anterior  F2: Grabar S-FSEquivale S-F6Sucursal S-FBodega  F5:Siguiente  Esc:Salir

.
3

Esta ventana se divide en dos partes, en la parte superior se encuentran la siguiente

informacion:

preparacion del articulo o alimento.

Cola: Define el orden de preparacion.

Producto: Muestra el cédigo y la descripcion del producto.
Tiempo Fijo: Tiempo estandar asignado para la preparacion.

Tiempo Operario: Tiempo estimado de trabajo por operario.

F6: Cocinero: Asigna un cocinero responsable por funcion definida para la

Cocineros E=R(EcR = = [@][=]
| Codigo 'Nombre © |Estado |Funcion |
1 JUAN PEREZ v 1 .
I B MARIA ROJAS = 8 & =
FE:Cocinero  FE:Funciones
& Fin IMinimo
I« < > > + — o
=] 3 [l
F2:Grabar F5:Funciones E sc:Salir
Cocina
A
Fe: larabar E sc:Salir
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o F8: Funciones: Crea, borra, activa o inactiva funciones o tareas dentro de los
procesos de preparacion.

[ -

Funciones Cocina [ 3| o || = || =R
Codigo | Nombre |Estado |
» SN L2200 v - .
2 BEBIDAS v . & i
1 PARRILA ~ FE:Cocinero  F8:Funciones
5 Fin Minimo
> > + -—
= ¥
F2: Grabar Esc:Salir
= Lf|

| F2: Grabar Esc:Salir

En la parte inferior de la ventana de Tiempos de Cocina se parametrizan los tiempos y
los insumos requeridos:

e Codigo: Identificacion de los ingredientes o articulos necesarios.
o Bod.: Bodega de donde se tomaran los insumos.

o Dia: Dia asignado para la preparacion.

e Hora Ini - Hora Fin: Franja horaria establecida.

e Minimo: Tiempo minimo requerido.

Esta configuracion permite organizar el proceso de preparacién y garantizar la
disponibilidad de insumos.

2.4. ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el botén
“Eliminar” el sistema pedira una confirmacion para borrar definitivamente un articulo. Si
el articulo se encuentra con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el
sistema no le permite eliminarlo, en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.
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4050 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 27 » 3 1/27 ESTERI BRAUN 472455085853
jmmm BRAZALETE MANILLA DE IDENT. DE PACIENTE BLANCO 6935165211606
0074558 CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBIERTAS
| Confirm K

Mo

Esta seguro de eliminar el articulo (PERIO AID) EMJUAGUE BUCAL 0.12+0.05 FCOX130MLT

Figura 37. Eliminar articulo

>

23

4z
104
53
&7
k)
k)

k-]
38

Para ubicar un articulo geleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digite parte del datc

= = 2 & i =) El
FEMuevo Fid:Modifica FMovmto FEY Cliente F8:Existenci: F3:Frecios F11:Rdtulos F12W. Afio

=

S+F8:Serial

2

Actualizar

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningun tipo de movimiento,
si se intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el

siguiente:
===
Buscar por
¢ Cédigy  pdicional Texo a buscar [ Mostiar inactives
& Descipdén  C Cod Baras | 7 Busqusds per pslatass [ Buscer cusiuier palsbra " [ Habilter ilros
| |Anticulo Cod Baras [Grupa|Subg  [Marca |Fabiica| Unidad |Taifa [Iv&%  |Esistencia |Precio |Clase [
¥ 17049521 2 =z 3 UNIDAD [] 0 .00 0.00
| o 47733 PROT. LIGHTS BY TENA LARGO ALAS X 80 (ULTRAMIN] 5 |25 87 UNIDAD [] 0 0.00 0.00
" |oororez ACDO ACETIL SALICILICO 500 mg ASA MK TABLETAS)| Error X CAJAX100 [] [] 000 000 D
3.1 AGUJA PIANES. ESP.No, 18 ESTERIL UNIDAD 0 0 0.00 0.00
" |pasuteon AGUJA PIANES. ESP No. 20 I35KESMM ESTERIBRAU| @@  Se presento el siguiente error: SOL Server Error, exception 9 UNIDAD 2 ® 000 0.00
B-4507401 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No, 22 x 1 12" ESTERI| '\ ARTICULO_CON_MOVIMIENTOS UNIDAD 2 19! 55,00 6,957.00/D
| Basieos AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/2™ ESTER] el TS el = rags s UNIDAD 0 ] 20 000 D
— o — At trigger'ARTICULO_BD' line: 10, col: 3
| |p450s50 AGUJA PIANESTES(A ESPINAL No. 25 x 3 112” ESTER UNIDAD 0 [ 130.00 5,800.00|D
B4502905 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 112~ ESTER] UNIDAD 2 19 60.00 000 D
[ |0s0 AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 27 x 3 1/2™ ESTER] UNDA [] 0 0.00 8,405.00|D
01004310 BRAZALETE MANILLA DE DENT. DE PACIENTE BLAN UNIDAD 2 19 000 000 D
| |oorazsa CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBEERTAS n |2 53 CAJAXI0 [] 0 0.00 0.00(D
[ Jarze TENA PANTS LARGE PAQ. X 20 FI & UNIDAD H 9 000 000 B
] HEPA VACUNA HEPATITIS B 20 mg 22 2 39 AMPOLLA 0 0 0.00 0.00|D
Il B 1 B UNIDAD 2 ® 000 0.00
216 01003975 LINTERNA EXAMEN MEDICO RESTER o UNIDAD 2 19, 0.00 0.00
| Jotaats 1AUTO No. 26003/2014 B 1 B UNIDAD [] [ 000 000 D
BEE 113808 WINNY SEC ETAPA 1 POTXI0 3 |z 5 UNIDAD 2 19 0.00 0.00 v

(]

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo guiere ubicar v digite parte del dato del articulo & buscar.

P

= ] = = & ; - =
FG:Muevo FéModificar F2:Eliminar F7:Movmto FEV.Clente F&:Existencic F3:Precios F11:Rdtulos F12V. Afio 5+F3:Serial

Ly
Actualizar  Lists A

[}

Esc:Sali

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados
del articulo, explicados en la creacion y/o modificacion de articulos y dejarlo en No Vender

o Inactivo.

2.5. MOVIMIENTOS POR ARTICULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el botén “Movimientos” podra consultar en
pantalla el detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla
de busqueda de articulo en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted
podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el documento de los movimientos
realizados para el articulo, ubicandose sobre el documento que se quiere consultar.
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Buscar

& Descripcioh ¢ Cod, Baras [v Busqueda por palabras V¥ Buscar cualquier palabra [~ Hailitar fitros
\Art\'culo |Descnpc\6n |E6d.Eanas ‘GILIDO \Subg |Malca \ Fabrica \ Unidad \Tanla |IVA’/= |Ex|stenc|a \Prec\o |Elase | ~
Movimiento por articulo E@
Articulo: AGU s P s [~ Mostiar kardex [~ Costos NIIF
Fecha desde: |2022/06/01 = Fecha hasta: | 2022/06/30 | [~ Habilitar filtros FzCakulz
| Tipo doc. | Prefija | Nimera |Fecha |Concepta |Bad |Entradas |52lidas |Existencia
L 0o [}
52 2
Fé:Consultar FS:Actualizar Esc:Salir
- « > ] o
Para ubicar un articula seleccione la columna par la que lo quiers ubicar v digite parte del dato del articulo 5 buscar,
=) = 3 2 & iz B w4 & .7}

FG:Nugwn Fd:Modificar F3:EliminaN F7:Movmto FBV Cliente FB:Existenci: F3:Precios F17:Rdtulos F12%. Aflo 5+F8:Serial Actudlizar  usta Ati EsciSalir

Figura 38. Movimiento articulo

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realizados con el articulo, al
pulsar este boton aparece una ventana como la siguiente:

Movimiento por articulo

Adticule: [rerazaneRa 172 ¥ Mostiar kardex [~ Costos NIIF
Fecha desde: [2023/03731 ] Fecha hasta: [2025/03/31 =] v Fiabilar fhiod F2Calcua
Tipa doc. Prefi Nimero Fecha Conceplo Bod |Enhada:
00
@ N
FéConsuta FEActusizar EscSak

CostoEnt.

Salidar Costo Sal Ewstencia Valor

Se divide en dos partes la pantalla:

a. En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando

el movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacion.

c. Se puede habilitar el botén de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la

informacion tal cual como kardex

d. El botén de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacién
solamente de esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya
predeterminados en NIIF, de lo contrario el sistema no traera ningun tipo de

informacion

e. Yateniendo los parametros asignados se pulsa el boton F2: CALCULA.
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Movimiento por articulo

Articulo: AGLLA PAAMESTESIA ESPINAL Mo, 2221 1/2™ ESTER| BRAUN [ Mostiakardey
Fecha desde: |2022/06/01 = Fecha hasta: | 2022406730 = | [~ Habilitar fitros
[Tipo dac. | Prefiin [Mumera [Fecha [Concepta

[ Costos MIIF,
F2.Cacula

En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda
fechas asignada, de la siguiente manera:

la informacion del rango de

Anticulo [ AGLLIA PASMESTESIA ESPINAL Mo, 22 11/2™ ESTERI BRAUN I Mostiar karder = Costos HIFF

Fecha desde: |EMEAG/0T > Fechahasta: |2022/08/30 | [~ Habiltar filtros F2Caculn
Himera |Fecha | Concepto Bod Ertradas Salidas Evistencia .
000027 022102724 2 15.00 0.00 15.00
005122 2022002125 VSOF 20 0.00 15.00/ 0.00/
004911 2022102725 INVENTARIO INICIAL o 20.00 0.00 2000
000030 202200225 20 35.00 0.00 55.00/

1 70.00 15.00
L} - L L2
=] @
Fa:Consultar Fo:ctualizar Esc:Salir

NG00 Auinrzara a-S81 AR PRI IFRAS

Rev: 2022/06/15 BD: 2022/06/

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden
consultar todos los documentos alli relacionados con el botéon F4: Consultar, Puede
aplicar filtros a las columnas si se habilita el check de habitar filtros como se explico para
la busqueda de articulos y puede seleccionar y copiar lo seleccionado con el boton
derecho del mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja de calculo o

cualquier otra aplicacion de Windows.

Si se han realizado nuevas entradas, salidas o ajustes en el inventario, al presionar F5:
Actualizar, se recalcula y muestra la informacion mas reciente de los movimientos del
articulo dentro del rango de fechas seleccionado. Esta opcion se usa para refrescar la
informacion mostrada en pantalla, asegurando que los movimientos del Kardex estén

actualizados.

2.6. VENTAS POR CLIENTE

F6: V. Cliente Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados
rangos de fechas, al pulsar el botdn de ventas por cliente arroja una ventana como la

siguiente:
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s |[@)=
Buscar por
 Codoo & adcional Texto a buscar: I~ Moshar inactivas
B
C Descigeiin Cod Baras | 7 Busquedaporpalabras ¥ Buscar cusluier palsbea [~ Habilta ilvos
Aioda Ventas por cliente [ SE ] o [ uidodes Precio [Clase
CoMmDe ssticuko IACEROZ | [ABRAZADERA 172 " o . |
[— i 19 0.00 5,500.00
|coorea Desde: [2024703001 ~ Hate:  |2025°08/71 = I Habiltar fivos » o 000
coonua venticacon NOMBRE Sucursa JV| Teielonos Tacar Zonz|  Comt Unsaro Base WA Towl “ o 2on
cocruz? 1 1 1 l l ) " 000 000
CO0R00ES IR cumesRez PARDO DANELA VAR 01 2268247 ARACATACA - Magdalens 1 200 128051 25001 mw 3,000.00 pry 480 700080
}m 2223777 | CLENTE MOSTRADOR [ 7 |3215391305  FUNDACION - Magdsiens 2 20 1,280 51 8453 £3,50000 = i sa0m0
016 | AALARES PASO REAL DE ARIGUAN LTDA 01 e e . r e a1 < . .
7703304001072 &X-ﬂzi: _f_l’.l £S5 PASO REAL DE ARIGUANI LTDH 0r 9 | 3215805081 SA‘{_A A _A \.‘ch‘ 500 ’605 b -l _S\‘.(-I\ 1% 5400 1,500.00
07000015036 JENSHTM  jFENO00 B4 o SANTA MARTA - Magéaier 2 40 205 5798 600000 % . 150000
— [soossar | remtecnc s sxs o 80007k . Boge0C 2 o 1z wes  sonm - — com
THOINRI0083 901786307 * FN‘.{AVEjH SAS " EE\JE f—w:- z‘ a0 128051 ':'??? "Z'I(':U 1® om0 80000
B HecERD0L2 |99 CLENTES CONTADO CAJA 2 o FUNDACION - Magdsiens 2 6.00 1,260.5¢ 1,436.96 9,000.00 " 11600 1,500.00
racermns ® (1] 118000
HRCERDO% 19 0.00 000
HAcERIM " (1) 000
HRCERDOST 9 0.00 2,000.00
|ucemones " [y 0
7702308001133 I ‘ = Tl Tl O 19 1.00 250000
_ |weceroos B 4 - % om0 (1)
HRCERD03S | = L= =1 010 00
 |wrceraim 2 ® E] 400000
B FEDetale EscSalr 000 000
- - > > o
Para ubicar un sticulo seleccions la cokunna par Is que lo quisre ubicary digite parte del dato del articulo  buscar
g d & & = ol 52 H ? J ]
FSNuevo FéModiicar F3Elmna F7M&mio FEV.Ciente FEflustencia FaPrecios F11:Réuos F12V. Afio SFBLote/Sesia Sel vaks Actuslcar  Lman  EscSal

En la parte superior aparece la informacion del articulo y el rango de fechas del que sé
que desea ver la informacion, al realizar el cambio en la fecha final el sistema
automaticamente va mostrando la informacion que detalla el NIT, nombre del cliente,
Sucursal, Zona, Ciudad, Cantidad vendida, Precio unitario del articulo, Base de la venta,
IVA Total y Total de la venta del articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un botén F8: Detalle, al pulsar este botén el
sistema arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendio al cliente,
mostrando datos como numeros de la factura, prefijo, fecha, cantidad, valor unitario, %
de descuento, IVA y total de la factura.

T T N S — — i § T T i
Detalle ventas por articulo — (] X
Adticulo: HACERD042 ABRAZADERA 1/2
Desde: |2024/03/01  ~ Hasta: 12025/03/31 =
Tipo doc. Pref. |Mtmero  |Fecha | Cantidad |3, Unitario |%Dto |1va [ Totalitem |
> FEV 00018522  2024/08/03 1.00 150000 % 23949 1,500.00
| _[FacTvENT  FEv  oootesss 202487 2.00 1500000 % 478.93 3,000.00
| FACTVENT FEV 00017505 2024/09/23 2.00 1,500.00 % 478.99 3,000.00
| _[FAcTVENT  |FEV  |oot7se 202411017 200 1,500000 % 478.9 3,000.00
FACTVENT FEV 00018056 202410/23 1.00 1,500.00 % 239.48 1,500.00
[ [ [ [ 2.00[ [ ] 5,945.34/ 43,500.00|
4 - > >l
F4:Consultar Esc:Salir
' =
I « [
# L]
F8:Detalle Esc:Salir
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2.7. CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8: Existencia sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre
el boton “Existencias”, usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de
las bodegas registradas actualmente. Ver la explicacion de esta opcién en la seccidon de
consulta de existencias de la creacion de los articulos

Buscar par
" Cadigo  Adicional Texto a buscar: . 5 ™ Moshar inactivos
&+ Descripcidn ¢ Cod. Barras [ Bug| Existencias E@
Articulo |Descl|pc|c'|n antfeulo: B-450530 AGUJA PAANESTESIA ESPINAL Mo, 261 3 1/2™ ESTERI ERALN Fecha: 2022406423 j F ristencia
|| 170ags21 PERID AD) ENJUAGUE BU Unidag. | ONIDED < 249 ] Nt | 2000
47737 47733 PROT. LIGHTS BY TEN: 0.00
| | corovez ACIDO ACETIL SaLICILicO 50 IWA: 00 Costo promedio: 329300 hyds impuestos: 9.253.00  Precio Unitario: 9,253.00 0.00
EA AGLUJA PIANES. ESP.No. 18 §) Ukimocoste: | 9.259.00 Masimpuestos 9255.00 s impuestos: 9,259.00 0.00
B-4501500 AGLLIA P/ANES. ESP.No. 28 0.00
B B-4507401 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAI ‘Stand ‘EHIS[EHD\& |Hesswal‘ Urdsnad| Promedio |Venlas rr| Ultima c(| Ult.Cant | Dias D.| Sugerido |Canl.cu|| ~ 55.00
" |easorsos AGUJA PIANESTESIA ESPINA L] R L U 2000
[¥|B4s0550 00 0 30.00
| |p4soes0s AGUJA PIANESTESIA ESPINA] 0 o €000
[ Ja0so AGUJA PIANESTESIA ESPINA w00 o 0.00
| |ot004310 BRAZALETE MANILLA DE DE! &« o 0.00
[ [oorasss CLOPDOGREL MK 75MG TAE| 0.00
| |arzm2 TENA PANTS LARGE PAQ. X 0.00
L VACUNA HEPATITIS B 20 mg 0.00
L 0.00
| [218.1 01003676 LINTERNA EXAMEN | ‘ ‘ ‘ 1 3o.oo| | | | | | | oo| | o 0.00
013415 1 AUTO No. 2610372014 = . 5 0.00
e 143808 WINNY SEC ETAPA 1 7 — e o - = - 2 ol 0.00
Ll F4:Pioveedor Fo:Copiar FE:Stands F7:Lote/Sene FEReservas  F9.0idenes F11:Costos Actualizar Esc:Salir
]

P, bicar un aticulo seleccione la columna por |a gue lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.

ot E Lf

E) = =) = & I |
FENuevo F4Maodificar F3Elminar F7:Movmto FEV.Clierhg F&:Existenci: BAFrecios F11:Rétulos F1ZV. Afio  S+F&:Serial Achuglizar Lz Ami EsciSalit

2.8. PRECIOS

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de
articulos ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9: Precios o dando
clic sobre el botén Precios.

Buscar por :
¢ Codigo " Adicional Texto @ buscar: & [~ Mostrar inactivos
& Descripcion ¢ Cod. Bamas v Busqueda por palabras v Buscar cualquier palabra Buscar [~ Habilitar filros
Articulo | Desciipcion |Cod Banas |Grupo [Suba  [Marca|Fabiica|Unidad [Taifa [IWa%  [Existencia [F
17049521 ({PERIO AID) ENJUAGUE BUCAL 0.12+0.05 FCOX150ML n n » UNIDAD 0 L] 2000
| |arra7 47733 PROT. LIGHTS BY TENA LARGO ALAS X 8 (LIl TRAMIND 5 5 & LNIDAD 0 [ 0.00
" |oorore2 ACIDO ACETIL SALCIICO 500 mg ASAMY  Coneulta de Precios = == | [} 0.00
mEA AGUIA PIANES. ESP.No. 18 ESTERL Antfeud | AGULA PAANESTESIA ESFINAL No. 27 + 3 172 ESTERI BRALIN L — o
B-4501800 AGUJA P/ANES. ESP.No. 20 (035X88MM g 2 1% 0.00
" |Basorans AGUJA PIANESTES(A E5PINAL No. 22| Uridad Z Precio mirinc: TA0B.00  Dio Maimo 0 3 1w 55.00
[ |aso7s0s AGUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 3| | [Lista [Base [lva% WA monta  [Total [#ure |Redon|CantMinma | |o 0 20.00
] B-450550 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 25 x 3| LI 0 0 130,00
] B-4507905 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL MNo. 26 x 3| 2 19 60.00
T 4050 0 0 0.00
] 01004310 BRAZALETE MANILLA DE IDENT. DE PACI| 2 19 0.00
: 0074558 CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUB 0 0 0.00
| |sT2m2 TENA PANTS LARGE PAQ. X 20 2 19 0.00
| |HEPA VACUNA HEPATITIS B 20 mg ESEJ::"élaﬁr 0 0 0.00
| e c 2 19 0.00
| |216.1 01003876 LINTERNA EXAMEN MEDICO RIESTER 08 08 UNIDAD 2 9 0.00
| |013413 1 AUTO No. 2603/2014 19 19 » UNIDAD 0 L] 0.00
[ [1384 113808 WINNY SEC ETAPA 1 PQTX10 3 3 59 UNIDAD 2 19 0.00
] - > >

Para ubicar un giticulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar,

= = E B & T
FS:Nuevo F&:Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FE:W.Cliente FEExistend

b E I3 |
FFrecios FY1:Rétulos FIZV. Afio  S+FE:Serial Actualizar  Lsta Ani Esc:Salir
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Consulte la seccién de precios de la creacion de articulos, sonde se explico en detalle
esta opcién.

2.9. ROTULOS

F11: Roétulos Esta funcion permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la
identificacion del producto, precios, etc. Debe seleccionar el articulo del cual desea
imprimir cierta cantidad de rétulos y llenar los campos que aparecen en la ventana:

a. El prefijo permite definir diferentes formatos de impresion para los rétulos, por
ejemplo, si requiere un rétulo pequefio para colocar a cada unidad y un rétulo
grande para usar como hablador en la géndola donde se exhibe el producto. En
ese caso debe ir a la opcion de mantenimiento y numeracion y crear varios prefijos
para la opcién de roétulos o labels de articulos, posteriormente debe definir el
formato de impresion para el rétulo indicando los datos a imprimir y las posiciones
sobre el papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en
la seccion de formatos de impresion explicada en este manual.

b. Los rangos de codigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se
imprimiran. Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado
al presionar el botén rétulos)

c. Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de un hoja con
multiples repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la
casilla de tamafo del encabezado el numero de puntos que separan una
repeticion de la siguiente.

d. Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a
utilizar. Es importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo
contrario no se generara la impresion, aun cuando el formato no incluya el campo
precio.

e. Si se quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el
formato de impresion o usar el dato de impresién del texto fijo y digitarlo en el
momento de generar la impresion.

90



Buzcar par :

" Codigo " Adicional Texto a buscar: 4 [~ Mostrar inactivis
& Descripcion ¢ Cod. Baras [¥ Busqueda por palabras Imprimir rétulo articulo EI
Articulo |Deseripcion Frefic 19000 | Fila Inigin: Col. Iniciod! Taita | Iv&%
|| 170agsa1 (PERIC AID) ENJUAGUE BUCAL 0.12+0.05 FCOX150ML Tzl 0 l
. 4% BRAT L 1RHTS Y T - L p .
: 387 1 ACUJA PIANES. £8P No. 18 ESTERIL Lista 2: | ﬂ 0 {
B-4501900 AGUJA PIANES. ESP.No. 29 035KB8MM ESTERI BRAUN| [ ricuio THomét [Cantidad | 2 ]
|_|B-as07401 AGLJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 1 1/2™ ESTERIB| || 4050 AGUIA PAANESTESIA ESPIMAL Mo, 27 % 3 1/2" ESTE... 1 Z 1t
B-4507908 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 22 x 3 1/ ESTERI Bl 0 |
| |aas0se0 AGLJA PIANESTESIA ESPINAL No. 25 x 3 1/2 ESTER! B 0 {
:B-asmni AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 1/7~ ESTERI B 2 [
b 2050 0 t
01004310 BRAZALETE MANILLA DE DENT. DE PACEENTE BLANCO 2 {1
0074858 CLOPDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBIERTAS 0 t
| |arze2 TENA PANTS LARGE PAQ. X 20 2 1
=D VACUNA HEPATITIS B 20 mg 0 t
: 2 ]
| [2161 01003976 LINTERNA EXAMEN MEDICO RIESTER A 2 1
013415 1 AUTO No. 26/03/2014 ] -« > 2] + - 0 !
: 138.1 113809 WINNY SEC ETAPA 1 PQTX10 0 In 2 1
- hi F2: Imprimir F5: &gregar Esc:Salir L)
Faiaul a buscar,
E B B B & Q w = 2 0O
FS:Nuevo Fa:Modificar F3:Eliminar F7:Movmta FE Cliente FE:Existencic F3:Precios\E11:Rétulos pAZYV. Afic  S+F8:Serial Actuglizar  Lsm Ami EscSali

Figura 35. Impresiéon de Rétulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema
pueda hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios

rotulos.

2.10. VENTAS POR ANO

F12: V. Ao Esta opcion muestra las ventas por afio en grafico de lineas diferenciando

mes a mes la venta.

Ventas anuales por articulo o | )
7703304000833 | ABRAZADERA 1/2
Ventas anuales articulo
2
2
2
20 /
2
18 u
14 ..
! (KX
10 e )
od gy \
s &) =
6 L
4
0 e
202403 2024-04 2024.05 202408 202407 202408 2024.09 2024-10 202411 202412 202501 202502
Ty g
& 3 3 & a = u ® B
lodficar F3Elmina  F7Movmto FEV.Clerte FBEwstencia F3Precios F11:Rén Sel vaos Actusicar s An EscSak
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2.11. LOTES Y SERIALES

S+F8 SERIAL Cuando el articulo tiene control de existencias por seriales, este botén
permite consultar el movimiento de un serial especifico asignado al articulo, aparece el
tipo de documento, prefijo, numero, fecha, Bodega y si es una entrada o no.

Con el botdn de consultar se puede consultar el documento que se desee. Esta opcion

es especialmente Gtil cuando se trata de averiguar la trazabilidad de un serial o determinar
por ejemplo si un producto tiene garantia actualmente.

sripeidn " Cod. Baras v Busgqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra Buscar [~ Habilitar filros
bl |Descripcién | Cdd.Barras | Grupo | Subg | Marca | Fabrica | Urnidad | T arifa | WAz | Existe
1 ({PERIO AID) ENJUAGUE BUCAL 0.12+0.05 FCOX150ML n ] n UNIDAD 0 0
47733 PROT. LIGHTS BY TENA LARGO ALAS X 80 (ULTRAMINI 5 25 & UNIDAD 0 0
ACIDO ACETIL SALICILICO 500 mg ASA MK TABLET, CAJAX100 0 0
AGLUJA PIANES. ESP.No. 18 ESTERIL Liz2g 212 JiGunaies Sais [E=E Bl == UNIDAD [} [}
0 AGUJA P/ANES. ESP.No. 29 (35X88MM ESTERI BRY Serial ,|7 3 UNIDAD 2 19
o1 AGLUJA PIANESTESIA ESPINAL No. 22 x 1 /2~ ESTH Buscar ™ Habiltar filios UNIDAD 2 19
B HELLG T IR B L L D e 2 ‘ Tipo | Pref | Niimero ‘ Fecha ‘ Budegél Entr. ‘ Ll g g
0 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL Mo. 25 x 3 1/2™ ESTH UNIDAD ] ]
05 AGUJA P/ANESTESIA ESPINAL No. 26 x 3 1/2™ ESTH UNIDAD 2 19
AGUJA PJANESTESIA ESPINAL Mo. 27 x 3 1/2™ ES UNIDA ] ]
0 BRAZALETE MANILLA DE IDENT. DE PACIENTE BLAI UNIDAD 2 19
B CLOPIDOGREL MK 75MG TABLETAS CUBIERTAS CAJARID ] ]
TEMA PANTS LARGE PAQ. X 20 UNIDAD 2 19
WACUNA HEPATITIS B 20 mg | | ‘ | ‘ AMPOLLA ] ]
. UNIDAD 2 19
01003876 LINTERNA EXAMEN MEDICO RIESTER \-o-J .[L] UNIDAD 2 19
1 AUTO No. 26/03/2014 F4:Consultar E so:5 alir UNIDAD 0 0
113809 WINNY SEC ETAPA 1 PQTX10 UNIDAD 2 19
- - > »

Para ubicar un articulo seleccione la columna pople=dlE 10 quessybicar v digite parte del dato del articulo a bugcar.
= =] 2 & an (=) o = 2 Ly 1]
vo FdModificar F3:Eliminar F7:Movmta FEY Cliente F8:Existenci: F3:Precios F11:Rétulos F123. A S+F8Serial Actualizar  Lsts ai Eszc:Salir

2.12. ACTUALIZAR

Esta funcion como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de
articulos para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcion se activa dando la tecla
F2 o simplemente dando clic sobre el botén Actualizar.

Busqueda de articulos [o] o =
Buscs pot
€ Cidao @ Adconsl | Texoabuscar LT Moshas naciives
 Descigeibn Cod Baiss | ¥ Busqueds por palsbrss ¥ Buscs cuskouier plsbes DU [ Habilterlos
CodBanas Grupo Subg Marca |Fabnca Unidad Tarka VA% Exst. undades Precio Clase
GRI ACOPLE 000
co G WA ACOPLE X
0 GRI MAR ACOPLE o o 000
co o wa ACOPLE
co GR AR ACOPLE ° 1] 12,00
o G AR ACOPLE
€0 A GEN ACOPLE 1 " 100
co GRI VAR ACOPLE 000
<0 GRI MAR ACOPLE 1 " 10
0 GR AR ACOPLE Lo
co GRm VAR ACOPLE 1 "9 0
co GR! MAR ACOPLE
<0 GRI GEN ACOPLE 1 " 200
O GR AR ACOPLE Lo
0w wwe acoPLE [ 50
co GR! GEN ACOPLE
© e oen AcoPLE [ 0
COGRINAZ ACOPLE RAPDO 1 ALUMNIO CO GR GEN ACOPLE 9 300 28,000.00
cocrmon ACOPLE RAPDO 2 ALUNO 0 cen AcOPLE [ 00 80,0000
COGRI0ITY ACOPLE RAPDO 3 ALUMNIO co GRI GEN ACOPLE 1 19 Lo 120,000.00
- « - » o
Pana ubicar un ait por 13 que lo qu 3 digy del articulo a buscar
8 @ 2 B B b a - ] < 2 > u
FSNuevo F4Modicar F3Ekmine FZMovmlo FGV.Clente FBExistencia F3Precios F11:Réuos F12V. Ao SFLote/Seral Sel vaily Actusizs  ghias  EscSak
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2.13. REPLICACION DE ARTICULOS

Replicar articulos consiste basicamente en reproducir las modificaciones del catalogo de
articulos, ya sea la creacién de un articulo nuevo, la modificacién de un articulo o alguno
de sus detalles (unidades, codigos de barras. Precios, etc.) o la eliminacién de un
producto sin movimiento, a otra base de datos que puede estar ubicado en el mismo
servidor o en el servidor de una sucursal de la empresa, en el mismo momento que ocurre
dicho cambio, con el objetivo de mantener sincronizado el catalogo en las dos bases de
datos. Para poder hacer uso de esta opcién se requiere que el servidor remoto esté
disponible y se pueda acceder a él mediante una direccién IP fija o un nombre de equipo
o dominio, si este el caso se debe habilitar el parametro de configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULOS en SI, y se debe crear el usuario
para conectarse a las bases de datos con su correspondiente contrasefia, las cuales se
indican en los parametros de configuracion INVENTARIO-ARTICULO- NOMBRE DE
USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS y INVENTARIO-ARTICULO-CLAVE
DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS que inicialmente vienen
configurados como REPLICA, junto con la correcta configuracion de las rutas de los
servidores y bases de datos, permite replicar de una compafia a otra, cada vez que se
realice un registro nuevo o un cambio en los articulos.

2.14. CONFIGURACIONES AL CREAR/EDITAR ARTICULOS

Pueden existir muchos campos o botones que sélo son visibles al activar ciertas
configuraciones, al crear o editar articulos intervienen los siguientes parametros de
configuracion:

a. Codificacion Automatica

INVENTARIO - ARTICULOS - CODIFICAR CON NUMERACION
CONSECUTIVA

‘sevevs 395hs2 COM.CO

Propedsd Valor
ACTIVAR ARTICULOS POR SUCURSAL
ACTUALIAR PRECIO MINIMO AL CAMBIAR COSTO st
iy

DE NO VENDER AL INGRESAR MERCANCIA NO
AUTOMATICAME IGITAR TEXTO A BUSCAR

Audtoria

Procedmenios

™ oE s EPOIC
[ CION CONSECUTIVA IEEE -

CODIGO DE LISTA DE PRECIOS PARA SHOPIFY NO

CONTROL DE EXISTENCIAS POR ARTICULO PREDE TERMINADO et
Consuta SQL CONTROLAR ESPECIES POR ARTICULD GRUPO-MARCA|
COPIAR AUTOMATICAMENTE CODIGO ARTICULO COMO LOTE S1 ES MAYOR A 15 CARACTERES SUBGRUPO
ENVIAR ESTADD DEL ARTICULD EN REPLICAY ENVIO AUTOMATICO s
FORMA DE HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULOS DE VARIAS PALABRAS T00AS
IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO sl
INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULD si
INCLUIR RESULTADDS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL si
NOMBRE DE USLIARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS REPLICA

) Serpt SQL
1.} Copias fommato.

s« Conesiones

SI: El sistema sugerira automaticamente el cédigo de cada nuevo articulo consecutivo, grupo: Codigo = grupo +

digitara el codigo

[ T

consecutivo, SUBGRUPO: Codigo = Grupo+Subgrupo +Consecutivo, MARCA: Codigo=MarcaConsecutivo, NO: El usuario

Flev. 2025/02/15 BD. 2025/02/21



Opciones:

SI/NO: Estricto consecutivo.

GRUPO: Consecutivo por GRUPO - GG0000

MARCA: Consecutivo por cada MARCA - MMOQ00O
GRUPO-MARCA: Consecutivo por GRUPO y MARCA - GGMM0000

INVENTARIO - ARTICULOS - NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO
CONSECUTIVO AUTOMATICO

8 Mantenimiento - SYSplus 2025 - [Configuracion] = o X
Archivo Edicién Qpciones Ventana  Ayuda

[CAPACITACION SYSPLUS

Corliguias ) BANCDS [Propedad Voo ]
D rprescar ) CAIA CONTROL DE EXISTENCIAS POR ARTICULO PREDETERMINADD BODEGA
 CARTERA CONTROLAR ESPECIES POR ARTICULO NO
¥ Ve & COMPRAS COPIAR AUTOMATICAMENTE CODIGO ARTICULO COMO LOTE S1 ES MAYOR A 15 CARACTERES NO
@ CONTABILIDAD ENVIAR ESTADO DEL ARTICULD EN REFLICAY ENVID AUTOMATICO st
& Cofiguacicn | B CAM FORMA DE HACER LAS BUSOUEDAS DE ARTICULDS DE VARIAS PALABRAS TODAS
1 CPAGAR | IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO st
© Audala 1 FACTURACION " INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULO sl
) GENERAL INCLLIR RESULTADOS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL st
A ) IMPORTACION NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS REPUCA
& INVENTARIO
AUSTES
Consuta
0 ARTICULOS
[ scrptsaL CONTABILIDAD PERMITIA CREAR ARTICULDS SIN CUENTAS CONTABLES 5t
DOCUMENTDS _ PEAMITIR INACTIVAR CODIGOS DE BARRAS CON MOVIMIENTO si
3 Figiarkmisdo ENSAMBLES PREFII0 EAN13 PARA CREAR CODIGOS DE BARRAS
[k ENTRADAS PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICULO
Py EXISTENCIAS REPUICAR CAMBIOS DE PRECIOS s
= GENERAL  REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULDS NO
SALIDAS REPORTAR CUENTAS DE ARTICULO EN NORMA LOCAL O NIIF EN REPORTES LocaL
TRASLADOS
& MILISTAPP Indique el numero de digitos o caracteres que tendra la parte automatica del codigo del articulo
& NOMINA
% PARQUEADERD
) PRODUCCION
@ TRANSPORTE

() Gowombor | B Deshacerconbir nﬂam P o do conipascin

153520250130000 autorizada a 551 PRUEBAS MESA DE SOPORTE Plev. 2025/02/15 8D 2025/02/21

Bonos de Pago (Médulo de Facturacion)

FACTURACION - ARTICULOS - PERMITIR GENERAR BONOS DE PAGO AL
FACTURAR ARTICULOS SELECCIONADOS

{88 Mantenimiento - S¥Splus 2025 - (Configuracion] - o8 X
Archivo Edicion  Qpciones Yentana  Ayuda

[CAPACITACION SYSPLUS

Canlguite 1 BANCOS |Propedad Vo T
B oo @ CAIA IMPOCONSUMO COMO MAYDR VALOR DEL COSTO Y DEL INGRESO NO
® CARTERA " IMPOCONSUMO INCLUIDO EN EL PRECIO BASE DE VENTAANTES DE IVA NO.
P Yrmmicnss) & COMPRAS | IMPRIMIF ESCALAS DE PRECIOS EN ROTULOS DE MERCANCIA NO
e 5 CONTABILIDAD | INCLUIR PRECIO EN UNIDAD ALTERNATIVA AL EXPORTAR LISTA DE PRECIOS NO
& Corbguscin || B CAM LISTA DE PRECIOS A NDTIFICAR LOS CAMBIOS A TODOS LOS USUARIDS 0
® CXPAGAR NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS sl
A £ FACTURACION
© & ARTICULOS NO
Proceds COTIZACIONES
DEVOLUCIONES | PERMITIR PRECIOS DE VENTA MENORES QUE EL COSTO NO
Consta SOL DOCUMENTOS | POSICIONES DE SEPARACION ENTRE EL CODIGO Y LA CANTIDAD INCLUIDOS EN EL CODIGO DE BARRAS 3
FACTURAS _ PREFLIO PARA CODIGOS DE BARRAS GUE INCLUYEN CODIGO Y CANTIDAD 2
[ septsaL GENERAL REDONDED AL MULTIPLO DE DIEZ EN PRECIOS 2
FEDIDOS RESPONSABLE DEL IMPUESTO NACIONAL AL CONSUMO NO
— oS SEPARAR ARTICULOS SEGUN LA MARCA EN FACTURAS INDEPENDIENTES N0
3 oot REMISIONES SUGERIR BODEGA DE ACUEADO A LA UNIDAD DEL ARTICULD. NO
PRIt RUTERD SUGERIR NUEVD PRECIO AL CAMBIAR PORCENTAJE DE UTILIDAD/MARGEN N0
o TIENDAY SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE MARGEN O UTILIDAD uUTILDAD
TRANSPORTE TAMANG DEL CODIGO DE ARTICULD INCLUIDO EN EL CODIGO DE BARRAS 0
NI IR
W Gg:gigzmg i SI: Permite que un articulo facturado sea a su vez un medio de pago en posteriores facturas para por ejemplo vender
" ) IMPORTACION bonos o tarjetas perpago en almacenes
£ INVENTARID
AWSTES
ARTICULDS
CONTABILIOAD
DOCUMENTOS
ENSAMBLES
ENTRADAS
EXSTENCIAS
GENERAL
SALIDAS
TRASLADOS
@ MILISTAPP
® NOMINA

S Eﬂ Buscar E}t Sak de confguracitn

0130000 au0rzads & EBAS MESA DE SOPORTE Rev: 2025/02/15 80: 2025/0272
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FACTURACION - ARTICULOS - VALOR PREDETERMINADO DEL BONO DE
PAGO FACTURADO

- S¥Splus 2025 - [Ce - o x
Archivo Edicién Opciones Yentana Ayuda

|CAPACITACION SYSPLUS |SYSDBA SYS

& Configu [ BANCOS Fropiedad [Valor
& 'lv_ﬂ; = CAJA | SUGERIR BODEGA DE ACUERDD A LA UNIDAD DEL ARTICULD NO
5 CARTERA | SUGERIR NUEVD PRECIO AL CAMBIAR PORCENTAJE DE UTILIDAD/MARGEN HO
[ Rl & COMPRAS L 0 DE T
& CONTABILIDAD | TAMANO DEL CODIGO DE ARTICLLO INCLUIDO EN EL CODIGO DE BARRAS 0
& sacitn ® CAM TARIFA DE IVA PARA PRODUCTOS EXENTOS ART 424-13ET 4
il & CHPAGAR | TARIFA DE VA PARA VENTAS A CLIENTES EXENTOS 0
) i = FACTURACION TRAER DESCUENTO ASOCIADO AL GRUPO DE MERCANCIA
Lrsis ARTICULOS | URL PRECIO ALTERNO AFLICACION MOVIL
. Procedmisntos COTIZACIONES USAR DESCRIFCION CORTA EN LLIGAR DE LA ESTANDAR EN BUSQUEDA'Y DOCUMENTOS DE VENTA o
‘ DEVOLUCIONES VALIDAR PRECIO MINIMO CON COSTO DE NEGOCIACION PROMEDID E
fp— DOCUMENTOS
L FACTURAS [} I
GENERAL sl
(i samsae PEDIDOS | VER COSTDS EN CONSULTA DE PRECI [T
= VER EXISTENCIA EN CAJAS Y UNIDADES EN CONSULTA DE ARTICULOS O
b REMISIDNES | VER EXISTENCLA EN CONSULTA ARTICULOS sl
Conesione: AUTERD VER PRECIO EN CONSULTA DE ARTICULOS s
- TIENDAY | VER PRECIO MINIMO EN CONSLILTA DE PRECIOS s
TRANSPORTE VERIFICAR PRECIDS DE 50LD ARTICULDS CON EXISTENCIA EN LA AGENCIA CORRESPONDIENTE A LALISTA NO
VENDEDORES
& GENERAL Indique el valor predeterminado para el bono de pago generado al facturar articulos seleccionados
# IMPORTACION
= INVENTARID
AJUSTES
ARTICULOS
COMTABILIDAD
DOCUMENTOS
ENSAMBLES
ENTRADAS
EXISTENCIAS
S¢ Deshacercans L b B s & congsacen
153520250130000 sworzada 55| PRUEBAS MESA DE SOPORTE R 2026/02/15 B0 2058702721
Replica de Inventario a otras compaiias.
® S¥Splus 2025 - [C - @ x

Archivo  Edicién Opciones Ventans  Ayuds

ICAPACITACION SYSPLUS

Cont & BANCDS Propiedad [Velox ]
B ‘norewens B CAA | COPIAR AUTOMATICAMENTE CODIGO ARTICULO COMO LOTE 51 ES MAYOR A 15 CARACTERES. No
. @ CARTERA | ENVIAR ESTADO DEL ARTICULO EN REPLICA Y ENVIO AUTOMATICO Sl
il & COMPRAS | FORMA DE HACER LAS DE ARTICULDS DE 10048
& CONTABILIDAD IMPOCONSUMO COMD MAYDR VALOR DEL COSTO sl
& Coduacin | © CRM | INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULD st
B CXPAGAR INCLUIR RESULTADOS FOR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL st
© fudioia & FACTURACION | NOMBAE DE USUARID PARA REPLICACION DE ARTICLLOS REFLICA
[ GENERAL NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIS A TODOS LOS USUARIDS ]
. § B IMPORTACION | NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO 4
: & INVENTARID | DPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICLLO TARIFA VA
Consuba AJUSTES | PERMITIR CREAR ARTICULOS SIN CUENTAS CONTABLES sl
- E3 ARTICULDS | PERMITIR INACTIVAR CODIGOS DE BARRAS CON MOVIMENTO si
. Seri 5L CONTABILIDAD PREFLID EANT3 PARA CREAR CODIGOS DE BARRAS
DOCUMENTOS | PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICLILO s
: Copias fomato ENSAMBLES s eoTDErmE -
o Copin ENTRADAS. | X REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULDS 5 ||
EASTENCIAS
e Conmiame GENERAL | UBICAR CURSOR INCIALMENTE EN L CASILLA DE BUSOUEDA D EN LA GRILLA DE DATOS GRILLA
DAS | |URL WEBSERVICE SHOPIFY
i
) mu:r:il;wns SI: Todo nuevo articulo o la modificacion del un articulo existente se replicara a la compaiiia de existencias
HOMMA
PARQUEADERD
PRODUCCION
TRANSPORTE

) sescown | 3 Oeshaces conbios m e [§F 500 3¢ conipuacisn

153520250130000 auiorizada .81 PRUEBAS MESA DE SGPORTE Flev: 2025/02/15 BO: 2025/02/2
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INVENTARIO - ARTICULOS — NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE

ARTICULOS

INVENTARIO - ARTICULOS - CLAVE DE USUARIO PARA REPLICACION DE

ARTICULOS

8 Mantenimiento - SYSplus 2025 - [Configuracion)
Archivo  Edicion  Opciones Ventana Ayuda

[CAPACITACION SYSPLUS
Sl g Sariiiss PLUS
- 0 & BANCOS Valor
@ s @ CAlA AFIKEY S
@ CARTERA A No
Admiristiar T =
¥ ipopeiend 1 COM L 1
& CONTABILIDAD USGU AMINAL =
& Cofiguacién | & CRM CLAVE DE USUARID PARA REPLICACION DE ARTICULOS REFUCA
@ CXPAGAR =
© Asdioia @ FACTURACION CODIGO DE BODEGA PARA PUBLICAR EXISTENCIAS SHOPIFY:
@ GENERAL _ CODIGO DE LISTA DE PRECIOS PARA SHOPIFY
* Procedmiertos | [ MPORTACION CONTROL DE EXISTENCIAS POR ARTICULD PREDETERMINADOD BODEGA
¢ £ INVENTARID | CONTROLAR ESPECIES POR ARTICULO NO
Consuta SQL AUSTES COPLAR AUTOMATICAMENTE CODIGO ARTICULO COMO LOTE S1 ES MAYOR A 15 CARACTERES No
ARTICULDS | ENVIAR ESTADO DEL ARTICULO EN REFUICAY ENVIO AUTOMATICO si
(3 serpisat CONTABILIDAD FORMA DE HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULDS DE VARIAS PALABRAS TODAS
DOCUMENTOS IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO st
() Copie ormat. ENSAMBLES - P
i ENTRADAS INCLUIR RESULTADODS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL sl
Covndin EXISTENCIAS REFLICA
- GENERAL NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS 5|
i SALIDAS u T
TRASLADOS
@ MILISTAPP Indique el nombre de usuario creado en todos los servidores a los que se conectara el sistema para replicar los articulos
&5 NOMINA
 PARQUEADERD
& PRODUCCION
& TRANSPORTE

MANTENIMIENTO

d. Otras Opciones.

153520250130000 autorzada a:5S1 PRUEBAS MESA DE SOPORTE

Rev. 2025/02/15 BD: 2025/02/2]

INVENTARIO - ARTICULOS - PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA

ARTICULO
®

- S¥Splus 2025 - [C¢

Archivo  Edicién Qpciones Ventana  Ayuds

Syshm

5 PLUS

uum. v sysphus com co
— @ BANCOS | [Propedad. e 7
8 rorenceas ® CAK FORMA DE HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULDS DE VARIAS PALABRAS TO0AS
® CARTERA IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO s
7 Sscoposed & COMPRAS | INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULO st
ko ® CONTABILIDAD INCLUIR RESULTADOS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL sl
& Configwacén || & CAM _ NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS REPLICA
@ NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS sl
° ‘ & FACTURACION | NUMERD DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVD AUTOMATICO 4
S | ® GENERAL OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO TARIFA VA
. Procedmertor || ® MPORTACION | PERMITIR CREAR ARTICULOS SIN CUENTAS CONTABLES 5
’ & INVENTARIO PERMITIR INACTIVAR CODIGOS DE BARRAS CON MOVIMIENTO st
ok AWSTES [ PP Py PR C R TS S DE EAT
o T ARTICULOS _:
Seiot CONTABILIDAD L_BE21C0R CAMRIOCOE ERECIOS
Ll o DOCUMENTOS | REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULDS N
) Coviofomto ENSAMBLES REPORTAR CUENTAS DE ARTICULO EN NORMA LOCAL O NIFF EN REPORTES LOCAL
o ENTRADAS | UBICAR CURSOR INCIALMENTE EN LA CASILLA DE BUSQUEDA O EN LA GRILLA OE DATOS GRILLA.
Conasione EXSTENCIAS URL WEBSERVICE SHOPIFY
= GENERAL | URL WEBSERVICE WMS
SALIDAS VAL DE BARRAS s
i I TRASLADOS
& MILISTAPP SI: Pregunta un codigo de hasta 20 caracteres tinico por articulo que puede consultar en pantalla y en el reporte de
& NOMINA existencias.
® PARQUEADERO
@ PRODUCCION
® TRANSPORTE

4
vo
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INVENTARIO - ARTICULOS — CONTROL DE EXISTENCIAS POR ARTICULO
PREDETERMINADO

S¥Splus 2025 - [C
A«m Edicion Opciones Ventana Ayuda

|
Q
X

3
_

=] CAPACITACION SYSPLUS SYS0BA
- & BANCOS Valr
0 npresss @ CAlA ACTIVAR ARTICULDS POR SUCUR
& CARTERA | ACTUALIAR PRECIO MINIMO AL CAMBIAR COSTO
" Tt  COMPRAS | APIKEY S
& CONTABILIDAD AVISAR S1 ARTICULOS ™y
i Configuacién |  CAM | BUSCAR AUTOMATICAMENTE AL DIGITAR TEXTO ABUSOR
& CXPABAR TER)
© Audtaris & FACTURACION | CLAV OF GSUARID PARA REFLCADIN DE ARTICULOS
£ GENERAL CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA
|

# IMPORTACION CODIGO DE BODEGA PARA PUBLICAR EXISTENCIAS SHOPIFY

§
T l JE
1
s i
§ 2

S |
gegzgegé ggeng ez

Dwm (CONTABILIDAD CUF'ARAI.I‘DM“WEWE BWIGDARVIZUI.D (COMO LOTE SI ES KAYDFIA‘SCAHACTERES
DOCUMENTOS
I]‘_':' Copiar ENSAMBLES  FORMA DE HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULDS DE VARIAS PM.ADRAS
ENTRADAS ' IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO
v Conesiones. EXISTENCIAS " INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPUCACION DEL AR
- GENERAL INCLUIR RESULTADOS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL
SALIDAS | NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULD:!
TRASLADOS
 MUSTAPP Indique el tipo de control de existencias que se asignara por defecto a los nuevos articulos creados
@1 NOMINA
# PARQUEADERO
- PRODUCCION
@ TRANSPORTE
TTTImD Of Desoce [oees  §p 5o soconouosin
153520250130000 autorzada a:351 PRUEBAS MESA DE SOPORTE Rev. 2025/02/15 8D: 2025/02/21

INVENTARIO - ARTICULOS - URL WEBSERVICE WMS

Si existe integracion con un Software WMS de forma que se creen
automaticamente los nuevos articulos.

enimiento - SYSphss 2025 - [Configuracién]

rchivo  Edicion Opciones Ventana  Ayuda

CAPACITACION SYSPLUS SY5D8A SYS_

® BANCOS I S [Vair
| FORMA DE HACER LAS BUSQUEDAS DE ARTICULOS DE VARIAS PALABRAS TODAS
# CARTERA | IMPOCONSUMO COMO MAYDR VALOR DEL COSTO sl
5 COMPRAS _ INCLUIR PRECIO MINIMD EN LA REPLICACION DEL ARTICULO sl
1 CONTABILIDAD  INCLUIR RESULTADOS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIFCION ADICIONAL sl
L+ Coniguiacién & CRM | NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULDS REPUCA
 CXPAGAR | NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIDS A TODOS LOS USUARIDS S|
© Audaria &5 FACTURACION o DEL CODIGO CONSEC 7
) GENERAL OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS C!AS u:nmus OELARTICULO TARIFA VA
- Procedmientos &) IMPORTACION FERM"I“ CREAR ARTICULOS SIN CUENTAS CONT, sl
[ £ INVENTARIO PERMITIR INAC DE BARRAS CON s
Consuta SOL AUSTES _ PREFIIO EAN13 PARA CREAR CODIGOS DE BARRAS
ARTICULDS  PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICUILO s
[ seiptsaL CONTABILIDAD | REPLICAR CAMBIOS DE PRECIOS i
DOCUMENTOS _ REPLICAR CAMBIDS EN ARTICULOS NO
) Copimionti. ENSAMBLES i DE ARTICUL LOCAL O NIF LOCAL
ENTRADAS | UBICAR CURSOR INCIALMENTE EN LA CASILLA DE BUSQUEDA 0 EN LA GRILLA DE DATOS GRILLA
EXISTENCAS o
GENERAL [P URL WEBSERVICE WMS.
SALIDAS =
TRASLADOS
5 MIUSTAPP Indique la URL del webservice que recibe los cambios de articulos. Agregue el usuario y contrasena separados por |
B NOMINA
& PARQUEADERO
& PRODUCCION
@ TRANSPORTE
| /{ eshace m Buscar mt Sale de configuacién
51 PRUESAS MESA DE SOPORTE Rev. 2025/02/15 60 055002721
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INVENTARIO - ARTICULOS - URL WEBSERVICE SHOPIFY

Si existe tienda en linea con Shopify permite crear automaticamente los nuevos
articulos.

I
Q
x

8 Mantenimiento - SYSplus 2025 - [Configuracion)
Archivo Edicién  Opciones Ventana  Ayuda

=)
“m Wi sysphus COM.CO

CAPACITACION SYSPLUS [SYSDBA

)
g
i

o
i
1C
1%

Conligus BANCOS [ _ [Valor
B o g CAIA lrmammtmn:musausa DAS DE ARTICULOS ToDAs
@ CARTERA _ IMPOCONSUMO COMO MAYDR VALOR DEL COSTO sl
v & COMPRAS | INCLUIR PRECIO MINIMO EN LA REPLICACION DEL ARTICULO sl
# CONTABILIDAD INCLUIR RESULTADOS POR DESCRPCION EN BUSQUEDA POR DESCRIPCION ADICIONAL sl
& Cofiguaciin. | & CRM | NOMBRE DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS REPUCA
® OPAGAR NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIDS Sl
© hudtoria @ FACTURACION NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVD AUTOMATICO 4
@ GENERAL OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO TARIFA VA
Procedmient & IMPORTACION _ PERMITIR CREAR ARTICULOS SIN CUENTAS CONTABLES sl
% £ INVENTARIO _ PERMITIR INACTIVAR CODIGOS DE BARRAS CON MOVIMIENTO ]
Consuta SQL AJUSTES PREFIO EAN13 PARA CREAR CODIGOS DE BARRAS
ARTICULOS PREGUNTAR CODIGO INVIMA PARA CADA ARTICULD sl
(3 smsaL CONTABILIDAD ' REPLICAR CAMBIOS DE PRECIOS s
DOCUMENTOS REPLICAR CAMBIDS EN ARTICULODS NO
+_| Copiar fomato ENSAMBLES UENTAS DE ARTICUL LOCAL O NIF EN REPORTE! LOCAL
18] Copim ENTRADAS D N T N O S e P S D T D R OO pisiaeon
G EXISTENCIAS T 0 S S e O O S O
» GENERAL -
i SALIDAS " VALIDAR CODIGOS DE BARRAS EN FORMATO EAN sl
AL
i Indique la URL de la API REST de Shopify sin el prefijo https y sin la API key, password ni nombre de tienda, los cuales se
) NOMINA indican en un parametro independiente
@ PARQUEADEROD
@ PRODUCCION
@ TRANSPORTE

>4 mm b 5o de conouacin
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FACTURACION - ARTICULOS - PERMITIR ENTRAR A LA OPCION DE
PRECIOS EN MODO DE SOLO LECTURA A USUARIOS SIN ACCESO

8 Mantenimiento - SYSplus 2025 - [Configuracion)
Aechivo Edicion  Opciones Ventana Ayuda

CAPACITACION SYSPLUS [SYSDBA

g
«ﬁ

,_
{=
1%

wewow sysphis com.co
& Colgiss & BANCOS U] Pt S e e [Vair
B o @ CAlA DIFERENCIA EN PESOS MAXIMA A PERMITIR PARA CAMBIAR PRECIOS 1
i CARTERA | FACTOR DE CONVERSION PESO INCLUIDO EN EL CODIGO DE BARRAS 000
P Vo'l - COMPRAS FORMA DE PAGO PARA BONOS FACTURADOS 3
& CONTABILIDAD " GRUPO DE MERCANDIA CON PRECIOS VARIABLES
© Covouscin | 5 CRM IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO Y DEL INGRESO NO
& CXPAGAR | IMPOCONSUMO INCLUIDO EN EL PRECIO BASE DE VENTA ANTES DE IVA N0
© o & FACTURACION IMPRIMIR ESCALAS DE PRECIOS EN ROTULOS DE MERCANCIA NO.
ARTICULOS  INCLUIR PRECIO EN UNIDAD ALTERNATIVA AL EXPORTAR LISTA DE PRECIOS o
: ) COTIZACIONES LISTA DE PRECIOS A NDTIFICAR LOS CAMBIOS A TODOS LOS USUARIOS 0
DEVOLUCIONES 5 l
o DOCUMENTOS
K FACTURAS e
(3 seimsaL GENERAL PERMITIR PRECIOS AUTOMATICOS S
FEDIDOS | PERMITIR PRECIOS DE VENTA MENORES QUE EL COSTO No
o POS POSICIONES DE SEPARACION ENTRE EL CODIGO ¥ LA CANTIDAD INCLUIDOS EN EL CODIGO OE BARRAS 3
(s Fmaloman REMISIONES  PREFIJO PARA CODIGOS DE BARRAS QUE INCLUYEN CODIGO Y CANTIDAD 2
; AUTERD REDONDEQ AL MULTIPLO DE DIEZ EN PRECIOS. 2
e/ Conencoms TIENDAY | RESPONSABLE DEL IMPUESTO NACIONAL AL CONSUMO Na
TRANSPORTE SEPARAR ARTICULDS SEGUN LA MARCA EN FACTURAS INDEPENDIENTES NO
R
3 Gg::.:ﬁm = SI:Ingresa a la opcion sin habilitar el botén de grabar para permitir ver los precios. NO: Sélo permite ingresar a la opcion a
IMPORTACION usuarios con acceso.
INVENTARIO
MILISTAPP
NOMINA
PARQUEADERD
4 PRODUCCION
TRANSPORTE
WANTENIMIENTO S m»:- P ok g conpaacen
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3. REGISTRO DE DOCUMENTOS

En el registro de documentos como entradas, salidas, traslados, ajustes, cambios de
costo, ensambles, desensambles, reservas y ordenes tienen ciertos criterios que son
comunes los cuales se explican a continuacién de manera general.

Elementos del Documento

OPCIONES DEL ENCABEZADO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTO Prefijo Numero Imp.to. Fecha |[Referencia| Tercero Bodega | Concepto
Incluidos
ENTRADAS X X X X X X X X
SALIDAS X X X X X X X X
TRANSFERENCIAS X X X X X X
AJUSTES X X X X X
CAMBIAR COSTO X X X X
ENSAMBLES X X X X X
DESENSAMBLES X X X X X
RESERVAS X X X X X X X
ORDENES INVEN X X X X X X X X
PLAN PRODUCCION X X X X X
ORDEN PRODUCCION X X X X X X X

Las ventanas de registro de documentos se dividen en cuatro partes:

— 1. Encabezado

— 2. Detalle del
Documento

* 3. Detalle del
Articulo

Badegs

F2Gubn Stfeedds  SiiNepion Eresi — 4. Botones

Encabezado: En la parte del encabezado se encuentran los siguientes datos que son
comunes en los documentos:

Prefijo: Debe seleccionar uno de los prefijos definidos por la opciéon de mantenimiento y
numeracion. Dicho prefijo debe tener definida una interfaz contable si el documento afecta
la contabilidad y un formato de impresion si se desea imprimir. Si se define un solo prefijo
es normal que la casilla aparezca visible pero inactiva. Sélo si hay dos o mas prefijos
habilitados se desplegara la lista de prefijos disponibles.

Ndmero: Es la numeracion consecutiva del prefijo del documento que se va a elaborar.
Se compone de 6 digitos estrictamente numéricos. Si aparece inactiva la casilla es porque
se definié dicho prefijo como automatico y por tanto el usuario no puede digitar el nimero
del documento.
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Impuestos incluidos: Esta casilla de verificacion le permite determinar si los costos que
se ingresaran en el detalle del documento tienen o no los impuestos (IVA e impuesto
nacional al consumo) incluidos. NO todos los documentos permiten indicar esta condicién.

Esta casilla se puede inhabilitar con la configuracién INVENTARIO-DOCUMENTOS-
INHABILITAR CASILLA DE IMPUESTO INCLUIDOS en Sl No permite a los usuarios
cambiar la condicién de impuestos incluidos en el momento de registrar el documento. En
NO permite por cada documento decidir si va o no con impuestos incluidos.

Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema siempre en formato
AAAA/MM/DD, es decir primero el afio con 4 digitos, luego el mes con dos digitos y el dia
también con dos digitos. Si la configuracién regional de su usuario de Windows es
diferente es probable que se presenten problemas al grabar los documentos, por lo que
se recomienda que consulte a su asesor de sistemas para definir el formato de fecha de
Windows de esa manera. Si el documento es de una fecha anterior puede seleccionar la
flecha sobre el calendario desplegable al hacer clic, siempre que sea posterior a la fecha
de bloqueo de la sucursal y a la fecha de bloqueo contable que se define por la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO, este parametro
contiene una fecha valida en formato AAAAMMDD sin separaciones. Si se desea que los
usuarios no puedan digitar documentos de dias anteriores 0 que asi sean del dia
anteriores haga el registro con la fecha actual para evitar negativos en el inventario, puede
activar la configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS-INHABILITAR FECHA EN
DOCUMENTOS en SI.

Referencia: Numero de referencia opcional que puede servir para ubicar el documento
en las busquedas. En caso que una entrada o salida del inventario corresponda con un
documento expedido por un tercero externo, puede digitar aca el niumero de dicho
documento (hasta 20 caracteres) para su seguimiento.

Tercero: En esta casilla se puede ingresar el NIT o el nombre del tercero relacionado con
el movimiento de mercancia, no es dato obligatorio, excepto cuando se llaman articulos
que tengan control de existencias por tercero en una bodega que también tenga esta
caracteristica. Puede buscar los terceros previamente registrados en la contabilidad o los
demas moédulos de SYSplus presionando la tecla F6 o el botén a la derecha de la casilla
del nombre. Si desea crear un nuevo tercero puede utilizar el botdn “nuevo” o la tecla F5
desde la opcion de busqueda, lo que desplegara la ventana nuevo registro de terceros.

El campo de tercero puede definirse obligatorio para dejar grabar el documento, lo anterior
aplica para Entradas, Salidas y Traslados, se controla con la configuracién de tres
parametros diferentes que son INVENTARIO-ENTRADAS-TERCERO OBLIGATORIO
EN ENTRADAS DE MERCANCIA; INVENTARIO-SALIDAS-TERCERO OBLIGATORIO
EN SALIDAS DE MERCANCIA; INVENTARIO-TRASLADOS-TERCERO
OBLIGATORIO EN TRASLADOS DE MERCANCIA, si estan en Sl no se puede grabar
el documento sin especificar un tercero responsable del mismo.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente y para
las cuales el usuario tiene acceso de acuerdo a la agencia o sucursal a la que pertenece
o de las permitidas. De clic sobre la flecha hacia abajo en el extremo derecho de la casilla
y seleccione la bodega requerida, si no existe y su perfil de usuario tiene el permiso,
puede crearla abriendo la ventana bodegas a través del boton en el extremo derecho de
la casilla.
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Concepto: Este concepto sirve para hacer referencia al comprobante en las consultas de
movimientos. Si hay conceptos que se repiten con alguna frecuencia puede crear
conceptos frecuentes usando el botdn que aparece a la derecha de la casilla con el
objetivo de agilizar la digitacion de los mismos. En ese momento se desplegara la ventana
que permite seleccionar el tipo de documento en la parte superior y mostrara los
conceptos que usa de forma constante en la parte inferior. Para agregar uno nuevo
presione el botdn ‘+’ o la tecla INSERT,

Conceptos frecuentes EI@
Docurnenta: |SUSTE DE EXISTEMCIAS -

[§ ARTICULOS NO FACTURADOS EN REMISION

> -l + -—

= | 7|

FZ: Grabar Ezc:Salir

Para guardar los conceptos digitados presione la tecla F2. En adelante al digtar un nuevo
documento del tipo seleccionado podra hacer uso de los conceptos frecuentes
presionando la flecha hacia abajo ubicada al final de la casilla.

3.1. Detalle del Documento

Es donde se registran los valores relacionados con el tipo de comprobante generado. La
informacion se captura sobre una grilla de datos. A continuacién explicaremos las
columnas de datos comunes en todos los documentos.

Articulo: En esta opcidon Usted puede digitar manualmente el cédigo completo del
articulo, si el producto tiene un cddigo de barras asociado, podra también digitar este
cbdigo o leerlo con ayuda de un lector de barras, si no conoce el cédigo del producto
puede hacer doble clic sobre la casilla del cédigo o presionar F9 con lo que se traera la
ventana de busqueda de articulos sobre la cual podra seleccionar el articulo deseado por
cualquiera de los métodos indicados en la seccion “Articulos” y luego presionar ENTER o
hacer clic sobre el botén “Seleccionar”. Si el articulo no existe y se trata de una entrada
de mercancia puede usar el boton “Nuevo” de la ventana busqueda de articulos para
crearlo sin cerrar su documento. Siga las instrucciones de la seccion de articulos para
registrarlo.

Bodega: Cdodigo de la bodega en la cual se realizard el movimiento de ese item
especificamente, esta ha sido seleccionada previamente en el encabezado del
documento, luego al dar clic sobre la columna el sistema traera automaticamente el
codigo de la misma, sin embargo, si el item va especificamente para otra bodega puede
digitar el cédigo de la misma en esta columna. Si hace doble clic sobre esta columna
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cuando ya ha digitado el cédigo del articulo o presiona la tecla F8, podra consultar las
existencias disponibles en todas las bodegas.

Prefijo: ENT :l Nemero: 200100 . I Imptos incluidos Fechs: 12025/03/06
Referencia: Tercero: 2 Bodega: PRINCIPAL :I'
Concepto: [ j ® Orden: | Sugenr costo promedi
|Articulo | Descripcién |Bod ntidad | Unidad |Lote
*|COGRIOTT ABASTO CROMADO 1/2 FERMERAL |1 00 ABASTO ~
Existencias FHHHEI
Adicuo: |COGRIOO77 ABASTO CROMADO 1/2 FERMETAL Fecha | 2025/03/06 |
Unidad | ABASTO v | 2649 |Nit | Costonegociacién |
VA 13.00 Costo promedio: I 5,700.00 4 impuestos: 6,783.00 Precio Unitario 5,700.00
Uliimo costo: | 5,700.00 Mas impuestos: 6.783.00 Mas impuestos: 6.763.00
Bod. |Nombre Stand |Existencia  |Reserval Ordenad| Promedio Ventas n| Ultima cc Ult.Cant| Dias D.| Sugerido Cant.col
» BODEGA C 00 0
02 CONSIGNA 00 0
_1 PRINCIPAL L] 0
1 BODEGA Z 00 0
21 BODEGA Z
2 TRANSICIO
BODEGA Z
o
00 _ [ 0
Articu = - El an =3 o~ ) R
F4.Proveedor F5:.Copiar FB:Stands  F7.Lote/Sere F8Reservas  F3:0rdenes F11:Costos Actuakzar Esc:Salr
Nhe

Si con frecuencia en los documentos de inventario requiere especificar una bodega
diferente para cada item del documento, puede habilitar la configuracion INVENTARIO-
DOCUMENTOS- PERMITIR CAMBIAR BODEGA POR ITEM en SI, de esta forma se
evita tener que usar la tecla F5 para cambiar la bodega de un item especifico.

Cantidad: Cantidad del articulo a mover, esta unidad se expresa en la unidad principal,
a menos que posteriormente se especifique una unidad diferente. Si el documento es de
salida (por ejemplo, una salida de mercancia, un traslado o un ajuste por una cantidad
inferior a la anterior, SYSplus verificara la existencia disponible en la bodega para
garantizar que la cantidad digitada sea menor o igual al saldo disponible. Si se desea
permitir existencias negativas, lo cual tiene implicaciones que pueden llegar a ser graves
en los costos promedio, puede activar la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ES INSUFICIENTE dejando dicho parametro en
IGNORAR. De igual forma si maneja reservas de productos con pedidos de clientes o
documentos de reserva del inventario SYSplus validard que la cantidad disponible
restando las reservas sea mayor o igual a la cantidad a mover, si se desea permitir usar
una mercancia reservada puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA en IGNORAR.

El nimero de decimales en cantidades se puede definir en la configuracion INVENTARIO-
DOCUMENTOS-NUMERO DE DECIMALES EN CANTIDADES, la cual tiene 3 opciones:
dos, tres o cuatro.
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Unidad: En esta columna se especifica la presentacién del articulo en la cual se expresé
la cantidad de la columna anterior, ejemplo (unidad, paquete, caja, etc.), una vez se ha
seleccionado el articulo el sistema traera automaticamente la unidad principal; usted
puede seleccionar la unidad correspondiente, para ello de clic sobre la columna Unidad,
y elija de la lista que se despliega la unidad requerida.

Lote y Fecha de vencimiento: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la
opcion control de existencia por lotes, estas opcion le permitira ingresar el lote al cual
corresponde el articulo, de lo contrario el sistema no le permitira ingresar nada en esta
casilla. Si se trata de un documento de entrada al inventario usted debera digitar un
numero de lote y una fecha de vencimiento obligatoriamente. Si es documento de salida
usted debe escoger un lote previamente registrado y el sistema traera el vencimiento
correspondiente a dicho lote. Si la cantidad a sacar es mayor a cualquier de los lotes
disponibles debera partir el registro en dos renglones seleccionando un lote diferente para
el mismo articulo en el segundo renglén. Si en la creacién del articulo se determiné el
control de existencia por lotes no es posible registrar una cantidad que haga que la
existencia quede negativa asi se deje la configuracién en IGNORAR.

Stand: El stand le permite conocer la ubicacién fisica del producto dentro de su bodega.
En un documento de entrada al inventario puede digitar en esta columna el nuevo stand
para el articulo en la bodega especifica del documento.

Costo y Costo NIIF: Este valor corresponde al costo unitario del articulo, si se trata de
un documento de salida del inventario (salida o traslado) se traera el costo promedio del
articulo a la fecha del documento y no se podra modificar dicho costo. Si se trata de un
documento de entrada y hay movimientos previamente registrados, al momento de traer
el codigo del articulo, el sistema traera el ultimo costo, de lo contrario es necesario
ingresar el costo unitario del articulo. Al momento de ingresar el costo unitario o de que
el sistema lo traiga automaticamente, se calculan automaticamente las columnas de IVA
(dependiendo del porcentaje del IVA definido para el articulo seleccionado) y total. Los
costos de NIIF pueden ser diferentes a los de norma local, por eso el documento tiene
dos columnas de costo y dos de total uno para cada norma.

Descuento: En esta casilla se registra el descuento porcentual que aplica al documento,
en caso de existir, en una entrada al inventario el costo al que ingresa la mercancia sera
el resultante después de aplicar el porcentaje indicado.

Impuesto al Consumo: Si su empresa es responsable de recaudar el impuesto al
consumo, por ejemplo, si importa licores o cigarrillos, es muy posible que requiera que
los documentos del inventario incluyan esta columna de forma similar al IVA, es decir
mostrando por cada articulo el valor de este impuesto. En ese caso puede habilitar la
configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS-MOSTRAR COLUMNA DE
IMPOCONSUMO EN DOCUMENTOS en Sl. Si se deja en NO, no se mostrara esta
columna en ningun documento del médulo de inventario.

Si se desea que el valor del Impoconsumo se sume al costo del producto en la factura de
compra, en el Kardex y como costo en ventas, se habilita la opcidon de configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-IMPOCONSUMO COMO MAYOR VALOR DEL COSTO en
Sl. Si se deja en NO el impuesto del consumo se maneja de forma independiente y el
costo no incluye este impuesto.
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La grilla de detalle del documento es un completo del sistema que le permite a usted
insertar un nuevo detalle o eliminar un detalle existente ademas de desplazarse
rapidamente entre los detalles previamente registrados.

A continuacion, se explican las opciones que usted puede tomar desde la grilla de detalle.

Insertar un detalle: Para insertar un nuevo detalle simplemente utilice el botén ‘+’ de la
barra de navegacion o.

Barra de navegacion: en la parte inferior de la grilla usted cuenta con los siguientes
botones:

|<: Va al primer registro del detalle.
<: Va al anterior registro de detalle
>: Va al siguiente registro de detalle
>|: Va al ultimo registro del detalle.

+: Inserta un registro en medio de otros ya existentes. Puede presionar la tecla INSERT
en el teclado

-: Elimina un registro existente del documento. El sistema solicitara una confirmacion para
efectuar el borrado. Puede usar la combinaciéon de teclas CTRL + SUPR (delete en
teclados en inglés)

X: Cancela los cambios realizados en el registro actual desde el momento que se ingresé
a ese renglon especifico, dejando los valores como estaban.

Opciones del boton derecho del mouse: Desde la grilla de detalle del documento usted
puede presionando el botén derecho del mouse y acceder de un menu contextual sobre
el que tiene las siguientes opciones:

0 1,083.00 6.783.00

Copiar . - - - =

Pegar ———r

Anicuo PR GO BAS

B e 7592032110916

Obs Selecccionar tode -
Bodega PFINCIPAL

4 Imprimir 7]
F2 Gisbar SuFT: Gusrcleraclecctn EscSair

Seleccionar todo: Permite seleccionar el contenido completo de la grilla asi no sea visible
completamente, por ejemplo si un documento tiene 100 articulos asi solo vea 10 o 15 al
seleccionar todo y luego usar la opcion de copiar se copiaran los 100 registros completos.

Copiar: Copia el contenido seleccionado de la grilla al portapapeles de Windows
qguedando disponible para pegar en una hoja de calculo, un documento de texto u otro
documento de SYSplus, siempre que el érden de las columnas coincida.

Pegar: Si usted previamente copio el detalle de otro documento de SYSplus o de una
hoja de calculo en donde el orden de las columnas coincide con la grilla, puede pegar
dicho contenido en el documento actual. Asegurese de estar en la primera columna de la
grilla y de que no hay nada seleccionado (filas o columnas en la misma).

Imprimir: Permite generar una impresion de la grilla (no del documento completo
incluyendo el encabezado) para ser enviada a cualquier impresora de Windows.
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Guardar seleccion: Permite generar un archivo de texto con el contenido de la grilla. Al
seleccionar esta opcién se preguntara la ubicacion y nombre del archivo a generar. La
extensién del archivo sugerida es txt

TECLAS COMUNES A TODOS LOS DOCUMENTOS DE INVENTARIO

F2: Para grabar el documento definitivo, usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el
boton grabar. En ese momento el sistema enviara los cambios a la base de datos y en
ese mismo instante validara todos los parametros informando de cualquier inconsistencia,
si todo es correcto procedera a guardar el documento y abrira la ventana de impresion
de comprobantes desde la cual presionando F2 puede generar una copia impresa del
documento, una vista preliminar o incluso guardar a un archivo que pueda ser impreso
con posterioridad o enviado por e-mail. Las opciones de exportacion de los datos
disponibles desde la vista preliminar de cualquier informe o comprobante se explican en
la seccion “Informes”. Cualquier informacién que no se haya guardado presionando F2 y
que esta pantalla se perdera si se apaga o bloquea el equipo.

ESC: Si usted desea salir del comprobante sin grabar los cambios puede presionar el
botén “Salir’ o utilizar el boton “X” en la esquina superior derecha de la ventana. Ademas,
si quiere descartar los cambios, pero no cerrar la ventana puede presionar la tecla ESC
y validar la confirmacion solicitada por el sistema.

F8: Consulta las existencias del articulo actual en todas las bodegas. Ver la explicacion
de esta opcién en la seccion 2.3.2 del manual.

F9: Llamar la busqueda de articulos desde la grilla de cualquier documento. Es
equivalente a hacer doble clic sobre la casilla del cédigo del articulo.

Detalles del articulo: Nos muestra la descripcién del articulo seleccionado, la bodega
en el campo Ref. muestra el codigo de barras del articulo, ademas de un campo para las
observaciones que se quieran hacer sobre el documento que se esta elaborado. Estas
observaciones son de tamafo ilimitado y quedan almacenadas como parte del
documento. La impresién de las mismas se requiere de adecuar.

Entradas de mercanca (=N NoR )
Prefie: |01 Niimere: 20811 o T Imptos incluidos Fechs 20250211 -
Fleferoncia: Tereero) B30006735 ALIMENTOS POLAR COLOMEIA 5.5 3 Godega [BRAL <]l

Concepto: | | [ oden . [ Sugeri costo promedio

| Descripeién |Bod. [Cantided [Unidad  [Lote |F. vencimiento [Stand Costo Unik. | Costo Mif [#Dta.  |Iva |Cansumo | Tatal | Total Nif |Costa N
CLOS PIRQUE CARME... |01 00| UND | 0000 11,780.00 | $11,790.00 00| $4,895.00 00 $0.00| 11,790.00

o [ [ ™ [ [ [ ] ] [ | [

Srticulo] CLOS PIRQUE CARMENERE VIND TINTO T LITF |y e [5000
P 604320296401

Obs GRAL

Bodega:

E o+ & J
F2Z: Grabar S+F7:Trae salida S+F8:Negativos Ese:Salir

Botones: Por ultimo la parte inferior que posee los botones para efectuar las diversas
operaciones del documento ademas del botdn de grabar y de cancelar los cambios del
comprobante. En cada documento se explican los botones que apliquen.
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3.2. Consulta de documentos previamente registrados

Mediante el botdn identificado con la lupa, ubicado en el extremo derecho de la casilla
numero del documento usted puede acceder a la ventana de busqueda de documento,
desde la cual usted puede hacer una consulta de los documentos previamente registrados
o anular dicho documento.

=
Busqueda de entradas de mercancia o |[@

Buscar por

" Himera & Tercero Texto a buscar

¥ Buscar en cualquier posiciin
Desde |2024703/10 = Hostar |2025/03/10 =]
Prefyo  Numero Fecha Concepto Referencia Terceio A

Vor CEI

" Conceplo " Beferencia Buscat [~ Habilkat fitros

Figura 40. Consulta de documentos registrados

Esta ventana se divide en tres partes, la parte superior en donde puede especificar los
criterios de busqueda de los comprobantes dependiendo del documento a generar, en el
ejemplo se esta consultando los comprobantes de entrada de mercancia, en este caso
los parametros de busqueda son: Numero de documento, Tercero, Concepto, Referencia
y un rango de fechas, de acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara
en la grilla de datos de la parte intermedia los comprobantes que cumplen con el criterio
de busqueda especificado. Si no aparece ningun documento reintente especificando
menos datos o verifique que los datos indicados sean correctos. De igual forma puede
habilitar los filtros dando clic sobre la casilla correspondiente ubicada en la parte superior
derecha, lo cual insertara una fila en la parte superior de la grilla que le permitira escribir
el dato que esta buscando en la columna correspondiente y al dar Enter le traera los datos
encontrados bajo el criterio de busqueda colocado en el filtro. Si desea filtrar no un solo
dato, puede usar operadores logicos como se explicd en la seccidon de busqueda de
articulos, ademas puede usare filtros en mas de una columna simultaneamente. Sobre la
grilla de datos usted puede hacer doble clic para consultar el comprobante o presionar la
tecla F4 o hacer clic sobre el botén Consultar. Adicionalmente puede presionar F3 o
hacer clic sobre el boton Anular el documento, solicitara digitar la razén por la cual esta
anulando el documento, una vez digitado continua con F5: Continua. Los cruces de
documentos se visualizan al presionar la tecla F8 o al hacer clic sobre el botén Cruces.

Ahora en los documentos de: Entradas, Salidas, Transferencias, Ajustes, Reservas,
Orden de mercancia y Cambio de costo, al consultar el documento seleccionado con el
boton F4 Consultar, observara una grilla numerando cada registro, ademas en la grilla de
totales podra observar el total de registros.

o Nimera: 020804 [~ fimpins inciiidod Fecha: |2I24/08112

INDUS TRIA NACIONAL DE GASEDSAS 5.7 GRAL

Badega:
Orden I,
|Bod._|Canti{Unidad __[Late |Loh Ste Costo Unit.___ | Cost| ZDto. | WA |Col Total | Total [Cost|
o | 600/unD 350140 3. 3861590 2086859 225 3,
12.00 UND
12.00 UNIDAD
600 UNDAD

105042 10.
345128 31
21008 2
210084 21

239495 0... 45059 14 1,
7164870, e
239485 0. 14,090:99] 149...| 2,

5.00| UNDAD
.00/ UNI
£.00|UNI
1200 UNI
.00 UNDAD
24,00 UND
2,00 UNI
4.00|UNI
12,00 UNI
1200 UNI
10.00/UNI

o
0

o

0

[ 235495 0. 1455859 145, 2
0 3,860.25 0
[ 6398370,
0 olo.
0

3

0

o

0

[

0

00...
oo,

1,25447] 12
6700.00| 6700
250004 25,
259104 25.
819 o8

00...

00)0.
59757 0.
550757 0.
1,835.14 0.

GATORADE PET x 500mi
JUGO HIT CAJA X 200 S385-1835.1304-2776-1308-1636-1301

CEEFEEEECEETEER

£

T

fiesca] [ 11 [T T amaf]
< - -

,*
s
=
2]
=
Z

Atfoudo HIT PET 1.5 L MORAMANGD 43534352-4351-4354 Bodega) BRAL

Obs:

= a8 u
F2: |mprimir F11:Contabiidad F3: Ratulos. Esc:Salir
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4. REGISTRO DE ENTRADA DE MERCANCIA

Este documento nos sirve para ingresar mercancia al inventario, por concepto diferente
al de una compra, como por ejemplo una bonificacién de un proveedor, mercancia que
en un conteo de inventario aparece y no esta ingresada en unidades al inventario general
de la empresa para venta. Este documento nos afecta directamente el costo promedio
del articulo, asi como su ultimo costo y por tanto el valor total del inventario por lo que
requiere actualizar la contabilidad (cuando esta disponible) mediante una interfaz, por lo
que no puede grabarse hasta que no se registre correctamente una interfaz asi la misma
tenga todos los parametros en N.

Esta opcién esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el boton Entrada en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcién se
preguntan todos los datos relacionados con la entrada de mercancia.

Entradas de mercancia =

Prefio 1T =] Nmers: THIEEE Imptos inchuidos Fecha |2025/03/05 =
Referencia Teicero @ Bodsgs |PRINCIPAL -] @
Sugeri costo pramedio

Conceplo: hd [ T
Adticulo Desciipcidn Bod | Cartidad Uridad Lote F_vencimeento |Stand | Costo Unit Costo Nif %Dto VA Total Total Nif Costo Neg(
13

) 0 )

Aticulo Uk Comprar
Ref
Bodega

Db

1 s L
F2 Grabar S+F7Trae salida S+F8Negativos Esc:Sale

Figura 41. Entrada de mercancia.

Si al registrar la Entrada de articulos se ingresan codigos de articulos repetidos, se
pueden unificar habilitando la configuracion INVENTARIO-ENTRADAS-CONSOLIDE
CANTIDADES DE ARTICULOS REPETIDOS EN LA UNIDAD PRINCIPAL en SI
convierte a la unidad principal todas las cantidades y las suma. En NO imprime los
articulos en la unidad en que fueron digitados.

4.1. Encabezado del documento de Entrada

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3 de este manual,
se encuentra la siguiente:

Orden: Se utiliza cuando la entrada de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el numero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.
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[N [T v T Inplos inchiidos Fochy [0~

Feferancia Teecma Bacaga |PRINCIPAL =l s
= ok YD
Articulo Descrocion Bod | Canbdad thradac o F.vencimeento | Stand | Costo Unit CostoNs# | Do va Total Total Nt Costo Megr

L4

Biisqueda de ordenes de inventario = o X

Busear por
" Mimeio  Conceglo
~ Fecha - Teeeno

Texto & buscar.
¥ Busca an Cusigues posscin Bu:
Deade: [2024R0375 7] Haata 202503706 = |

e Habitar fivos

Fie

o Nimeso Fecha Loncepta Hod Tercero Arndado
Qoo o006 ___Jawsops |, | =] |

Si en la configuracion general INVENTARIO-ENTRADAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA
ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion de la entrada el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar nuevamente los cddigos de la orden en la entrada de
mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los de la orden
seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los productos y no
asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden no es obligatorio
y por tanto si la entrada no corresponde a una orden previa puede dejar el dato vacio.

Sugerir Costo Promedio: Este campo define como se sugiere el costo unitario en una
Entrada de Mercancia:

e Sino esta activado, el sistema sugiere el Gltimo costo registrado del producto.

o Si esta activado, se sugiere el costo promedio actual, evitando que la entrada
modifique el costo en inventario.

Esta opcion es util en casos donde no se desea alterar el costo histérico, como en
traslados entre sedes de la misma empresa. En cualquier caso, el usuario puede ingresar
manualmente un costo diferente si lo requiere.

4.2. Detalle del documento

Adicional a las Columnas de detalle explicadas en el numeral 3.1. Se encuentra la
siguiente:

Articulo: Si al escoger el articulo a sacar, se requieren 2 0 mas, existe la opcion Sel.
Varios que permite seleccionar varios articulos del listado y al dar click sobre este icono,
el sistema trae al documento los items seleccionados. En caso de no emplear esta opcion,
se puede llamar uno a uno de manera independiente.
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Prefio.  |ENT Namero: (000101 L [ Imptos incluidos Fecha 12025/03/06 ~
Referencia Tercero. 3 Bodega |BODEGACENTRA x| o
| =] @ 0ien . I Sugeii costo promedia
Auticulo
Busqueda de articulos
Buscar por:
" Cédigo @ Adicional Texto a buscar, 3
[
" Descipcién  ( Cod. Banas [ Busqueda porpalsbras [V Buscar cuskquier palsbis [ Habitar fros
Anticulo |Descipcion Céd Banas |Grupo [Subg | Marca|Fabrica| Unidad Taifa
| TT03300001072 ABRAZADERA 1 TT3304001072 W |cer MAR ABRAZADE
| 707000015036 ABRAZADERA 1 172 7707000015036 HR CER MAR ABRAZADE
|_|HRCERDOS ABRAZADERA 1 ACERO INOX HRCER0040 HR |CER GEN ABRAZADE
ABRAZADERA 172 TT03304000839 HR  CER MAR ABRAZADE
[ G ABRAZADE
o =
Aticulo:
Obs:
- -« > >
Pata ubicar un aiticulo seleccione la columna por la que lo quiere Bbicar y digtefoarte del dato del articulo a buscar.
3 2 3 3 & - =] w ] © HH 2 &
F5MNuevo Fd:Modficar F3Ekminar F7Movmto FE:V.Cliente FBExistencia F9Precios F11Rétulos F12V.Afo SF8Lote/Serial Selecciona | Sel varios |Actuslizar st Ars Esc:Sali

Descripcion: Este campo muestra la descripcion del articulo registrado dentro del
catalogo. Esta descripcion es modificable unicamente para el registro del documento que
se esta elaborando si se ha habilitado la opcion de Descripcion Variable.

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a entrar, teniendo como base el costo unitario del articulo y la cantidad total ingresada

Costo Negoc.: Este campo permite registrar el costo acordado con el proveedor para
cada item en la Entrada de Mercancia. Puede diferir del costo sugerido por el sistema y
es editable para reflejar condiciones especificas de compra, como descuentos o acuerdos
comerciales. Al modificarlo, la referencia para los precios y la utilidad esperada cambiara.
Ademas, este costo también puede ajustarse mediante un documento de cambio de
costos desde la version SYSPLUS 2025.

4.3 Parte Inferior del documento

SHIFT + F7: Trae Salida: Esta opcion sirve para traer los item de una salida previamente
grabada, con el fin de agilizar el reguistro de una entrada que proviene de un salida, por
ejemplo si en lugar de registrar un traslado se hace una salida en la bodega de origen y
una entrada en el destino con el objetivo de poder registrar diferencias en dicho traslado.
Ademas puede usar esta opicdn para registrar como salida una especie de plantilla de
articulos que se ingresan con frecuencia juntos para no tener que digitar cada vez la
misma informacioén, en especial si es una informacion extensa, el sistema pregunta si se
desea traer todos los item de la salida, basta con dar clic en la opcion Sl (YES para
sistemas operativos en inglés) y de esta forma el sistema carga todos los articulos
registrados en la salida automaticamente con los costos de la salida seleccionada.
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[FRNCPAL =] 4

™ Sugesi costo promecio

F. vencimiento | Stand | CostoUnk. | CostoNif | %Dito IV Tatal TotalNit | Costo Negos

x

a Desea traer los items de la salida SALODODO4?

No

SHIFT + F8: Traer negativos: Esta opcion sirve para traer los articulos que estan
negativos en la bodega seleccionada en el encabezado con el objetivo de ajustar a cero
esas existencias haciendo una entrada dfe la cantidad negativa. Los articulos ingresaran
con el ultimo costo ya que al estar negativos no es confiable el costo promedio. Las
cantidades de los productos se traeran con hasta 4 decimales para grantizar que la
existencia luego de la entrada quede en cero. Si se desea traer solamente las existencias
negativas de una determinada familia y grupo se pueden especificar los rangos sobre la
ventana que se despliega al presionar el boton Traer negativos. Si no se especifcan
rangos se traera la totalidad de los articulos negativos. Si no hay productos con existencia
negativa al presionar el boton Traer existencias no sucede nada.
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5. SALIDA DE MERCANCIA

Este documento como su nombre lo indica nos sirve para dar salidas a inventarios, ya
sea porque se quiere hacer un ajuste a un articulo, o se quieren sacar articulos por
averias u otras razones distintas al proceso de ventas. Este documento no afecta el costo
promedio de la mercancia, solamente las existencias.

Para ingresar a esta opcion seleccione el boton Salidas en la ventana principal del
modulo. Desde esta opcion se generan y consultan los comprobantes de salida de
mercancia.

Salidas de mercancia = |[@
Preli Nimero: | DM ™ Implos inchuldos Facha: |2025/08/05
Referencia Teicero 2 Bodega |PRINCIPAL =l
Concepts =1 8 Resenvs Orden
Aticuo Descripcion Bodegal Contided_|Unidad | Lote: Vence Lote_|Costo A Tl
»
o 0 o 00
+
Anticulor Ret
Obs Bodega
| # # ]
F2 Grabar 5oF7:Tiae Exist. 5478 Trae Enfrada Esc Sale

Figura 36. Salida de mercancia.

5.1. Encabezado del documento de Salida

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3.1, se
encuentran la siguiente:

Reserva: Usted puede hacer una salida de mercancia con base en una reserva elaborada
previamente, si conoce el numero de la reserva que va a utilizar puede digitarlo
directamente en la casilla incluyendo el prefijo y los 6 digitos del documento, de lo
contrario puede llamar el listado de reservas elaboradas dando clic sobre la lupa ubicada
al lado derecho de la casilla, y elegir la que desea.

Prefio L Nimero, 000005 I Imptos inchuidos Fecha: 1202570306~

Referencia Tercera & Bodegs INCIPAL ~| &

Concepto: [ | Resewva: Oiger s

Atticulo Descripcitn Bodega| Cantigad” | Uridad Lote Vence Lote | Casto VA Total
>

Bisqueda de reservas o & ==

Buscar por
€ Namero @ [Concepla
 Facha © Tercers

Texto a buscar
[V Buscar en cuslquier posicién ... [~ Habiiiar filros

Desde [2020/03/06 v] oy, [2025/03706 ~

Prefiio Nimero Fecha Concepto Teiceio Anulado
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Si en la configuracién INVENTARIO — SALIDAS - VERIFICAR CODIGO DE LA
RESERVA, usted le dijo que NO, en la elaboraciéon de la salida el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la reserva elegida, de lo contrario si
usted le dijo que SI, tendra que digitar o escanear nuevamente los codigos de la reserva,
y el sistema verificara que los datos digitados coincidan los de la reserva seleccionada.

Orden: Se utiliza cuando la salida de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el numero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.

El dato de la orden no es obligatorio y por tanto si la entrada no corresponde a una orden
previa puede dejar el dato vacio

Si se activa la configuracion INVENTARIO-SALIDAS- REPLICAR COMO ENTRADA EN
OTRA COMPANIA en SI se preguntaran adicionalmente la ruta del servidor de destino,
el prefijo, nUmero y la bodega en la otra compafia donde se registrara la salida como una
entrada, esto con el objetivo de registrar un traslado cuando las dos sedes de la empresa
se manejan en servidores independientes.

Prefio: = Wimeso: 000005 ™ Imptos incluidos Feche: |2055/03/06  ~
Referencia Tercero: @ Bodega |PRINCIPAL = =
=@ gy Oiden

5.2. Detalle del documento
Columnas del detalle

Articulo: Si al escoger el articulo a sacar, se requieren 2 o mas, existe la opcion Sel.
Varios que permite seleccionar varios articulos del listado y al dar click sobre este icono,
el sistema trae al documento los items seleccionados. En caso de no emplear esta opcién,
se puede llamar uno a uno de manera independiente.
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Articulo:
T -« - > >
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Descripcion: Este campo muestra la descripcion del articulo registrado dentro del
catalogo. Esta descripcién es modificable unicamente para el registro del documento que
se esta elaborando si se ha habilitado la opcion de Descripcion Variable.

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Las demas columnas del detalle son explicadas en el numeral 3.2.

5.3 Parte Inferior del Documento

En la parte inferior del documento, se encuentra el boton S+F7: Traer Existencias, que
cumple la funcioén de traer las cantidades que se encuentran disponibles en la bodega
indicada en el encabezado, ya sea por grupo, por subgrupo, por marca o de acuerdo a la
parametrizacion de los articulos, esta opcion se usa cuando se desea dejar en cero el
inventario en la bodega. Estos filtros son usados en companias donde la cantidad de
articulos es bastante entonces para agilizar la labor de las salidas y poder dejar el
inventario en cero se filtran por alguna de las 3 opciones anteriormente mencionadas.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego de la salida quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de una determinada familia y grupo se pueden
especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el botén Traer
existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos negativos.
Si no hay productos con existencia en la bodega al presionar el botdn Traer existencias
no sucede nada.
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Salidas de mercancia
Prefic Nimere: 090005 ™ Imptos incluidos Fecha 1202570306 ~
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Conceplo =] @ poserva Orden .
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Gupor | =l 2
Subgupos: | - [
Macas: | )]
Traer F] Cancelar
0 ]
Anicuo: Ret
Obs Bodega
=] / ’ ]
F2 Grabar S4F7.Tiae Exist. S+F8:Trae Entrada Esc:Sale

S+F7: Traer Existencias

Vence Lote |Costo

VA

Total

SHIFT + F8: Trae Entrada: Esta opcion sirve para traer los item de una entrada
previamente grabada, con el fin de agilizar el reguistro de una salida que proviene de una
entrada. Ademas puede usar esta opicion para registrar como entrada una especie de
plantilla de articulos que se sacan con frecuencia juntos para no tener que digitar cada
vez la misma informacion, en especial si es una informacion extensa, el sistema pregunta
si se desea traer todos los item de la entrada, basta con dar clic en la opcion Sl (YES para
sistemas operativos en inglés) y de esta forma el sistema carga todos los articulos
registrados en la entrada automaticamente con los costos de la entrada seleccionada.

Salidas de mercancia

Prefi Mimerg: 000005 \ [~ Imptos incluidos Fecha [025/03/M =
Referencia Teicein: 2 Bodega |PRINCIPAL -3
Concepto: 2 |y — Orden: J
Aticulo Desciipcitn Bodegs| Cantidsd | Uridad Lote
| cocror ABASTO CROMADO PESADO 1 10.00 ABASTO  *
Nomeso: [EIM  +/000102
F2 Copiar Esc:Sal
1 10.00
- - -
Aok P Fat COGRID207
Obs: Bodega
= # / Li
F2: Grabar SeF7.Trae Exst. S4FB.Trae Entrada Esc:Sair

Vence Lote | Costo

WA

281042

==

1780212

S+F8: Traer Entrada
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6. TRASLADOS DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer traslados entre bodegas de una misma compafia,
haciendo la salida de la bodega de origen y la entrada en la bodega de destino ya sea en
el mismo instante o registrando primero la salida de la bodega de origen y esperar la
confirmacién del usuario encargado de la bodega de destino para hacer la entrada en
dicha bodega. El tiempo en el que la mercancia ya salié de la bodega de origen y no ha
entrado a la bodega de destino se reportara esa mercancia como en transito y para ello
se usara el informe del mismo nombre en el menu de informes de existencias. La
elaboracion de este documento afecta las existencias por bodega, pero no el inventario
total ni el costo del inventario en los informes del modulo ni en contabilidad.

Esta opcidn esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el botén “Traslados” en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcion se
registran los movimientos de transferencias de mercancia.

Traslados de mercancia =

Prefio Mimeso: | ESSA v [ Imptos inchuidos Fecha |2025/03/05 =

Bodega de criger: |BODEGACENTRAL = | | Retarencia Bodega desting

Ordarc Terceso @ Entiega confimada

Concegto -l @

Articulo Descrpcién Canbdad Uradad Lote origen Lote destino Vence VA Costo Unit Total
»

Aiticulor Ret

Obs:

7.Trae Exist SoF9Reversar Esc:Salk

Figura 37. Traslados de mercancia.

6.1. Encabezado del documento de Transferencias
El encabezado del documento contiene los siguientes datos:

Entrega confirmada: En esta casilla de verificacion usted puede indicar cuando la
mercancia ya ha sido recibida en la bodega de destino, Esta casilla puede traerse
inicialmente marcada o sin marcar dependiendo de la configuracién INVENTARIO-
TRASLADOS- ACTIVAR SIEMPRE LA ENTREGA CONFIRMADA EN TRASLADOS, si
se deja en SIEMPRE se afectara la bodega de destino inmediatamente al grabar el
traslado. Si se deja en NUNCA el traslado se grabara sin afectar la bodega de destino y
si se deja en PREGUNTAR el usuario tendra la posibilidad de registrar traslados con o
sin el check de afectar la bodega de destino inmediatamente. Si no se desea que la
mercancia quede en transito temporalmente ya que esto afecta el valor total del
inventario, se puede habilitar la configuracion INVENTARIO-TRASLADOS- AFECTAR
AMBAS BODEGAS AL CONFIRMAR ENTREGA en SlI, en cuyo caso ambas bodegas
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s6lo se afectaran cuando el usuario en la bodega de destino confirme la recepcion de la
mercancia.

Otro aspecto a tener en cuenta durante este proceso es que los informes de existencias
por bodega mostraran el inventario disminuido en las cantidades de la transferencia,
mientras que en los informes de kardex no se vera afectado el inventario.

Bodega origen: Debe seleccionar en esta casilla la bodega desde donde se hara la
transferencia de mercancia, en esta casilla aparece un listado de bodegas definidas
previamente a las que el usuario tiene acceso dependiendo de su agencia y de los
permisos por bodega si estan configurados, de clic sobre la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe o esta inactiva
puede revisar abriendo la ventana bodegas a través del botdn que aparece en el extremo
derecho de la casilla.

Bodega destino: En esta casilla debe indicar la bodega donde llegara la mercancia
transferida, no puede ser igual a la bodega de origen. Un usuario puede seleccionar una
bodega de destino asi pertenezca a otra agencia o no tenga permiso sobre esa bodega,
pero no podra confirmar el traslado en dicho caso. Adicionalmente un usuario podra
seleccionar como destino una bodega que estd marcada como centro de distribucion,
independiente de la agencia de la misma.

Orden: Se utiliza cuando el traslado de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el numero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea, siempre que no haya sido
previamente usada en otro documento de entrada o traslado. Normalmente el usuario
solo puede ver 6rdenes de inventario con prefijo de su misma agencia, si se desea que
pueda ver y llamar 6rdenes de todas las agencias puede definir la configuracion
INVENTARIO-TRASLADOS- VER ORDENES DE INVENTARIO DE TODAS LAS
AGENCIAS en SI

Si en la configuracién general INVENTARIO-TRASLADOS-VERIFICAR CODIGOS DE
LA ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion del traslado el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar o escanear nuevamente los cédigos de la orden en el
traslado de mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los
de la orden seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los
productos y no asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden
no es obligatorio y por tanto si el traslado no corresponde a una orden previa puede dejar
el dato vacio.

Si se desea obligar que todo traslado sea hecho con base en una orden de inventario
previa se puede activar la configuracion INVENTARIO-TRASLADOS- NUMERO DE
ORDEN OBLIGATORIO en SI, de esta forma no se puede continuar el registro de un
traslado si no se indica un numero de orden valido.

Traer lote mas antiguo: Si esta casilla esta activa SYSplus asignara los lotes mas
antiguos en existencia sin importar cuales lotes digita el usuario en los articulos. Si se
quiere que el programa respete los lotes digitados asegurese de desmarcar esta opcién
antes de grabar el traslado.
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Los demas datos del encabezado estan explicados en el numeral 3 de este manual.
6.2. Detalle del documento

IVA: Este campo se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos a
ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Lote Origen: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la opcién control de
existencia por lotes, esta opcion le permitira ingresar el lote al cual corresponde el articulo,
de lo contrario el sistema no le permitira ingresar nada en esta casilla. Si el articulo
corresponde a un lote en particular el sistema tendra en cuenta la cantidad de articulos
por lote al momento de realizar el traslado de mercancia. En esta casilla debe indicar el
lote origen al que corresponde el articulo.

Lote destino: Puede indicar el lote al que correspondera el articulo una vez se haya
hecho la transferencia, aunque normalmente es el mismo numero de lote, en caso que
una de las bodegas acepte lotes y la otra no, sera necesario diferenciar el lote de origen
del de destino.

Vence: Este campo indica la fecha de vencimiento del lote asociado al producto. Como
los lotes se controlan por bodega, en un traslado, aunque el lote exista en la bodega de
origen, se genera un nuevo lote en la bodega de destino con los mismos datos del original.
En este proceso, el sistema debe conservar y asignar la fecha de vencimiento del lote
de origen en la nueva bodega.

Las demas columnas de detalle de documento se encuentran en el numeral 3.2. De este
manual.

6.3 Parte Inferior del Documento
En la parte inferior del documento se encuentran los botones:

S+F7: Traer Existencias, permite traer las cantidades que se encuentran disponibles en
la bodega de origen indicada en el encabezado, ya sea por lote, por bodega, por serial 0
de acuerdo a la parametrizacion de los articulos, esta opcion se usa cuando se desea
dejar en cero el inventario en la bodega de origen.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego del traslado quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de un determinado grupo y subgrupo se
pueden especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el botén
Traer existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos. Si no
hay productos con existencia en la bodega al presionar el botén Traer existencias no
sucede nada.

Rango articulos a traer x
Grupos; | - | "
Subgrupos: | M | v
Marcas: | v | M

Traer F] Cancelar
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S+F9: Reversar: Esta opcion permite traer todos los articulos de un traslado previamente
registrado, normalmente con el objetivo de reversar el anterior documento, aunque con
una funcionalidad especial y es que si los articulos ya no tienen la cantidad inicialmente
usada en el traslado de origen, se ajustara a la maxima cantidad disponible en la bodega
al momento actual Al pulsar el boton aprece una ventana como la siguiente:

Traslados de mercancia o=

Prelio: Nimerg: 000001 Imptos incluidos Fechy |2025/03/06

Bodega de origen; |BODEGACENTRAL _+| (8 Beferencia Bodegs deshr =
Oide Tercera 3 Enlrega corfimada [

Concegto: =) I
Aticulo Descripcién Cantidad Uridsd Lote oiigen Lote desting Vence VA, Costo Unit Towal
»

Reversar baslado

0 ] ] ]

Anicuo: Rel

Obs:

1 4 ¢ B
F2 Grabar S5+FT Tiae Exist S+FIReversa Esc:Salr

En donde se pregunta el prefijo y numero del traslado a reversar y al presionar el boton
aceptar se traeran todos los articulos con las cantidades originales o ajustadas a la
existencia.

Para grabar el traslado una vez digitados o traidos todos los articulos, simplemente
presione F2 o el botén Grabar. Si se desea salir sin guardar el documento, presione Esc
o el boton cancelar.

7. AJUSTES DE MERCANCIA

Cuando se hace un conteo fisico del inventario normalmente se requiere registrar una
entrada para los articulos que tienen una existencia real mayor a la reportada por el
sistema y una salida para los articulos con existencia real menor a la del sistema, esta
opcion le permite ajustar las existencias en una bodega de una forma mas rapida
ingresando simplemente las cantidades contadas y dejando que SYSplus haga la entrada
o salida correspondiente dependiendo de las existencias registradas.
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Figura 38. Ajustes de mercancia.

7.1. Encabezado del documento de Ajuste

Ademas de los campos explicados en la seccién de documentos de inventario, el ajuste
pregunta los siguientes datos:

Conteo: La opcidn puede usarse para hacer un conteo de todas las referencias en una
bodega o para hacer un conteo parcial de algunas referencias, ademas permite que dos
usuarios distintos hagan el conteo e ingresen al programa sus cantidades y el sistema
haga la comparacion entre los dos conteos ajustando los articulos cuyos dos conteos
coinciden y generando un listado de los articulos a recontar por diferencias entre ambos
conteos. Si se quiere hacer un ajuste simple de un solo conteo, seleccione la opcién
Unica en la casilla de conteo. Si se van a hacer dos conteos unos de los usuarios deben
seleccionar la opcion Primera y el otro usuario la opcion Segunda, en ese caso se debe
usar la casilla de zona para identificar el area de la bodega donde se haran los conteos
parciales, este numero le permite que el programa sepa que debe comparar, es decir la
primera pasada de la zona 1 contra la segunda pasada de la misma zona 1. Aunque las
zonas son una forma libre de agrupar articulos especificamente para un conteo, podrian
asociarse a los stands o ubicaciones de los articulos que se vienen manejando, para eso
se puede activar la configuracion INVENTARO-AJUSTES- HACER AJUSTES POR
CONTEO FISICO POR STAND en SI, de esta forma en vez de un texto de zona se debe
especificar un stand previamente asignado a los productos.

Cuando se selecciona la primera y la segunda pasada, el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check habilitado.

Luego al realizar la pasada de reconteo colocando el numero de la zona, se ingresaran
las cantidades para los articulos que genera el programa con base en las diferencias entre
la primera y segunda pasada. En este ajuste de reconteo el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check deshabilitado para que al grabar se haga efectivo el cambio de
las cantidades de los articulos, tanto los que coincidieron en ambas pasadas como los
que se registraron en la pasada de reconteo.
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7.2. Detalle del documento

A medida que se digita el codigo del articulo a ajustar, se trae la unidad principal del
producto y si el usuario tiene acceso a la consulta de existencias de articulos en la
columna de existencia anterior muestra la existencia del sistema disponible en el
momento de elaborar el ajuste, y en la columna de nueva existencia se debe digitar la
existencia real contada. Si el usuario no tiene acceso a ver las existencias (lo cual es
deseable para evitar que se influencie el resultado) no aparece la columna de existencia
anterior ni la cantidad a ajustar en la columna Ajuste, de todas formas, estos ajustes si
son consultados por un usuario administrador o con acceso a las existencias podra ver
ambas columnas. El usuario puede cambiar la unidad o presentaciéon y digitar las
cantidades en una unidad diferente sin que eso represente un inconveniente, lo
importante es que la cantidad digitada corresponda con la unidad seleccionada. Sien una
pasada un usuario digita por ejemplo en cajas y otro en unidades la comparacion se hara
en la unidad principal. Recuerde que si un articulo tiene control de existencias por lotes
las cantidades contadas deben ingresarse por cada lote de forma independiente.
Igualmente, si el articulo tiene control de existencias por tercero se debe ingresar la
cantidad por cada numero de identificacién. En caso que se usen existencias por lote o
tercero se debe habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES- PERMITIR VARIAS
OCURRENCIAS DEL MISMO ARTICULO EN EL AJUSTE en Sl ya que con seguridad
se van a presentar varias ocurrencias del mismo articulo al hacer el conteo. Si no se usan
lotes y se activa la configuracioén, al grabar el ajuste se consolidaran las cantidades
contadas del mismo articulo. Si se esta haciendo un conteo en donde los productos estan
organizados por coédigo puede habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES-
SUGERIR CODIGO DE ARTICULO SIGUIENTE EN AJUSTES DE EXISTENCIAS en SlI,
de esta forma SYSplus traera el siguiente articulo a contar agilizando el ingreso de la
informacion

Este documento hace internamente una salida o una entrada de mercancia segun sea el
caso, por lo tanto, también nos afecta el inventario en cantidades y costos en los médulos
de inventario y contabilidad y debe tener por tanto una interfaz definida para poderse
grabar. Si ya ingreso todos los productos contados presione la tecla F2 o el botén Grabar.
Si desea salir sin grabar los cambios presione la tecla ESC:Salir o el botén cancelar.

Cuando se hace un ajuste total del inventario, es decir que se cuentan la totalidad de
referencias, se puede y es recomendable hacer la tarea en varios ajustes para evitar que
se pierda trabajo si se bloquea o apaga la terminal donde se esta registrando, lo cual es
especialmente dado a suceder si al hacer el conteo se mueve el computador por la
bodega, por eso es buena practica grabar el documento con maximo100 referencias y en
lo posible menos. En estos casos se pueden consolidar los ajustes al final del proceso si
se quiere valorizar el monto total del ajuste. Para proceder a consolidar ajustes debe usar
la opcién de consolidar de la busqueda de ajustes
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Sobre esta ventana se debe indicar la fecha, prefijo y bodega de los ajustes a consolidar,
por tanto, TODOS los ajustes deben ser de la misma fecha bodega y prefijo para poder
generar un ajuste consolidado. Tenga especial cuidado con el registro de los ajustes
cuando se hace la tarea de conteo en la noche ya que si se registran unos ajustes con
fecha de un dia y otros del dia siguiente por el cambio de fecha a media noche, va a ser
imposible consolidar todos los documentos. Al consolidar puede ademas de traer todos
los articulos a un solo documento agregar a ese ajuste los articulos que no se contaron
dejandolos en cero. Esta opcion es muy util si se puede garantizar que se contaron todos
los productos, pero si no se van a contar todos los productos es muy peligrosa ya que
puede afectar las cantidades sin darse cuenta marcando la opcion ‘Agregar articulos sin
contar con existencia cero’.

Desde la ventana de la busqueda de ajustes puede también imprimir una comparacién
entre las dos pasadas de una misma bodega y zona antes de generar el reconteo. Para
eso seleccione uno de los ajustes a comparar y presione el boton Comparar o la tecla F5.
SYSplus buscara la otra pasada de la misma bodega, zona y fecha y generara el informe
comparativo.

8. CAMBIO DE COSTO

Este documento sirve para modificar el costo promedio de un articulo ya sea en norma
local o en normas internacionales, adicionalmente permite modificar el costo de
negociacion sin modificar las existencias y sin tener que hacer una salida y o una entrada
con el nuevo costo:
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Cambio de costo (Vlor Neto Reazable] =BE

Frefio |0 Alectar |me|a local v| Fecha 12025/3/08 -
Conceplo:
Aticuln Descr Unidad |Costo Ankerior |Nuevo costo |Cesto NIIF Ant | Costo NIIF Nvo. Costo Neg. Anl. Costo Neg. Nvo.

4

Ademas de los datos explicados en la seccion 3 este documento pregunta:

Afectar: Puede seleccionar norma local, NIIF o ambas, si se escoge ambas el costo
promedio quedara igual en ambas tablas

Articulo: cédigo del articulo cuyo costo se desea modificar. Si conoce el codigo puede
digitarlo, si no puede dar doble clic sobre el campo de articulo, de esta forma se llama el
listado completo de articulos que se encuentra en la base de datos y se selecciona al que
se le va a modificar el costo. El sistema trae automaticamente el costo promedio a fecha
de la modificacién y el nombre de la unidad principal del producto.

Nuevo costo: se debe digitar el nuevo costo promedio al que quedara el articulo,
expresado en la unidad principal del mismo.

Costo NIIF Nvo.: se debe digitar el nuevo costo promedio al que quedara el articulo en
NIIF, expresado en la unidad principal del mismo.

Costo Neg. Nvo.: se debe digitar el nuevo costo de negociacion pactado con el
proveedor. Aplica desde la versién 2025.

Al finalizar de diligenciar los campos, se debe pulsar el boton F2: Grabar, de esta forma
quedara grabado el cambio, aplicando a la fecha. Para que el cambio afecte el costo en
fechas posteriores a cuando se realiza la modificacion, se tendra que correr un recalculo
de Saldos, procedimiento explicado en la opcién de Mantenimiento de este médulo.

Desde la consulta del documento Cambio Costo, ahora podra copiar el detalle a un Excel
o incluso a otro cambio de costo, ubicandose en el detalle y mediante clic derecho el
sistema despliega una ventana con las opciones indicadas de seleccionar todo, copiary
pegar.
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Adicional si se requiere guardar el documento en un archivo plano como Excel o txt, con
la opcion de “Guardar Seleccidn” el sistema abre la ventana para que pueda seleccionar
la ruta y el nombre con el que desea guardar el detalle del documento.
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9. ENSAMBLE DE PRODUCTOS

Para transformar uno o varios articulos en un nuevo producto simplemente haciendo un
proceso de empaque, o cuando se quieren armar promociones que incluyan dos o mas
productos o incluso si se tiene un proceso de produccién muy corto que no amerita el
manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la opcién de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Este documento disminuye el inventario de los
articulos que componen el producto, y aumenta el inventario del producto ensamblado.
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Figura 39. Ensamble de productos.

9.1. Encabezado del documento Ensamble

Ademas de los datos basicos explicados en la seccion 3 de este manual, la opcién de
ensambles pregunta:

Producto: Si conoce el cédigo del producto a ensamble, puede digitarlo, de lo contrario
puede dar doble clic sobre la casilla o presionar la tecla F9.

Bodega producto: Seleccione la bodega donde se ingresara el producto armado.
Bodega articulos: Seleccione la bodega de donde saldran los componentes del producto

Lote y fecha vencimiento: Si el producto a armar maneja existencias por lote se debe
ingresar el lote con que ingresa el articulo en el inventario y la fecha de vencimiento del
mismo.

Cantidad: Indique en este campo la cantidad total de productos a ensamblar.
Dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES, si esta en Sl las cantidades de los componentes definidas en
la formulacion del articulo se multiplicaran por la cantidad total del producto y el resultado
se traera a la grilla inferior. Si esta en NO se traera la cantidad unitaria del producto. En
ambos casos cuando se grabe el ensamble se descargaran las cantidades totales de los
componentes, pero si se maneja la configuracion en cantidades totales usted podra
ajustar las cantidades totales consumidas en el proceso y el costo unitario del producto
reflejara dichos ajustes.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicara la unidad
principal correspondiente a este producto, sin embargo se puede seleccionar una unidad
diferente.

Turno: Este campo junto con el operario se puede diligenciar con el fin de llevar control
de quien esta a cargo de la produccion al momento de entregar el producto ensamblado.

Para crear los turnos, al lado derecho de la opcion se encuentra el icono de crear B al
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dar click alli, aparece una ventana donde se asignan el codigo y el nombre del turno,
cuando se finalizan de crear, se pulsa el botdn grabar o la tecla F2.

Operario: Este campo se puede diligenciar con el fin de llevar control al detalle de la
produccién de determinado articulo, para crear los operarios, al lado derecho de la opcién

se encuentra el icono de crear "= al dar clic alli, aparece una ventana donde se asignan
el codigo y el nombre del operario, cuando se finalizan de crear, se pulsa el botdn grabar
o la tecla F2.

—— e

| 4

Tumao: ‘

e
=
-

[
3
]

Turnos

[ '
Operario: ) Céd [Nombre |
Material sobrante >

Articulo Canti

| Componente |Bodega | Canti

»

+
= A

F2: Grabar Esc:Salir

Maquina: Si en el proceso de ensamble interviene una maquina y para efectos de
trazabilidad se quiere dejar evidencia de en cual maquina se hizo el ensamble se puede
diligenciar con el fin de llevar este control. Para crear las maquinas, al lado derecho de la

opcién se encuentra el icono de crear = al dar clic alli, aparece una ventana donde se
asignan el cadigo y el nombre de la maquina, cuando se finalizan de crear, se pulsa el
botén grabar o la tecla F2.

Méquina: | TROQUELADORA Ll
Bodega: FPRINCIPAL -

Cod  |Maguina
1 TROQUELADORA

»

| Unidad |Lote

> > + —

1= ful
F2: Grabar Esc:Salir

Dmdmmns
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Material Sobrante: En algunos procesos de produccion el resultado final ademas del
producto ensamblado puede ser un material sobrante que también tiene control de
existencias, en ese caso se puede ingresar el codigo de este producto sobrante, la
cantidad y la bodega que se debe afectar con el fin de ingresar ese material a la bodega
indicada.

rv‘iaterial sobrante
Articulo: Cantidad : Bodega: [ PRINCIPAL ﬂ

9.2. Detalle del documento

La composicidon estandar de un producto se ingresa a través de la opcion Ensamble (Ver
opcion Consultar/Modificar articulo), de esta manera una vez seleccione el producto en
el encabezado del documento el sistema traera automaticamente los componentes
habituales del producto seleccionado, los cuales pueden ser modificados antes de grabar
el ensamble si la configuracién INVENTARIO — ENSAMBLES - PERMITIR MODIFICAR
LA COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS. La composicion finalmente grabada en el
ensamble es la que determina el costo real del producto.

Las cantidades a digitar en la grilla pueden ser unitarias (las necesarias para producir una
sola unidad, lo cual es normal cuando hay poca probabilidad que la féormula cambie,
ejemplo en ensambles mecanicos) o totales (las cantidades totales de los componentes
necesarias para producir el lote completo del producto, lo cual es util cuando la
composicion puede variar facilmente, por ejemplo cuando se procesan alimentos, en
donde la calidad de un determinado ingrediente hace necesario ajustar la receta)
dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES. En ambos casos SYSplus sugerira los componentes con base
en la formulacion estandar ingresada cuando se cre6 al producto.

Si el componente maneja existencias por lote sera obligatorio digitar uno con existencia.
El costo sera el costo promedio actual de los componentes.

Al grabar el ensamble se descuentan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se ingresan al inventario la cantidad total del producto ensamblado y la
cantidad del producto sobrante si se especificé un cédigo de material sobrante. Los
ensambles afectan el costo de los productos ensamblados mas no el costo de los
componentes, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en cuentas
contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima
habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del ensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un ensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas cuentas
son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos contables.

Para grabar el ensamble e ingresar el producto al inventario presione la tecla F2 o el boton
Grabar.
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10. DESENSAMBLE DE PRODUCTOS

El desensamble de productos es el inverso del ensamble de articulos, se utiliza
habitualmente para reversar un ensamble previo, sin embargo hay casos en los que se
puede desensamblar un producto comprado e ingresar al inventario los componentes.

Este documento aumenta el inventario de los articulos que componen el producto, y
disminuye en las cantidades desensambladas el producto.

Desensamble de productos =5 Eo8 ==

Puefio | Wisveso: S Fecha [P025/03/06
Producte:

Bodegs | PRINCIPAL =] ¥ Conided 1

Uridad ad
Lote:
Concepio -
Componente Bodega |Caniidad Uridad Lole Vencniento Costo Total
L3

Componernte: Bodega

Obs:

1 B
F2 Grabar Esc:Sair

Figura 40. Desensamble de productos.

10.1. Encabezado del documento Desensamble

Adicional a los datos explicados en la seccion 3 de este manual el encabezado del
documento pregunta los siguientes datos:

Producto: Si conoce el cédigo del producto a desensamblar o su cédigo de barras puede
digitarlo, si no conoce el cddigo, puede dar doble clic sobre la casilla y llamar el listado de
articulos para buscar el producto deseado y seleccionarlo.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente a las que
el usuario tenga acceso de acuerdo a su agencia y permisos, de clic sobre la flecha hacia
abajo en el extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, de esta
ubicacién se descontara la cantidad total del producto. Los componentes pueden
eventualmente ingresar a una bodega diferente, la especificada para cada uno en el
detalle del desensamble.

Cantidad: Indique la cantidad de productos a desensamblar, la existencia de dicho
producto debe ser suficiente para el movimiento.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicara la unidad
principal correspondiente a este producto, si es necesario puede cambiar la unidad
seleccionando de la lista desplegable alguna unidad alternativa previamente definida.
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Lote: Si el producto tiene definido el control de existencias por lotes, el sistema le pedira
ingresar en este campo el lote al cual corresponde el producto, de lo contrario este
espacio estara inactivo para ingresar datos.

10.2. Detalle del documento

Una vez se selecciona el articulo a desensamblar en el encabezado del documento el
sistema trae automaticamente los articulos que componen el producto con las cantidades
de la formulacién estandar ingresada cuando se cred. El costo de los componentes se
sugiere con el costo promedio o en proporcion al peso en gramos dependiendo de la
configuracion  INVENTARIO-ENSAMBLES-INGRESAR COMPONENTES DEL
PRODUCTO A COSTO PROMEDIO O PROPORCIONAL AL PESO, en cualquiera de
los casos puede ser ajustado para garantizar que el costo total de los productos
desensamblados es igual al costo total de los componentes que ingresan ya que de otra
forma se descuadraria el inventario, puesto que al igual que en los desensambles el costo
de lo que ingresa debe ser idéntico al que sale.

Esta opcién tiene la misma restriccion del ensamble de los productos: la composicion
puede ser modificadas al momento de elaborar el desensamble siempre y cuando en la
configuraciéon INVENTARIO - ENSAMBLES -PERMITIR MODIFICAR LA
COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS se le haya dicho que “SI".

Al grabar el desensamble se ingresan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se saca del inventario la cantidad total del producto desensamblado. Los
ensambles pueden afectar el costo promedio de los componentes mas no el costo del
producto desensamblado, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en
cuentas contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima
habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del desensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un desensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas
cuentas son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos
contables.

Para grabar el desensamble e ingresar los componentes y descargar el producto al
inventario presione la tecla F2 o el boton Grabar.

11. RESERVAS DE MERCANCIA

Esta opcion le permite hacer reservas de mercancia a la cual se le hara una salida
posteriormente, o que simplemente no se quiere que sea utilizada durante algun tiempo,
por alguna situacion en especial, como por ejemplo un alza de precios por parte del
proveedor. Usted puede hacer efectiva una reserva mediante la elaboracion de una salida
de mercancia en este mismo moédulo. Sino se convierte en salida antes, una reserva libera
automaticamente la mercancia cuando se alcanza su fecha de vencimiento, por tanto, es
un documento provisional que no afecta la contabilidad ni el valor total del inventario.
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Figura 41. Reserva de mercancia.

11.1. Encabezado del documento Reserva de mercancia

Adicionalmente a los datos de encabezado que se explican en el numeral 3 se encuentra
el siguiente:

Vence: Usted puede especificar en esta casilla la fecha de vencimiento de la reserva de
mercancia, una vez se haya alcanzado esta fecha, el documento de reserva perdera toda
validez para el sistema.

Tercero: Identificacion de la persona relacionada con la reserva. Puede corresponder a
un cliente, proveedor o empleado. No se hace ninguna afectacion al tercero al registrar la
reserva.

11.2. Detalle del documento

Estas columnas son explicadas en el numeral 3.1. No hay ningun efecto sobre el
inventario o la contabilidad distinto al dejar unas unidades de los articulos relacionados
comprometidos hasta la fecha de vencimiento. La posibilidad de usar o no estas
cantidades en otros documentos se controla con la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA, si esta en
PROHIBIR no se podra disponer de las unidades reservadas para hacer una venta o
salida del inventario por cualquier concepto.

Para grabar la reserva presione el boton Grabar o la tecla F2.

12. ORDENES DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer previamente una solicitud de mercancia a una de
nuestras mismas bodegas, de esta forma el encargado del inventario en una tienda puede
solicitar a su centro de distribucién la mercancia que esta agotada o préxima a agotarse.
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Este documento le servira luego de base al encargo del centro de distribucién para hacer
el traslado total o parcial de la mercancia, pudiendo hacer el seguimiento de los faltantes.
La orden se puede hacer efectiva también mediante la elaboracion de una entrada de
mercancia, indicando alli el nimero de la orden a utilizar.

Ordenes de mercancia o [[@

Prefin ] Wimero, EEEEEE I Impios inchiidos Focha: [2025/03706

Referencia Tercera: @ Legs |2025/00/07
Convapla =113 Bodega =l Destivc | =&
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Auticulo; Ret
Obs:
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Figura 42. Ordenes de mercancia.

12.1. Encabezado del documento Orden de mercancia

El encabezado del documento contiene los siguientes datos adicionales a los explicados
en el numeral 3 de este manual:

Llega: En esta casilla se especifica la fecha estimada de llegada de la mercancia, una
vez haya llegado esta fecha el documento dejara de aparecer en la columna ordenado de
la consulta de existencias.

Bodega origen: Seleccione la bodega a la que se solicita la mercancia, en nuestro
ejemplo el centro de distribucion.

Bodega destino: Seleccione la bodega que espera recibir la mercancia, en nuestro
ejemplo la tienda.

12.2. Detalle del documento

El detalle de la orden contiene la relacién de los articulos solicitados con las cantidades
que se espera recibir liquidados al costo promedio del momento en que se graba la orden.
La persona que recibe la orden puede llamar al traslado la totalidad de las cantidades
solicitadas o hacer un despacho parcial ya sea modificando las cantidades o eliminando
algunos productos al hacer el traslado.

El registro de la orden no afecta el valor total del inventario, la contabilidad, ni genera
ninguna obligacion con ningun tercero, por tanto, no requiere de una interfaz contable.
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Para grabar la reserva presione el boton Grabar o la tecla F2.

13. ORDENES DE PRODUCCION

Esta opcion del médulo de inventario se activa mediante el parametro de configuracion
INVENTARIO-ENSAMBLES-HABILITAR EL CONTROL DE ORDENES DE
PRODUCCION, si esta opciéon esta en NO, no se veran las opciones en el menu del
modulo de inventario y por tanto no se podran usar las opciones de plan de produccion y
ordenes de produccion. El objetivo de esta opcion es complementar y no reemplazar el
manejo de los ensambles permitiendo separar los dos procesos de salida de materia
prima e ingreso de productos terminados en al menos dos documentos independientes
asociados a una misma orden, ademas permite asociar la orden a un cliente y llevar el
control de los pendientes por producir. Esta opcion es especialmente util cuando el
proceso de produccion no se lleva a cabo en un solo dia.

seme st com 0o

Fropedad Vake
COSTEAR MATERIAL SOBRANTE AL CDSTO DEL PRODUCTO TERMINAGD N

CUENTA PARA CUADRAR COMPROBANTE CONTABLE EN DOCUMENTOS DE ORDENES DE PRODUCCION

ENSAMBLES CON UN ARTICULO PRINCIPAL COMO BASE No
FORMACIONES CON CANTIDADES TOTALES sl ‘

| Hasran €L conthoL oe moenes o€ PRooucaon S |

INGRESAR COMPONENTES DEL PRODUCTO A COSTO PROMEDIC 0 PROFORDIONAL AL FESO PROMEDIO
CA DE LDS ARTICUL o

DE PRODUCCION 10
AR ENSAMBLES QUE NO SON BASE “RELLENDS *
1

0 DE COMPONENTES EN DESENSAMBLES N
ICT0S CON ENSAMBLE AUTOMATICO sl

S AUTOMATICOS AL SACAR PRODUCTOS 0000
FREGUNTAR COSTOS DE MANO DE OBRA FOR PRODUCTD w0
SI: Reemplaza el control de ensambles por el de ordenes de produccion con entradas y salidas parciales de componentes y
productos e informe del estado de la produccion

e G sscotomn

Cuando se activa en ‘SI’ el parametro se habilita un nuevo botén en el menu principal de
inventario llamado Orden produccion, con este botén se abre la forma de registro de
nuevas ordenes.

i e
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13.1. PLAN DE PRODUCCION.

Este documento sirve para programar la produccion de una serie de articulos en un
periodo determinado, con una bodega de origen y una bodega de destino, permite traer
la informacién de un pedido de cliente registrado previamente, asi como definir el operario

y la maquina en que se hara la produccién.

o e Fecharicia BT~y o [PEOOTE
Concepto Bod angen =@
Observacice o destn | =]

Peddo - *] % Msquna @

Auticula:

F2 Grabar F7:Suger FEiAgolar EscSalr

Nuevo Plan de Produccion.

Aiculn Canidad Unidsd _|Love Vence | Observacione: Merma

En el detalle del Plan de Produccion se especifican los articulos, la cantidad, la unidad, el
lote, fecha de vencimiento, observaciones si es necesario, la merma y el peso.

En la parte inferior el boton F7: Sugerir permite al programa proponer una producciéon de
articulos segun el promedio de ventas y las existencias minimas del inventario.

El boton F6: Agotar es producir hasta terminar con las existencias de los componentes

del articulo a producir.

13.2. ORDENES DE PRODUCCION

Ordenes de produccién

Mimesa — Foche |2025/03/06

Cherte 3

Productor

Cantidad 1] Uridsd - Bodaga: |PRINCIPAL B

Lote F_vence: Pesatotat ! ]
R - v Moo

Lolr » Frordad

Adticuo Canbdad Urided Bodega Lote Costo Toldl

Componerte

ce=
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Nueva Orden de Produccién

Ademas de los datos basicos del documento explicados en la seccion 3 de este manual,
la orden de produccion pregunta:

Cliente: Si la orden de producciéon esta asociada a un pedido de un cliente especifico
puede ingresar la identificacion del cliente para efectos de identificar el documento, mas
no se generara ninguna afectacion al tercero.

Producto: Indique el codigo del producto a producir, si no lo conoce puede dar doble clic
sobre la casilla y llamar la busqueda de articulos y seleccionarlo. Con la informacion
almacenada de composicion del producto se traeran automaticamente los componentes
en la parte inferior multiplicados por el nimero de unidades ordenadas, asi como el peso
total de la produccion.

Cantidad y unidad: Cantidad total estimada a producir. Como el proceso de entrega de
productos terminados requiere registrar documentos adicionales, esta cantidad es una
referencia para estimar los requerimientos de produccion, pero al final la orden puede
terminar registrando mas o menos unidades producidas. Normalmente la cantidad se
expresa en la unidad principal, pero se puede seleccionar una unidad alternativa diferente
sobre la lista de unidades disponibles.

Maquina: Si el proceso implica el uso de una maquina especifica puede seleccionarla ya
que luego permitira agrupar el reporte de 6rdenes de produccion por este criterio.
Prioridad: Si se quiere dar prioridad a una orden seleccione la opcion alta. Este dato sélo
se usa cuando se ha implementado el médulo de produccién, de lo contrario puede
dejarse vacio o Normal.

Montaje: Si hay procesos que deben realizarse antes, durante o después de la
produccién y consumen tiempo esta informacién puede alimentarse al articulo desde la
opcion de definicion de articulos con el botéon ensamble y el botdon montaje, por tanto,
cuando se trae el cddigo del producto se traen los procesos asociados a dicho cédigo, los
cuales pueden personalizarse para la orden. Estos tiempos solo son utiles cuando se
implementa el médulo de produccion y se quiere tener un tiempo estimado de entrega del
producto.

= = 4

Producto: |KIT001 |PHDDUCTD MASCARA

Peso total de con’iplonentes |gl:.|a| a peso cantldaq producida [ Ciclo: 1] seg.
Enszamblar automaticamente si se registra una salida [~ 0 o

Merma: ®

Codigo material sobrante:| Porc: 0 [~ Reusable enlaorden [~ Total peso

|Componente | Desc |Canlidad Unidad |Porc. |Mermal Bz No Ea||QL|So

|COGRIN333 ABASTO SENCIL... 1.0000 ABASTO 0.00... 0

|HRCEROO4Z  ABRAZADERA1/2 1.0000 ABRAZ..  0.00.. 0
I_CDGHIm 85 ACOPLE ALUMI... 1.0000 ACOPLE - 0.00... 0

I« - + -— X
= 2 A ot
F2: Grabar F5:E quivale F&:Monrtaje Esc:Salir

Figura 43. Composiciéon de productos de 6rdenes de produccion.
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Ordenes de produccién

Nemero: | CRFD | 000001 Fecha 12025/03/07 -
Clerte: | 00483418 3V0 545 =\
Producto: KITOOT PRODUCTO MASCARA
Cantidad : 100 |y idad: | UN - Bodegs: |BODEGAZONA 1 -] &
Lote: F. vence: 4 Peso total o & i
Maquina: | TROQUELADORA ~|E Montaje
Articulo |Cantidad
Montaje 100.00
100.00
100.00
LWADD 10.00
TERMINADD 5.00 (v
F5:Continua
o | o« | e | | | = |

Figura 44. Montaje de un articulo

Al grabar la orden de produccion se descarga la materia prima de la bodega respectiva
solo si la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- DESCARGAR MATERIA PRIMA
AL ABRIR LA ORDEN DE PRODUCCION esta en SlI, de lo contrario las cantidades de
los componentes seran solo una guia estimada, pero se requerira grabar una salida de
materia prima asociada a la orden para hacer el descargue de la materia prima.

La impresion de la orden incluye los datos del cliente, producto y encabezado de la orden
y relaciona el proceso de montaje y los materiales inicialmente descargados de materia
prima con un formato como el que se muestra en la figura:

CAPACITACIONSYSPLUS
ORDEN DE PRODUCCION No. ORPD000001
Producto: KIT001 PRODUCTO MASCARA Fecha orden: 2025/03/07

Cliente: 900489418 3 VQ SAS

Cantidad: 100.00

Maquina: TROQUELADORA

Ciclo: 0 Pesogrms: .00

Fecha montaje: Horas:.00 Dias: .00 Fecha entrega:
Observaciones:

Jefe planeacién Jefe Servicio al cliente
MONTAJE MATERIALES
Proceso Minutos estandar Minutos reales Codigo Descripcion Cantidad Costo
CORTE 30 COGRI035 ABASTO SENCILLO 00 2183.00
LUADO 10 HRCER004 ABRAZADERA 172 00 714.00
TERMINADO 5 COGRI018 ACOPLE ALUMINIO HEMBRA 4 200 200
Total (minutos) 4500 00 00

Entrega: Recibe:

Figura 45. Formato orden de produccion.

134



Como se puede concluir de lo expuesto hasta ahora la orden de produccion en si misma
podria no registrar ningun movimiento en el inventario y es solo una declaracién de la
intencion de producir unos articulos para lo que se requeriran ciertos productos, pero lo
que realmente afectara el inventario seran los documentos de salida de materia prima,
devolucion de materia prima y entradas de producto terminado asociados a la orden los
que haran la tarea.

r ~

o | = | =
Buscar por
¢ Mimero f* Producto Texto a buscar: .
" Fecha " Cliente v Buscar en cualquier posicion Buscar [~ Habilitar filtros
Prefiio |Némero  |Fecha | Producto | Cliente |CantInicial |Entradas | stado|&nul
PEEMoo01 20250307  PRODUCTO MASCARA 3vQ SAS 100.00 0.00 Aciva
> >
] 5=} o Q L o EJ
F4: Consultar F3:Eliminar FE:EntProd.  F7:SalMaterial F8:Dev.Material F3:Cenar Esc:Salir

Para registrar documentos asociados a la orden de produccién se debe buscar la orden
previamente registrada y usar los botones de la parte inferior. Para ver los documentos
registrados hasta el momento asociados a una orden se usa el botén Documentos o la
tecla F8.

o @ =
Nime: (ORFD_| |00000 Fecha |2025703/07  ~
Cleer 200483418 3V0 545 =
Product. KITO01 PRODUCTO MASCARA
Canidad 100 |)idadt \UN - Bodega [BODEGAZONAT | (g
Lote F_vence Peso totat o *
Méquing: | TROQUELADORA -3 iy
Ad Cantided Bodegs  |Lote Costo Totd
o 218300 [ ‘
T4 ®
C 1%
[ Habiltar fiios
Tipo de documento Prefio Nimeto Fechs And
[ exrmanas oe produccion B 000001 205012 N
ENTRADAS DE PRODUCCION ENPR 000002 220250312 N
SALDAS A PRODUCCION seR 000001 202 N
> "
= ) N
FéModficar F3Anudar EscSalr
= =
=] B Reowo
F2Giabs  \FBDocumentos |  FilComablidsd  Escakr 202003070355415YSDBA

~—F

Figura 46. Documentos de una orden de produccion.
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Desde esta consulta de documentos de la orden se puede usando el botén ‘Consultar’
ver una entrada, salida o devolucién previamente registrada a la orden o con el boton
‘Anular’ borrar un de los documentos de la orden.

A continuacion se explican los diferentes documentos relacionados y consultas de la
orden:

13.2.1. Salidas de materia prima a una orden

A menos que se haya configurado la orden para descarga la materia prima al abrirla,
sera necesario registrar una salida de materia prima para descargar del inventario los
componentes, de igual forma si se requiere mas materia prima ademas de la
originalmente calculada se pueden registrar nuevas salidas de materia prima asociadas
a la orden de produccion mediante el botén ‘Salida material’. Estas salidas permiten traer
libremente cualquier articulo del inventario y no estan limitadas a los componentes
predefinidos del producto. La materia prima se suma al material asociado a la orden vy si
se reimprime la orden se relacionara el material adicional consumido. Cada salida genera
un documento independiente con su numeracioén e interfaz contable. La numeracion de
las salidas de materia prima se registra en la opcién de numeracién con el tipo de
documento SALIDAS A PRODUCCION.

Salidas de materia prima adicionales =NEc] :@
Nimeto: |5LPR =] 000001 Ordeny | ORFDO0000T | E
900483418 3VQ SAS
KITOD1 PRODUCTO MASCARA

Cliente:

Producto:

100/ | jrigag: UN Supenvisar: | SUPERVISOR &
|End Cantidad

Unidad Lote Costo Total Peso

00.00 ABASTO

[ 71,400.00 00
- - > > + -
Componente; |2COPLE ALUMINIO HEMBRA. 4

= A
F2: Grabar Esc:Salir

Figura 47. Salida de produccion.

El descargue de la materia prima ocurre en el mismo momento que se graba la salida sin
importar en qué momento se carguen los productos elaborados.

13.2.2. Entradas de producto terminado

Una vez grabada la orden se pueden empezar a registrar las entradas de producto
terminado, para ello basta con consultar la orden y sobre la orden seleccionada presionar
el botén F6: Ent.Prod. Sobre esta ventana se pueden digitar en tanto renglones como se
desee (uno por cada turno) las cantidades correctamente producidas y las cantidades
rechazadas o con problemas, asi como el operario que las realizo y las observaciones si
es del caso. No existe una definicion de turnos por lo que se puede interpretar como se
requiera, ya sea por horas, jornadas, dias, etc.
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Cada entrada puede tener un supervisor, para crear los supervisores basta hacer clic
sobre la flecha hacia abajo al lado derecho del campo supervisor para acceder a la tabla
donde puede asignar codigos y nombres de supervisor.

~

Entradas productos por Ordenes | [ |@
Nimero: |ENPR | 000001 Order; |ORFDO000OT |\ [2025/03/12 -
Chente: 9300483418 30 SAS
Producto: | KIT001 PRODUCTO MASCARA
Cantidad : 1007 rigad: UM Supervisor: | SUPERVISOR LI =
Articulo Rechazados: Bodega rechazados: | LI
| Tumo Cant.0K Cart.Rechz. Unidad | Operario Bod. Peso
1 0/UN JUAN 1"
| 2 0/UN JUAN
3 40 O/UN JUAN
_ 100.00] 00 [ _ 0
(5] - + - X
= it
F2: Grabar E sc:S alir

Figura 48. Entrada de produccion.

Se pueden grabar tantas entradas como se requiera (por ejemplo una por dia). Cada
entrada tiene una numeracion independiente y una interfaz contable. La numeracion de
las entradas de productos se registra en la opcién de numeracion con el tipo de
documento ENTRADAS DE PRODUCCION.

Las cantidades rechazadas pueden llevarse a un cdédigo del inventario (Articulos
rechazados) para ser incorporados al proceso de produccion como materia prima o
simplemente para controlar su inventario.

El sistema verifica que las cantidades totales producidas no superen en un porcentaje
predefinido en el parametro de configuracién INVENTARIO-ENSAMBLES-MAXIMO
PORCENTAJE DE EXCESO EN ORDENES DE PRODUCCION, en este caso se genera
una advertencia, aunque se permite continuar. Si se completa la cantidad ordenada se
pregunta si se desea dar por completada la orden con lo que se da por terminada la
produccién y no se permite registrar nuevas entradas, salidas o devoluciones, por tanto
si tiene materia prima por devolver registre primero la devolucién antes de cerrar la orden.

El ingreso de los productos terminados al inventario se hara al grabar la entrada con el
costo promedio que tuviera el producto a la fecha, este costo no sera el definitivo. El costo
real de las unidades producidas solo se conocera al cerrar la orden después de devolver
la materia prima sobrante y conocer el total de unidades reales producidas, por tanto al
cerrar la orden se actualizara el costo de las entradas de producto.
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Movimiento por articulo on|[=E)

i - -
Aticuo, [ EEEIE T Mosharkadex [~ CostosMIF ]
Fecha desde: [2025/0301 =] Fechahasta: | 205703731 =] [ Habikas flros -
Tipo doc. Frefio Nimero Fecha Concepto Bod Ertiadas Saidat Existencia
RBoroerooe B2 000001 20050012 ENTRADA PRODUCTO TERMINADO No. ENPROO0OT ORDEN ORPO00000T 1 200 000 200
ORDPRODE ENPR oaco0t 20050312 ENTRADA PRODUCTO TERMNADO No. ENPRICO001 ORDEN. ORPOO00001 1 3000 0.0 5000
ORDPRODE PR 000001 2050012 ENTRADA PRODUCTO TERMINADO No. ENPROGO0S1 ORDEN ORPO00000T " ) 000 10000
ORDPRODE ENPR 000002 20050012 ENTRADA PRODUCTO TERMINADO No. ENPRO00002 ORDEN ORPO00001 1 3000 0.00 130.00
130,00 a0
1 « - >
e 2 LY}
FiConsuber F5 Aciuaiza Esc:Sain

Las unidades rechazadas o subproducto se ingresaran también al momento de registrar
la entrada, pero su costo puede ser cero o el mismo costo de las unidades aprobadas
dependiendo de la configuracion PRODUCCION, GENERAL, SUMAR CANTIDADES
DEFECTUOSAS EN UNIDADES TOTALES PRODUCIDAS PARA EL CALCULO DEL
COSTO UNITARIO si esta en Sl el costo sera el mismo de las unidades aprobadas, de
lo contrario sera cero.

13.2.3. Devoluciones de materia prima

Si se requiere devolver materia prima sobrante al final de la produccién basta con usar el
boton F8: Dev. Material. Esta opcién simplemente devuelve materia prima del proceso a
la bodega respectiva y por tanto el costo de este material se descontara del costo total de
la produccion para efectos de liquidar el costo de las unidades producidas.

Las devoluciones se relacionan en las érdenes de produccién en la materia prima con
signos negativos. Cada devolucion tiene su numeracion que se define por la opcion de
numeracion y el tipo de documento DEVOLUCION MATERIAL, y genera un comprobante
contable previa definicidon de su interfaz contable.

Devolucion materiales de produccion ‘ o |[-E |@
Nemerg: | DVM 000001 Orden; |ORPDO000OT | p 5
Charle: 900489418 3IVQ SAS
Producto KITOO PRODUCTO MASCARA
Cantidad : 1007 yrigac UM Supervisor. | SUPERVISOR =

Bodega: | BODEGA ZONA 1 =]

Articulo Bod. |Cantidad |Unidad |Lote |Casto Total Peso
»

+
Componente:
= 1]
F2: Grabar Esc:Salir
|

Figura 49. Devolucién de produccion.
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Al momento de grabar la devolucién se ingresan nuevamente al inventario las unidades
devueltas de los componentes sin importar en qué momento se cierre la orden.

13.2.4. Cerrar la orden de produccién

Toda orden tiene uno de cuatro estados, Activa que significa que esta abierta y se pueden
hacer entradas de producto, salidas de materiales o devoluciones, Completada que
quiere decir que se terminaron de producir la totalidad de unidades propuestas y ya no es
posible registrar nuevos movimientos sobre la orden, Cerrada que significa que sin
alcanzar el total de unidades se determina cancelar la produccién y no permitir mas
movimientos sobre la orden y por ultimo Anulada que quiere decir que se reversan todas
las operaciones de la orden, para poder anular una orden es necesario que no tenga
entradas, salidas o devoluciones asociadas, por tanto si es necesario se deben anular
antes esos movimientos.

Al cerrar la orden se hace la liquidacion definitiva de los costos, para esto se totalizan las
cantidades totales consumidas de componentes en las diferentes salidas de materia
prima menos las devoluciones de la misma. Adicionalmente si se ha implementado el
modulo de produccidn se suman los tiempos totales invertidos en el proceso a las tarifas
definidas y se cargan los costos de depreciacion de maquinaria si se definié hacerla por
unidad producida y los costos indirectos de fabricaciéon asociados al producto. Si no se
tiene el modulo de produccién el costo del producto sera unicamente el costo total de la
materia prima dividido ente el numero real de unidades producidas, que es la sumatoria
de las entradas de producto terminado incluyendo o no las unidades rechazadas o
subproducto.

Una vez cerrada una orden o se podra registrar ningun nuevo documento asociado a
dicha orden y el boton que antes permitia cerrar la orden ahora permitira reabrirla sélo a
un usuario con perfil de administrador. Si se reabre una orden se reversa la
contabilizacion hecha en el cierre y la actualizacion de costos de las entradas de producto
terminado. Una vez reabierta la orden se podran registrar nuevos documentos ya sea de
salida y devolucion de materia prima o entrada de productos terminados.

13.3. PEDIDOS PENDIENTES

Esta opcién genera el informe de los pedidos pendientes de produccion de una o todas
las agencias, en un rango de fechas especifico de fechas, a un rango de prefijos definidos,
o solo los documentos con faltantes a un corte especifico.
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Pedidos pendientes produccién o[- E) @

Agencia: | Todas v

Rango de fechas

Desde: |2025*’ 03/01 = Prefijo desde:
Hasta: |2025” 03/31 j' Prefijo desde:

Solo doc. con faltante  [v
Cote |2025/03/12 ~

Titulo: ||

= =1 A
F2:Imprimir Fa:Exportar Esc:Salir

14. CONSULTAS INTERACTIVAS DEL INVENTARIO

En la parte superior de la ventana del médulo de mantenimiento aparecen los botones de
Inventario, Mov. x articulos, Andlisis inventario, Min y Max, Existencias y Hoy. Cada uno
de estos botones corresponde a una consulta interactiva que le permite al usuario navegar
por la informacion para ver diferentes estadisticas del inventario y consultar los
documentos que las generan.

Inventario SYS plus 2025

Archive Edicion Articulos Documentos |nformes Mantenimiente Ventana Ayuda

Compafiia: Usuario: Agencia
PRU |EAFAEITAEIUN SYSPLUS |ADMINISTF\ADUF\ DEL SISTEMA |
o1 TwaTe .J.'.;;,',uh,; | Mov. » articulos || Analisis Inventario Min y Max Existencias il Hoy
INTOTATSEICoS! i, sysplus. com.co

A continuacion, la explicacion y opciones de cada una:

14.1. Consulta de movimiento consolidado por articulo

Al hacer clic sobre el boton Mov. x articulos se abre una ventana llamada movimiento
consolidado mensual donde podra consultar para cada uno de los articulos del inventario
las unidades y costos totales por cada tipo de documento en un periodo de tiempo
especifico.

Para ver la consulta seleccione el rango de fechas requerido mediante las fechas desde
y hasta y haciendo uso del filtro de Bodega, la cual se selecciona desplegando la lista.
luego para ver las unidades totales presione el botén F11:Unidades, para ver el costo
total presione el botén F12:Valores.
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Movimiento consolidado mensual o | 5

Desde |2025/03/01 ~ Hasta: | 2025003731 ~] -
bodege [EIBEEN I~ FI1nidades | | F12Vakores I Habifa bos

Cadgo _EENIHAL Grp. Subg  |Marca  |Fabric. |IVA Unidad S. Inicial Entradas Salidas S. Final
BODEGA ZONA 1
BODEGA ZON4 2
CONSIGNACION
BODEGA ZONA 3
TRANSICION ZONA 2

0 TOTALES 00 00 00 00

@
F8Ver detalle

Figura 50. Movimiento Consolidado Mensual

Después de unos segundos se mostrara el cédigo, descripcion y clasificaciéon de los
articulos del inventario que han tenido movimiento en el rango de fechas indicado, una
columna para el saldo inicial (en unidades o pesos dependiendo del botén seleccionado),
una columna Entradas, una columna por Salidas y una columna con el saldo final.

Opciones de consulta desde el movimiento consolidado

Sobre esta ventana del movimiento consolidado usted puede rapidamente consultar todos
los detalles de la informacién del movimiento de articulos; a continuacion, se explican las
opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cbdigo o de descripcion dependiendo de como quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del codigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.

Aplicar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecera una nueva fila debajo de
los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una
condicion que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un
solo valor basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva.
Para escribir la condicion puede usar condiciones logicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una
vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para
remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar
ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones
ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre
los resultados de la busqueda. Asi por ejemplo si quiere ver sélo los productos con ventas
en el periodo puede indicar en la casilla de Venta la condicién >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el botén
con el nombre de la columna una vez, la operacién se confirma con una flecha hacia abajo
que aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
mayor a menor vuelva a presionar el botén con lo que el ordenamiento cambiara de
sentido junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias
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columnas, es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de
esa columna se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera
columna como se explicé y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la
segunda, en este caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento
apareceran unos pequefos numeros indicando el orden en que se seleccionaron las
columnas y por tanto el orden de la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el botén derecho del mouse
seleccione la opcion copiar, vaya a la aplicacion deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacién de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de
Windows)

Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el botdn Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara
una nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en
el mimoso rango de fechas.

Movimiento por articulo = EOR=
i [iBRAZADERA 156178 MM FORTE] rec
Adtlcuk: f ERAJSLITEHM ORI [~ Mashar karcex Costos NIIF B
Fecha desde: [2025/03/0 <] Fecha hasta: |2025/03/31 | [~ Habilta fitos C:

Tipo doc. FPrefio Humero Fecha Conceplo Bod Entradas Sahdas Ewstencia

& ¢ A
F4Consubar FoActusizal Esc:Salr

Figura 51. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo y al dar click sobre el boton
F2-Calcula se puede visualizar el tipo de documento generado para el articulo, la fecha
y detalles del documento; para que pueda visualizar en detalle los movimientos del
articulo, ya sean entradas, salidas o cualquier otra operacion, simplemente debe dar clic
sobre cualquier columna del movimiento que se desea consultar o dando clic sobre el
botén Consultar o presionando la tecla F4. En ese momento el sistema mostrara una
ventana con el detalle del documento generado para el articulo, donde puede consultarlo
o imprimirlo si desea.

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la ventana de
movimientos consolidados para que pueda visualizar los ultimos movimientos realizados
por articulo simplemente dando clic en el botén Actualizar o presionando la tecla F5.
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14.2. Analisis de inventario

Esta opcion funciona como una tabla dinamica donde se pueden hacer analisis sobre los
datos guardados en SYSplus relativos a movimientos del inventario y guardar esas
consultas para hacerlas en el futuro sin tener que volver a definir la tabla dinamica.

Al dar clic en la opcidn que se encuentra en el menu superior, aparece una ventana como
la siguiente:

Analisis Inventaric oo

Desde: [2025/03/01 _~] Hasta: [2025003 =] Cougercimplo: [ensssm e =] F;Ec_, Grabas Plarkls

o -|

Lista de campos ~ Mover campos columna aqui

Mover campos resumen aqui

Mover campos fila aqui

=l
K| 0

Top N filios activos: 0 Media: Cuenta 0 Suma 100%

En la parte superior se debe indicar el rango de fechas de la cual se desea obtener la
informacion, al lado se encuentra un campo llamado Cargar Ejemplo, sobre esta lista
apareceran las consultas previamente grabadas, a manera de ejemplo SYSplus trae 3
consultas predefinidas listas para usar, sin embargo, el usuario puede crear nuevas
plantillas las cuales se iran agregando a dicho listado con el nombre que el usuario le dé
a la correspondiente consulta. Para ejecutar una consulta previamente grabada con las
fechas seleccionadas, basta con llamarla y pulsar el boton F2:Calcular, la ventana
aparecera de la siguiente forma:

Analisis Inventario ERIECE ==
Desde: [3[5"”3"9‘ | Hasta |2025/03/01 =] Coga eiomplo; |2nalssin f:,”_ Grabar Plantlla
GRUPD ~| MARCA ~ | SUBGRUPD - ~ | BODEGA -|
Lista de campos + TIPODOC - - i~
ENTRADA | S4LI04 | & Cant
Lxfwat -+ ~|Desctpcin -~ - Cart. Cart. |
EICOGRIOA? | ABASTO CROMADO PESADO | 300 .00 20

=

Top N fikros activos: 0 Media 3 Cuenta: 1 Suma 3 100%
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La consulta propiamente dicha se divide en cuatro areas, las columnas, las filas, las
medidas que son la interseccién de filas y columnas que en la imagen aparece
mayormente en blanco y el botén con la lista de campos disponibles.

Usted puede tomar cualquier campo de la lista y ubicarlo como columna, como fila o como
medida. Los campos de medida deben ser campos de tipo numérico tales como
cantidades o montos. Los datos que se coloquen como fila aparecen en el orden en que
se van trayendo al area vertical gris debajo del botén de la lista de campos. Los campos
que se cologuen como columnas se agregaran en el orden en que se vayan agregando.
También puede cambiar el orden de las columnas arrastrando y soltando las columnas
en la parte superior. Por cada columna puede definir totales antes o después de los datos.

Una vez ajustada la consulta a las necesidades especificas puede guardar esta
configuracién para usarla mas adelante, para eso presione el boton Grabar Plantilla.

Desde [2025/03/01 ¥] Hasta 2025003/~ Cargas ejemplo; [anaksisinv.mds a| P20k Grabas Plantla

GRUPD ~ | MARCA ~| SUBGRUPO - ~| BODEGA =
Guardar Plantilla

Lista de campos ~ lPQDUC .~
T 5
(Gokwdt ~ - | Descipcion = ~ Cant. | O Nombt 6 Tipo
¥ ElL Archi
ico

Archi
| Archi

-

Boiotecas

Este equpo

Nombre: SR +] [ Guadr

Tipo: Plantila Informe('mds| -] Cancelar

Media: 3 Cuenta 1 Suma 3 100%

TopN firos activos: 0

Sobre la nueva ventana se preguntara la ubicacion y el nombre de la plantilla la cual sera
grabada con la extension mds. Para que pueda reusarse esta plantilla debe guardarse en
la carpeta reportes del médulo de inventario de la carpeta donde se instalé SY Splus. Si
se trabaja en una red local y se desea que esta plantilla sea usada por varios usuarios,
deberia copiarse el archivo mds a la carpeta reportes del médulo de inventario al disco
local de cada terminal.

Si se hacen consultas con rangos de fechas muy amplio en empresas con bastante
movimiento puede demorarse mucho e incluso si la cantidad de informacion es muy
grande puede llegar a presentar un error de memoria si la terminal no tiene suficiente
memoria RAM para procesar la cantidad de registros.
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14.3. Min. y Max.

Es una opcidén de busqueda rapida por la cual se puede obtener un informe de que
articulos estan por encima o por debajo del nivel de Stock de acuerdo a la parametrizacion
dada por cada articulo en las diferentes bodegas, al pulsar la opcién aparece una ventana

como la siguiente:

Inventario SYS plus 2025

Archive Edicion Articulos Documentos Informes Mantenimiento Ventana Ayuda
e Compafia: Usuario: Agencia
/ng\@—ly W ]CAPACITACION SYSPLUS ADMINISTRADOR DEL SISTEMA |
e v\;’“’”w 1 Mov. x articulos [] Analisis Inventario | Miny Max .| Existencias illls Hoy
UNTOTSTICOS) www.sysplus. com.co
 Aiculos Rango de grupos
=% Entradas Lesce z
= Saidos Hasta: =
& Traslados Calcular ﬂ Cancelar
 Ajustes

La consulta puede filtrarse por grupos de mercancia, si se quiere ver toda la informacién
basta con dejar los campos vacios y pulsar el botén Calcular, el informe saldra de la

siguiente forma:

CAPACITACION SYSPLUS

Minimos y maximos

Mirimas y mds mas, Grupas: PT.PT 220250307

Tam
Fmene |Sacene

ACAONAL 0% LN KLD am| om
ACRDUL S0% LN XD o] ®-w
ASROS0L ANTICORRDEND GRE MASED aoo] 10m
AERDBCL ANTICORROANT NEGROMATE MAZED wm| am
AZRO30L MREE0 AR2 120 im
asEL GRE MATE 20| om
ASRDE0. WASE0 SRAEFLATA L] wm| im
ANTICORRIENGD COPNTURRE BLANCOX 18 am om
ANTIDRROEND CLPINTURAG NEGRD WATE X 14 | om
ANTICORRIZEVO COLPINTURAS VERDE OLVA 14 um| om
" e

ANTICORFIOE am| om
ANTICORROEND EVERY NEJRD X 14 L o[ am
ANTOOROE WO EVERY AAD A 14 im om
ANTICORFORIVO TOMIER, SLAWGD X 148 2m| om
ANTICORSENVG TOMER RS X 1 120 ue
ANTICORRIE WO TONER NEGRO CAB B X 14 120 1
ANTICORFIZEND TONNER B0 X 14 zm| 2m
ANTCORRDENVG TONER VERDE X 14 20| 1em
SARME MJSO X118 wm| am
BRI PNTRIO X1 zm| i
CHEF L WERESLINER I COETE oo im
COVEFL MFEUEASLZANTE X BADE | sm
CAMTOZNG VERDE QUVA TONNR AN om sm
EBACE COLPNTURA NOUETRAL AMARLLO 114 1w em
SBUATE COLPINTLSA IOUSTRAL AZL E1PAIL e om
COLPNTURA NOUSTRAL SLAKCD 1148 1am om
SEMALTE COLPINTLAA IDUETRIAL CADSA X148 am| om
EEMALTE COLFNTURA INDUSTRAL NARAWA X 14 zm| m
EIMALTE COUPNTURL NOUSTRIAL NEBRO X148 am om

SYSpha
Im preso por SYSDEA
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En el informe cada bodega incluida en el informe corresponde a una columna y cada
articulo a una fila. Las celdas resaltadas en rojo indican que en esa bodega el articulo
esta agotado o bajo el minimo. Las celdas en verde indican que el articulo esta sobre el
maximo definido. De esta forma rapidamente un usuario puede determinar si hay
traslados que pueden resolver los agotados o debe hacer una orden de compra a un
proveedor.

14.4. Existencias

Al hacer clic sobre el botdn Existencias se abre una ventana llamada Consulta de
Inventario, donde podra ver en pantalla la existencia de una de las bodegas o de la
totalidad de la empresa (seleccionando Todas) a una fecha especifica, incluyendo la
mercancia reservada y ordenada por llegar.

Para ver la consulta seleccione la fecha deseada y la bodega a consultar, luego presione
el botén calcular o la tecla F2.

Después de unos segundos se mostrara el codigo del articulo, descripcién y clasificaciéon
de los articulos del inventario y las cantidades disponibles en cada una de las bodegas
del rango especificado, asi como el costo promedio y el total con la fecha de su registro.

Consulta de Inventario = Ech |
Corte: |2025/03/07 =] Agencia: | Todas - Costo NIF Habittan flros
Bod. Desde: [BODEGA CENTRAL Bod Hasta [PRINCIPAL F2Caicula
Atticulo Descrpenn Gip. Subg Maica |Fabricante | Unidad PRINCIPAL _|BODEGA CENTRAL CONSIGNACH Casto Total
» [ < 7:0ura \UESLE 1555 VERA NIUELADA - cer aeN CERRADUR 100 azsay 4
M CE! PA JONI HR CE! GEN R 0 14,800.00 [
" cer aen ) 100000 ]
-5 CcER EN 000.00 0 |
L 3 CER GEN 00 1,000.00 ]
L3 CER GEN 0 6,600.00 0
= cer en ) 100000 ®
CER GEN 1,000.0
L3 CER GEN

® cer (=]

= cER eeN

WA 1 A CE GEN
FLUORESCENTE AMARLLO 1005 UDUKE " cer GeN
A ALCOBA POMO MADERA JS TOOLS = cex GeN

JRA ALCOBA POMO METALICO JS TOOLS L CER GEN

" cer N

= cer N

- « - »
B '3 # N

Floles  FBReservas F3Oidenes  F11Costos  EsciSal

Fd Proveedor F& Movio

Figura 61 Consulta de Inventario

En la ventana de consulta de inventario usted puede consultar los proveedores por
articulo, el detalle de los movimientos por articulo, el detalle de las existencias por lote, el
detalle de las reservas, las 6érdenes de mercancia por llegar y el histérico del costo.

Opciones de consulta del inventario
A continuacion, se explican las opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cbdigo o de descripcion dependiendo de como quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del cédigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.
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Costo NIIF: Al activar esta opcion, el informe mostrara el costo NIIF registrado para cada
articulo.

Habilitar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecera una nueva fila debajo
de los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una
condicion que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un
solo valor basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva.
Para escribir la condiciéon puede usar condiciones logicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una
vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para
remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar
ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones
ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre
los resultados de la busqueda. Asi por ejemplo si quiere ver solo los productos con
existencia a la fecha puede indicar en la casilla cantidad la condicion >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el botén
con el nombre de la columna una vez, la operacion se confirma con una flecha hacia abajo
que aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
mayor a menor vuelva a presionar el botdn con lo que el ordenamiento cambiara de
sentido junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias
columnas, es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de
esa columna se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera
columna como se explico y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la
segunda, en este caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento
apareceran unos pequefios numeros indicando el orden en que se seleccionaron las
columnas y por tanto el orden de la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el boton derecho del mouse
seleccione la opcion copiar, vaya a la aplicacion deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacién de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de
Windows)

Consultar Proveedor: Al seleccionar el botén F4: Proveedor despliega una ventana
llamada Proveedores por Articulo, en el encabezado muestra el cédigo del articulo, la
unidad, la tarifa del IVA y en el detalle de la ventana relaciona a cada uno de los
proveedores a los que se les ha comprado ese articulo, con NIT del proveedor, cédigo
del proveedor, la descripcion del articulo, ultimo costo, el costo + imptos. y la fecha de
ultima cotizacion.

Proveedores por aticulo —r @

Adicalo FTEH0RL Unidad ESHALTE VA §
Proveedor | Cod proveedar | Descipcidn U.Costo |Costo + Llima colz

T 2 0 116, A

Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el boton F6: Movimiento. En ese momento el sistema desplegara una nueva ventana
con el nombre Movimiento por Articulo, mostrara la consulta del movimiento detallado del
articulo seleccionado en el rango de fechas especificado.
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Movimiento por articulo = |-
Anticulo: [ESMALTE SPECIAL GRISX 174 —

Mostiar kardex [~ Costos NIIF
Fecha desde: |2024/2/26 =] Fechahasta |2025/02/26 x| [~ Habiits fios F2Cakcua

Tipo doc. Prefijo Nimeso Fecha Concepto Bod Entiadas Salidas |Existencia
] 004738 201217 FACTURA COMPRA No FCODST54-296078 1 7w 000 70

FV No FEVOOO1ST23-QUIRUTRAUMAS DEL CARBE SA §

- - - >

e 1)
F4.Consula FSActualzar Esc:Salt

Figura 52. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo, y al pulsar F2:Consulta
se visualiza el tipo de documento, el prefijo y el numero del documento generado para el
articulo, la fecha, Entradas, Salidas y Existencia; para que pueda visualizar en detalle los
movimientos del articulo, ya sean entradas, salidas o cualquier otra operacion,
simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del movimiento que se desea
consultar o dando clic sobre el botén F4: Consultar o presionando la tecla F4. En ese
momento el sistema mostrara una ventana con el detalle del documento generado para
el articulo, donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

Consulta de detalle por lote: Ubicado sobre la columna de la bodega del producto
seleccionado puede presionar el botdn F7: Lotes o la tecla F7 para ver el desglose por
lote de las existencias del producto en la bodega seleccionada.

Consulta de detalle de las reservas: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el botén F8: Reservas o la tecla F8 para ver los pedidos pendientes por facturar
o las reservas de mercancia vigentes del producto en la bodega seleccionada.

Consulta de detalle de las é6rdenes: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el boton F9: Ordenes o la tecla F9 para ver las érdenes de compra pendientes
por facturar o las 6rdenes de inventario vigentes del producto en la bodega seleccionada.

Consulta de detalle de costos: Seleccionando el articulo especifico puede presionar el
boton F11: Costos o la tecla F11 para ver el histérico de costos desde la fecha
determinada, permite ver los costos en la moneda origen y habilitar filtros sobre las
columnas del detalle.

148



021685
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Adicionalmente sobre esta ventana, dando click sobre el botén F5: Grafico, muestra de
forma gréfica la variacion del costo en el mismo lapso de tiempo.

Histérico cartera
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14.5. Consulta de detalle Hoy.
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» >
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El boton Hoy en el médulo de inventario muestra un resumen dinamico del estado actual
del inventario, actualizandose en tiempo real a medida que se registran movimientos.

e Resumen de Inventario: Muestra el valor total del inventario, desglosado en
Base, IVA y otros impuestos, junto con el total de articulos y sus movimientos
acumulados por el afio, por el mes y por el dia.

e Movimiento de la Semana: Grafica de compras y ventas recientes, reflejando los
montos actualizados por cada transaccioén durante la ultima semana.

o Articulos Agotados: Lista de productos que se han quedado sin stock
recientemente, con codigo, descripcion y fecha de agotamiento.
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e Articulos con Existencia sin Movimiento: Relacion de productos con stock
disponible, pero sin transacciones recientes, mostrando la ultima fecha de
movimiento y cantidad en inventario.

Este dashboard permite monitorear en tiempo real el estado del inventario, facilitando la
toma de decisiones sobre reposiciones, compras y optimizacién de existencias.
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Archivo Edigion Aticulos  Documentos [nformes  Mantenimiento Ventans  Ayuda -8 x
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15. PROCEDIMIENTOS DE USUARIO

Esta opcion se encuentra en la opcidon de mantenimiento del menu superior del médulo y
permite a un usuario administrador ejecutar tareas automaticas de reprocesamiento de
informacion o consultas especificas.

Inventario SYS pius 2025 - 8 x
Archivo Edigien Agticulos Documentos [nformes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda
. Compatia Grupos inventario o Agenca IS
=) O CromersTE ETRGER GELSTE [ SYS
Ry s Mov. % aticulos Anake Bodegas Eisencas  f} Hop PLUS
e Numeracién somvphus comee
Terceros
Aticulos Interfaz contable
= Entradss Formatos impresion
= Saidas Importar
% Tioslados Exportar
o Apter Recilculo de saldos
e
96 Epsanbles
# Deservambles
Beservas
% Orden inventano
27 01d Produccién
5 Manteriniento
2 Infomes
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Dentro de estos procedimientos encontramos varias opciones que pueden ser de
bastante ayuda al momento de conciliar informes y revisar documentos, a continuacion,
los procedimientos existentes y su manejo:

F

Procedimientos de usuario || B S
Nombre del procedimiento: liacion inventario bor oo -
- |2025/03/00  «|  Sélo dif ias (SN
LCE 8o dierencizs (5M) [ Habilitar filtros
Hasta |2025/03/31 'I Nulo F5 Generar
Nulo
explicacion:

En la parte superior se diligencia el rango de fechas del cual se desea obtener la
informacion, se escoge el procedimiento a usar y se diligencian los campos solicitados
por el mismo. Todo campo que se pregunte al correr el procedimiento debe tener una
respuesta, a menos que su nombre sea Nulo en cuyo caso puede dejarse vacia la
respuesta. Para generar la consulta y mostrar los resultados presione el boton F5:
Generar. Es posible que el resultado tarde algunos segundos o incluso minutos en
aparecer. Una vez se muestran los resultados puede aplicar filtros a la columna, ordenar
el resultado o copiar la seleccién usando el botén derecho del mouse. Si desea grabar el
contenido de la consulta en un archivo de hoja Excel o separado por comas (CSV)
presione la tecla F2 o el botén Grabar.

A continuacién, los procedimientos disponibles en el médulo de inventario:

a. Conciliacion de Inventario por tipo de Documento: Este informe compara los
valores totales de los documentos de inventario en el médulo contra los valores
que se llevaron a la contabilidad en su momento, es una manera facil de identificar
que documentos grabados en el moédulo no han sido contabilizados o fueron
contabilizados con un valor que luego fue modificado por otros registros. De esta
forma se pueden identificar documentos que es necesario ajustar contablemente.

b. Movimientos de inventario no Encontrados: En algunas raras situaciones en
que por dafnos en la base de datos se recupera informacién de copias de
seguridad incompletas se pueden presentar documentos que aparecen en el
kardex pero que ya no existen al intentar consultarlos, en esos casos este
procedimiento puede ayudar a identificarlos rapidamente para tomar las medidas
correctivas del caso. En una base de datos sin problema el resultado de la
consulta debe ser vacio.

c. Concilia inventario detalle tipo: Esta opciéon permite realizar un proceso de
conciliacion entre los movimientos registrados en el inventario y los detalles
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asociados a un tipo de documento especifico. Es util para identificar discrepancias
y ajustar las existencias segun los registros.

d. Entradas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las entradas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

e. Ensambles sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra los ensambles sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

f. Salidas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las salidas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

g. Traslados sin contabilizar NIIF: muestra los traslados sin contabilizar por prefijo
0 para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo se deja vacio y se pulsa
el botén generar.

h. Ajustes sin contabilizar NIIF: muestra los ajustes sin contabilizar por prefijo o
para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo se deja vacio y se pulsa
el botén generar.

i. Desensambles sin contabilizar (Local/NIIF): muestra los desensambles sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

j. Articulos con existencia Negativa: muestra todos los articulos que en el
inventario tiene algun Negativo en cualquiera de las bodegas.

k. Comparacion inventario fechas: Permite comprar dos inventarios de diferente
fecha a fin de determinar las fluctuaciones de los articulos.

I. Inactivar articulos sin movimiento: muestra todos los articulos que en el
inventario no tienen movimiento y da la opcion para inactivarlos.

16. GENERACION DE INFORMES

El médulo de inventario de SYSplus cuenta con mas de 20 informes predefinidos que se
agrupan en 4 grandes temas, el primero reune a todos los informes de catalogos, es decir
informes que no muestran movimientos si no tablas basicas de datos como son el
catalogo de articulos, de familias y grupos de inventario, de fabricantes y marcas, de
bodegas y de cddigos de barras. La segunda categoria es para los documentos
registrados ya sea en orden cronoldgico o consecutivo, la tercera para los informes que
tienen que ver con las existencias y la cuarta y ultima con los informes que tienen que ver
con los movimientos por articulo. Cada informe puede ser impreso en cualquier impresora
o dispositivo compatible con Windows o exportado en formato de texto, MS-Excel o
separado por comas.
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Para todos los informes es comun el uso de ciertos criterios los cuales se explican a
continuacion de manera general.

Ordenamiento: Algunos reportes del programa preguntan el ordenamiento que se le
debe dar a la informacion en el informe, por ejemplo, un catalogo de articulos puede
imprimirse por orden de cédigo de forma ascendente o alfabéticamente por la descripcion.
En los reportes que cuentan con dicha opcion usted debera elegir el ordenamiento
haciendo clic sobre el orden deseado de forma que el punto negro aparezca al lado del
ordenamiento deseado.

Costo inventario =00 ‘@

* Cédign (" Ninguna " Marca

- . " Grupo " Tarifa VA
" Descrpcion .

Rango de bodegas

Desde [ *  Hasta: =
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Grupos: ‘ = ‘ -
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Fecha del informe = — ‘
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[ Incluir articulos inactivos
Titulo: |
= ‘ . | By
F2: Irnprirnir F4:Exportar Esc:Salir

Figura 53. Ventana de especificaciones del reporte

Agencia: La gran mayoria de los informes permite filtrar la informacion de acuerdo a la
agencia a la que pertenece el usuario, de forma que s6lo pueda ver aquella informacién
que le compete. Si el usuario que pide el reporte es un usuario restringido a una agencia
este campo aparecerd lleno con la agencia asignada y no le permitira cambiarlo. Si el
usuario tiene acceso a varias agencias se le pregunta de qué agencia desea traer la
informacion. Puede dejar como respuesta ‘Todas’ si desea incluir todos los documentos
o movimientos sin importar la agencia.

Rangos: Casi totalidad de los informes pregunta un rango de datos a incluir en el informe
mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos inicial y final
de acuerdo con el tipo de rango indicado teniendo cuidado de especificar un rango
consistente y que incluya la informacion deseada, por ejemplo si desea sacar un listado
de la A a la C incluyendo los extremos debera especificar rango inicial A y final CZ, de
forma que se incluyan todos los resultados cuya primer letras sea C. Si se dejan vacios
en la mayoria de los informes se genera la informacion sin aplicar el filtro de rango, es
decir incluira la informacion como si se hubiera especificado desde A hasta ZZ. Hay que
tener cuidado si se tienen articulos o textos a ordenar que incluyan acentos tildados o
letras fi ya que la base de datos ordena estos acentos después de la Z ocasionando que
no se incluyan en el reporte los datos que empiezan con tildes o i a menos que usted
especifique en el rango hasta NN.
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Agrupamiento: En algunos informes se pueden imprimir subtotales por algunos criterios,
por ejemplo, en un informe de existencias usted puede solicitar totales por familia y grupo
de inventario, en ese caso el ordenamiento del informe debe coincidir con la agrupacion
que en este caso seria por Grupo. Si no se desea incluir subtotales por ejemplo porque
va a exportar la informacion a MS-Excel puede dejar la agrupaciéon ninguna.

Casillas de verificacion: Algunos informes dan la posibilidad de configurar el detalle de
la informacidn a incluir o algunos filtros adicionales a través de casillas de verificacién que
permiten respuestas de tipo Si o No. En estos casos usted debera marcar o desmarcar la
casilla segun su eleccién haciendo clic sobre la misma, normalmente el reporte cambia
bastante dependiendo de la seleccion realizada, por ejemplo para un reporte cronoldgico
de documentos si se pide sin el Check de ‘Detalle de comprobantes’ salen los
encabezados de los documentos con prefijo, numero, fecha, concepto y total, pero si se
pide con el chek de detalle sale cada uno de los articulos relacionados en los documentos
con codigo, descripcion, cantidad, costo unitario, unidad y total.

Titulo del informe: Si usted desea especificar un titulo que aparezca en el encabezado
de la primera hoja de un informe puede escribirlo en la casilla titulo de la ventana de
especificaciones del reporte. Si usted no escribe un titulo el sistema compondra uno con
base en el ordenamiento y los rangos especificados al generar el informe.

Una vez especificados el ordenamiento, la agrupacion, los rangos y las opciones
especificas del informe, usted tiene dos opciones:

1. Dando clic en el boton Imprimir o presionando la tecla F2 procedera a generar e
imprimir el informe, mediante esta opcion usted puede enviarlo a una impresora,
verlo por pantalla con el formato con que sera impreso o guardarlo como un
archivo de texto enriquecido o PDF también conservando los saltos de pagina,
tipos de letra y demas formato de presentacion. Una vez presionada la tecla F2
el sistema invocara la rutina de calculo del reporte demorandose unos segundos
(o minutos si la informacion es muy extensa) y una vez calculado el informe le
preguntara el destino del reporte sobre una pequefia ventana similar a la mostrada
en la figura que incluye la siguiente informacién:

Impresora seleccionada: Mostrara el nombre de la impresora actualmente
configurada como predeterminada.

Opciones >

Impresora seleccionada

Microsoft Print to PDF b
Configurar

Destino del reporte
" Impresora
(* Vista preliminar

(™ Archivo

Formato: Rave Snapshot File (NDR -

Opciones
Copias I

K Cancelar

Figura 54. Imprimir documento
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Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones:
Impresora, vista preliminar o archivo. Si selecciona vista preliminar el sistema
mostrara en pantalla el reporte generado pagina por paginay le dara la posibilidad
de imprimirlo o guardarlo en un archivo con diferentes formatos estandar (RTF,
PDF, TXT), usted podra seleccionar el nombre y la ubicacién del archivo haciendo
click sobre icono en forma de diskette que aparece al lado del nhombre cuando
selecciona la opcion Archivo. Sino especifica una ubicacion el archivo se generara
en la ultima ubicacién que tiene el sistema operativo, la cual, a menos que antes
haya generado otro informe y haya seleccionado otra ubicacion sera la carpeta de
SYSplus y especificamente la carpeta del médulo donde esta generando el
informe. Si selecciona la opcién de vista preliminar del reporte se mostrara en
pantalla tal como quedaria impreso y desde esta ventana podra luego imprimirlo
o guardarlo a un archivo con las mismas caracteristicas explicadas.

2. Dando clic sobre el boton Exportar o presionando la tecla F4, usted podra exportar
el informe generado sin formato, es decir sin saltos de pagina, titulos, tipos de
letra, etc. Esta opcion es ideal si quiere pasar la informacion a una hoja de calculo
como MS-Excel ya que deja el archivo listo para trabajar en ese tipo de programas,
solamente incluye un titulo en cada columna. Es normal que la mayoria de
reportes incluyan al exportarse muchas mas columnas que las que muestra el
informe impreso, esto es porque algunas de las columnas se usan en el reporte
impreso para generar totales, pero no se incluyen como columnas, ademas hay
muchos datos que por falta de espacio y poca relevancia para la mayoria de
usuarios, solo se incluyen al exportar la informacién a un archivo de texto o Excel.
Usted puede escoger entre el formato TXT (texto plano sin separacion de
columnas), CSV (archivo separado por comas o el caracter delimitador que
indique la configuracién regional) o el formato XLS (Hoja de célculo de MS-Excel
versién 95/97 que puede abrir en cualquier version de MS-Excel o de otras hojas
de calculo como OpenOffice (En versiones mas recientes de MS-Excel es
probable que requiera configurar las fuentes de confianza en la configuracion de
Office para poder abrir y editar estos archivos. Consulte la ayuda en linea de su
versién de Excel para mas informacion).

Para cancelar la generacion del informe presione ESC o haga clic sobre el boton
“Cancelar”
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Vista preliminar

File Page Zoom

SR @@ 149 > Pl page |1 ofd7 | 8 = B Zoom ([N % | B

CAPACITACIONSYSPLUS

Disponibilidad en dias del inventario
Agencia:Todas Bod:...Cédigo:0...zz Corte:2025/03/12;Agrup:Ninguna

2025/03/12 : 15:24:16 Pag:1/47
C h Vr. L

Codigo Descripcién Clase goeg;a E‘iag:\ca Unidad  Sugendo Consumo [gea: Es::; U(E,?;,i; PCosn Vr. Sugendo
0004 TAPAPLASTICAL X4 0 0 4%9 00
ADORA 14DEWALT 0 0 00
EWALT4172 0 0 00
EFINO METALDEWALT 4 0 0 00
TE FINO METALDEWALT 7 0 0 00
3 LUFKINX3M 3 FLEXOME 0 0 0 00
037103191090  FLEXOMETROLUFKINX8M 21 FLEXOME 0 0 0 00
040025001224  GAFASSEGURIDAD NEGRA NIKATO 1 GAFAS 0 0 0 00
041333014630  BATERIADURACELLAA C/U 15 VARTA 0 0 0 00
041 BATERIADURACELLAAACIU 7VARTA 0 0 0 00
5 CINTAAISLANTESCOTCHSUPER 33 3CINTA 0 0 00
L 1 TOMA 0 0 0 00
AL 2 ACEITE 0 0 0 00
9567570363 A AL 12 ACEITE 0 0 0 00
084352280830 RCADORPARAMETALCOLORES 5 MARCADO o 0 1800000 1800000 00

Figura 55. Vista preliminar de un reporte.

Cuando el sistema muestra la vista preliminar de un reporte es porque este ya fue
generado y almacenado temporalmente en el disco por lo cual usted ya sabe cuantas
hojas componen el reporte y puede ver cualquiera de dichas paginas con solo digitar el
numero o desplazarse entre las paginas usando los botones de la barra de navegacion.
A continuacion, se explican los diferentes botones de que consta la barra de navegacién
de los informes enviados por vista preliminar:

————Abrir un archivo previamente aimacenado en el disco.

> Grabar el informe en el disco en cualguiera de [0s formatos estandar gue agui muestra.
T *Imprimir & informe que se esta viendo preliminarmente

—>"Ir ala primera pagina

—*I|r a |a pagina anterior

——— Ira la pagina siguiente

T Iralatima pagina

" Indica en qué pAgina se encuentra el reporte y de cuantas consta.

Permite ampliar o reducir 1a vista del reporte, ademas de gjustar al tamano de
la wvertana a o largo o a lo ancho

Sale de |a vista preliminar (Aborta el reports)

e

ista preliminar

IR 19 e e page I o2 | R A B Zoom [io00 % | B

Figura 56. Barra de Navegacion Vista Preliminar de un Reporte
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16.1. INFORMES DE CATALOGOS
Los catalogos que genera el sistema son los que se indican en la siguiente figura:

Inventario 5YS plus 2025

Archive Edicion Articulos Deocumentes Informes Mantenimiento Ventana Ayuda

S Compafiia: I Catalogos >| Articulos []
kf‘fﬂ PRU_|CAPACITACION S Documentos > Productos IS
MHW":’;'%_"MM | Mov. % articulos Existencias > Codigos de barras
hiifersnidifsers Movimientos > Grupos inventario
Produccion cliente Marcas i
Articulos ‘ Bodegas
S

Figura 57. Informes - Catalogos

16.1.1. Articulos
Este informe muestra una lista de todos los articulos registrados.
Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo,
marca o fabricantes.

Fecha corte: Especifica la fecha a la cual se quiere el corte del informa.

Casilla de verificacion:

Sélo articulos nuevos: permite que solo reporte los articulos nuevos segun las opciones
escogidas.

Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir Informaciéon Contable: permite generar en el informe la informacién de las
cuentas contables asociadas a cada articulo.

Una hoja por articulo: permite generar el reporte de una hoja por cada articulo; en este
caso aparecerian la primera imagen disponible del articulo, asi como la descripcién
adicional y demas datos adicionales definidos para los articulos.

16.1.2. Productos
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Este informe muestra una lista de todos los articulos que tiene definida una composicion,
es decir con los que se van a hacer ensambles u 6rdenes de produccion. Incluye la
composicion detallada de cada producto.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo,
marca o fabricantes.

Casilla de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir costos actuales: incluye en el informe los costos promedio actuales de cada
componente.

Liquidar a ultimo costo: Suministra la informacion con base al ultimo costo.

16.1.3. Coédigos de barras

Este informe muestra los diferentes cédigos de barras registrados, asociados a cada
articulo de la empresa. Si un articulo no tiene cédigos de barras no aparecera en este
informe asi el cddigo principal sea un cédigo de barras valido. Incluye la impresion del
cédigo en formato de barras.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo,
marca o fabricantes.

16.1.4. Grupos

Este informe muestra un listado de todas las familias, grupos y subgrupos de inventario
creados. Este informe solo se puede enviar directamente a la impresora, y muestra los
siguientes datos:

Cddigo, descripcion, porcentaje de comision, comisiéon, cuenta de inventario, cuenta
ventas, cuenta IVA ventas, cuenta IVA compras, Cuenta costos, Cuenta devoluciones,
Cuenta compras, Cuenta retencién en la fuente compras y ventas, base de retefuente y
porcentaje de retefuente.
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16.1.5. Marcas

Este informe muestra un listado de todos los fabricantes y marcas registrados. Al igual
que el informe de grupos de inventario, solo se puede generar directamente en la
impresora e incluye los codigos y descripciones de los fabricantes y marcas asociadas a
cada uno.

16.1.6. Bodegas

Este informe muestra una lista el codigo, el nombre y propiedades de las diferentes
bodegas que existen en la compania. Al igual que el informe de grupos de inventario y
marcas, solo se puede generar directamente en la impresora.

16.2. DOCUMENTOS

Inventario SYS plus 2024

Archivo Edigcion Articulos Documentos [Informes] Mantenimiento Ventana Ayuda

A= Cmﬁia:ym Catalogos » " ii...... IADMINISTRADOR DE
K:\:FJ | Documentos |> Cronolégico
Sl ; h;u 15 I Mov. x atticulos Existencias > Consecutivos t
{NTOTHTATICO] Mowvimientos >

‘ Produccion cliente

Articulos

Figura 58. Informes Documentos

16.2.1. Cronolégico

Este informe genera por cada tipo de documento del médulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por fecha de los documentos registrados. Incluyendo los datos basico
del encabezado como prefijo, numero, fecha y concepto y los datos de los articulos
relacionados en cada documento si se pide con la opcidn de detalle de comprobantes.
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Comprobantes cronologicos = || = '@
Comprobantes

[~ Entradas [ Ajustes saldos I~ Reservas

[ Salidas [~ Ensambles I Didenes Inv.

[ Transferencias [ Desensambles I Plan produccion

[ Ord. produccidn [ Entradas prod. | Salidas/Dev prod.

Agencia; | Todas -
Rango de fechas Inchuir
Desde: | 2025/03/01 = | Prefios.
’ﬁ Desde: Hasta:
Hasta: | 2025/03/31 = [~ Detalle de comprobantes
[~ Anulados
Titulo:
(= = |
F2: Imprimis F4:E sportar Esc:Salir

Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ordenes de produccion, ajustes saldos, ensambles,
desensambles, entradas prod., reservas, érdenes Inv., Plan de produccién y Salidas/dev.
Produccion. Noétese que los comprobantes de érdenes de produccion, aunque se pueden
registrar usando el mdédulo de inventario, se deben generar usando el mddulo de
produccién.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compania, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rangos de Fechas: Es la fecha desde y hasta la cual se desean incluir documentos.
Prefijos: Se refiere al rango de prefijos de los documentos seleccionados.
Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Si se activa incluye la informaciéon de todos los articulos
incluidos en el documento.

Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes previamente anulados del rango
indicado.

Datos del informe: El informe final arroja los siguientes datos del documento; fecha de
elaboracion, niumero, concepto, tercero, subtotal, IVA, consumo, total, anulado.

Hay otros detalles que arroja el informe que dependen directamente de las casillas de
verificacién que se hayan sefalado.
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16.2.2. Consecutivo

Este informe genera por cada tipo de documento del médulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por prefijo y niumero de los documentos registrados. Incluyendo los
datos basicos del encabezado como prefijo, numero, fecha, concepto, tercero y los datos
de los articulos relacionados en cada documento si se pide con la opcion de detalle de

comprobantes.

Consecutivo de Comprobantes =5 B \@
Comprobantes

I Entradas | Ajustes saldos | Reservas

[~ Salidas [~ Ensambles [~ Ordenes

| Transferencias | Desensambles | Plan produccion

Agencia: | Todas -

Rango de prefijos Incuir
Desde: Hasta:
| Detalle de comprobantes

Rango de nimeros [ Anulados
Desde; Hasta:

Titulo
=] =] iR
F2: Imprirnie F4:Exportar Ese:Salir

Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ajustes saldos, ensambles, desensambles, reservas,

ordenes y Plan de produccion.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compania, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rango de prefijos: Debe indicar el rango de prefijos desde y hasta a incluir en el informe.
Si se desea generar el informe solo con uno de ellos, puede sefalar dicho prefijo en las
casillas desde y hasta.

Rango de nimeros: Se debe sefialar de qué nimero hasta qué nimero de comprobante
se desea generar el informe. Los documentos tienen un numero de 6 digitos, para
garantizar que se incluyen los comprobantes deseados incluya los 6 digitos en el rango
desde y hasta.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra en detalle los articulos incluidos en el documento
con sus cantidades y costos.
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Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes del rango indicado asi hayan

sido anulados.

16.3 REPORTES DE EXISTENCIAS

En esta categoria se incluyen todos los informes que muestran los saldos de inventario
ya sean cantidades disponibles, reservadas, en transito entre bodegas, los articulos cuya
cantidad esta bajo el minimo o sobre el maximo, los dias para los que alcanza la cantidad

actual, etc.

Inwentanc SYS plus 2024

Archeee  Edigidn  Abicules  Documentos Mantenamiente  Ventana  Ayuda
r 7 u
= Compafia |PRUEBAS COF Catilogos 3

1 Documentos

>

Usussiyr [ADMINISTRADOR DEL

T :)\\n_.:-’f

Mg, x articulos
il fovns y Sl J  Eostencias

d |

[MEETRTR IS Movmentos

Produceitn cliente
ticulos

* Enbradaz

= S allng

= Traslados

W Apntes
Cownbmy Castan

M0 Epnaenble:

6 Deternambles

Figura 59. Informes Existencias

16.3.1. Existencias

]

Exastend<ia

Bastencia y costo
Exzstencias tercers
Existencias Bod-Tercero
Easjo minimo
Dusponibildad
Fotacion

Reservas

Ordenes

En tranite

ABC del imventaric

Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos y productos de
la empresa al final de la fecha en que se genera el informe, este dato es historico, quiere
decir que, en cualquier momento podemos ver las existencias a una fecha del pasado.
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Existencias articulos == B0 @

Ordenamiento Agrupacion
R # Ninguna
+ Codigo . .

" Grupo
- » " Subgrupo
" Descripcidn .

" Marca

Rango de bodegas
Agencia: Todas hd

Desde: | M Hasla.l

Titulo:

R de articul
anga de articulos— |, Hasta:

Articulos
Grupos:

Subgrupos:

ORI

a| «f af 4

|
\
Marcas: [
Fabricantes: ‘
Stands:

Lista Ariculos; |Ninguna =~

Wencimientos:

Fecha del inf

echa ceome W Incluir detalle por bodega
Corte: | 2025/03/13 = [ Ordenar por Stand

[ Incluir articulos sin existencia [ Incluir detalle por lote

[~ Sélo articulos en negativo [T Inclur casillas para conteo
[ Incluir articulos inactivas [ Incluir peso de los articulos
= = N
F2: Imprimir F4:Exportar Esc:Salir

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo Grupo, Subgrupo, Marca, y si no desea subtotales
seleccione ninguna.

Rango de bodegas: Permite seleccionar el rango de bodegas y la Agencia, si su usuario
esta limitado a una agencia de la compania, solo podra ver las existencias en las bodegas
de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccién puede incluir Todas las agencias.

Rango de articulos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los
rangos que se pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas,
fabricantes, stands y lista de articulos, dependiendo de como selecciono la opcion de
subtotales.

Casillas de verificacion:
Fecha de corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Incluir articulos sin existencia: El informe se genera con todos los articulos asi su
existencia sea cero.

Sélo articulos en negativo: Si permite existencias negativas en su empresa, podra
generar un informe con los articulos que estan bajo cero.

Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.
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Incluir detalle por bodega: Especifica las cantidades y costos existentes por cada
bodega.

Ordenar por Stand: Si esta opcidn esta habilitada, el informe de existencia se organizara
de acuerdo con la ubicacién de cada articulo dentro de su stand correspondiente. Esto es
util para aquellos usuarios que desean visualizar los articulos ordenados segun su lugar
de almacenamiento, facilitando la identificacién y gestiéon de inventarios por ubicacion
fisica.

Incluir detalle por lote: Al seleccionar esta opcion, el informe incluira informacién
adicional sobre los lotes de los articulos, como el numero de lote y su fecha de
vencimiento o fabricacién, si corresponde. Esto es util para gestionar productos con una
vida util especifica o para realizar un seguimiento mas detallado de los articulos.

Incluir casillas para conteo: Esta opcion afade una columna en el informe con casillas
de verificacion que permiten a los usuarios realizar un conteo manual de los articulos
mientras revisan el inventario. Esto es util durante procesos de inventarios fisicos o
auditorias para registrar cantidades de manera rapida.

Incluir peso de los articulos: Si se activa esta opcion, el informe de existencia incluira
el peso de cada articulo en el inventario. Esta informaciéon puede ser util para gestionar
el transporte o almacenamiento de los productos, especialmente en caso de que se
manejen grandes voliumenes o el peso sea un factor importante para la logistica.

Vista preliminar

File Page Zoom

== I8 » Pl Page |1 of229 | & & = B Zoom [N % | B

PRUEBAS CONCILIACION BANCARIA EMP

Existencias detalladas

Agencia:Todas Bod:...;Cddigo:0...zz Corte:2025/03/13;Agrup:Ninguna

2025/03/13 : 15:15:40 Pag:1/229

Codigo Descripcion Grupo SubgMarca |VA Bodega/loe - Vence  Stand Cantdad Urnidad Reservado ExistReserva

00001 PERIODICOAJAYQUE PE PER AJA 0 PUNTODEVENTA -127.00UNO 0 -127.00
00001 PERIODICOAJAYQUE -127.00

00002 BATERIAENERGIZER OV FE BAT ENE 19 PUNTODEVENTA 69.00BATERIA 0 69.00
00002 BATERIAENERGIZERIV £9.00

00003 BATERIA ENERGIZER MAXAAA X2 UDS FE BAT ENE 19 PUNTODEVENTA 240.00BATERIA 0 240.00
00003 BATERIAENERGIZERMAXAAA X2UDS 240.00

004 BATERIA ENERGIZER MAXAA X2 UDS FE BAT ENE 19 PUNTODEVENTA 284 00BATERIA 0 284.00

00004 BATERIAENERGIZERMAXAAX2UDS 284.00

00005 BATERIADURACELLAA FE BAT DUR 19 PUNTODEVENTA -70.00BATERIA 0 -70.00
00005 BATERIADURACELLAA -710.00

00006 BATERIADURACELLAAA FE BAT DUR 19 PUNTODEVENTA -21.00BATERIA 0 -21.00
00006 BATERIADURACELLAAA 21.00

00007 BATERIAVARTACARBONSUP AAXUND FE BAT VAT 19 PUNTODEVENTA -171.00BATERIA 0 -171.00
00007 BATERIAVARTACARBONSUPAAXUND A71.00

0008 BATERIA VARTA DGRANDE XUND FE BAT VAT 19 PUNTODEVENTA -283 00BATERA 0 -283.00
00008 BATERIAVARTADGRANDE XUND 28300

Figura 60. Procedimiento para informe de existencias

16.3.2 Existencia y Costo

Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos al final de la
fecha de corte indicada con el costo promedio a la fecha de corte (a menos que indique
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qgue se genere con el ultimo costo a la fecha de corte) y el valor total por cada referencia
del inventario incluida en el informe. Puede pedir el informe con corte a hoy o a cualquier

fecha del pasado.

Costo inventario | =|-@ |@
Ordenamiento Agrupacion
@ Cédigo (* Ninguna " Marca
N o " Grupo " Taifa VA
" Descripcion " Subgrupo
Rango de bodegas
Agencia Todas h
Desde: [ T  Hasta: | =
R de articul
ango de atiewlos b o de: Hasta:
Articulos:
Grupos: ‘ ol ‘ i
Subgrupos: ‘ hed ‘ hed
Marcas: ‘ =] hd
Fabricantes: [ s [ i
Stands:
Lista Articulos ‘NIHQUHG =l
Fecha del informe m ooa
o orma local hd
Cote | 202503113 =] Costo =
[ Discriminat impoconsumo [ Incluir detalle por bodega
I~ Articulas a Glimo costa
I Incluir articulos sin existencia | Inclur detalle por lote
™ Incluir articulos inactivos [ Sumarimpusstos
| Descontar mcia reservada
Titulo: |
a = | [
F2: Irnprirnir F4:Exportar Esc:Salir

Figura 61. Informe Existencias y costos

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por Grupo, Subgrupo, Marca, Tarifa IVA y si no desea
subtotales seleccione ninguna.

Rango de bodegas: Permite seleccionar el rango de bodegas y la Agencia, si su usuario
esta limitado a una agencia de la compafdia, sélo podra ver las existencias en las bodegas
de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rango de articulos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los
rangos que se pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas,
fabricantes, stands y lista de articulos, dependiendo de como selecciono la opcién de
subtotales.

Casillas de verificacion:
Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Discriminar impoconsumo: Muestra por separado del costo base y el monto del
impoconsumo de los articulos que lo tienen.

Articulos a ultimo costo: En lugar del costo promedio usa el ultimo costo ingresado a la
fecha de corte.
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Incluir articulos sin existencia: El informe se genera con todos los articulos asi su
existencia sea cero.

Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.

Costos: Permite escoger costo Norma Local o NIIF o Costo de negociacion.

Incluir detalle por bodega: Especifica las cantidades y costos existentes por cada
bodega.

Incluir detalle por lote: Especifica las cantidades y costos existentes por lote.

Sumar impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas IVA,
impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

Descontar Mercancia Reservada: El informe descuenta la mercancia que se encuentre
reservada actualmente con pedidos o reservas del inventario.

Vista preliminar

Eile Page Zoom

S » Bl Page |1 of 115 | & = B Zoom [N % | B

PRUEBAS CONCILIACION BANCARIA EMP
Existencias y costos
Agencia:-Todas Bod:...PVDescripcion:...zz Corte:2025/03/13;Agrup:Ninguna

2025/03/13 - 15:29:02 Pag:1/115
Cadigo Descripcion IVA_ Bodega/lote - Vence Cantidad Costo Total Unidad
Bodega
06732 12PACK SURTIDOMONTERQUO 19 7.00
2MAGGI FINASHIERBAS2AJ0 OLLA23.4G 19 11.00
2 SODA BRETANA2.5L CANADADRY 1.5L 0 14.00
SPACKSI MA LIMONMONTERQJO 19 16.00
7CEREALES EXTRY 5 30.00 )
7CEREALES EXTRASEN 1 -136.00 34034 -46,286.24 BOLSA
7 GRANOSPETER 70G 5 -119.00 67460 80,277 .40 BOLSA
7 GRANOSPETER VAINILLA70G 5 £2.00 681.21 5.
08731 8PACKPAPAS YNACHOSMONTERQUO 19 -200 14 489 00

16.3.3 Existencias Tercero

Permite consultar y visualizar las cantidades de inventario disponibles en bodegas
asociadas a terceros, facilitando el control de mercancia en consignacion u otros
acuerdos de almacenamiento externo.

166



Existencias por tercero = ‘| (=], @
Ordenamiento ,ﬁglupacién
& Cédign £ g;q‘]gl;"a
-~ . { ubgrupo
" Descripcion  Maca
Titulo:
Rango de articulos Desde: Hasta:
Articulos: I
Terceros:
Grupos: | = ‘ =
Subgrupos: [ hd ‘ h
Marcas: [ zi b
Fechas 120250301 ~] [2025/03/31 |
Mostrar detalle del movimiento r
=) = (uf
F2: Imprirair F4:Exportar Esc:Salir

Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales Grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo se
selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, terceros, grupos, subgrupos y marcas dependido
de la seleccién de subtotales.

Fechas del informe: Se ingresa el intervalo de fechas a la que se desea generar el
informe.

Casillas de verificacion:

Mostrar el detalle del movimiento: Activando esta opcidn, el informe incluira el historial
detallado de movimientos de cada articulo.

16.3.4 Existencias Bod-Tercero.

Permite consultar las cantidades de inventario disponibles en bodegas especificas
asociadas a terceros, proporcionando un desglose detallado por articulo, agencia, grupo
otros criterios. Es util para controlar mercancias en consignacién o almacenadas por
terceros.
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Existencias tercero articulo = Eon <=
Ordenamiento Agrupacion
 Ninguna
@ Cédigo
" Grupo
" Subgrupo
" Descripcién
" Marca
Rango de bodegas

Agencia: Todas hd

Desde: | © Hasta |

Titulo:

Rango de articulos e

Aicuos: |

Grupos:

Subgrupos:
Marcas:

Fabricantes:

Lista Aticulos: [Ninguna =l
Fecha del informe:

Cone: | 2025/03114 =]

I Incluir articulos sin existencia
I~ Sélo atticulos en negativo I Incliir peso de los articulos

I~ Ordenar por Tercero-Aticulo

=

L= o
F2: Imprimir F4:Exportar Esc:Salir

Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos Bodega: Permite selecciona una agencia o todas y un rango de bodegas.

Rangos: Los rangos que se pueden especificar son articulos, grupos, subgrupos, marcas
y fabricantes.

Lista de articulos: Permite escoger una de las lista de articulos definida o ninguna.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:
Incluir articulos sin existen: Incluye los articulos con existencia cero.
Sélo articulos en negativo: Incluye articulos con existencia por debajo de cero.

Ordenar por Tercero-Articulo: Muestra la informacion organizada por tercero y luego
por articulo.

Incluir peso de los articulos: Agrega la informaciéon de peso de cada articulo en el
informe.
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Vista preliminar

File Page Zoom

== S Page |1 of 1 Qla;@ﬁboml% B

CAPACITACIONSYSPLUS
Existencias por bodega-Tercero

Agencia:Todas Bod:...;Cddigo:0...zz Corte:2025/03/14;Agrup:Ninguna

2025/03/14 - 16:13 Pag:1/1
Céodigo Descapcin Geupo Subg Marea [VA Tercero Camédad Umdad Reservado ExistReserva
CLIENTE 3 NET TELECOMUNICACIONES

7703304001072 ABRAZADERA1 HR CER MAR 19 3 NET TELECOMUNICACIONES -10.00ABRAZADE 0 -10.00
7707000021648 ABRAZADERA INDUSTRIAL2688-73 HR CER MAR 19 3 NET TELECOMUNICACIONES -10.00BISAGRA 0 -10.00
COGRI077 ABASTOCROMADO1/2FERMETAL CO GRI GEN 19 3 NET TELECOAUNICACIONES 100.00ABASTO 0 100.00
HRCERO(42 ABRAZADERA12 HR CER GEN 19 3 NET TELECOMUNICACIONES 200.00ABRAZADE 0 200.00
Total 3 NET TELECOMUNICACIONES 280.00

16.3.5 Bajo Minimo

Este informe permite identificar los articulos cuyo inventario actual esta por debajo del
nivel minimo establecido. Este informe es util para controlar el stock critico y tomar
decisiones oportunas de reabastecimiento.

Existencias bajo minimo E=N(EC]
Ordenamiento Agrupacion
* Ninguna
" Grupo
Y ™ Subgrupo
escripcion
e " Marca
Rango de bodegas
Desde: | T Hasta l '
Rango de articulos
Desde: Hasta:
Articulos:
Grupos: I =l hd
Subgrupos: [ =l b
Marcas: | )] =
Fabricantes: | h I -
Fecha del informe:
Cote: | 2025/03/14 | Incluir todos los articulos [~
Titulo:
= =] 0J
F2: Imprimir F4:Exportar Esc:5 alir

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cddigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos, grupos, subgrupos, marcas y
fabricantes.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.
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Casillas de verificacion:

Incluir todos los articulos: Incluye los articulos asi no estén por debajo del minimo. En
ese caso la cantidad faltante sera cero para estos productos.

16.3.6 Disponibilidad

Este informe genera el listado de los articulos con los dias para los cuales alcanza la
existencia disponible al ritmo de consumo promedio actual, este numero de dias
dependera de la existencia del articulo, el promedio de rotacion diario, y los dias para
analisis configurados para el articulo, asi como las configuraciones explicadas para los
niveles de stock en la seccion 2.2.2. de este manual.

Disponibilidad del inventario =B |3
Ordenamiento AQiupacion
+ MNinguna
& rd
Cadiga " Grupo
- . " Subgrupo
{ .
Descripcidn P
FAango de bodegas
Agencia: Todas -
Desde: I Hasta: ‘ T
Rango de articulos
Desde: Hasta:
Articulos: |
Grupos: [ )| =
Subgrupos: [ ) | =
Marcas: [ =) | =
Fabricantes: [ l { v
Fecha delinfome I~ Incluir articulos sin movimiento
Coite: | 2025/03/14 ] [~ Inchir detalle por bodeqa
™ Costoinclwendo i I Incluir detalle por lote
ERETE L O [~ Sélo articulos por pedit
Titulo:
= = | |
F2: lmprimir F4:Exportar Esc:Salir

Figura 62. Informe disponibilidad de Inventario

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos de bodega: Permite escoger la Agencia, si su usuario esta limitado a una
agencia de la compania, solo podra ver las existencias en las bodegas de esa agencia.
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Si su usuario no tiene esa restriccion puede incluir Todas las agencias. Adicionalmente
especificar el rango de bodegas que se quiere consultar.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricantes.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El analisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.

Solo articulos por pedir: S6lo se mostraran en el informe aquellos articulos que de
acuerdo al andlisis alcanza para menos dias que los indicados en la casilla de dias de
disponibilidad del articulo, es decir aquellos que estan proximos a acabarse

Costo incluyendo impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas
IVA, impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

@ vista preliminar

File Page Zoom
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SOFTWAREY SERVICIOS INFORMATICOS,LTDA.

Disponibilidad en dias del inventario
Agencia:Todas Bod:.. Cadigo:0...zz  Corte:2014/08/31; Agrup: Ninguna
2014/08/31 1 19:35 Pag:1/.2

L . (Claze Fecha  Existencia Unidad  Sugerido Corsumo Diag  Dispon.  Costo Coztn W, Sugerido
Cdigo Descripeion cormpra B jdeal _en diaz Unatio  Promedio
BCODEMICO . SYSpusLCADEMICT 0 LIMIDAD 1] 1 0 1] A i) ]
BT BETURLIZACIONS Y SplusCONTABILIDADZD 64 UNIDLD 0 6 320 1.00 100 0
RCTOZ ACTUBLIZACIOMSY Spius BASICO 20058 201 187 UMIDAD 1] 1] 1] 1.00 1.00 A
RCTO4 ACTUBLIZACIGMSY SplusCOME RCIAL2007 154 LNIDAD 1] 2 2,763 1.00 1.00 L]
LCTOS ACTUALIZBCIONSY SplusEMP RESLRILL201 5 LIMIDAD 1] 2 5 1.00 1.00 A
LCTO7 ACTUBLIZACIOMNSY SplusE.R.P2010 82014 175 UNIDAD 1] 1] 1] 1.00 .00 oo
RCGTOR COMTROLplus COMTREBILIDAD BSYSplus 44 UnIDAD 1] 1] 1] il oo L]

16.3.5 Rotacion

Este informe permite ver el promedio de salidas diario de los productos y comparar los
dias de disponibilidad ideal con las actuales para determinar acciones para mantener
alineados los dos datos.
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Rotacion de inventario | = | = |

Ordenamiento Agrupacidn
(* Ninguna
" Grupo
L " Subgrupo
(" Descripcidn ~ Maria =

Rango de bodegas
Desde: " Hasta: | =

Fango de articulos
Desde: Hasta:

Articulos:

Grupos:

Marcas:

l =

Subgrupos: I v I v
l |

Fabricantes: | - |

Fecha del informe

I Incluir articulos sin movimiento
Corte: | 2025/0317 LJ [ Incluir detalle por bodega
[ Costos con impuestos [ Inchur detalle por lote
Titulo:
= = A
F2: Imprimir F4:Exportar Esc:Salir

Figura 63. Informe de rotacion de Inventario

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cddigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupo, marca, fabricante y si desea no
agruparlo se selecciona ninguna.

Rango de bodegas: Permite filtrar la informacion en funcién de las bodegas especificas,
se especifica el rango de bodegas a incluir en el informe.

Rango de articulos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los
rangos que se pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y
fabricantes.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Costo con impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas IVA,
impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El analisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.
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Incluir detalle por lote: Si se trabaja con control por lotes, muestra el detalle de cada
uno.

Vista preliminar

File Page Zoom

= = PPlPage|1 of 105 | € S = B Zoom [T % | B

CAPACITACIONSYSPLUS

Rotacion del inventario
Bodegas:...Codigo:0...zz Corte:2025/03/17:Agrup:Minguna

2025/03/17 - 15:27:30 Pag:1/105
Codigo Descrpesin Grupo Subgrupo Marca
Exist. Actual Unidad Costo pro.  Towal_ventas Prom Via UltVenta Dias_lnv.Dias_ideal Desface Promediado

COGRI0185 ACOPLE ALUMINIOHEMBRA4 CONSTRUCCION GRIFOSPLOMER GENERICA

-300 ACOPLE 57,142.86 00 10 -30 30 0
COGRIN359 ABASTOSENCILLO CONSTRUCCION GRIFOSPLOMER GENERICA

259 ABASTO 2,183.00 300 10 2025/01/08 -0 -30 0
HRCER0042 ABRAZADERA12 HERRAJES CERRADURASEI GENERICA

16 ABRAZADE 714.00 300 10 2025/01/23 2 2 30

COADIO04S ACPM CONSTRUCCION ADITVOS GENERICA

100 ACPM 00 100 3.33 2024/06/06 0 k] 0

16.3.6 Reservas

Este informe muestra la cantidad de mercancia reservada ya sea con pedidos de clientes
o documentos de reservas de mercancia del inventario por cada articulo.

p=

Reservas por articulo —

Ordenamiento Agrupacion
" Descripcion ((: ai?cg;UDD
Rango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos:
Grupos: [ 1 | =
Subgrupos: [ * | v
Marcas: [ | =
Fabricantes: [ T I T

Fecha del infarme el

ncluir detalls
Corte: |2025*' 03417 | [~ Sélo faktantes
Titula:

=1 = 1]

F2: Imprirnir F4:Exportar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.
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Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricante.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, nimero, fecha y concepto de los documentos (pedidos
0 reservas) que ocasionan la reserva del articulo.

Solo faltantes: Al seleccionar esta opcion, el informe mostrara Unicamente los articulos
con reservas no cubiertas por el inventario disponible.

16.3.7. Ordenes de articulo

Este informe muestra la cantidad de mercancia ordenada pendiente por llegar ya sea por
ordenes de compra a proveedores registradas desde el médulo de compras o por érdenes
de inventario por cada articulo.

Ordenes por articulo =n o |@
Ordenamiento Agiupacion
{* MNinguna
" Grupo
" Subgrupo
" Marca

" Descripcién

FRango de articulos
Desde: Hasta:

Articulos:

Grupos:

Subgrupos:

[
[
Marcas: [
Fabricantes: [

Fecha del informe

Corte: | 2025/0317 -l I Incluir detalle

Titulo:
L;:J |:J B |
F2: Imprirnir F4:Exportar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupoy marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricante.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:
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Incluir detalle: Muestra el prefijo, nUmero, fecha y concepto de los documentos (érdenes
de compra u 6rdenes de inventario) que ocasionan la cantidad ordenada del articulo.

16.3.8. En transito

Este informe muestra los productos que fueron incluidos en los traslados de mercancia
del rango de fechas indicado, que no han sido confirmados por el encargado de la bodega
de destino y por tanto se asumen que estan en transito.

Mercancia en transito = I|E|@

Agrupacion
* Ninguna
" Grupo
" Subgrupo
" Marca

" Descripcidn

Rango de bodegas

Desde: ‘ T Hasta I

Rango de articulos
Desde: Hasta:

Articulos:

Grupos: [

Subgrupos: |

=]

- | -
Marcas: l [
Fecha del informe
Corte: W ™ Incluir detalle
Titulo:

= = [t
F2: Imprirnir F4:Expaortar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupoy marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rango de bodegas: Permite filtrar la mercancia en transito entre bodegas especificas.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos y marcas.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, niumero, fecha y concepto de los traslados de
mercancia sin confirmar que ocasionan que la cantidad esté en transito.
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16.3.9 ABC del Inventario

La clasificacion ABC del inventario consiste en un método para identificar los productos
que mas aportan a las ventas o a las utilidades de la empresa. De acuerdo con esta
técnica se organizan los productos de mayor a menor valor de venta o utilidad bruta y se
calcula la venta total o la utilidad total del periodo y se les asigna a cada producto un
porcentaje de participacion sobre esa cifra de forma que la sumatoria de todas las
participaciones da un 100%, luego se marcan como A los productos cuya participacion
acumulada completa el 80%, como ve los que completan el 85%, como C los que
completan el 90% y como D los restantes que completan el 100%, de acuerdo con la ley
de Pareto, el 20% de los productos aportan el 80% de la utilidad, por lo que los productos
que al final del proceso van a quedar marcados como A deben ser pocos comparados
con el catalogo de articulos completo.

Esta opcién aunque genera un informe, aplica esta técnica y permite asignar esa letra a
cada producto cuando se pide con el check de ‘Clasificar el inventario automaticamente’
por tanto a diferencia de los demas informes del programa es una opcién que puede
modificar la tabla de articulos. Eso quiere decir que cuando se solicita el informe con esa
opcion se debe garantizar que el usuario tiene acceso a modificar articulos y que el
proceso se ejecuta en un horario que no afecte la operacion del sistema, ya que si se pide
de un periodo de analisis muy grande o el movimiento de la empresa es muy grande
puede tardar varios segundos o minutos en los cuales el sistema va a estar ocupado
actualizando los productos, con la consiguiente demora en los procesos como las ventas
que usan constantemente el catalogo de articulos.

Para determinar si el ABC se asigna sobre la participacion en ventas o en utilidades se
usa la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-REPORTE ABC DEL INVENTARIO
CON LA UTILIDAD O EL VALOR DE VENTA, si se deja en VENTA se calculara la venta
total y la venta por cada articulo para asignar la participacion, si se deja en UTILIDAD se
calculara la utilidad bruta total (ventas menos costo en ventas) y por articulo para calcular
la participacion. Esta segunda opcién es la mas indicada debido a que no se ve afectada
por el valor del producto. Adicionalmente si se quieren modificar los porcentajes
acumulados para las ctegorias A, B y C puede confgurarlos en los parametros:
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE "A",
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE "B" y
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE "C".
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ABC del inventario == o |@

Ordenamiento Agrupacion
5 * Minguna
" Grupo
~ ” " Subgrupo
" Descripcion -
" Marca
Rango de articulos
Desde: Hasta:

Articulos:

Grupos:

Subgrupos:

Marcas:

-

|
|
= | -
Fabricantes: ‘ - |

Fecha del informe

Corte: | 2025/03/17 j [7 Clasificar el inventario automaticamente

v Incluir productos menores que C

=
Periodo de tiempo en dias para andlizar 30 -1
Titulo
= = "™ (ol

F2: Imprirnir F4:Exportar F5:Gréfico E sc:5 alir

Opciones del informe

Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Cédigo o Descripcion. En realidad,
en esta opcidén el ordenamiento es practicamente irrelevante ya que el orden lo da la
participacién del articulo en el total y s6lo se decide el ordenamiento por cédigo o
descripcion si dos productos tienen la misma participacion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupo, marca y fabricante, y si desea
no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricante. Si se
especifica un rango debe tener presente que la clasificacion y los porcentajes se
calcularan solamente sobre el total de articulos incluidos en el informe y por tanto esas
letras van a aplicar al grupo, subgrupo, marca o rango especifico y no al negocio
completo. Se recomienda cuando es para efectos de clasificar el inventario correrlo sin
filtros.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Periodo de tiempo en dias a analizar: es el rango de dias desde la fecha de corte hacia
atras que conformara el periodo sobre el que se calcularan las ventas o la utilidad, entre
mas dias se analicen mayor precision en la asignacion de las letras pero mayor demora
en ejecutar el proceso.

Casillas de verificacion:

Incluir productos menores que C: Incluye los productos marcados con D en el informe.
Clasificar el inventario automaticamente: Una vez finalizado el informe procede a
actualizar la letra correspondiente en el catalogo de articulos. Esta clasificacion aparecera
en la busqueda de articulos en la columna Clase.
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i vista preliminar

File Page Zoom

aﬁ@lldd bblF'age|1 of1|QQE_ﬁZoom%|i

ROPA

Clasificacién ABC del Inventario

Cadigo:0...zz Corte: 2012410114 Dias: 90, Agrup:Minguna

20141014 : 07:15:18 Pag:1/1
Codign Descripcion Uniidad Coszto Wertaz fund]  Paicipacidn & Port: Clasficaciin

130004 YESTIDOSSRTD. UMIDAD i 54,225,000.00 36 94 1

0001 JEBMSHYD UNIDAD o 27,044,000.00 1842 1

140002 TEMNIS PAR. il 15,340,000.00 1045 1

140001 ZAPATOS UNIDAD o0 9,565,000.00 652 1

20006 BOLSOSDAMA UMIDAD o0 £,685,000.00 455 1

A 112,259,000.00 7652

10001 BILLETERASITALIANA UNIDAD o 5,675,000.00 387 B

25656 CORRESSDEPORTIVAS UMD il 5,221,000.00 356 B

B 10,396.000.00 743

50003 CHAQUETAHOMEBRE UMIDAD o0 3,003,000.00 205 c

40003 JEANSMIRID UMIDAD o0 2,045,000.00 139 c

30003 CAMISES TIPO POLO UMD, o 1,959,000.00 133 c

[H 7,007 00000 477

TOTALES 130,762,000.00 £0.0%

Figura 64. Informe de ABC del Inventario

16.4. MOVIMIENTOS

Bajo esta categoria se agrupan los informes que muestran el movimiento que han tenido
los productos en un rango de tiempo, ya no por documento si no agrupados por referencia.

Informes Mantenimiento Ventana Ayuda

Catalogos > Usuario:
Documentos . |ADMINISTRADOR DEL ¢
Existencias > invMax Existencias
| Movimientos > | Mov. por articulo
Produccién cliente Kardex E

Comparativo

Doc. por articulo

Figura 65. Informes Movimiento

16.4.1. Movimientos por articulo

Este informe muestra el movimiento en unidades (sin costo) de uno o un rango de
articulos durante un periodo determinado de tiempo. Sélo incluye los traslados entre
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bodegas si se pide detallado por bodegas. Si se pide con detalle del movimiento se
mostraran uno a uno los documentos que afectaron este articulo.

Movimiento por articulo ’?‘lﬁ‘@
Ordenamiento Agiupacion
(* Cadiga * Ninguna " Subgrupo
™ Descripcidn " Grpo  Marca

Agencia. | Todas hd

Rango de articulos

Desde; Hasta:

Articulos:

Grupos: [ = | o
Subgrupos: [ _ | T
Marcas: { i | =
Fabricantes: [ - | -
Rango de bodegas

Desde: ) 3| e | =

Fango de fechas

Desde: | 2025/03/01 -] Hasta |2025/03/31 _~|

[ Incluir detalle del movimiento [~ Solo agatados en el rango

[ Incluir detalle por lote [ Incluir articulos sin movimiento
Titulo:
[r=t] = | [
F2: Imprirnir F4:Expartar E sc:5 alir

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compaifiia, sélo podra ver los
movimientos en las bodegas de esa agencia con los prefijos de su agencia. Si su usuario
no tiene esa restriccion puede incluir Todas Is agencias.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricante.

Rango de bodegas: Permite delimitar la consulta a movimientos ocurridos en una o
varias bodegas.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nUumero, fecha y concepto
del documento que generd el movimiento.

Incluir detalle por lote: Dentro de cada articulo separa los movimientos por el lote
especificado en el documento, aunque no permite aplicar un filtro por lote puede
exportarse y filtrarse en una hoja de calculo para analizar la trazabilidad de un lote
especifico.
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Solo agotados en el rango: Muestra unicamente los articulos que se agotaron dentro
del periodo especificado.

Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.

Vista preliminar

File Page Zoom

= = B8 > Bl Page [1 of a7 | 8 S = B Zoom I % W

CAPACITACIONSYSPLUS
Movimiento por articulo consolidado
Bod:...Cddigo:0...zz Fechas:2025/03/01...2025/03/31;Agrup:Ninguna

2025/03/17 - 15:54:16 Pag:1/47
Codigo Descripcion Saldo Anterior _ Entradas Salidas Salda final Unidad

Bodega BODEGA CENTRAL
COGRI0185 ACOPLE ALUMINIOHEMBRA4

ACOPLE

COGRI207 ABASTOCROMADOPESADO 00 ABASTO
COGRIISY ABASTOSENCILLO 00 ABASTO
HRCER0O36 ABRAZADERA 11-Z3MMFORTE o0 ABRAZAD
<) ABRAZADERA 18-32MMFORTE 00 ABRAZAD
ABRAZADERA 10-16 MMFORTE 00 ABRAZAD
ABRAZADERA1/2 00 ABRAZAD
ABRAZADERA 154-178 MMFORTE 00 ABRAZAD
0145 ABRAZADERA13-38MMFORTE 1] ABRAZAD
Total Bodega .00
Bodega PEDRO MARTINEZ
770 2 ABRAZADERA1 00 ABRAZAD
770 548  ABRAZADERA INDUSTRIAL26873 00 BISAGRA
COGRIOT? ABASTOCROMADO1/2FERMETAL 00 ABASTO
HRCER0042 ABRAZADERA1/2 00 ABRAZAD
Total Bodega 00

Figura 66. Informe de Movimiento por Articulo

16.4.2. Kardex por articulo

Este informe muestra el detalle del movimiento de uno o varios articulos incluyendo el
costo de cada documento y el costo promedio después de cada documento, por lo que
permite analizar las variaciones del costo, ademas de valorizar las entradas o salidas de
un articulo en un rango de tiempo. A diferencia del movimiento por articulo el kardex por
analizar la variacion de los costos no tiene mucha utilidad si se filtra por bodega ya que
el costo promedio resultante y los costos totales del periodo no son reales al estar
ignorando los movimientos en otras bodegas, por tal razén si lo pide filirado para una
bodega debe entender que el costo mostrado puede se diferente al costo que se consulta
para esa fecha en un reporte de existencias y costos o la consulta con F8 desde la
busqueda de articulos.
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Kardex por articulo |i‘|£|@
Ordenamiento Agrupacién
' Ninguna
" Grpo
" Subgrupo
" Marca

" Descripcian

Filtrar bodegas

Bodega: [
Rango de articulos
Desde: Hasta:

Articulos:

Grupos:

[ [
[ [
l sl 5
l [

Subgrupos:

Marcas:

Fabricantes:
Rango de fechas
Desde: | 2025/03/01 =]  Hasta | 2025/03/31 |

[ Inclu detalle del movimiento [~ Incluir articulos sin mavimiento
[~ Costos NIIF [ Incluir articulos inactivos

Titulo:
L::J |:J it |
F2: Imprirnir F4:Exportar Esc:Salir

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Bodega: Permite filtrar la consulta para una bodega especifica. Se recomienda analizar
los costos con precaucién

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricantes.

Rango de fechas: Define el periodo a consultar, Desde/Hasta.
Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nUmero, fecha, concepto
y costo unitario del documento que generd el movimiento.

Costos NIIF: Incluye los costos ajustados bajo las Normas Internacionales de
Informacion Financiera (NIIF).

Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.

Incluir articulos inactivos: Permite visualizar los articulos que estan marcados como
inactivos en el sistema.
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Vista preliminar
File Page Zoom

=15 V] » Pl Page [1 of 57 | B, S = B Zoom [N % | B

CAPACITACIONSYSPLUS
Kardex consolidado
Bodega:, Cddigo:0...zz Fechas:2025/03/01...2025/03/31;Agrup:Ninguna

2025/03/18 - 15:56:11 Pag:1/57
Inicial Entradas Salidas i
Articulo Descripcion Saldo Vi Cantidad Valor Cantidad Valor
0004 TAPAPLASTICA4 X4 2800 00 00 00 ]
14D 11.00 ] 00 00
17.00 00 00 0
168.00 00 00 o0
5.00 ] 00 00
300 00 00 (o]
21.00 00 00 00

100

Figura 67. Informe de kardex por articulo

16.4.3. Comparativo por articulo

Este informe permite comparar los saldos iniciales y finales y los movimientos
consolidados de entrada y salida al inventario que ha tenido un articulo entre dos periodos

de tiempo distintos.

Comparativo por articulo == E] @
Ordenamiento Agrupacion
. ® N
@ Caion (& Nraune

" Descripcion f,_ alg?géupu
Rango de bodegas
Desde: Hasta:

Rango de articulos
Desde: Hasta

Articulos:

Grupos:

Marcas:

\ |

Subgrupos: ‘ = -
\ [
\ |

Fabricantes:

Rango de fechas
Periodol Desde:  12025/03/01 =] Hagta | 2025/03/31 -]

Periodo2 Desde: |2I]25/[|3/I]1 =l Hasta: |2|]25f[|3131 =l

™ Incluir articulos sin saldo ni movimiento

Titulo:

& =
F2: Innprirnir F4:Exportar E sc:Salir

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, Subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos de bodegas: Permite seleccionar un rango de bodegas especificas para el
analisis. Si se dejan en blanco, se incluiran todas las bodegas.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricantes.

Rango de fechas: Define los dos periodos de tiempo a comparar:
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e Periodo 1 (Desde / Hasta): Fecha de inicio y fin del primer intervalo de
comparacion.

e Periodo 2 (Desde / Hasta): Fecha de inicio y fin del segundo intervalo de
comparacion.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin saldo ni movimiento: Incluye también en el informe los articulos
gue no hayan tenido movimiento durante ninguno de los dos periodos.

Vista preliminar

File Page Zoom

S @ » Bl Page |1 of80 | & A= B Zoom |IIH % | B
CAPACITACIONSYSPLUS
Comparativo de movimientos por articulo
Orden:Cddigo:0...zz;Agrup:Ninguna
2025/03/18 : 16:02:47 Pag:1/80
Codigo Descripcion Unidad Saldo Anterior Entradas Salidas Saldo final
Periodo!  Periodo?  Periodol  Periodo? Inc%  Periodol Periodo? Inc% Periodol  Periodo? Inc%
Bodega BODEGA CENTRAL
COGRI185 ACOPLE 00 00 00
ABASTO L) 00 00
ABASTO 00 00 ]
ABRAZAD 00 00 0
ABRAZAD 00 00 00
ABRAZAD 0 00 00
ABRAZAD 00 00 00
\BRAZADERA 154-178MMFORTE ABRAZAD 0 00 00
ABRAZADERA 19-38 MMFORTE ABRAZAD 0 00 00
Bodega PEDRO MARTINEZ
07 ABRAZAD 0 J ®
BISAGRA 0 o 00
ABASTO 00 00 00
HRCER0042 ABRAZAD 0 00 00
Bodega PRINCIPAL
0004 TAPAPLASTICA4 X4 TAPA 55.00 28.00 00 0 0% 500 00 -100% 50.00 800 4%
028874445403 DISCO TRONZADORA 14 DEWALT DISCO 31.00 00 0 0% 17.00 00 -100% 14.00 11.00 -21.43%

16.4.4. Documentos por articulo

Muestra los articulos que hayan sido utilizados en un tipo especifico de documento. Si se
pide consolidado (sin detalle del movimiento) muestra la cantidad y costo total del articulo
en el periodo de tiempo con ese solo tipo de documento.
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Comprobantes por articulo =N EcR =
Ordenamiento Agrupacién
= Ninguna
" Grupo
{~ Subgrupo
" Marca

(+ Cédigo

" Descripcién

Comprobantes -

* Entradas " Desensambles
" Salidas " Reservas

" Transferencias " Ordenes
 Ajustes saldos " Plan produccién
" Ensambles

Rango de fechas Incluir

Desde: | 2025/03/01 =1 Prefijo:
[~ Detalle de comprobantes
Hasta: |2025/03/31 _~|

Agencia: | Todas -

Rango de articulos Desde Hasta:

Anticulos:

Grupos:

Subgrupaos:

[
[
Marcas: l
[

Fabricantes:

Titule: |

& = |
F2: Imprimic F4:Exportar Esc:Salir

Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Grupo, Subgrupo y marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Comprobantes: Selecciona el tipo de comprobante que deseas incluir en el informe.
Rango de fecha: Define el periodo a analizar. Desde/Hasta.
Incluir:

¢ Prefijo: Permite filtrar para incluir sélo un prefijo especifico. Si se deja vacio
incluira todos los prefijos.

e Detalle de comprobantes: Si esta marcada, mostrara un desglose detallado de
cada comprobante

Agencia: Permite seleccionar una agencia especifica para analizar los movimientos o
elegir Todas para incluir todos los registros.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos, grupos, subgrupos, marcas y fabricantes.

16.4.5. Produccion cliente.
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